
 
 

 

 

                                                                  

 ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  

    Vicolo Giovanni XXIII,68 - 35010 San Giorgio in Bosco (Pd) 

tel. 049-9450890/5996039 

          mail: pdic859005@istruzione.it    pec: pdic859005@pec.istruzione.it 

    codice fiscale 81004190286     Cod. Mecc.  PDIC859005 

 
Circolare n.112 

 Ai docenti  

                                       Al DSGA 

                                       Atti 

                                       Sito Web 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2022/23 

 

COMMISSIONE CONTINUITA’ - FORMAZIONE CLASSI PRIME 

INFANZIA A settembre  In sede di intersezione Da definire con calendario 

di settembre 2023 

PRIMARIA A settembre Insegnanti delle classi 

prime 

Da definire con calendario 

di settembre 2023 

SECONDARIA Gio. 

20/06/2023 

Passaggio di informazioni 

con insegnanti di classe 

5^ Primaria e docenti 

della Secondaria 

individuati* 

8:00 – 9:00    5^PAVIOLA 

9:00 - 10:00      5^A CPL 

10:00 - 11:00    5^B CPL 

11:00 – 12:00    5^C CPL 

 

A settembre Estrazione della sezione alla presenza di 1 docente della 

commissione, il Dirigente o collaboratore del Dirigente e 2  

genitori 

● per i nominativi dei docenti impegnati nella formazione classi prime vedi la parte di questo 

documento riguardante la Secondaria. 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE Tomasello, Casonato, Maisano Data: 26/06/2023 

Docente neo-assunta Tutor Ore 

Celeghin Paola Zanon Michela  14.30 

Cavalli Elena  Comacchio Marina 15.30 

Pallaro Laura  De Santi Luisella  16.30 

COMITATO DI VALUTAZIONE Tomasello, Casonato, Maisano Data: 27/06/2023 

Tosetto Giulia Peruzzo Annalisa  14:30 

Coletta Fabio  Tonietto Antonella  15.30 

Vettorato Serena  De Agostina Gisella  16.30 
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PER TUTTI I DOCENTI DELL’ISTITUTO 

 

DOMANDE - DICHIARAZIONI  

● Domanda di ferie da presentare in segreteria docenti tramite 

modello su Registro Elettronico (vedi circolare 109 del 

22/05/2023) 

Entro il 03/06/2023 

● Dichiarazione, su apposito modello che verrà inviato, delle 

attività svolte per accedere al fondo d’Istituto (vedi allegato 

n.1 AUTODICHIARAZIONE FUNZIONI SVOLTE 22-23 in 

file excel) 

Entro il 15/06/2023 

 

 

DOCENTI RESPONSABILI DEI LABORATORI DI INFORMATICA  

(da consegnare all’Animatore Digitale via mail) 

Predisposizione di uno schema di sintesi su:  

● proposte di acquisti per il prossimo anno scolastico 

● materiali da integrare o sostituire 

● aspetti di criticità e proposte migliorative 

Entro il 30/06/2023 

 

 

FUNZIONI STRUMENTALI - RESPONSABILI DI PLESSO - 

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE (via mail a 

pdic859005@istruzione.it) 

 

Predisposizione di una Relazione finale sulle attività svolte 

con particolare riguardo a: 

● azioni svolte 

● aspetti positivi e criticità 

● proposte migliorative 

 

Vedi modello allegato n.4 

 

Elenco dei materiali di facile consumo (da inviare a parte via mail 

alla segreteria)  

Entro il 23/06/2023 

 

 

REFERENTI DEI PROGETTI  

Per i docenti referenti di progetto 

Predisposizione della rendicontazione finale sui progetti svolti: 

● Scheda di valutazione finale del progetto (allegato n.2) 
● Modulo firme esperto esterno (se previsto dal progetto – 

allegato n.3) 
 

Per i docenti con una referenza non progettuale 

Per i seguenti referenti inviare una relazione descrittiva secondo format 

in allegato n.4: 

● REFERENTI ORARIO 
● REFERENTI AULE MULTIMEDIALI 
● REFERENTE VALUTAZIONE INVALSI 
● REFERENTE NIV 
● REFERENTE COVID D’ISTITUTO 

Entro il 15/06/2023 

 

COLLEGIO DOCENTI IN SEDUTA PLENARIA 

Mercoledì 28 giugno 2023 - Ore 14:30 - 17:30 
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SCUOLA INFANZIA  

TERMINE LEZIONI: 30/06/2023 

Nei giorni dal 26 al 30 giugno le lezioni si svolgeranno solo in orario antimeridiano, 

con mensa, con uscita alle ore 13:30 

 

Ogni docente - Consegna registri con programmazione e 

relazione finale 
- Autodichiarazione compilazione registri 

da consegnare al referente di plesso 

(vedi allegato n.6) 

In segreteria 

alunni entro il 

30/06/2023 
 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

TERMINE LEZIONI: 10 GIUGNO 2023 - D.ALIGHIERI 8.00-12.00 

TERMINE LEZIONI: 9 GIUGNO 2023 - L.DA VINCI 8.10-16.10 

 

Ogni docente SCRUTINI: 12-13 GIUGNO 2023 dalle ore 

8,30 alle ore 12,30 DATA SUI 

DOCUMENTI: giorno dello scrutinio 

 

PUBBLICAZIONE RISULTATI FINALI:  

SABATO 17 GIUGNO 2023 ORE 12.00 

 Tutto concluso e 

controllato entro il 

16/06/2023 

Ogni docente  Inserisce nel Registro elettronico i voti relativi alle 

valutazioni del secondo quadrimestre. 

 

Inseriscono le proposte di giudizio globale e di 

comportamento* secondo le griglie predisposte per 

il 2° quadrimestre  

 

Compilazione Certificazione delle competenze 

per classi quinte 

 

Entro la 

data dello 

scrutinio  

Ogni docente Controlla di aver compilato e firmato il registro 

elettronico in ogni sua parte e firma 

autodichiarazione di compilazione del registro 

elettronico da consegnare al referente di plesso 

(vedi allegato n.6) 

Entro il 

30/06/23  

Ogni docente Consegna schede di valutazione alle famiglie 

 

 

I documenti di valutazione saranno visibili sul 

registro elettronico in data 23/06/2023 

 

22/06/2023 

 

Ogni 

coordinatore 

di classe  

Stesura documenti di classe (relazione finale), 

controllo e completamento documenti 

 

Entro il 

30/06/2023 

Ogni docente - Consegna adeguamenti piano individuale 

nella sezione documenti/eventi del RE  
- Consegna dei desiderata via mail 

all’indirizzo pdic859005@istruzione.it con 

oggetto DESIDERATA CAMBIO PLESSO 

(vedi allegato n.8) 

Entro il 

30/06/2023 
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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO  

 

TERMINE LEZIONI: 10 GIUGNO 2023 - 8.05-13.05 

 

Per tutte le classi: SCRUTINI 

 

Martedì 06 giu. 3C 14.00 15.30 

     2C 15.30 17.00 

     1C 17.00 18.30 

 

Mercoledì 07 giu. 3A 14.00 15.30 

   2A 15.30 17.00 

   1A 17.00 18.30 

 

Giovedì 08 giu. 3B 14.00 15.30 

   2B 15.30 17.00 

   1B 17.00 18.30 

 

Eventuale Ratifica: Sabato 10 giugno dalle ore 13:00 alle 14:30 (10 minuti per classe) 

con la seguente successione: 1A - 1B - 2B - 1C - 2C - 3C - 3B - 2A - 3A    

  

 

Per le classi I -II - III – Inserimento delle valutazioni 

 

Ogni docente Entro il 10 giugno Controlla di aver compilato e firmato il registro elettronico 

in ogni sua parte e firma l’autodichiarazione di 

compilazione del registro elettronico da consegnare al 

referente di plesso (vedi allegato n.7) 

Entro la data dello 

scrutinio 

Inserisce nel Registro elettronico i voti relativi alle 

valutazioni del secondo quadrimestre. 

I coordinatori Entro la data dello 

scrutinio 

Inseriscono le proposte di giudizio globale e di 

comportamento* secondo le griglie predisposte per il 2° 

quadrimestre  

 

Per le classi III – Certificazione delle competenze 

 

Ogni docente Entro la data dello 

scrutinio 

Compila la parte di propria competenza nel foglio della 

Certificazione delle competenze condiviso nel Drive. 

Le voci trasversali a tutte le discipline verranno compilate 

in sede di scrutinio. 

 

Per le classi III – Relazioni finali 

 

Ogni docente Entro la data dello 

scrutinio 

Inserisce nel Registro elettronico la “Relazione 

individuale disciplinare” 

Ogni docente Entro la data dello 

scrutinio 

Presenta copia cartacea dei “Programmi 

effettivamente svolti”, firmata da 2 alunni della 

classe 

Il coordinatore Entro la data dello 

scrutinio 

Presenta bozza della “Relazione triennale finale della 

classe”  

(In sede di scrutinio verrà integrata con le fasce di livello. 

La Relazione verrà poi presentata in versione definitiva 

alla Preliminare d’Esame ed in seguito inserita nel 

Registro elettronico.) 
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Classi III: Pubblicazione dei tabelloni e consegna schede in presenza a cura dei 

coordinatori di classe 

 

Affissione tabelloni III Lunedì 12-giu dalle 9:00 presso la Secondaria 

Consegna schede classi III Lunedì 12-giu dalle 10:30 alle 11:30 presso la Secondaria 

Pubblicazione tabelloni e schede nel registro elettronico solo ed unicamente nell’area 

documentale riservata cui accedono gli studenti della classe di riferimento - Documenti scrutinio - a 

partire da Lunedì 12-giu.  

 

 

Classi I - II: Pubblicazione dei tabelloni e consegna schede in presenza 

 

Affissione tabelloni I - II Lunedì 12-giu dalle 9:00 presso la Secondaria 

Consegna schede classi I - II Venerdì 16-giu dalle 10:30 alle 11:30 presso la Secondaria 

Docenti impegnati nella consegna schede: 

1^A: Marenduzzo S.  

1^B: Paladini G. 

1^C: Menale T. 

2^A: Pietrobon G. - Trentin D. 

2^B: Coletta - Falcone C. 

2^C: Tonellotto A. - Falcone C. 

Pubblicazione tabelloni e schede nel registro elettronico solo ed unicamente nell’area 

documentale riservata cui accedono gli studenti della classe di riferimento - Documenti scrutinio - a 

partire da Venerdì 16-giu.  

 

Per le classi I -II – Relazioni finali 

 

Ogni docente Entro il 30 giugno Inserisce nel Registro elettronico la “Relazione 

individuale disciplinare” 

I coordinatori Entro il 30 giugno Inseriscono la “Relazione finale di classe” nel Registro 

elettronico e copia cartacea nei Verbali dei consigli 

classe. 

   

Per i docenti impegnati in esami: Calendario 

 

Preliminare d’esame   Lunedì 12-giu dalle 12:30 alle 14:00 

Prova scritta di italiano 

Correzione prove scritte  

 Martedì 13-giu dalle 8:00 alle 12:30 

dalle 12:30 alle 18:00 

Prova scritta di matematica 

Correzione prove scritte 

 Mercoledì 14-giu dalle 8:00 alle 11:30  

dalle 11:30 alle 18:00 

Prova di inglese e spagnolo 

Correzione prove scritte 

 Giovedì 15-giu dalle 8:00 alle 12:30 

dalle 12:30 alle 18:00 

Correzione prove scritte  Venerdì 16-giu dalle 8:00 alle 18:00 
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Correzione prove scritte 

 

Correzione collegiale  

 

 

3^A 

3^B 

3^C 

Sabato 17-giu 

 

Sabato 17-giu 

dalle 8:00 alle 14:00 

 

dalle 14:00 alle 15:00 

dalle 15:00 alle 16:00 

dalle 16:00 alle 17:00 

 

Orali 3^A Lunedì 19-giu dalle 08:00 alle 12.40 

Orali 3^B Martedì 20-giu dalle 08:00 alle 12.40 

Orali 3^A Mercoledì 21-giu dalle 08:00 alle 12:40 

Orali 3^B Giovedì 22-giu dalle 08:00 alle 12.40 

Orali 3^C  dalle 14:30 alle 19:10 

Orali + Scrutinio 3^A Venerdì 23-giu dalle 08:00 alle 10:00 

Orali + Scrutinio 3^B   dalle 10:00 alle 12:40 

Orali 

 

Orali + Scrutinio 

3^C 

 

3^C 

Sabato 24-giu dalle 08:00 alle 12:40 

 

dalle 14:30 alle 17:30 

Plenaria  Sabato 24-giu ore 18:00  

  

Formazione classi 

Prime 

Frasson Pietrobon, Geron, Tonellotto Settimana dal 26 al 30 giugno 

 

Per i docenti non impegnati in esami   

Tonellotto, Coletta, Menale, Falcone, Trentin  

 

Martedì 13-giu 11:00 - 12.30 Sorveglianza alunni al termine della prova scritta di 

italiano  

Mercoledì 14-giu 10:00 - 11:30 

 

Sorveglianza alunni al termine della prova scritta di 

matematica 

Giovedì 15-giu 10:00 - 12:30 

 

Sorveglianza alunni al termine della prova scritta di 

lingua straniera 

 

Si ricorda che per l’inserimento delle Relazioni nel Registro elettronico si deve procedere 

nel seguente modo: 

● Entrare nella propria classe. 

● Selezionare a sx “Documenti ed eventi” 

● Selezionare la dicitura “Per classe” 

● “Crea nuovo” – Nella schermata compilare i campi richiesti e su “Tipo” selezionare dal menù 

a tendina “Relazioni finali” quindi caricare il file…   

 

La Dirigente Scolastica  

Dott.ssa Raffaella Fonte 
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Documento firmato digitalmente da RAFFAELLA FONTE ai sensi del Codice di Amministrazione Digitale e normativa connessa
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