
 
 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  

SAN GIORGIO IN BOSCO 

    Vicolo Giovanni XXIII, 68 - 35010 San Giorgio in Bosco (PD) 

tel. 049-9450890 

          mail: pdic859005@istruzione.it    pec: pdic859005@pec.istruzione.it 

    Codice Fiscale 81004190286     Cod. Mecc.  PDIC859005 

 

Protocollo e data (vedi segnatura) 

All’amministrazione trasparente 

Agli Atti 
 

 

• Dirigente Scolastica: dott.ssa Barbara Coluccia  

• Direttore S.G.A.: dott.ssa Maria Antonia Gargano   

Uffici di segreteria: Vicolo Giovanni XXIII, 68 - 35010 San Giorgio in Bosco (PD) 

Recapiti telefonici 049-9450890 

Articolazione Uffici:  

1. Ufficio Personale (Reclutamento, contratti, gestione presenze, carriera, 

pensionamenti, pratiche connesse al personale scolastico);  

 

2. Ufficio Didattica (Gestione iscrizione alunni, registri scolastici e documenti connessi 

agli alunni, ricevimento e supporto alle famiglie per l’espletamento di pratiche); 

 

3. Ufficio Contabilità – Acquisti (Raccolta richieste di approvvigionamento, analisi dei 

fabbisogni e indagini di mercato, predisposizione di atti amministrativi relativi alle 

procedure di acquisto di beni e servizi, supporto ad ulteriori procedure in ambito 

contabile); 

  

4. Ufficio Protocollo e Affari Generali (Gestione della corrispondenza, protocollo e 

archiviazione dei documenti, gestione della comunicazione con enti e-o esterni)  
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