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DSGA E SEGRETERIA

Servizi amministrativi e contabili 
Organizzazione personale docente e ATA

STAFF DEL DIRIGENTE

1° Collab. (Vicario / Area Disabilità e BES)
2° Collab. (Scuole Secondarie / Orari / Invalsi)
3° Collab. (Aggiornamento PTOF / RAV / PDM)

SICUREZZA D'ISTITUTO

• ASPP d'Istituto Consulenza e piani ev.
• Referenti di Plesso per la sicurezza
• Addetti Antincendio (Squadre emergenza)
• Addetti Primo Soccorso (Gestione cassetta)

INCARICHI & REFERENTI D'ISTITUTO

• Animatore Digitale (Team digitale/PNSD)
• Rif. Autovalutazione (Analisi Invalsi)
• Rif. Inclusione / Esami di Stato / Privacy
• Rif. Aule Laboratoriali / Primo Sport

GRUPPI DI LAVORO DIDATTICI

• Accoglienza Primaria e Secondaria (inserimento)
• Orientamento (Classi 1^, 2^ e 3^ Secondaria)
• Team Digitale (Formazione ed elaborazione 

curriculo)
• Commissione Revisione/Aggiornamento Curricoli
• Gruppo DDI

COMMISSIONI E ORGANI

• Comm. Successo Formativo (Rilevazione bisogno alunni)
• Comm. Formazione Classi 1° della Scuola Secondaria
• Comm. Orari (definizione orari di tutti i plessi d’Istituto)
• Interclasse / Consigli di Classe (Organi Collegiali didattici)

INCARICHI ORGANIZZATIVI DI PLESSO

• Fiduciari di Plesso (Coordinamento riunioni e 
plesso)

• Responsabili Orari, Biblioteca. Acquisti, Mensa
• Gruppo Team Digitale
• Referente Office 365 e Rapporti Indirizzo Musicale

GRUPPI DI LAVORO STRATEGICI

• NIV (Nucleo Interno Valutazione): RAV, PDM, PTOF
• GLI (Gruppo Lavoro Inclusione): Vademecum BES e PEI
• Gruppo Inclusione Alunni con Disabilità (Sostegno
• Gruppo Bullismo e Cyber-bullismo (Prevenzione d
• Gruppo DDI (Didattica Integrata / Supporto Teams

FUNZIONI STRUMENTALI (PTOF) 

• FS Dematerializzazione (Sito/Nuvola): documentazione, Sito e Registro Nuvola
• FS Continuità Infanzia/Primaria: Progetto accoglienza incontri
• FS Didattica Innovativa: Risorse Multimediali e formazione docenti
• FS Orientamento: gestione contatti esperti e classi3^
• FS Successo Formativo: Azioni contro la dispersione scolastica   
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