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1. PREMESSA 

L’intelligenza artificiale (di seguito anche “AI”) può essere considerata, in base alle indicazioni del 
Parlamento Europeo1, come l’abilità di una macchina di mostrare capacità umane quali il ragionamento, 
l’apprendimento, la pianificazione e la creatività; permette ai sistemi di capire il proprio ambiente, 
mettersi in relazione con quello che percepisce e risolvere problemi, e agire verso un obiettivo specifico.  I 
Sistemi di AI sono capaci di adattare il proprio comportamento analizzando gli effetti delle azioni 
precedenti e lavorando in autonomia. 

Più nello specifico, la normativa europea definisce intelligenza artificiale “un sistema basato su macchina 
progettato per operare con diversi livelli di autonomia e che può mostrare adattabilità dopo il suo impiego. 
Tale sistema, per obiettivi espliciti o impliciti, elabora input per generare output come previsioni, 
contenuti, raccomandazioni o decisioni che possono influenzare ambienti fisici o virtuali”2. 

Di recente, l’evoluzione tecnologica di questi sistemi ha comportato un forte incremento nella loro 
diffusione e usabilità da parte degli utenti; tuttavia, l’utilizzo dell’AI comporta anche diversi rischi, 
responsabilità e valutazioni, oltre che il dovere di conformarsi ad una serie di obblighi normativi. 

Per questi motivi la scelta degli strumenti di AI deve essere coerente con le finalità educative esplicitate 
nel PTOF, che è annualmente oggetto di revisione da parte del Collegio dei Docenti, al fine di valutarne 
l’adeguamento in termini di rischi, opportunità e sostenibilità economica, aggiornando conseguentemente 
il patto educativo di corresponsabilità che dovrà includere l’uso consapevole e responsabile dell’AI, con 
particolare attenzione all’età e al grado di maturità degli alunni, soprattutto se vulnerabili (es.: minori, 
bisogni educativi speciali, ecc.). 

Fermi restando gli utilizzi vietati dell’AI, definiti dall’articolo 5 Regolamento (UE) n.1689/2024, questo 
istituto non assume decisioni in modo esclusivo attraverso sistemi di AI, ma sottopone ad una 
supervisione, valutazione e validazione umana i risultati generati dalla AI come di seguito evidenziato. 
Inoltre, questo Istituto si impegna a non utilizzare sistemi di IA: 

 

• per la verifica dei titoli, ovvero quando l’AI può essere impiegata per determinare l’accesso e 
l’ammissione agli istituti scolastici. 

• per la valutazione dei risultati, ovvero quando l’AI può valutare i risultati dell’apprendimento, 
dalle prove intermedie a quelle finali. 

• per l’adeguatezza dei percorsi formativi, ovvero quando l’AI può essere utilizzata per valutare 
l’appropriatezza del livello di istruzione a cui uno studente può accedere, e per monitorare 

 
1 In base alle indicazioni del Parlamento Europeo: https://www.europarl.europa.eu/topics/it/article/20200827STO85804/che-cos-e-l-intelligenza-artificiale-e-

come-viene-usata#:~:text=L%27intelligenza%20artificiale%20(IA),la%20pianificazione%20e%20la%20creativit%C3%A0 
2 Articolo 4 del Regolamento (UE) 2024/1689. 
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comportamenti illegittimi, inclusi quelli non direttamente collegati agli esami. 

• per l'identificazione biometrica remota delle persone fisiche. 

• per la selezione e l’eventuale successiva assunzione di personale.  

• per cogliere e valutare le emozioni di una persona fisica. 

• per profilare le persone fisiche in base a determinati criteri quali sesso, razza, religione, 
orientamento sessuale. 

2. NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

GDPR: Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo 
alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 
circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati) 
(Testo rilevante ai fini del SEE). 

Piano d’azione per l’istruzione digitale 2021-2027: “Ripensare l’istruzione e la formazione per l’era 
digitale” di cui alla Comunicazione COM(2020) 624 final del 30 settembre 2020 della Commissione al 
Parlamento europeo, al Consiglio, al Comitato Economico e sociale europeo e al Comitato delle regioni. 

Commissione europea: Orientamenti etici per gli educatori sul l’uso dell’intelligenza artificiale (AI) - 
https://op.europa.eu/it/publication-detail/-/publication/d81a0d54-5348-11ed-92ed-01aa75ed71a1  

DIGITAL SERVICE ACT: Regolamento (UE) 2022/2065 del parlamento europeo e del consiglio del 19 
ottobre 2022 relativo a un mercato unico dei servizi digitali e che modifica la direttiva 2000/31/CE 
(regolamento sui servizi digitali - Testo rilevante ai fini del SEE). 

Dichiarazione europea sui diritti e i principi digitali per il decennio digitale (2023/C 23/ 01): la 
dichiarazione sui diritti e i principi digitali europei che promuove una transizione digitale basata 
interamente sui valori europei. 

AI Act: Regolamento (UE) 2024/1689 del parlamento europeo e del consiglio del 13 giugno 2024 che 
stabilisce regole armonizzate sull'intelligenza artificiale e modifica i regolamenti (ce) n, 300/2008, (UE) n, 
167/2013, (UE) n, 168/2013, (UE) 2018/858, (UE) 2018/1139 e (UE) 2019/2144 e le direttive 2014/90/UE, 
(UE) 2016/797 e (UE) 2020/1828 (regolamento sull'intelligenza artificiale). 

L. 633/41: Protezione del diritto d'autore e di altri diritti connessi al suo esercizio, D.Lgs. 68/2003 sulla 
regolamentazione per la tutela del diritto d'autore e dei diritti connessi nella società dell'informazione e 
ss. mm. ii. 

Strategia italiana per l’intelligenza artificiale 2024-2026: Il documento analizza il contesto globale e il 
posizionamento italiano e definisce azioni strategiche che sono raggruppate in quattro macroaree: 
Ricerca, Pubblica Amministrazione, Imprese e Formazione.  

L. 547/1993: Norme in materia di reati informatici. 

Legge 15 marzo 1997, n. 59: recante “Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche” e, in 
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particolare, l’articolo 21. 

D.P.R. n. 275/99: Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai 
sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59. 

L. 248/2000: nuove norme di tutela del diritto d’autore. 

Codice della Privacy: D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. 

Legge 9 gennaio 2004, n. 4: Disposizioni per favorire e semplificare l'accesso degli utenti e, in particolare, 
delle persone con disabilità agli strumenti informatici (Regolamento 01/02/2004 pubblicato il 
14/09/2020). 

CAD: Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82 testo unico che riunisce e organizza le norme riguardanti 
l'informatizzazione della Pubblica Amministrazione nei rapporti con i cittadini e le imprese.  

D.Lgs. 81/2008: Testo Unico Sulla Salute E Sicurezza Sul Lavoro. 

L. 18 48/08: Ratifica ed esecuzione della Convenzione del Consiglio d’Europa sulla criminalità informatica, 
fatta a Budapest il 23 novembre 2001, e norme di adeguamento interno. 

D.P.R. 62/2013: “codice di condotta o comportamento dei dipendenti pubblici” e ss.mm. ii. (D.P.R. 
81/2023). 

Legge 107/2015: Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD). 

Piano Nazionale Scuola Digitale (c.d. “La Buona Scuola” Legge 107/2015). 

Provvedimento n. 9300784/2020: dell’Autorità Garante sulla Protezione dei dati personali “Coronavirus: 
Didattica on line, dal Garante privacy prime istruzioni per l’uso”.  

Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR): approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 
2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21 del 14 luglio 2021. 

Piano triennale per l’informatica nella Pubblica Amministrazione 2024-2026: di competenza dell’Agenzia 
per l’Italia digitale che - così come previsto dall’art. 14 bis del CAD - è approvato dal Presidente del 
Consiglio dei ministri o dal Ministro delegato (D.P.C.M. 12 gennaio 2024).  

Strategia italiana per l’intelligenza artificiale 2024-2026: Il documento analizza il contesto globale e il 
posizionamento italiano e definisce azioni strategiche che sono raggruppate in quattro macroaree: 
Ricerca, Pubblica Amministrazione, Imprese e Formazione. Tali aree sono legate tra loro da alcune 
importanti e specifiche azioni di natura trasversale. 

Determinazione n.17/2025: Linee Guida per l’adozione dell'Intelligenza Artificiale nella Pubblica 
Amministrazione. 

Codice Penale: Articolo 612 ter, 615 bis, 615 ter, 615 quater, 615 quinquies, 616, 617, 617 bis, 617 ter, 
617 quater, 617 quinquies, 617 sexies, 618, 619, 620, 623 bis. 

Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 e ss.mm.ii. recante “Codice dei contratti pubblici”. 

Linee guida per l’introduzione dell’Intelligenza Artificiale nelle Istituzioni scolastiche – Ministero 
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dell’Istruzione e del Merito Agosto 2025. 

Linee guida per l’introduzione dell’Intelligenza Artificiale nelle Istituzioni scolastiche – Autorità Garante 
per la Protezione dei Dati Personali 4 Agosto 2025 (10162698) 

L. 132/2025: LEGGE 23 settembre 2025, n. 132 “Disposizioni e deleghe al Governo in materia di 
intelligenza artificiale”. 

3. DEFINIZIONI 

Sistema di AI: un sistema automatizzato progettato per funzionare con livelli di autonomia variabili che 
può presentare adattabilità e che, per obiettivi espliciti o impliciti, deduce dall’input che riceve come 
generare output quali previsioni, contenuti, raccomandazioni o decisioni che possono influenzare 
ambienti fisici o virtuali; 

Input o prompt: i dati forniti a un Sistema di AI o direttamente acquisiti dallo stesso, in base ai quali il 
sistema produce un output; 

Output: previsioni, contenuti, raccomandazioni o decisioni che possono influenzare ambienti fisici o 
virtuali; 

Fornitore servizi AI: persona fisica o giuridica, autorità pubblica, agenzia o altro organismo che sviluppa il 
sistema di AI fornito all’Organizzazione; 

Utente: qualsiasi persona fisica dell’Organizzazione che utilizza un Sistema di AI per scopi istituzionali o 
lavorativi; 

Dati personali: qualsiasi informazione riguardante una persona fisica identificata o identificabile 
(interessato), direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo come nome, 
numero di identificazione, dati relativi all'ubicazione, identificativo online o riferibile ad uno o più 
elementi caratteristici della sua identità fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o 
sociale; 

Dati non personali: qualsiasi rappresentazione digitale di atti, fatti o informazioni e qualsiasi raccolta di 
tali atti, fatti o informazioni, anche sotto forma di registrazione sonora, visiva o audiovisiva, che non 
rientri nella definizione di dati personali, quali, ad esempio, dati relativi ad una persona giuridica, know-
how, dati sottoposti a privativa intellettuale; 

Pseudonimizzazione: processo di trattamento dei dati personali che li rende non più attribuibili a un 
individuo specifico senza l'uso di informazioni aggiuntive, le quali devono essere conservate 
separatamente e soggette a misure tecniche e organizzative intese a garante che tali dati personali non 
siano attribuiti a una persona fisica identificata o identificabile; 

Parte coinvolta: qualsiasi persona fisica o giuridica con cui l’Organizzazione interagisce nell’ambito delle 
sue attività, decisioni, politiche e obiettivi, includendo cittadini, partner e dipendenti, amministratori, 
fornitori, altre pubbliche amministrazioni. 
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4. SCOPO E AMBITO DI APPLICAZIONE 

Con questo Regolamento l’Istituto <#RAGIONESOCIALE> (di seguito “l’Organizzazione”) s’impegna ad un 
uso responsabile ed etico dell’AI promuovendo, tra gli altri, i principi di trasparenza, equità, uguaglianza e 
rispetto della protezione dei dati personali.  

Il presente Regolamento integra le disposizioni di cui agli artt. 2104 e 2105 del Codice civile e stabilite dal 
CCNL, dalle procedure e regolamenti adottati nell’Organizzazione, nonché da ogni altra normativa 
applicabile, e trova applicazione nei confronti dei dipendenti, degli alunni e delle rispettive famiglie 
dell’Organizzazione e di ogni altro collaboratore, anche esterno, che, in relazione alle mansioni o attività 
assegnate dall’Organizzazione, utilizzi sistemi d’intelligenza artificiale (di seguito “Utenti”). 

Le prescrizioni di seguito previste integrano inoltre le istruzioni già fornite a tutti gli incaricati in attuazione 
del Regolamento (UE) 2016/679 sulla protezione dei dati personali (di seguito “GDPR”) tramite il Modello 
Organizzativo Privacy. 

5. PRINCIPI ETICI E MORALI 

Nell'impiego dei Sistemi di AI l’Organizzazione si propone di abbracciare i seguenti principi etici e morali: 

⎯ Equità e correttezza: consapevoli che i risultati derivanti dall'impiego di Sistemi di AI possono 
essere influenzati da pregiudizi o bias sistemici, computazionali e/o statistici, è essenziale 
utilizzare tali strumenti con attenzione per prevenire qualsiasi forma di discriminazione. Ogni 
output deve essere attentamente monitorato e analizzato per assicurare la correttezza del 
contenuto e l'assenza di qualsiasi tipo di discriminazione. 

⎯ Etica e sostenibilità: ogni pratica o processo funzionale all’utilizzo del sistema di AI dev’essere 
valutato per il suo impatto etico al fine di garantirne - a sua volta - l’aderenza ai principi adottati 
dall’Organizzazione. In ogni caso l’AI non sarà utilizzata per arrecare danno alle persone o 
all’ambiente. La tecnologia sarà impiegata per promuovere il benessere e la sostenibilità, nel 
tentativo di sviluppare soluzioni innovative che possano migliorare la qualità della vita, ridurre 
l'impatto ambientale e creare opportunità equitative per tutti. 

⎯ Trasparenza: ogni Utente deve essere informato e formato dall’Organizzazione prima di 
intraprendere l’interazione con il Sistema di AI. Altresì ogni parte coinvolta dev’essere informata 
in modo chiaro e trasparente quando una decisione presa dall’Organizzazione è stata influenzata 
o assunta con l’ausilio di un sistema di AI. Questo approccio non solo mantiene l'integrità e la 
fiducia nel processo decisionale, ma promuove anche una cultura di responsabilità e 
consapevolezza tecnologica. In questo contesto, per ogni decisione assunta per mezzo di un 
Sistema di AI dovrà essere assicurata la trasparenza, spiegabilità, verificabilità, accessibilità e 
coerenza, facendo sì che i processi decisionali derivanti dall’uso dell’AI siano spiegabili e 
comprensibili non solo per tutti gli utenti coinvolti, ma anche per il titolare del trattamento e le 
autorità di controllo. 
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⎯ Affidabilità: i Sistemi di AI dovranno essere affidabili e sicuri, e dovranno essere adottate misure 
organizzative idonee a prevenire errori e ridurre potenziali rischi per le parti coinvolte 

⎯ Riservatezza: informazioni o dati non personali riservati o sottoposti a privativa intellettuale non 
dovranno essere divulgati. In particolare, l’Organizzazione si assicurerà che i predetti dati non 
siano utilizzati per addestrare i Sistemi di AI. 

⎯ Protezione dei dati personali: i processi nei quali saranno implementati Sistemi di AI dovranno 
essere improntati ai principi della data protection, ivi compresi quello di privacy by design & by 
default, al fine di assicurare il rispetto dei diritti e libertà di ogni interessato. In ogni caso tutti i 
dati utilizzati e generati dai Sistemi di AI devono essere trattati in conformità alle normative 
vigenti, interne e sovranazionali, sulla protezione dei dati personali. 

⎯ Valutazione dei rischi: è fondamentale che gli Utenti comprendano le limitazioni della tecnologia 
e siano pronti a intervenire in caso di risultati imprevisti o inappropriati. 

⎯ Formazione: è fondamentale che tutti gli Utenti comprendano come l'AI viene utilizzata e quali 
impatti potrebbe avere sulle decisioni prese. La formazione continua deve garantire che il 
personale acquisisca le competenze tecniche necessarie per gestire tale strumento e garantire che 
sia aggiornato alle ultime innovazioni e sviluppi nel campo dell'AI, permettendo così un uso etico, 
efficace e consapevole delle tecnologie avanzate. 

⎯ Responsabilità e cultura dell’etica: gli Utenti dei sistemi AI devono assicurarsi che venga utilizzata 
conformemente ai presenti principi etici e alla normativa vigente, evitando qualsiasi forma di 
abuso o discriminazione. A tal fine, i sistemi AI sono soggetti a meccanismi di supervisione 
adeguati a consentire l’uso appropriato di tale strumento, al fine di attenuare ogni rischio.  Ogni 
Utente è personalmente responsabile dell’uso appropriato e conforme alla presente policy di tale 
strumento 

6. GOVERNANCE DEI SISTEMI DI AI 

La Governance attiene a tutte quelle attività (processi, procedure, misure di sicurezza) finalizzate a 
garantire che i Sistemi di AI siano sicuri ed etici e soddisfino i principi summenzionati. 

Una Governance efficace dell'AI deve includere meccanismi di supervisione che trattano rischi quali 
allucinazioni (output contenente dati falsi o fuorvianti), bias (pregiudizi), violazioni della privacy e uso 
improprio, promuovendo al contempo l’innovazione e aumentando la fiducia. 

7. REQUISITI LEGALI 

Tutti i servizi di AI devono garantire il rispetto della normativa nazionale ed europea vigente, in particolare 
per il contesto educativo. Di conseguenza le soluzioni AI che l’Istituto intende adottare devono essere 
preventivamente ed adeguatamente valutate dalla Direzione, dal personale coinvolto o che ne propone 
l’utilizzo. In particolare tali servizi devono garantire, de minima: 
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• La conformità formale, alla normativa in materia di protezione dei dati personali vigente, del 
servizio; 

• La conformità formale, alla normativa europea e nazionale sui sistemi di AI; 

• La presenza di un contratto con il fornitore del servizio (DPA ex art. 28); 

• La documentazione tecnica del servizio, necessaria a rendere spiegabile e comprensibile, non solo 
per tutti gli utenti coinvolti, ma anche per il titolare del trattamento e le autorità di controllo, i 
processi gestiti dagli algoritmi dell’AI; 

• La necessaria qualificazione da parte dell’Agenzia per la Cyber Sicurezza, verificando la presenza 
del servizio nello specifico catalogo: https://www.acn.gov.it/portale/catalogo-delle-infrastrutture-
digitali-e-dei-servizi-cloud . Nel caso in cui il servizio non risulti qualificato, ma il cui ricorso non 
comporta un onere economico in capo all’Amministrazione, dovrà esserne giustificato 
formalmente il ricorso secondo il principio di necessità. La suddetta qualificazione risulta invece 
obbligatoria nel caso di servizi a pagamento, dato che la mancata qualificazione potrebbe 
costituire imperizia in capo all’Istituto. 

• Nel caso di fornitori di servizi statunitensi, la necessaria qualificazione nel Data Privacy Framework 
(https://www.dataprivacyframework.gov/s/ ) . 

 
Il fornitore inoltre dovrà dimostrare formalmente che: 
 

• i dati conferiti nel Sistema AI non vengono utilizzati per la profilazione degli utenti; 

• i dati di input e output non vengono utilizzati per l'addestramento di altri sistemi d'intelligenza 
artificiale; 

• i dati di input e output non vengono condivisi o diffusi con terze parti salvo per quanto 
strettamente necessario, a livello tecnico, a fornire il servizio; 

• i dati conferiti nel sistema AI non vengono utilizzati per finalità improprie, diverse e ulteriori 
rispetto a quelle istituzionali (es. marketing, geolocalizzazione); 

• le configurazioni del servizio impediscano la conservazione dei prompt. 
 
Sarà ulteriore cura dell’Istituto verificare preventivamente, nel caso in cui si ritenga necessario ricorrere a 
piattaforme più complesse che eroghino servizi più complessi, anche non rivolti esclusivamente alla 
didattica, che siano stati attivati i soli servizi strettamente necessari alla formazione, configurandoli in 
modo da minimizzare i dati personali da trattare (evitando, ad esempio, geolocalizzazione e social login) 
Le informazioni sopra riportate dovranno essere verificate periodicamente  

8. SISTEMI DI AI CONSENTITI E VIETATI 

È consentito l'utilizzo esclusivamente della soluzione di AI fornita e configurata dall’Organizzazione.  

In ogni caso l'utilizzo dei dati degli utenti per l'addestramento del sistema di AI o di altri sistemi esterni di 
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AI collegati alla piattaforma scelta dall’Istituto deve essere disattivata di default. 

L'adozione di qualsiasi nuovo strumento di AI deve essere sottoposta a una preventiva valutazione di 
impatto da parte della Direzione dell’Istituto e dal gruppo di coordinamento eventualmente nominato, 
con successiva approvazione formale. 

Di conseguenza qualsiasi sistema di AI non esplicitamente richiamato nel presente regolamento (Allegato 
1) è da considerarsi vietato. 

 

9. TIPOLOGIE DI DATI PERSONALI NEL SISTEMA DI AI CONSENTITE E VIETATE 

I dati personali devono essere adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto alle finalità del 
trattamento, garantendo il c.d. principio di minimizzazione sancito dall’art. 5 del GDPR.  

Di conseguenza non è consentito utilizzare il sistema di AI per trattare dati personali eccedenti, ovvero 
non strettamente necessari alla corretta fruizione del servizio, così come i dati personali riconducibili agli 
artt. 9 (dati personali che rivelano l'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o 
filosofiche, o l'appartenenza sindacale, nonché i dati genetici e i dati biometrici intesi a identificare in 
modo univoco una persona fisica; dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all'orientamento sessuale 
della persona) e 10 (dati personali relativi alle condanne penali e ai reati o connessi a misure di sicurezza) 
del GDPR. 

Ogni input inserito in un sistema di AI dev’essere regolarmente controllato e monitorato per garantire che 
l’output risultante sia coerente con il prompt inserito. Questo processo di verifica e controllo è 
fondamentale per mantenere l'affidabilità e l'accuratezza delle risposte generate. 

In caso di incertezza riguardo ai dati personali è obbligatorio astenersi dall’inserirli in qualsiasi sistema di 
AI e procedere a consultare immediatamente il coordinatore o la Direzione scolastica. 

In ogni caso, gli Utenti si impegnano ad adottare ogni misura tecnica ed organizzativa adeguata ad 
assicurare la protezione dei dati, importati nei prompt di comando e generati negli output dei Sistemi di 
AI, da accessi o divulgazioni non autorizzate, perdite, distruzione, alterazione o manomissioni, e ciò anche 
in conformità alle procedure di prevenzione e gestione dei data breach adottate dall’Organizzazione. 

10. REGOLE DI UTILIZZO 

10.1. Supporto al lavoro umano ed allo studio 

Gli utenti sono tenuti a utilizzare lo strumento esclusivamente per finalità lavorative/formative autorizzate 
e legittime ed in qualità di supporto alle attività che rientrano nel proprio ruolo all’interno della scuola. 

L’AI deve essere utilizzata esclusivamente quale mezzo di efficientamento delle attività e processi 
dell’Organizzazione, rappresentando un mero ausilio di dette attività senza sostituirsi al lavoro/studio o 
all’attività propria e connessa al proprio ruolo. 
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I Sistemi di AI sono, quindi, finalizzati al miglior esercizio e all’agevolazione dello svolgimento delle attività 
lavorative/formative o dell’Organizzazione. 

Si esemplificano di seguito le attività considerate accettabili: 

• Analisi documentale; 

• Analisi statistica e operativa; 

• Attività di ricerca per la risoluzione di questioni generali; 

• Automatizzare attività o processi ricorrenti finalizzati a migliorare l'efficienza operativa e ridurre il 
margine di errore umano; 

• Sintetizzare documenti non riservati e non contenenti dati personali eccedenti, particolari o 
giudiziari; 

• Promuovere l'istruzione e la formazione digitali di alta qualità, per consentire a tutti i discenti ed 
agli insegnanti di acquisire e condividere le competenze e le abilità digitali necessarie, compresa 
l'alfabetizzazione mediatica, il pensiero critico, nonché per partecipare attivamente all'economia, 
alla società e ai processi democratici; 

• … 

Si esemplificano di seguito le attività considerate non accettabili: 

• inserimento di dati personali o informazioni e documenti che contengano dati personali 
particolari/giudiziari o qualificabili come riservati o confidenziali;  

• elaborazione di contenuti discriminatori, offensivi o illegali; 

• gestione e valutazione del personale; 

• determinazione dell'accesso o dell'ammissione, per assegnare persone agli istituti o ai programmi 
di istruzione e formazione professionale a tutti i livelli, per valutare i risultati dell'apprendimento 
delle persone, per valutare il livello di istruzione adeguato a una persona e influenzare 
materialmente il livello di istruzione e formazione che le persone riceveranno o a cui potranno 
avere accesso o per monitorare e rilevare comportamenti vietati degli studenti durante le prove; 

• sostituzione integrale della propria attività di lavoro/studio con l’attività del Sistema di AI; 

• Altre attività classificate ad alto rischio dalla normativa; 

 

10.2. Tutela della proprietà intellettuale 

L’uso di Sistemi di AI dovrà avvenire rispettando ogni vincolo di riservatezza o privativa esistente sulle 
informazioni in possesso dell’Organizzazione. 

È vietato utilizzare come input immagini, video, parti di libri, articoli giornalistici o codici sorgente senza 
una previa licenza o un’autorizzazione esplicita o comunque senza un’adeguata base giuridica.  
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Si ricorda che utilizzare o pubblicare i risultati prodotti da una AI senza aver prima accuratamente 
verificato che esso non contenga contenuti riservati o protetti da diritto d’autore o da altre normative in 
materia di privative può essere fonte di responsabilità. 

Si dovranno verificare quindi che non si verifichino casi di plagio e che, ove previsto, si citino 
correttamente le fonti e si riportino riferimenti o altre attribuzioni appropriate per le informazioni 
utilizzate. 

Inoltre fornire contenuti originali non divulgabili, come una lezione di un/a docente o un compito svolto 
da un alunno/a, potrebbe comportare il riutilizzo di tali materiali, da parte del servizio di IA, esponendoli a 
rischi di appropriazione o diffusione non autorizzata.  

È importante pertanto considerare che qualsiasi contenuto creato dall'IA — che si tratti di testo, 
immagini, codice o altro — potrebbe essere riutilizzato per addestrare altre IA, generando potenziali rischi 
aggiuntivi per i diritti d'autore e la tutela delle opere originali. 

Risulta inoltre necessario verificare attentamente le condizioni contrattuali previste dagli strumenti di IA 
per comprendere a chi spettano i diritti sull'output generato, dato che spesso possono essere riservati al 
fornitore del sistema. 

 

10.3. Tutela della riservatezza delle informazioni 

È vietato inserire informazioni e documenti coperti da segreto d’ufficio, informazioni inerenti ad atti 
interni anche endoprocedimentali, informazioni classificate come riservate. 

 

10.4. Supervisione umana 

È vietato utilizzare, condividere e pubblicare qualunque output generato dall'AI senza una revisione critica 
da parte di un operatore qualificato che ne verifichi accuratezza, completezza e assenza di bias. 

La supervisione umana (Human-in-the-loop) costituisce un approccio volto a garantire l’intervento umano 
nei procedimenti automatizzati, al fine di evitare che l’intero processo sia governato dal sistema di AI. 
Questo metodo, infatti, permette di mantenere un equilibrio tra l'efficienza delle AI e la capacità di 
giudizio umano, riducendo il rischio di errori e bias algoritmici. Tale approccio dev’essere tale da favorire 
la trasparenza e la responsabilità in modo che ogni scelta possa essere tracciata e giustificata.  

Fermi restando gli utilizzi vietati dall’AI, definiti dall’articolo 5 Regolamento (UE) n.1689/2024, 
l’Organizzazione non assume decisioni affidandosi esclusivamente ai Sistemi di AI, ma sottopone a una 
supervisione, valutazione e validazione umana, i risultati generati dalla AI.  

Il primo controllo sull’input/output direttamente generato dall’AI è rimesso in capo all’Utente, restando 
comunque salvo l’ulteriore controllo spettante ai docenti/coordinatori.  Nello specifico, ogni utilizzo del 
sistema di AI deve essere sempre corretto, verificato e rivisto dall’Utente umano e non potranno mai 
essere esternalizzati documenti, atti, scritti o orali, ecc., rivelando esclusivamente la decisione assunta 
dagli strumenti di AI adottati.  
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Di conseguenza gli alunni possono utilizzare strumenti di AI solo sotto la supervisione del docente 
incaricato, in funzione della loro età e del loro grado di sviluppo personale, con particolare attenzione agli 
studenti con esigenze speciali. 

Il docente incaricato deve inoltre garantire di essere in grado di monitorare e intervenire sull’applicativo 
secondo gli obblighi di vigilanza previsti dalla normativa vigente che richiedono, nel caso di specie, una 
maggiore puntuale e preventiva attenzione. 

La sorveglianza umana deve riguardare, in particolare, i seguenti aspetti: 

1. la minimizzazione dei dati personali oggetto di input  

2. la verifica che gli output non restituiscano dati personali eccedenti e non pertinenti; 

3. la verifica di situazioni di anomalie del sistema (risultanti non corretti o anomali); 

4. la possibile discriminazione o la produzione di bias all’interno degli output; 

5. l’eccessiva fiducia nel sistema di AI; 

6. l’eccessiva dipendenza da esso. 

Fra questi controlli rientrano anche le adeguate verifiche affinché i materiali prodotti con il ricorso ai 
servizi di AI non siano ottenuti ricorrendo in modo sostanziale a tali applicativi. 

Sarà compito del docente assicurarsi che le attività da svolgere tramite il ricorso agli strumenti di AI siano 
assegnate, per tipologia di argomenti e modalità di svolgimento, facendo in modo di evitare un utilizzo 
improprio nonché le conseguenti responsabilità derivanti dall’uso del servizio.  

Dovranno per esempio fornire specifici prompt che rispondano alle domande più frequentemente 
formulate dai discenti con semplici istruzioni e indicazioni, assegnare specifiche e circostanziate attività di 
tutoring per lo studente o ricercare circostanziate risoluzioni di problemi matematici o per 
l’apprendimento di una lingua straniera. 

In particolare nella redazione dei prompt di input dovranno essere seguiti i seguenti suggerimenti, 
riducendo le informazioni a quelle strettamente necessarie per il raggiungimento dell’obiettivo: 

⎯ Chiarezza e specificità: è necessario definire chiaramente l'obiettivo del prompt ed evitare 
ambiguità, fornendo un contesto sufficientemente dettagliato, avendo cura di verificare che i 
prompt formulati non consentano di risalire all’identità di un soggetto.  

⎯ Esemplificare: per ottenere risultati ottimali può essere utile fornire esempi di risposte o formati 
desiderati. 

⎯ Domande aperte: è necessario utilizzare domande aperte per stimolare risposte dettagliate e 
creative. 

⎯ Suddivisione in punti: se il compito è complesso, è necessario suddividerlo in passaggi o sezioni. 

⎯ Tono e stile: può essere utile indicare il tono e lo stile appropriati per la risposta. 

⎯ Limiti e vincoli: è necessario specificare eventuali limiti di lunghezza o altri vincoli. 
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Tali regole valgono anche per le assegnazioni da svolgere nel contesto domestico, ove strettamente 
necessario, sulle quali, in ogni caso, la responsabilità genitoriale rimane ferma per l’utilizzo degli strumenti 
di AI al di fuori dell’ambito scolastico. 

In entrambe le situazioni corre obbligo, in particolar modo, ricordare che gli output di uno strumento di AI 
non sono necessariamente una fonte attendibile, in quanto possono basarsi su dati non affidabili, 
imprecisi o falsi.  

Ove previsto si dovrà quindi controllare tali contenuti sulla base della relativa letteratura ufficiale, anche a 
campione.  

Inoltre, è importante ricordare che l’output di AI solitamente rappresenta solo una parte di visione del 
mondo, senza tener necessariamente conto di minoranze e di regioni escluse dallo sviluppo digitale. 

L’Organizzazione si assicura inoltre che i dati immessi all’interno dei Sistemi di AI mediante i prompt di 
comando non vengano utilizzati quali dataset di addestramento di sistemi terzi, ma solo ed 
esclusivamente per il miglioramento dell’AI utilizzata dall’Organizzazione. 

Ogni Utente, quindi, dovrà avere cura di controllare che l’output ottenuto con l’utilizzo dei Sistemi di AI sia 
conforme ai parametri normativi generali e particolari che disciplinano il caso concreto e procedere a 
verificarne il contenuto. 

Si evidenzia infine che il sistema di AI venga utilizzato solo con l’interfaccia ufficiale prevista dal fornitore 
del servizio 

 

10.5. Trasparenza 

Qualora richiesto dalla natura del documento o dalla normativa (art. 52 AI Act), deve essere indicato che il 
contenuto è stato generato o assistito da un sistema di AI. 

È vietato presentare il risultato elaborato da un sistema AI come proprio lavoro originale e senza indicarne 
l’uso. 

Nello specifico ogni Utente sarà tenuto a indicare in modo chiaro e trasparente se, e in che misura, il 
contenuto generato è stato confezionato con l’ausilio di uno strumento di AI. 

In conformità all'art. 52.1 dell'AI Act, qualora l'Organizzazione utilizzi Sistemi di AI (es. chatbot, sistemi di 
risposta automatica) per interagire con persone fisiche, deve essere reso noto all'interlocutore, in modo 
chiaro e tempestivo, che sta interagendo con un Sistema di AI. 

 

10.6. Responsabilità 

Ogni Utente si assume la responsabilità della decisione finale assunta anche con l’integrazione dei sistemi 
AI, quale mero supporto del processo decisionale preordinato al raggiungimento di risultati ottimali. 

Pertanto, a ogni Utente è attribuito un accesso personale e nominativo ed è consentito accedere solo 
tramite credenziali personali autenticate e tracciate, privilegiando, ove il sistema lo consenta, 
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l’autenticazione a doppio fattore (MFA). 

Nel caso in cui l’autenticazione a doppio fattore non sia disponibile, le password per l'accesso al sistema AI 
dovranno avere una lunghezza minima (almeno 12-14 caratteri o la lunghezza massima consentita dal 
sistema) e rispondere a criteri di complessità. 

Dovrà essere cura dell’utente modificare le predette credenziali con cadenza almeno trimestrale. 

L’Istituto provvederà a revocare gli account al termine del rapporto con l’Istituzione scolastica degli utenti. 

L’utilizzo delle piattaforme da parte degli utenti implica l’accettazione del presente Regolamento. 

L’Istituto inoltre non potrà essere ritenuto responsabile per qualsiasi malfunzionamento del sistema di AI. 

Si ricorda infine che l’Istituto risponde esclusivamente delle piattaforme oggetto del presente 
Regolamento e delle applicazioni realizzate dal fornitore del servizio scelto; l’utilizzo di eventuali altre 
applicazioni (anche non autonome - c.d. plugin - reperibili tramite specifici marketplace o link a siti 
esterni) è vietato. 

 

10.7. Divulgazione dei contenuti 

La condivisione interna di contenuti generati dell’AI deve avvenire esclusivamente tramite i canali sicuri e 
autorizzati dell’Organizzazione. 

La diffusione all'esterno di elaborati prodotti con il supporto dell'AI richiede una preventiva autorizzazione 
della Direzione scolastica. È necessario verificare che non sussistano violazioni di copyright o diritti di terzi. 

Risulta inoltre necessario, come già segnalato nel caso del diritto d’autore, verificare attentamente le 
condizioni contrattuali previste dagli strumenti di IA per comprendere a chi spettano i diritti sull'output 
generato, dato che spesso possono essere riservati al fornitore del sistema. 

 

10.8. Classificazione 

I documenti generati devono essere classificati secondo le policy di sicurezza dell’Organizzazione (es. 
Pubblico, Interno, Riservato). 

11.   FORMAZIONE 

L’Organizzazione si impegna a fornire adeguate risorse formative e di supporto per aggiornare i 
dipendenti/utenti su: 

• contenuti del presente Regolamento; 

• funzionamento dei Sistemi di AI autorizzati e loro potenziale utilizzo; 

• implicazioni etiche, legali e di cybersecurity dell’AI; 

• impatto dell’AI sulla tutela dei diritti e delle libertà delle persone; 
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• ogni altro aspetto ritenuto utile e rilevante in materia di AI. 

La formazione è somministrata periodicamente e garantisce l’aggiornamento continuo. 

12.   MISURE DI SICUREZZA 

L’Organizzazione adotta misure tecniche e organizzative adeguate per garantire un livello di sicurezza 
commisurato al rischio (art. 32 GDPR e art. 15 AI Act), tra cui: 

• Autenticazione robusta (es.: MFA) e gestione granulare dei permessi di accesso; 

• Audit periodici sulla robustezza, accuratezza e cybersicurezza del sistema AI. 

13. OBBLIGHI DEL PERSONALE E PER GLI UTENTI 

Il personale e gli utenti sono tenuti a: 

• Rispettare le regole di utilizzo indicate nel presente Regolamento; 

• Attenersi alle eventuali ulteriori istruzioni fornite dalla Direzione dell’Istituto; 

• Mantenere la riservatezza delle credenziali di accesso al Sistema AI; 

• Segnalare immediatamente alla Direzione scolastica, al Responsabile IT, al Referente privacy – ove 
presente - o al DPO qualsiasi anomalia, incidente di sicurezza o sospetta violazione dei dati (Data 
Breach); 

• Limitatamente al personale a partecipare alle sessioni di formazione obbligatoria sull'uso dell'AI; 

• Utilizzare il sistema di AI solo con l’interfaccia ufficiale prevista dal fornitore del servizio come 
indicato nel precedente punto 10.4. 

14. SANZIONI DISCIPLINARI 

La violazione delle disposizioni contenute nel presente Regolamento costituisce inadempimento 
contrattuale e può dar luogo all'applicazione di sanzioni disciplinari, nel rispetto delle procedure previste 
dall'art. 7 della Legge 300/1970 (Statuto dei Lavoratori), dai CCNL applicabili o dalle procedure interne 
formalizzate dall’Istituto per gli alunni. 

In particolare, l'utilizzo di Sistemi di AI non conformi al dettato normativo, non autorizzati 
dall’Organizzazione, o in caso di utilizzo di dati personali di natura particolare o giudiziari è considerato 
una violazione grave suscettibile di provvedimenti disciplinari, fatta salva l'eventuale responsabilità civile e 
penale per i danni arrecati all’Organizzazione o a terzi. 
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15. MONITORAGGIO E CONTROLLO 

L’Organizzazione si riserva la facoltà di monitorare l'utilizzo del Sistema di AI autorizzato per verificare la 
conformità alla presente Policy e alle normative vigenti.  

A tal fine l’Istituto provvederà a creare un comitato (es.: team digitale) che coordini le attività di 
valutazione, formazione ed applicazione dei sistemi di AI nel contesto scolastico, provvedendo a nominare 
formalmente le figure coinvolte in base al ruolo assegnato all’interno del predetto comitato. 

L’Istituto provvederà altresì a predisporre delle nomine per tutti il personale addetto alla sorveglianza 
umana sul sistema di AI. 

16. REVISIONE DELLA POLICY 

L’Organizzazione si impegna a rivedere la presente policy al fine di garantire che rimanga aggiornata con le 
best practices internazionali, le evoluzioni normative e le tecnologiche involgenti il settore dell’AI. 
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Allegato 1 

 

Nome del servizio Fornitore del servizio 

COPILOT MICROSOFT IRELAND CORPORATIONS LTD 
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INFORMATIVA AI SENSI E PER GLI EFFETTI DEL REGOLAMENTO UE 2016/679 
RELATIVA ALL’USO DI SISTEMI D’INTELLIGENZA ARTIFICIALE 

PER FINALITA’ ISTITUZIONALI, FORMATIVE E DIDATTICHE 
 
L’Istituto VI COMPRENSIVO DI PADOVA, BRUNO CIARI per espletare le sue funzioni istituzionali deve acquisire, o già 
detiene, informazioni che La riguardano, inclusi quei dati che il Regolamento (UE) 2016/679 e la normativa nazionale 
vigente definiscono personali. 
 
 

 

 
Titolare del trattamento 
Il Titolare del trattamento è l’Istituto VI COMPRENSIVO DI PADOVA, BRUNO CIARI con sede in 
PADOVA IN VIA Madonna del Rosario 148 nella persona del Dirigente Scolastico, legale 
rappresentante, pro tempore. 
 

 

 

 
Responsabile Protezione dei Dati 
Il Responsabile della Protezione dei dati è la Gemini Consult Srl raggiungibile ai seguenti contatti: 
Tel.: 0422/877411. Mail: rpd@legalmail.it. 
 

 

 

 
Finalità del trattamento  
I dati personali di natura “comune” dell’Interessato (nome e cognome, identificativo online) 
saranno trattati per consentire l’utilizzo di sistemi di intelligenza artificiale attivati dall’Istituto 
nell’ambito delle proprie funzioni istituzionali, formative e didattiche. L’elenco dei sistemi di 
intelligenza artificiali attivati è disponibile all’interno del Regolamento sull’uso dell’AI a scuola 
pubblicato nell’area di Amministrazione Trasparente del sito web istituzionale. 
 
La raccolta e la registrazione dei dati personali avverranno per scopi determinati, espliciti e 
legittimi e con modalità compatibili con tali scopi, nell'ambito del trattamento necessario per il 
funzionamento dell’Istituzione scolastica. In modo esatto e se necessario con gli opportuni 
aggiornamenti. In modo che essi risultino pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità 
di raccolta. In modo che la loro conservazione sia funzionale al periodo di tempo necessario allo 
scopo per il quale sono stati raccolti e successivamente trattati secondo la normativa vigente 
relativa alla conservazione degli atti amministrativi statali. 
 
I dati personali possono essere trattati con l’ausilio di strumenti telematici o comunque atti a 
registrare e memorizzare i dati stessi, e in ogni caso in modo tale da garantirne la sicurezza e 
tutelare la massima riservatezza dell’interessato. Specifiche misure di sicurezza sono osservate 
per prevenire la perdita dei dati personali, usi illeciti o non corretti ed accessi non autorizzati.  
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Base giuridica del trattamento 
Il trattamento dei dati personali è necessario per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico 
o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investita la presente Istituzione scolastica, o, a 
seconda del caso, per adempiere ad un obbligo legale al quale è soggetta la presente Istituzione 
scolastica. 

 

 

 
Natura del conferimento 
Il conferimento dei dati personali richiesti, ed il loro conseguente trattamento, sono obbligatori, in 
quanto necessari al perseguimento delle finalità istituzionali, nel rispetto normativa vigente; 
l’eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare l’impossibilità di usufruire del servizio. 

 

 

 
Categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati  
I dati personali raccolti potranno essere trattati dalle seguenti categorie di soggetti appartenenti 
alla presente Istituzione scolastica: 
 

- dipendenti e collaboratori assegnati ai competenti uffici, esplicitamente autorizzati al 
trattamento. 

 
I dati personali potranno essere comunicati a: 
  

- professionisti e società esterne, designati quali Responsabili del trattamento, al fine di 
svolgere servizi di varia natura. L’elenco completo ed aggiornato dei Responsabili del 
trattamento è conoscibile, agli aventi diritto, a mera richiesta, presso la sede della 
presente Istituzione scolastica;  

- altri soggetti pubblici o privati qualora ciò sia necessario per l’adempimento di obblighi di 
legge o di regolamento o derivanti da atti amministrativi generali e dalle ulteriori 
previsioni applicabili in materia.  

 

 

 
Conservazione e trattamento 
I dati personali saranno conservati presso gli archivi della presente Istituzione scolastica per tutta 
la durata del rapporto con la scuola, per l’espletamento di tutti gli adempimenti di Legge. In ogni 
caso i dati personali sono conservati secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia di 
conservazione digitale degli atti definite da AGID e nei tempi e nei modi indicati dalle “Linee guida 
per gli archivi delle istituzioni scolastiche” e dal “Piano di conservazione e scarto per gli archivi 
delle Istituzioni scolastiche”, redatti dal Ministero per i Beni e le attività Culturali - Direzione 
Generale per gli Archivi.  
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Trasferimento dei dati personali 
I dati personali non vengono trasferiti al di fuori dell’Unione Europea; l’eventuale utilizzo di 
soluzioni tecnologiche che comporti il trasferimento di dati personali verso paesi terzi non europei 
potrà avvenire esclusivamente in presenza di decisioni di adeguatezza e/o di garanzie adeguate, 
sempre a condizione che gli interessati dispongano di diritti azionabili e mezzi di ricorso effettivi, 
oppure a condizione che si ricada, di volta in volta, in una delle specifiche deroghe previste dalla 
normativa. 

 

 

 
Diritti degli interessati 
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituto  nei casi previsti, l'accesso ai dati personali e 
la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di 
opporsi al trattamento. L'apposita istanza all’Istituto è presentata contattando il Responsabile 
della Protezione dei Dati. 

 

 
 

 
 
Diritto di reclamo  
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 
violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679, o dalla normativa nazionale 
vigente (D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii.), hanno il diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per 
la Protezione dei Dati Personali o di adire le opportune sedi giudiziarie 
 

 
 
Padova  li 30 giugno 2026                                                            6°  Istituto Comprensivo Statale “Bruno Ciari” di Padova 
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Allegato 1 nomina coordinatori (team/animatore digitale) 
 
Data:  30/06/2026 

   
Oggetto: Atto di designazione ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e dell’art. 2 

quaterdecies D.Lgs. 101/2018 
 

PREMESSO CHE 
 
• il Regolamento (UE) 2016/679relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati fissa le modalità da adottare e individua i soggetti che, in relazione 
all'attività svolta, sono tenuti agli adempimenti previsti dal Regolamento (UE) 2016/679; 
 
• l'art. 4 del Regolamento (UE) 2016/679 afferma che per “dato personale” si intende “qualsiasi informazione 
riguardante una persona fisica identificata o identificabile («Interessato»); si considera identificabile la persona fisica che 
può essere identificata, direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo come il nome, un 
numero di identificazione, dati relativi all'ubicazione, un identificativo online o a uno o più elementi caratteristici della sua 
identità fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o sociale”. Per “trattamento dei dati personali” si 
intende “qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati e 
applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione, l'organizzazione, la strutturazione, 
la conservazione, l'adattamento o la modifica, l'estrazione, la consultazione, l'uso, la comunicazione mediante 
trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la 
cancellazione o la distruzione”; 
 
• l’art. 29 del Regolamento (UE) 2016/679 prescrive che chiunque agisca sotto l’autorità del titolare del 
trattamento, che abbia accesso a dati personali, non può trattare tali dati se non è istruito in tal senso dal titolare del 
trattamento; 
 
• l'art. 32, paragrafo 4 del Regolamento (UE) 2016/679 prevede che “il Titolare del trattamento e il Responsabile 
del trattamento fanno sì che chiunque agisca sotto la loro autorità e abbia accesso a dati personali non tratti tali dati se 
non è istruito in tal senso, salvo che lo richieda il diritto dell'Unione o degli Stati membri”; 
 

IN PARTICOLARE 
 
• in base all’art. 2-quaterdecies del D.lgs. n.196/2003 (Codice Privacy) così come novellato dal D.lgs. n.101/2018, 
e in virtù del principio di “Accountability”, il Titolare del trattamento può prevedere, sotto la propria responsabilità e 
nell'ambito del proprio assetto organizzativo, che specifici compiti e funzioni connessi al trattamento di dati personali 
siano attribuiti a persone fisiche, espressamente designate, che operano sotto la sua autorità.  
 

SI NOMINA 
 

Nome/Cognome CELINO CHIARA 

Ruolo svolto in Istituto ANIMATORE DIGITALE Area di competenza FS DIDATTICA INNOVATIVA 

 
SOGGETTO DESIGNATO AL COORDINAMENTO DEI SISTEMI DI INTELLIGENZA ARTIFICIALE:  
 

Ruolo Descrizione 

 
Coordinatore 

 
 

Gestione di un’applicazione di Intelligenza Artificiale in modalità cloud, relativamente alle 
procedure di integrazione nei processi educativi istituzionali, loro coordinamento e controllo, 
inclusa la formazione, ove previsto, degli utilizzatori finali  
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In particolare Lei è responsabile delle operazioni di trattamento sopra indicate, e di quant’altro eventualmente definito di 
volta in volta ed in modo specifico dal Titolare del trattamento. 
 
Nell’effettuare il trattamento dei dati personali, Lei dovrà scrupolosamente attenersi alle disposizioni normative 
applicabili, anche in caso di modalità di lavoro in “Smart Working”, o di erogazione del servizio da remoto. 
La violazione delle presenti istruzioni può comportare l’irrogazione di sanzioni disciplinari e responsabilità civili e penal i a 
suo carico. 
 
Specificamente Lei è tenuto/a a rispettare le stesse misure di sicurezza tecniche ed organizzative già previste nel suo 
atto di autorizzazione, in qualità di dipendente dell’Istituto, che costituisce parte integrate del presente atto. 
Limitatamente alle proprie conoscenze tecniche e coadiuvato dall’Amministratore di sistema interno, ove 
presente, o dal Responsabile del trattamento, Lei è tenuto/a a: 
 

• Osservare, e far osservare, la normativa applicabile in materia di Intelligenza Artificiale, le linee guida per 
l’introduzione dell’Intelligenza Artificiale nelle Istituzioni scolastiche introdotte dal Ministero dell’Istruzione e del 
Merito nell’agosto del 2025, e la normativa nazionale ed europea vigente in materia; 

• Rispettare, e far rispettare, il “Regolamento sull’uso dell’Intelligenza Artificiale” adottato dall’Istituto e promuoverne le 
disposizioni, sensibilizzando gli utenti e docenti sul corretto utilizzo dell’AI; 

• Coordinare le attività di valutazione, formazione ed applicazione dei sistemi di AI nel contesto scolastico; 

• Attribuire, o far attribuire, ove e quando possibile, a ciascun utente un codice identificativo personale. Lo stesso 
codice non può, neppure in tempi diversi, essere assegnato a persone diverse; 

• Gestire, o far gestire, i codici identificativi in modo che sia prevista la disattivazione in caso di perdita della qualità 
dell’utente;  

• Supportare il Titolare del trattamento nella verifica dell’efficienza delle misure interne di sicurezza informatica 
adottate per l’utilizzo dell’applicazione.  

 

Validità del presente atto di designazione 
La presente nomina ha validità fino a revoca da parte del Titolare del trattamento, alla quale Lei dovrà cessare ogni 
operazione di trattamento dei dati personali acquisiti. 
Quanto sopra costituisce un’indicazione esemplificativa delle istruzioni per il trattamento dei dati personali di sua 
competenza e responsabilità.  Restano ferme le disposizioni di cui alle norme di Legge, ai regolamenti, alle procedure 
istituzionali, alle circolari interne, agli ordini di servizio emanati in materia da parte del Titolare. 
Il Titolare è a sua disposizione per fornire chiarimenti sull’applicazione della normativa in materia di protezione dei dati 
personali. 
Dopo attenta lettura di ogni singolo punto, con la sottoscrizione della presente, il soggetto designato accetta la nomina. 
  
 

Per il Titolare del Trattamento dei dati personali Il soggetto designato  

DIRIGENTE SCOLASTICO: Gennaro Pezone Docente Chiara Celino 
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Allegato 2 nomina docenti utilizzatori 
 
Data:  30/06/2026 
 
Oggetto: Atto di autorizzazione dell’Incaricato al trattamento ex art. 29 del GDPR 2016/679 
 

PREMESSO CHE 
 
• il Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati fissa le modalità da adottare e individua i soggetti che, in relazione 
all'attività svolta, sono tenuti agli adempimenti previsti dal Regolamento (UE) 2016/679; 
 
• l'art. 4 del Regolamento (UE) 2016/679 afferma che per “dato personale” si intende “qualsiasi informazione 
riguardante una persona fisica identificata o identificabile («Interessato»); si considera identificabile la persona fisica che 
può essere identificata, direttamente o indirettamente, con particolare riferimento a un identificativo come il nome, un 
numero di identificazione, dati relativi all'ubicazione, un identificativo online o a uno o più elementi caratteristici della sua 
identità fisica, fisiologica, genetica, psichica, economica, culturale o sociale”. Per “trattamento dei dati personali” si 
intende “qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l'ausilio di processi automatizzati e 
applicate a dati personali o insiemi di dati personali, come la raccolta, la registrazione, l'organizzazione, la strutturazione, 
la conservazione, l'adattamento o la modifica, l'estrazione, la consultazione, l'uso, la comunicazione mediante 
trasmissione, diffusione o qualsiasi altra forma di messa a disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la 
cancellazione o la distruzione”; 
 
• l’art. 29 del Regolamento (UE) 2016/679 prescrive che chiunque agisca sotto l’autorità del titolare del 
trattamento, che abbia accesso a dati personali, non può trattare tali dati se non è istruito in tal senso dal titolare del 
trattamento; 
 
• l'art. 32, paragrafo 4 del Regolamento (UE) 2016/679 prevede che “il Titolare del trattamento e il Responsabile 
del trattamento fanno sì che chiunque agisca sotto la loro autorità e abbia accesso a dati personali non tratti tali dati se 
non è istruito in tal senso, salvo che lo richieda il diritto dell'Unione o degli Stati membri”; 

 
SI AUTORIZZA 

 

Nome/Cognome Tutti i docenti dell’istituto Ruolo DOCENTE 

 
SOGGETTO AUTORIZZATO ALL’UTILIZZO DEI SISTEMI DI INTELLIGENZA ARTIFICIALE:  
 

Ruolo Descrizione 

 
Utilizzatore 

 

Gestione di un’applicazione di Intelligenza Artificiale in modalità cloud Saas (tutti i docenti) 
relativamente agli interventi ed alla sorveglianza umana in ambito educativo 

   
per tutte le operazioni di trattamento dei dati personali che siano strettamente necessarie per adempiere ai compiti a Lei 
assegnati in relazione alle attività da Lei svolte, secondo mansionari, settori e uffici assegnati nell’ambito del rapporto di 
lavoro con questa istituzione scolastica e disciplinati dalla normativa in vigore. In particolare Lei è Incaricato alle 
operazioni di trattamento di sua competenza e responsabilità, connesse alle funzioni ed alle attività da Lei svolte, 
ciascuno in relazione agli incarichi previsti dai contratti di lavoro nazionali ed integrativi, il piano annuale delle attivi tà (e 
ss.mm.ii.), e di quant’altro eventualmente definito di volta in volta ed in modo specifico dal Titolare o dal Delegato 
Privacy, nell’ambito dell’area di competenza richiamata nel presente atto. 
Lei è quindi legittimato/a ad accedere ai dati personali secondo il suo profilo di autorizzazione (il dettaglio dei singoli 
ambiti di trattamento ed il livello dei permessi di accesso al trattamento sono riportati nel documento DTEC_G - Sistema 
di Autenticazione e di Autorizzazione disponibile presso la segreteria scolastica) e le istruzioni impartite dal Titolare del 
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trattamento, attenendosi alle norme di Legge, ai regolamenti, alle procedure istituzionali (PTOF, Regolamenti di Istituto), 
alle circolari interne, agli ordini di servizio emanati in materia da parte del Titolare, di cui Lei ha il dovere di prendere 
visione e conoscere il contenuto, oltre che di controllare periodicamente la documentazione in materia di trattamento dei 
dati personali e di sicurezza tecnico organizzativa messa a disposizione dal Titolare. 
In caso di modalità di lavoro in “Smart Working” Lei dovrà seguire anche le ulteriori istruzioni fornite specificamente dal 
Titolare per tale attività. 
La violazione delle presenti istruzioni può comportare l’irrogazione di sanzioni disciplinari. 
 

Specificamente Lei è tenuto/a a rispettare le stesse misure di sicurezza tecniche ed organizzative già previste nel suo 
atto di autorizzazione, in qualità di dipendente dell’Istituto, che costituisce parte integrate del presente atto. 
In particolare: 
 

I. Lei è tenuto a osservare, e far osservare, la normativa applicabile in materia di Intelligenza Artificiale, le linee 
guida per l’introduzione dell’Intelligenza Artificiale nelle Istituzioni scolastiche introdotte dal Ministero 
dell’Istruzione e del Merito nell’agosto del 2025, e la normativa nazionale ed europea vigente in materia; 

II. Rispettare il “Regolamento sull’uso dell’Intelligenza Artificiale” adottato dall’Istituto e promuoverne le 
disposizioni, sensibilizzando gli alunni sul corretto utilizzo dell’AI; 

III. In particolare, Lei ha l’obbligo di effettuare la necessaria sorveglianza umana sull’utilizzo del Sistema AI da 
parte degli alunni. Gli alunni possono utilizzare strumenti di AI solo sotto la sua supervisione, in funzione della 
loro età e del loro grado di sviluppo personale, con particolare attenzione agli studenti con esigenze speciali. 

IV. Lei dovrà essere in grado di monitorare e intervenire sull’applicativo ove necessario, ad esempio in situazioni di 
anomalie del sistema, o in caso di una possibile discriminazione, o per prevenire l’eccessiva fiducia nel sistema 
di AI o l’eccessiva dipendenza da esso. Fra questi controlli rientrano anche le adeguate verifiche affinché i 
materiali prodotti con il ricorso ai servizi di AI non siano ottenuti ricorrendo in modo sostanziale a tali applicativi. 

V. Sarà suo compito assicurare che le attività da svolgere tramite il ricorso agli strumenti di AI siano assegnate, 
per tipologia di argomenti e modalità di svolgimento, facendo in modo di evitare un utilizzo improprio del 
servizio.  

VI. Sarà sua cura fornire specifici prompt che rispondano alle domande più frequentemente formulate dai discenti 
con semplici istruzioni e indicazioni, assegnare specifiche e circostanziate attività di tutoring per lo studente o 
ricercare circostanziate risoluzioni di problemi matematici o per l’apprendimento di una lingua straniera. 

VII. In particolare nella redazione dei prompt di input dovranno essere seguiti i seguenti suggerimenti, riducendo le 
informazioni a quelle strettamente necessarie per il raggiungimento dell’obiettivo: 

 

 Chiarezza e specificità: è necessario definire chiaramente l'obiettivo del prompt ed evitare ambiguità, 
fornendo un contesto sufficientemente dettagliato, avendo cura di verificare che i prompt formulati non 
consentano di risalire all’identità di un soggetto.  

 Esemplificare: per ottenere risultati ottimali può essere utile fornire esempi di risposte o formati desiderati. 

 Domande aperte: è necessario utilizzare domande aperte per stimolare risposte dettagliate e creative. 

 Suddivisione in punti: se il compito è complesso, è necessario suddividerlo in passaggi o sezioni. 

 Tono e stile: può essere utile indicare il tono e lo stile appropriati per la risposta. 

 Limiti e vincoli: è necessario specificare eventuali limiti di lunghezza o altri vincoli. 
 
Ove previsto dovrà quindi controllare tali contenuti sulla base della relativa letteratura ufficiale, anche a campione.  
 
Validità del presente atto di autorizzazione 
Il presente atto di autorizzazione ha validità per tutta la durata del suo rapporto contrattuale intercorrente con il Titolare e 
si intenderà revocato all’atto dello scioglimento di detto rapporto, per qualsiasi causa ciò avvenga, oppure fino a revoca 
da parte del Titolare o del Delegato Privacy. 
Al termine della validità del presente atto Lei dovrà cessare ogni operazione di trattamento dei dati personali acquisiti in 
costanza di rapporto, provvedendo tempestivamente a restituire, con tempistiche atte a soddisfare gli obblighi di Legge 
in capo al Titolare, tutti i supporti, informatici o non informatici, su cui tali dati personali venivano custoditi. 
Nel caso in cui Lei venisse a cambiare mansione, nella continuità dell’incarico a Lei conferito e/o del rapporto di lavoro 
con Lei intercorrente, le istruzioni ed i correlati obblighi contenuti nel presente atto si intendono automaticamente 
trasferiti al nuovo incarico, qualora permangano attività di trattamento di dati personali. 
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Quanto sopra costituisce un’indicazione esemplificativa delle istruzioni per il trattamento dei dati personali di sua 
competenza e responsabilità.  Restano ferme le disposizioni di cui alle norme di Legge, ai regolamenti, alle procedure 
istituzionali, alle circolari interne, agli ordini di servizio emanati in materia da parte del Titolare. 
Il Titolare o il Delegato privacy sono a sua disposizione per fornire chiarimenti sull’applicazione della normativa in 
materia di protezione dei dati personali. 
Con la sottoscrizione Lei prende visione dei compiti e delle istruzioni comunicati con il presente atto e della gratuità 
dell’incarico. 
 

Per il Titolare del Trattamento dei Dati Personali L’Incaricato, per presa visione 

Il Dirigente Scolastico: Gennaro Pezone Tutti i docenti 
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