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DETERMINA N.  144 
CIG.  ZF73DF0EE6 

 

DECISIONE A CONTRARRE  

Acquisto manuale di formazione per il personale di segreteria  

 MANUALE "PASSWEB - TFS - TFR" ED. 23/24 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

PREMESSA la necessità di formare il personale di segreteria dell’Istituto Comprensivo di Cittadella rispetto al 
tema delle pensioni e dei trattamenti TFS e TFR e la loro lavorazione nell’applicativo Passweb; 
 

VISTO il DPR n. 275 del 08/03/1999 concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
Istituzioni Scolastiche, ai sensi della L. 59 del 15/03/1997; 
 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 24 1 recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti ammnistrativi” e ss.mm.ii.;  

VISTO il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, di “Attuazione delle direttive 201 4/23/UE, 2014/24/UE e 
2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appalto 
degli enti erogatori nei settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e de i servizi postali, nonché per il riordino 
della disciplina vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture;  

VISTO il regolamento di contabilità Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante 
istruzioni generali sulla gestione amministrativo – contabile delle istituzioni scolastiche”; 
VISTA la Legge 228/2012 art. 1 comma 149 “…ricorso al mercato elettronico” e artt. 328 e 325 DPR 207/2010 
“… ricorso ed utilizzo mercato elettronico.” e art. 1 Legge 296/2006 “…ricorso mercati elettronici…”; 

VISTO l’art.1 comma 510 legge n.208/2015 legge di stabilità 2016 che prevede l’obbligo di centralizzazione 
degli acquisti di carattere o natura informatica della P.A, attraverso l’uso degli strumenti offerti da Consip 
SPA, concessione o negoziazioni; 

VISTO l’art. 1 D.L. 95/2012, convertito in legge n.135/2012 “…nullità contratti stipulati in violazione obbligo 
approvvigionamento in Consip… responsabilità derivanti…”; 

VISTA la legge n. 241 del 07/08/1990 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 
di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii; 

VISTO il D.Lgs. n. 36 del 31/03/2023, Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’articolo 1 della legge 
21/06/2022 n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 

VISTO l’art. 50 comma 1 lett. B (procedure per l’affidamento allegato II.1); 

VISTO gli artt. da 1 a 3 (principi generali); 

VISTO l’art. 48 commi 1,3 e 4 del D.Lgs. 36/2023 (Disciplina comune applicabile ai contratti di lavori, servizi e 
forniture di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria (principi generali); 

VISTO l’art. 25 del Codice Appalti “obbligo di uso dei mezzi di comunicazione elettronici nello svolgimento di 
procedure di aggiudicazione”; 
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VISTO in particolare l’art. 17, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, il quale prevede che, prima dell’avvio delle 
procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, con apposito atto, adottano la 
decisione di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 
economici e delle offerte; 

RITENUTO congruo, utile, vantaggioso e conveniente esperire un affido diretto per la fornitura del MANUALE 
"PASSWEB - TFS - TFR" ED. 23/24, ai sensi d.lgvo 36/2023 e ss.mm.ii., rivolto all’Operatore Economico 
Learning Up srl, P.Iva 14621041004, sede legale: Via Fasana 21 - 00195 Roma;  

VISTA la completezza e chiarezza argomentativa dei manuali precedentemente acquistati, i vantaggi 
economici di cui l’Istituto beneficia in quanto in possesso di abbonamento Silver Plus, e la celerità delle 
consegne; 

VISTO l’art 2 comma 2 dell’All.II.1 del D.Lgs 36/2023 che stabilisce che “La stazione appaltante assicura 
l’opportuna pubblicità dell’attività di esplorazione del mercato, scegliendo gli strumenti più idonei in ragione 
della rilevanza del contratto per il settore merceologico di riferimento e della sua contendibilità”;  

DATA l’approvazione del PA 2023 con deliberazione n. 82 del CdI del 08/02/2023; 
 

VISTO il P.T.O.F. 2022/2025 approvato dal Consiglio d’Istituto il 14/12/2021 con delibera n.5 e successive 
modifiche ed adeguamenti in data 21/12/2022; 
 

CONSTATATA la necessità di formare il pesoname amministrativo dell’I.C. scrivente; 
 

CONSIDERATO che l’affidamento in oggetto è finalizzato a garantire la funzionalità amministrativa, in 
particola modo dell’ufficio personale, dell’Istituto Comprensivo; 

PRESO ATTO che in data odierna non vi sono in atto Convenzioni attive stipulate da Consip relative ai servizi 
oggetto del presente affidamento e/o con caratteristiche similari, come risulta dalla stampa dell’esito della 
verifica acquisita al protocollo con n. 10059 del 22/12/2023; 
 

CONSTATATA che i fondi per la copertura della spesa sono rinvenibili in P.4.1 M/C/SC 3/5/2 nell’esercizio 
finanziario di pertinenza. 

 
DECIDE 

Per le motivazioni espresse in premessa: 

1. Di avviare la procedura di affidamento diretto per la fornitura del MANUALE "PASSWEB - TFS - TFR" 

ED. 23/24 per l’Ufficio Personale dell’Istituto Comprensivo di Cittadella; 

2. di disporre che il pagamento venga effettuato a seguito di presentazione fattura elettronica 

debitamente controllata, in ordine alla regolarità e rispondenza formale e fiscale; 

3. di nominare la Dirigente Scolastica di questo Istituto, Prof.ssa Maria Teresa Zambello quale 

Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del Dlgs n.36/2023; 
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4. di dare atto che dalla documentazione in atti, per la persona sopra designata, non risultano 

sussistere cause di incompatibilità e di conflitto di interessi in conformità alla disciplina vigente in 

materia; 

5. di disporre, ai fini della trasparenza, che il presente provvedimento venga pubblicato ai sensi degli 

artt. 37 del D.Lgs. 33/2013 e 28 comma 3 del D.Lgs. 36/2023. 

 

Cittadella, 22/12/2023 

 
 
            La Dirigente Scolastica 

                    Maria Teresa Zambello 
        Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice             

  dell’Amministrazione e norme ad esso connesse 
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