
 

 

 

 

 
 

Protocollo e data Vedi Segnatura 

 

Spett.le AIG EUROPE SA 

  Piazza Vetra 17  

 20123- MILANO 

  

OGGETTO: Procedura per l’affidamento diretto del servizio assicurativo responsabilità civile (RCT), infortuni, assistenza 

e tutela legale in favore degli alunni e degli operatori scolastici della Direzione didattica 3 Circolo Monte 

Cervino di Foligno, importo presunto € 4.049,20 (IVA esente ex articolo 10 n. 2 del DPR n. 633/72), ai sensi 

dell’art. 50, co. 1, lett. b), D. Lgs. n. 36/2023 e ss.mm.ii., mediante Trattativa Diretta con un unico operatore 

sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) 
 

Disciplinare Trattativa diretta con un unico operatore economico 
 

Art. 1. Premessa 

Il presente disciplinare ha per oggetto l'affidamento del servizio di Copertura Assicurativa per i Rischi R.C. terzi e prestatori 
di lavoro, infortuni, tutela legale e assistenza in un unico lotto per il periodo dal 13/10/2025 al 31/08/2026, alunni e personale 
della Direzione Didattica 3 Circolo di Foligno, importo presunto € 4.049,20 IVA esente ex articolo 10 n. 2 del DPR n. 633/72. 

Art. 2. Oggetto 

Copertura Assicurativa per i Rischi R.C. terzi e prestatori di lavoro,infortuni, tutela legale e assistenza in un unico lotto. 

I soggetti da assicurare 

Dovranno essere assicurati a titolo oneroso: 

1. Alunni iscritti alla scuola frequentanti sia la sede centrale sia le sedi succursali, compresi quelli neo iscritti frequentanti il 

nuovo anno scolastico sino alla scadenza del contratto assicurativo n. complessivo 693 di cui n. 31 alunni H; 

2. Dirigente Scolastico, Direttore SGA e operatori scolastici (personale docente, non docente, a tempo indeterminato e 

determinato) n. complessivo 130 unità, di cui n. 28 docenti di sostegno. 

La polizza non dovrà prevedere gratuità a favore del Dirigente, del DSGA o di altri operatori della scuola, i quali nel caso in cui 

intendano aderire anche separatamente all’assicurazione, verseranno individualmente il premio convenuto (ovviamente 

l’adesione alla polizza è volontaria). 

 

Condizioni minime 

La durata delle coperture richieste si deve intendere quella indicata nella SCHEDA DATI Trattativa Diretta a far data dalla 

stipulazione del contratto che comunque non è soggetto al tacito rinnovo né al rinnovo espresso (art. 23 L. n. 62/2005). 

La polizza deve prevedere clausole di esonero denuncia sinistri precedenti e di Buona Fede. 

In caso di qualsiasi controversia in merito all’esecuzione del contratto si stabilisce che, in via esclusiva, il foro competente deve 

essere quello del luogo di residenza del beneficiario/assicurato. 

In ottemperanza alla circolare ministeriale 2170 del 30/05/96, relativamente ai Rischi da Responsabilità Civile, la qualità di 

“Soggetto Assicurato” deve spettare anche all’amministrazione Scolastica. La garanzia, cioè, deve essere prestata anche a 

favore dell’istituzione scolastica in quanto facente parte dell’Amministrazione scolastica (MIUR) e, dunque, non solo a favore 

degli Alunni e/o degli operatori scolastici. 

Le garanzie assicurative richieste dovranno essere valide, a pena di esclusione, per ogni iniziativa e/o attività organizzata e/o 

gestita e/o effettuata e/o autorizzata e/o deliberata dagli Organi dell’Istituto, in relazione sia all’attività scolastica che extra 

scolastica, sia didattica che di altra natura, comprendente manifestazioni sportive, ricreative, culturali,  gite scolastiche e di 

istruzione, ecc. sia in sede che fuori sede, nonché tutte le attività previste dal Piano dell’Offerta Formativa realizzate dall’istituto 

Scolastico in collaborazione con soggetti esterni. 
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Art. 2.1. Il servizio richiesto è indicato nel capitolato e così di seguito descritto: 
 

 
 

- Validità territoriale: mondo intero 

- Nessun sottolimite: non sono previsti sottolimiti al massimale di Responsabilità Civile; 

- Operatività: sono compresi nella sezione RC i danni derivanti da calamità naturali, aggressioni, atti violenti, 
diffamazioni, infamie, sequestri e scomparse di persona, contagi da malattie e pandemie; 

- Franchigia sempre esclusa; 

- Tutti gli assicurati sono considerati terzi tra loro; 
 

- Validità territoriale: mondo intero; 

- Rischio in itinere è sempre compreso con qualsiasi mezzo e senza limite di tempo; 

- Nessuna franchigia: il massimale rimborso spese mediche opera senza franchigie, scoperti o sottolimiti; 

- Eventi catastrofali: massimale adeguato anche in caso di TERREMOTO e calamità naturali in genere; 

- Operativita’: polizza infortuni con zero esclusioni; 

- Diaria da gesso: sempre prestata sia in caso di presenza e assenza, stesso importo, senza distinzioni tra arti 
inferiori e superiori; 

 

- Danni agli occhiali ed effetti personali: sempre compresi, anche senza infortunio e/o responsabilità di terzi. 
Indennizzo al 100% senza applicazione di degrado nell’anno, garanzia valida per alunni e operatori; 

 

✓ Assicurati a titolo oneroso: gli Alunni iscritti alla scuola, il Dirigente Scolastico, Direttore SGA e gli Operatori scolastici 
(personale docente/non docente di ruolo e non) che intrattengono con l’Istituto Scolastico Assicurato rapporto di 
lavoro subordinato e continuativo; i partecipanti a corsi organizzati dalla Scuola. 

✓ Assicurati a titolo gratuito: personale in quiescenza, alunni diversamente abili, insegnanti di sostegno, Assistenti di 
lingua straniera nominati dal M.I.U.R., Revisori dei conti, Ex alunni che frequentano “Tirocini Formativi e di 
Orientamento”, Esperti esterni/prestatori d’opera estranei all’organico della scuola, Genitori degli alunni, etc.  

 

✓ Durata delle coperture: La durata delle coperture richieste si intende fino al 31/08/2026 a far data dalla stipulazione 
del contratto, che comunque non è soggetto al tacito rinnovo o al rinnovo espresso (art. 23 L. n. 62/2005); 

✓ Esonero denuncia sinistri precedenti e Clausola di Buona Fede: La Società esonera il Contraente/Assicurato dal 
fornire notizie in merito ai sinistri precedenti e dichiara che l’omissione da parte del Contraente/Assicurato di una 
circostanza eventualmente aggravante il rischio, 

✓ Foro competente: In caso di qualsiasi controversia in merito all’esecuzione del/dei contratti si stabilisce che, in via  
esclusiva, il foro competente sarà quello del luogo di residenza o domicilio elettivo del beneficiario/assicurato, 

✓ Figura del Contraente Assicurato: In ottemperanza alla circolare Ministeriale 2170 del 30/05/96, relativamente 
alla Sezione Responsabilità Civile e Tutela Giudiziaria, la qualità di "Soggetto Assicurato" spetta anche 
all'Amministrazione Scolastica. La garanzia cioè è prestata anche a favore dell'istituzione scolastica in quanto facente 
parte dell'Amministrazione Scolastica (MIUR). 

✓ Ambito di operatività della Polizza: Le garanzie assicurative sono valide per ogni iniziativa e/o attività organizzata, 
gestita, effettuata, autorizzata, deliberata dagli Organi dell'Istituto, in relazione sia all'attività scolastica che extra 
scolastica, parascolastica e interscolastica, sia didattica che di altra natura, sia in sede che fuori sede, tutte le attività 
previste dal Piano dell'Offerta Formativa realizzate dall'Istituto Scolastico anche in collaborazione con soggetti esterni. 

Condizioni Generali di Assicurazione 

SEZIONE RESPONSABILITA’ CIVILE 

SEZIONE INFORTUNI 

GARANZIE AGGIUNTIVE 

SOGGETTI ASSICURATI: 

NORME COMUNI A TUTTE LE SEZIONI: 
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 CARTA DEI SERVIZI  

 
Lo staff dell’Assicurazioni curerà l’espletamento del Servizio assicurativo, impegnandosi a: 

✓ garantire ACCURATEZZA nell’esecuzione del SERVIZIO e QUALITÀ della PRESTAZIONE; 
 

✓ fornire SOLUZIONI NORMATIVE CORRETTE, che non comportino in alcun caso, responsabilità a carico del Dirigente 
scolastico; a farsi carico delle spese che questi dovesse trovarsi a sostenere in caso di contenzioso derivante 
da errate procedure di affidamento del servizio assicurativo 

✓ fornire ASSISTENZA CONTINUA mediante: 
▪ consulente/referente di zona 
▪ Assistente dedicato presso l’ufficio polizze (in sede):  
▪ servizio telefonico h24, anche per urgenze,  
▪ posta elettronica 

L’ufficio sinistri garantisce assistenza telefonica dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 13.00 e dalle 14.00 alle 18.00  

✓ mantenere, per l’intera durata del contratto, i seguenti STANDARD CERTIFICATIVI: 

▪ UNI EN ISO 9001:2015 certificazione di qualità 
▪ UNI EN ISO 14001: 2015 certificazione ambientale 
▪ RATING DI LEGALITA’ *** - riconoscimento da parte dell’ AGCM. il rating di legalità è misurato in “stellette” 

assegnate alle aziende che gestiscono la propria attività secondo i principi di legalità e trasparenza. 
▪ PORTALE _______________ QUALIFICATO PER LA GESTIONE DEL CONTRATTO E DEI SINISTRI - 
Qualifica “QC1” secondo il Decreto n. 29/2023 ACN (Autorità per la CyberSicurezza Nazionale). 

 
✓ rispettare la Direttiva europea 2016/97 IDD – INSURANCE DISTRIBUCTION DIRECTIVE ovvero Direttiva 
sulla Distribuzione Assicurativa, per garantire alle Scuole una polizza che rispetti standard di adeguatezza 
non solo alla sottoscrizione del contratto ma anche durante tutta la durata dello stesso. 

✓ fornire sempre soluzioni assicurativi efficaci, nel rispetto del disposto dell’art. 1 del Codice degli appalti 
         che prevede e privilegia il PRINCIPIO DI RISULTATO; 

 
✓ realizzare una CONSULENZA A 360°, SENZA ULTERIORI COSTI DI INTERMEDIAZIONE: 

▪ dall’analisi dei rischi alla predisposizione della documentazione per richiedere l’offerta; 
▪ dalla gestione amministrativa del contratto all’assistenza sui sinistri; 
▪ dall’analisi sull’andamento tecnico della polizza alla soddisfazione generale del servizio. 

✓ erogare, su richiesta dell’Istituto Scolastico i seguenti INCONTRI: 
▪ WELCOME CALL - Incontro conoscitivo con il personale di segreteria per spiegare il corretto utilizzo del 

portale. 
▪ PERIODIC CALL – per verificare il livello del servizio ricevuto, approfondire eventuali casi particolari, 

verificare e/o necessità di modifiche tecniche o procedurali, nel rispetto della normativa IDD sulla 
Distribuzione Assicurativa. 

▪ REPORT CALL – al termine del periodo assicurativo, per effettuare un resoconto dell’efficacia delle 
coperture e della soddisfazione. 

✓ emissione FATTURAZIONE ELETTRONICA in 2 giorni lavorativi, unica per l’intero premio di polizza; 
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2025/2026 

Somme Assicurate 

COMBINAZIONE 

 

OPERATIVITA’ DELLE GARANZIE PER: 
• ALUNNI, DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLA DAD PRESSO LA LORO ABITAZIONE; 
• OPERATORI SCOLASTICI IN SMARTWORKING, DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ PRESSO LA PROPRIA ABITAZIONE. 

RESPONSABILITÀ CIVILE VERSO TERZI - VALIDITÀ TERRITORIALE MONDO 

SONO COMPRESI I DANNI DERIVANTI DA CALAMITÀ NATURALI, AGGRESSIONI, ATTI VIOLENTI, DIFFAMAZIONI, INFAMIE, SEQUESTRI E 
SCOMPARSE DI PERSONA, CROLLO TOTALE O PARZIALE DELL’EDIFICIO, CONTAGI DA MALATTIE E PANDEMIE - senza limitazioni 
- RCT/RCO/RC dipendenti, danno biologico - Responsabile Sicurezza - D.lgs. 81/2008 25.000.000,00 
- Responsabilità civile verso terzi - limite per anno ILLIMITATO 
- Danni da interruzioni o sospensioni di attività 5.000.000,00 
- Danni da incendio 10.000.000,00 
- Assistenza legale e spese legali di resistenza 6.250.000,00 
- Danni conseguenti a molestia e/o abuso sessuale e ogni tipo di discriminazione, atti di “bullismo” e abusi in genere Compresi 
- Danni conseguenti a diffamazioni ed infamie Compresi 
- Danni conseguenti a contagio da malattie in genere Compresi 
- Danni conseguenti a scomparsa di persona Compresi 
- Danni conseguenti ad aggressioni o atti violenti, anche con movente politico, sociale o sindacale e atti di terrorismo Compresi 
- Qualunque sofferenza morale, pur in assenza di conseguenze fisiche, disturbi mentali e psichici Compresi 
- Danni conseguenti all’uso di armi da fuoco Compresi 
INFORTUNI - VALIDITÀ TERRITORIALE MONDO 
OPERATIVITÀ: TUTTE LE GARANZIE DELLA SEZIONE INFORTUNI SONO PRESTATE SENZA ESCLUSIONI 
REFERENTE COVID: ASSICURATO A TITOLO GRATUITO 

• Morte da Infortunio e Morte Presunta 250.000,00 
• Invalidità permanente da Infortunio - TABELLA INAIL - come previsto da tabella indennizzi 350.000,00 

- Riconoscimento Invalidità Permanente del 100% se accertata al 45% 350.000,00 
- Capitale maggiorato per invalidità permanente superiore al 75% 450.000,00 
- Invalidità permanente raddoppiata per alunni orfani 700.000,00 
- Invalidità permanente alunni orfani grave oltre il 75% 800.000,00 

• Recupero Sperato - coma continuato (Recovery Hope) di almeno 100 gg 350.000,00 
• Rimborso Spese mediche a seguito di infortunio fino a 10.000.000,00 
• Rimborso Spese mediche a seguito di infortunio per ricoveri superiori a 30 gg fino a 20.000.000,00 

- Rimborso Spese e Cure odontoiatriche ed ortodontiche Senza Limiti nel 
Massimale Rimborso 

Spese Mediche 

- Rimborso Spese e cure oculistiche – Danni ad occhiali 
- Rimborso Spese per acquisto Apparecchi acustici 

• Rimborso spese aggiuntive Comprese 
- Danni al Vestiario 2.500,00 
- Danni a carrozzelle/ tutori per portatori di handicap 3.000,00 
- Apparecchi e/o protesi ortopediche e/o terapeutiche 2.500,00 
- Apparecchi e/o protesi ortodontiche 2.500,00 
- Danni a biciclette 300,00 
- Danni a strumenti musicali (solo per conservatori di musica) 600,00 

• Diaria da ricovero 80,00 
• Day hospital e Day Surgery 80,00 

• Diaria da gesso e diaria da immobilizzazione Compresa 
- Assenza da scuola: limite indennizzo/ limite giornaliero 1.050,00/35,00 
- Presenza da scuola: limite indennizzo/ limite giornaliero 1.050,00/35,00 

• Danno estetico 14.000,00 
- Danno estetico una tantum 1.000,00 

• Spese per lezioni di recupero 3.000,00 

• Spese di accompagnamento e trasporto dell’Assicurato dall’abitazione, o dalla scuola, all’Istituto di cura e 
viceversa 

1.050,00/35,00 

• Perdita anno scolastico 14.000,00 
• Indennità da assenza (una tantum) 140,00 
• Borsa di Studio 40.000,00 
• Spese di trasporto da casa a scuola e viceversa per gessature 1.300,00 
• Mancato guadagno 40,00 
• Annullamento Interruzione Corsi Privati a seguito di infortunio 2.500,00 
• Invalidità permanente da poliomielite, meningite cerebro spinale 350.000,00 
• Invalidità permanente da AIDS – Epatite Virale 350.000,00 
• Indennizzo forfettario per poliomielite e meningite cerebro spinale 50.000,00 
• Indennizzo forfettario per contagio accidentale da Virus H.I.V. – Epatite Virale 50.000,00 
• Infortuni in itinere e Trasferimenti Interni ed Esterni - Alunni e Operatori della Scuola Compresi 
• Eventi Catastrofali – Rischio Guerra –Terrorismo – Contaminazioni NBC 25.000.000,00 
• Calamità Naturali – Terremoti – Inondazioni – Alluvioni – Eruzioni Vulcaniche 15.000.000,00 

ASSISTENZA Compresa 
• Informazioni Comprese 
• Assistenza a Scuola o presso le sedi ove vengono svolte le attività (elenco prestazioni art. 49 condizioni contrattuali) Compresa 
• Assistenza Psicologica a Scuola 20.000,00 
• Assistenza in viaggio (elenco prestazioni art. 49 condizioni contrattuali) Validità Territoriale Mondo Compresa 
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- Consulenza medica-telefonica 24h su 24 Compresa 
- Invio medico Compreso 
- Trasporto in ambulanza Compreso 
- Collegamento continuo con il centro ospedaliero Compreso 
- Invio medicinali all’estero Compreso 
- Trasporto Rientro Sanitario Compreso 
- Prolungamento del soggiorno Compreso 
- Rientro del convalescente Compreso 
- Rientro di un compagno di viaggio Compreso 
- Familiare accanto Compreso 
- Rientro di minori Compreso 
- Rientro anticipato Compreso 
- Trasferimento/rimpatrio della salma Senza limite 
- Spese Funerarie 13.000,00 
- Anticipo denaro Fino a Euro 5.000,00 

- Trasmissione di messaggi urgenti Compreso 
- Traduzione cartella clinica 300,00 
- Interprete 300,00 

• Spese mediche da malattia in viaggio e Spese mediche “Grandi interventi chirurgici”. Fino a complessivi 10.000.000,00 
• Second Opinion – Consulti medici di telemedicina Compresa 
• Assicurazione Bagaglio (validità Mondo) 3.000,00 
• Assicurazione Annullamento Gite (infortunio/malattia improvvisa) 2.500,00 
• Assicurazione Assistenti di Lingua Straniera Temporaneamente in Italia Compresa 

- Assicurazione Spese Mediche da Malattia in Viaggio – Valida durante il soggiorno in Italia 30.000,00 
- Rientro sanitario Compresa 
TUTELA GIUDIZIARIA VALIDITÀ TERRITORIALE MONDO Compresa 
- Spese Legali e Peritali – massimale per sinistro 350.000,00 
- Spese Legali e Peritali – massimale per anno Illimitata 
KASKO VEICOLI DEI REVISORI DEI CONTI – validità territoriale Italia - somma assicurata a primo rischio assoluto 20.000,00 
Kasko per veicoli dei revisori dei conti – soccorso stradale 300,00 
KASKO VEICOLI DEI DIPENDENTI IN MISSIONE – validità territoriale Italia - somma assicurata a primo rischio assoluto 20.000,00 
Kasko per veicoli dei dipendenti in missione – soccorso stradale 300,00 
KASKO LENTI E MONTATURE ED EFFETTI PERSONALI A SCUOLA – VALIDITÀ TERRITORIALE ITALIA 280,00 
ELETTRONICA – VALIDITÀ TERRITORIALE ITALIA - somma assicurata a primo rischio assoluto 4.000,00 
FURTO PORTAVALORI – VALIDITÀ TERRITORIALE ITALIA - somma assicurata a primo rischio assoluto 4.000,00 

PREMIO ANNUO PRO-CAPITE ALUNNI E OPERATORI SCOLASTICI 
 

Tolleranza soggetti assicurati/paganti 6% 

€ 5,30 

(EURO CINQUE/30) 

 

 Art. 3 - Requisiti di partecipazione alla gara. 

Alla Trattativa Diretta può partecipare la Compagnia Assicurativa che sia in possesso di tutti i requisiti previsti dalla 
normativa vigente in materia e dal D.L. n° 81/08, e che non si trovano in nessuna delle condizioni di cui agli artt. 94 
e 95 del D. Lgs. 36/2023, iscrizione IVASS. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di richiedere, nel corso della procedura, ogni ulteriore documentazione 
qualora quella presentata non fosse ritenuta idonea e/o sufficiente. 
Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante di completare o fornire 
chiarimenti in ordine al contenuto dei documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di esclusione. 

Art. 4 - Modalità di esperimento della gara e condizioni di aggiudicazione. 

L’intento della stazione appaltante è la realizzazione dei lavori nella sua interezza, così come descritto nel 
capitolato tecnico allegato. 
L’importo presunto su cui si richiede l’offerta è quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate, 
ovverosia € 4.049,20, IVA esente ex articolo 10 n. 2 del DPR n. 633/72; 

Art. 4.1. Formulazione dell’offerta. 

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di offerta 
tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta 
interpellata. L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma 
MEPA. 
La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, con la voce: 

“FACOLTATIVO”. 
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L’offerta essendo una fornitura "a Corpo" dovrà pervenire, sul sito internet “www.acquistiinrete”, all’interno della 

Piattaforma Mepa, entro e non oltre i termini indicati in Piattaforma Mepa trattativa diretta e comprendere, in 

aggiunta al documento di offerta generato dal MEPA, la seguente documentazione: 

Documentazione amministrativa: 

1. Disciplinare di gara firmato digitalmente per accettazione dello stesso  
2. Autocertificazione ai sensi dell’ art. 94 e ss. del D. LGS 36/2023 
3. Autodichiarazione di assenza di conflitto di interessi 
4. Autodichiarazione Titolare Effettivo 
5. Dichiarazione di equivalenza tutele CCNL 
6. Dichiarazione in materia di disabilità 
7. Iscrizione IVASS 
8. Patto di integrità 
9. Dichiarazione di tracciabilità dei flussi finanziari 
10. Informativa privacy 

 

Documentazione tecnica - economica: 

1. Offerta tecnica: Non sono ammesse offerte parziali e condizionate. L’offerta tecnica vincolerà 

l’aggiudicatario fino alla data ultima del contratto L’offerta dovrà essere conforme a quanto richiesto.  

2. Offerta economica risulterà dall’offerta presentata a sistema e sarà da intendersi convenuto “a corpo”, in 

misura fissa ed invariabile, e sarà identificato in maniera cumulativa per tutte le voci economiche ovvero 

del capitolato allegato. 

L’Istituto non ha richiesto all’operatore la presentazione di una garanzia definitiva ai sensi dell’art. 53, comma 4, 

del Decreto Legislativo n. 36/2023, trattandosi di operatore economico di comprovata solidità; 
Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del D. Lgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Di Marco 
Maria Grazia 

Art. 5 - Procedura di selezione. 

Sarà esclusa dalla Trattativa Diretta la compagnia assicurativa che presenterà offerta nella quale fosse sollevata 
eccezione e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni specificate nel presente disciplinare e nel capitolato tecnico. 
Ad avvenuta aggiudicazione si procederà alla stipula. 

Saranno a carico del fornitore tutte le eventuali spese correlate alla stipulazione del contratto. La registrazione del 
contratto avverrà solo in caso d’uso con oneri a carico di chi la richiede. 

Art. 6 – Servizi connessi alla fornitura. 

L’Istituto si riserva la facoltà di non aggiudicare la Trattativa diretta qualora la Consip S.p.A. attivi una 
convenzione comparabile con l’oggetto della gara ed avente parametri di prezzo qualità più convenienti. 

 

Art. 7 - Oneri della sicurezza 

Gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenza, non soggetti a ribasso, sono pari a 0,00 € (euro 

zero,00), trattandosi di copertura assicurativa con  enti pubblici  

Art. 8 - Condizioni dell’offerta. 

La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non risultasse 
congrua e coerente con le disponibilità del committente. 
Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della trattativa. Le risposte alle 
richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica attraverso la funzione 
dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 
L’offerta pervenuta oltre la data indicata non verrà presa in considerazione; 
Non saranno prese in considerazione le offerte condizionate, espresse in modo indeterminato; L'invio dell'offerta è a 
totale ed esclusivo rischio del mittente; 
La durata del contratto sarà dal 13 ottobre 2025 al 31 agosto 2026 
 

Art. 9 - Criterio di valutazione dell’offerta 

L’offerta pervenuta sarà valutata esclusivamente in base al prezzo offerto per i servizi dettagliatamente richiesti nel 
capitolato. 
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Art. 10 - Stipula ed eventuale contratto collegato 

La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in presenza di 

TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare 

anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata esecuzione al contratto 
ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel documento di 
stipula. 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero pervenuti i 
documenti mancanti. 

Art. 11 - Ulteriori informazioni 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate attraverso il sistema di comunicazione 
MEPA. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto 
Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 

Art. 12 – Pagamenti. 

Il pagamento sarà effettuato in un'unica soluzione, tramite bonifico bancario: 
a) previa rilascio di regolare fattura elettronica, con indicazione del numero C.I.G.; 
b) previo controllo di regolarità contributiva e fiscale secondo le norme vigente; 

L’affidamento sarà rescindibile dallo scrivente Istituto, senza preavviso, in qualsiasi momento, qualora dovesse 

verificarsi anche una sola delle seguenti condizioni: 
- modifica significativa del contratto proposto e sottoscritto; 
- inadempienza di non secondaria importanza degli obblighi previsti. 

È prevista la risoluzione contrattuale, inoltre, anche nei seguenti casi: 

- riscontrata non veridicità in tutto o in parte delle dichiarazioni e dei contenuti della documentazione di 
offerta, anche se riscontrata successivamente alla stipula del contratto ed a forniture parzialmente eseguite; 

- sospensione o arbitrario abbandono del servizio. 
Nelle ipotesi sopra descritte il contratto sarà risolto di diritto con effetto immediato a seguito della dichiarazione 
dell’amministrazione appaltante, in forma di lettera inviata tramite PEC. 

Art. 13 – Informativa privacy. 

Ai sensi dell’art. 13 Regolamento UE n. 2016/679 si fa presente che i dati personali forniti dagli operatori economici 
saranno raccolti presso l’Istituto per le finalità inerenti la gestione delle procedure previste dalla legislazione vigente 

per l’attività contrattuale e la scelta del contraente. 
Il trattamento dei dati personali (registrazione, organizzazione, conservazione), svolto con strumenti informatici e/o 
cartacei idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi, potrà avvenire sia per finalità correlate alla 
scelta del contraente e all’instaurazione del rapporto contrattuale che per finalità inerenti alla gestione del rapporto 
medesimo. 
Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della partecipazione alla procedura di Trattativa Diretta, il conferimento 
è altresì obbligatorio ai fini della stipulazione del contratto e dell’adempimento di tutti gli obblighi ad esso 
conseguenti ai sensi di legge. 

Art. 14 - Tracciabilità dei flussi finanziari. 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

- l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società Poste 
Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1); 

- l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo 
quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente 
tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1); 

Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 

Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora 
l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato all’Istituto 
Scolastico. 
Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli obblighi 
assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni 
amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 
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Art. 15 - Definizione delle controversie 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 

Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Spoleto. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Di Marco Maria Grazia 

(Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 
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