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Prot. e data vedi segnatura 

 
All’Albo online 

All’Amministrazione Trasparente 

– Bandi di gara e contratti 

Agli Atti 

 

 

OGGETTO: DISCIPLINARE per l'affidamento del servizio di noleggio autobus con pedana e conducente per l’uscita 
didattica del 29/04/2026 alla fattoria Trevi  

 
 

Codesto Operatore Economico è invitato a presentare l’offerta, per il servizio di noleggio pullman con pedana e 
con conducente per il trasporto di alunni e accompagnatori per l’uscita didattica del 29/04/2026 alla fattoria 
Trevi,  entro la data di scadenza indicata in piattaforma MePA. 

La procedura, promossa dalla scrivente istituzione scolastica, servirà per l’acquisto del servizio relativo alla 
realizzazione delle uscite e visite didattiche nell’a.s. 2025/26 nel PTOF d’Istituto, tramite trattativa diretta 
nell’ambito del MEPA. 
La trattativa non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non risultasse congrua e 
coerente con i requisiti richiesti dal committente. Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente 
all’operatore economico in caso di rifiuto dell’offerta. La stipula avverrà a insindacabile giudizio della stazione 
appaltante. 
I termini entro i quali è possibile inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto. Le 
richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini per via telematica attraverso 
la funzione dedicata (comunicazioni) del MEPA. 

1. Oggetto e durata del contratto 

La presente procedura ha per oggetto l’affidamento del servizio di Noleggio Autobus con pedana e con 
conducente finalizzato a garantire il servizio necessario alla realizzazione dell’uscita didattica del 29/04/2026 
alla fattoria Trevi oggetto del presente atto. 
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali come da Capitolato Tecnico. 
L’invio dell’offerta, con allegato disciplinare e capitolato siglati in ogni pagina e firmati in calce, costituisce 
formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo 

 

2. Valore economico del servizio 
L’importo stimato dalla stazione Appaltante per il servizio di cui mal presente Disciplinare è pari ad € 1.150,00 

 (esclusa IVA). 
 

3. Requisiti e Obblighi 
Requisiti di ordine generale: 
I soggetti che intendono manifestare interesse all’esecuzione del servizio dovranno, a pena di esclusione: 

a) Possesso dei Requisiti di ordine generale prescritti EX ARTT. 94, 95, 96, 97, 98 E 100 DEL CODICE DEI 
CONTRATTI D.LGS. 36/2023 e successive modificazioni e integrazioni) non trovarsi in alcuna delle cause 
di esclusione ed in ogni altra situazione che possa determinare l’esclusione dalla gara e/o incapacità a 
contrarre con la Pubblica Amministrazione; 
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b) Possesso dell'Attestato di idoneità professionale rilasciato dal Ministero dei trasporti; 
c) Generalità degli autisti e che gli stessi sono dipendenti della Ditta e sono in possesso di: Patente, C.A.P. 

(Certificato di abilitazione professionale), C.Q.C. (Certificato di qualificazione dei conducenti), Certificato 
di Idoneità al lavoro specifico ovvero di ogni ed ulteriore certificazione e/o attestazione e/o qualifica 
richiesta dalla normativa di settore applicabile, in corso di validità. 

d) Possesso della licenza di P.S. (art. 86) che autorizza il noleggio con conducente; 
e) di essere in possesso di tutti i requisiti di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti in materia di 

autoveicoli 
 

Requisiti tecnici: 

• possesso di tutti i requisiti di sicurezza contemplati dalle disposizioni vigenti in materia di circolazione di 
autoveicoli; 

• possesso della dichiarazione ai sensi della C.M.291/1992, 

• possesso della certificazione ISO 9001:2000. 

• essere in possesso delle dotazioni previste dal D.M. 18/04/1977 e s.m.i. in materia di protezione 
antincendio (estintori), e di Primo soccorso (cassetta pronto soccorso); 

• essere corrispondenti alle norme dettate dal D.M. del 31.01.1997 “Nuove disposizioni in materia di 
trasporto scolastico” e successive modificazioni ed integrazioni ed in generale da tutte le normative in 
materia di trasporto scolastico; 

• essere in possesso delle caratteristiche previste dalle vigenti disposizioni in materia per quanto riguarda 
tipologia e autorizzazioni; 

• avere un allestimento interno atto a consentire un trasporto comodo e sicuro 

• rispettare le norme vigenti in materia di uso e destinazioni degli stessi, contenute nel D. lgs.n.285 del 
30.04.1992 “Nuovo codice della strada” e s.m.i. e relativo Regolamento di attuazione D.P.R. n. 495 del 
16.12.1992 e s.m.i. 

• il personale addetto alla guida deve essere titolare di rapporto di lavoro dipendente ovvero titolare, socio 
o collaboratore dell’impresa stessa, in regola con i versamenti contributivi obbligatori INPS e INAIL. 

• è fatto divieto trasportare utenti in piedi, anche per brevi tragitti 
 

Obblighi della ditta 
L’operatore economico deve: 
• assicurare l’efficienza dei mezzi impiegati ed essere in regola con la normativa sulla sicurezza; 

• iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o apposito registro, se cooperativa, 
da cui risulti che il concorrente presta attività nel settore oggetto della presente procedura; 

• essere iscritta al Registro Elettronico Nazionale (REN) del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti che si 
avvalga di conducenti in possesso dei prescritti titoli abilitativi e di mezzi idonei. L’idoneità alla guida del 
conducente è provata principalmente dal possesso della patente di guida categoria D e della Carta di 
Qualificazione del Conducente (CQC) per il trasporto di persone, in corso di validità, rilevabile dal documento 
stesso, che deve essere preventivamente trasmesso dalla ditta alla scuola; 

• aver provveduto alla redazione del Documento di Valutazione dei Rischi; 
• rispettare la capienza massima per cui ogni singolo mezzo è stato collaudato; 
• non impiegare mezzi che consentano il trasporto di passeggeri in piedi; 
• impiegare automezzi con capienza tale da garantire il servizio secondo quanto richiesto per singola tratta; 
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• garantire che l’autobus sia attrezzato per il trasporto di persone a mobilità ridotta, dotato di pedana; 
• garantire la disponibilità di mezzi con le medesime caratteristiche sopra descritte, da utilizzare in 

sostituzione di quelli normalmente in uso in caso di guasto meccanico o altro imprevisto; 
• garantire un adeguato grado di pulizia ed il funzionamento di tutti gli impianti presenti sul mezzo; 
• essere autorizzata all’esercizio della professione (AEP) 

 
Ai sensi dell’articolo 52 D. Lgs. 36/2023, la Stazione Appaltante procederà alla verifica dei requisiti e, qualora il 
possesso di questi ultimi non sia confermato, si procederà alla risoluzione del contratto, all’eventuale 
incameramento della cauzione, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione appaltante per un periodo da uno 
a dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento. Sarà inoltre esperita l'azione in danno, per cui la ditta 
aggiudicataria sarà tenuta al pagamento dell'eventuale maggiore spesa che l'Istituto dovesse sostenere. 

4. Indicazione CIG e tracciabilità Flussi finanziari 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L. 136/2010 così come modificata e integrata dal decreto legge 12 
novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG sarà inviato automaticamente tramite MEPA. 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla menzionata 
normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare 
eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

 
5. Oneri della sicurezza (art. 108 c. 9, D. lgs. 36/2023) 

Gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenze del presente affidamento sono pari a € 0,00 
(euro zero/00), poiché trattasi di servizi di noleggio. 

 
6. Garanzia provvisoria e definitiva 
Ai sensi dell’art. 53 comma 1 del Codice 36/2023 non richiederà garanzia provvisoria e ai sensi dell’art. 53 comma 
4 del Codice 36/2023 non richiederà la garanzia definitiva in quanto: 
• Natura della prestazione (mera fornitura di servizi subito disponibili) da non fare percepire rischi di un 
adempimento dell’appaltatore; 

7. Modalità dell’offerta 
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e dovrà essere integrata dai documenti 
e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. 
L’eventuale documentazione non obbligatoria sarà preceduta dalla voce “FACOLTATIVO” 
L’Operatore economico invitato a presentare offerta, ai sensi dell’art. 45 del Codice, deve essere in possesso, a 
pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel 
presente articolo. 
La verifica del possesso dei requisiti di ordine generale avviene, ai sensi della delibera A.N.A.C. n. 262 del 20 
giugno 2023, pubblicata in G.U.R.I. n. 151 del 30 giugno 2023, accedendo al Fascicolo virtuale dell’Operatore 
economico. 
In via transitoria, fino alla completa operatività del sistema, la Stazione Appaltante verifica la sussistenza dei 
requisiti di ordine generale non disponibili nel FVOE secondo le modalità previste dall’art. 12, comma 12.4, 
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lett. a), della Delibera ANAC n. 262 del 20 giugno 2023. 
Con l’invio dell’offerta dovrà essere allegato il presente disciplinare siglato in ogni sua pagina e firmato in calce 
che costituisce formale accettazione delle condizioni in esso contenute e il capitolato allegato debitamente 
firmato per accettazione. 

8. Ulteriori informazioni 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate attraverso il sistema di comunicazione 
MEPA. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in legge n. 2/2009, il Punto 
Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva e le annotazioni 
riservate. 

 
9. Termini e modalità di esecuzione del servizio 
L’aggiudicatario si impegna a realizzare il servizio nella giornata e negli orari stabiliti. 

10. Clausola risolutiva espressa 
Ai sensi dell’art. 1456 del c.c. il contraente operatore economico dichiara di essere a conoscenza che la stipula 
deve intendersi automaticamente risolta, anche in costanza di esecuzione della stessa, nel caso in cui le 
verifiche sul possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall’art. 94 e seguenti del D. lgs. 36/2023, 
ovvero, se richiesti, sul possesso dei requisiti tecnico professionali ed economico finanziari ai sensi del D. legs. 
36/2023, risultassero negative anche in una sola delle verifiche stesse. 

 
11. Stipula 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i termini definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in 
presenza di tutta la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. In casi particolari, a 
seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare anche in 
assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata esecuzione al contratto 
ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel 
documento di stipula. 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero 
pervenuti i documenti mancanti. 
In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto all’Affidatario di cedere il 
Contratto. Resta fermo quanto previsto all'art. 120, comma 1, lett. d), del d.lgs. n. 36/2013, in caso di 
modifiche soggettive. 

12. Trattamento dei dati personali 
Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 e del 

D.lgs 101/2018 riguardanti “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali 

forniti verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo alla presente procedura. I dati saranno 

raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla 

presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge. 

Il titolare del trattamento è rappresentato dal Dirigente Scolastico pro-tempore Prof.ssa Gentili 

Antonella. Il Responsabile della Protezione dei Dati (Data Protection Officer) Dott.ssa Elisa Prepi. 
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Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, l’operatore Economico è 

responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D.lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 

2016/679. 

 
13. Cause di risoluzione anticipata 
Il venire meno, successivamente all’aggiudicazione o comunque durante l’esecuzione del servizio, dei 
requisiti richiesti determina la risoluzione anticipata del rapporto, salvo e impregiudicata ogni pretesa 
risarcitoria dell’Amministrazione. Causano, altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze 
dell’aggiudicatario che l’amministrazione rilevi con espressa diffida. 
Costituirà motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi anche di una 
soltanto delle seguenti situazioni: 
▪ Mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non espressamente previsto nell’offerta) 
▪ Non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla procedura e alla fase 

contrattuale 
▪ Violazione dell’obbligo di riservatezza 
▪ Mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di 

ammissibilità indicati nel disciplinare 
▪ Frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali 
▪  Cessione dell’azienda, da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo o altra 

procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 
La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz’altro operativa a seguito della 
comunicazione che l’Amministrazione darà all’aggiudicatario, tramite pec. 
La risoluzione dà alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione dei servizi, in danno 
dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto rispetto a quello previsto. 

 
14. Accettazione 
L’apposizione della firma digitale da parte dell’operatore economico assume valenza di sottoscrizione di 
contratto tra le parti, in aggiunta all’eventuale contratto stipulato su MEPA e costituisce formale 
accettazione di tutte le clausole e gli articoli contenuti nel presente disciplinare. 

 
15. Definizione delle controversie 
Le eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra l’operatore 
economico e l’Istituto scolastico saranno demandate al Foro di Spoleto 

Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 15 del D. lgs. 36/2023 è la Dirigente Scolastica, Prof.ssa 
Gentili Antonella 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Antonella Gentili 

Firmato digitalmente 
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