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Oggetto: Decisione a contrarre di Affidamento diretto servizio postale spedizione e corrispondenza per il periodo 
Marzo – Luglio 2026, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.lgs. 36/2023D.Lgs. 36/2023, mediante 
affidamento diretto fuori MePA per un importo contrattuale pari a € 150,00 IVA inclusa. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO    il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato»; 
VISTA   la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti 

alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa"; 

VISTO   il D.P.R. n. 275/1999, concernente il regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
Istituzioni Scolastiche, ai sensi della Legge n. 59/1997; 

VISTA   la Legge 13 luglio 2015, n. 107 recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione 
e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO  il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 
luglio 2015, n. 107»; 

VISTO   il D.Lgs. 30 Marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO   il D. Lgs. 36 del 31 Marzo 2023 recante “Codice dei Contratti pubblici in attuazione dell’articolo 1 della 
legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici corredato dalle 
relative note; 

VISTO   l’art. 15 del D.Lgs 36/2023 secondo il quale “Nel primo atto di avvio dell’intervento pubblico da 
realizzare mediante un contratto le stazioni appaltanti e gli enti concedenti nominano nell’ interesse 
proprio o di altre amministrazioni un responsabile unico del progetto (RUP) per le fasi di 
programmazione, progettazione, affidamento e per l’esecuzione di ciascuna procedura soggetta al 
codice” 

VISTO  che la Dirigente Scolastico, prof.ssa Gentile Antonella, risulta pienamente idonea a ricoprire l’incarico 
di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti ai sensi dell’ art. 15 del D.lgs 
n. 36/2023 

VISTO    il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) per gli anni scolastici 2025/2028, 
VISTO  il Dlgs n. 36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 

21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 
VISTO l’art. 17 commi 1 e 2 del Dlgs n. 36/2023 secondo il quale “Prima dell’avvio delle procedure di 

affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, 
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adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di 
selezione degli operatori economici e delle offerte”. In caso di affidamento diretto, l’atto di cui al comma 
1 individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di 
carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-
professionale. 

VISTO   che l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo inferiore alle 
soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti procedono, tra le altre, 
con le seguenti modalità: a) affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche 
senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati 
tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; b) affidamento diretto dei servizi e 
forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l’attività di progettazione, di importo 
inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano 
scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni 
contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante 

VISTO   l’allegato I.1 al Decreto Legislativo 36/2023 il quale definisce, all’art. 3, comma 1 lettera d), l’ 
affidamento diretto come “l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche el 
caso di previo interpello di più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente della stazione 
appaltante o dall’ ente concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’ art. 50 
comma 1 lettere a) e b), del codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice”; 

VISTO   l’art. 1, comma 583, della L. 27 dicembre 2019, n. 160, ai sensi del quale, fermo restando quanto 
previsto dal succitato art. 1, commi 449 e 450, della L. 296/2006, le amministrazioni statali centrali e 
periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi 
attraverso gli accordi quadro stipulati da Consip S.p.A. o il Sistema Dinamico di Acquisizione (SDAPA) 
realizzato e gestito da Consip S.p.A.; 

CONSTATATA la necessita di affidare l’incarico per il periodo Marzo/Luglio anno 2026 del servizio di corrispondenza 
postale dell’Istituto; ATTESO che: 

• l’attività di spedizione della corrispondenza risulta indispensabile e prioritaria per l’attività istituzionale, 
in relazione alla necessità di continui scambi documentali connessi ai procedimenti amministrativi- 
didattici in capo all’Istituto; 

• nonostante il profondo rinnovamento della comunicazione e l’introduzione di strumenti di 
comunicazione informatica, la trasmissione documentale in formato cartaceo risulta ancora strumento 
indispensabile nei processi amministrativi-didattici, in grado di soddisfare determinate esigenze di 
trasmissione, di garantire le consegne dei plichi non trasmissibili in formato digitale; 

CONSIDERATO che alla data odierna non risulta attiva nella piattaforma “AcquistiinretePA” alcuna Convenzione 
Consip attiva in relazione all’oggetto della presente fornitura, 

TENUTO CONTO degli obblighi previsti dalla Legge n. 208/2015 all'art. 1, comma 512 riferiti alla categoria 
merceologica relativa ai servizi e ai beni informatici e di connettività, per i quali sussiste l’obbligo di 
approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di acquisto e di negoziazione messi a disposizione 
da Consip S.p.A. (Convenzioni quadro, Accordi quadro, Me.PA., Sistema Dinamico di Acquisizione), 
anche per acquisti di importo inferiore a 5.000 euro; 

CONSIDERATO che l’art. 49 del D.Lgs. 36/2023, nuovo codice dei contratti pubblici, ha disciplinato il Principio di 
Rotazione negli affidamenti sotto-soglia, prevedendo al comma 6 la possibilità di derogare 
all’applicazione dell’anzidetto principio per importi inferiori a € 5.000,00; 

RITENUTO  necessario, assicurare la gamma dei servizi forniti fino ad ora da Poste Italiane S.p.A. mediante 
l’affidamento degli stessi, per il periodo marzo/Luglio anno 2026, ad un soggetto qualificato, in possesso 
dei requisiti soggettivi stabiliti dal Codice dei Contratti Pubblici; 

DATO ATTO che in base ad un’indagine di mercato, è stata selezionata la ditta Poste Italiane S.p.A. per le seguenti 
motivazioni: 
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• il servizio offerto da Poste Italiane è adeguato e rispondente alle esigenze dell’Ente rispetto al 
volume e alla tipologia di posta gestita; 

• Poste Italiane garantisce il recapito della corrispondenza, atti giudiziari inclusi, su tutto il territorio 
nazionale; 

• la posizione dell’Ufficio Postale Centrale, nelle immediate vicinanze rispetto all’ubicazione dell’Ente, 
consente di effettuare spedizioni urgenti; 

• sul territorio cittadino sono attivi tre Uffici Postali facilmente accessibili ai cittadini in caso di ritiro di 
posta giacente; 

RITENUTO  pertanto, per le motivazioni sopra espresse, di avviare la procedura per l’affidamento diretto fuori 
ME.PA a POSTE ITALIANE P.I. 97103880585, con sede in Viale Europa, 190 – 00144 - ROMA (RM), poiché 
soddisfa appieno le esigenze degli uffici amministrativi e inoltre risulta in possesso di documentate 
esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

VISTO   l’art. 49, del D. Lgs. 36/2023, che prevede la possibilità di derogare al principio di rotazione nei casi 
specificati nei commi 4, 5 e 6 

CONSIDERATO che la spesa complessiva presunta per l’anno finanziario 2026 del servizio ammonta a € 150,00 (IVA 
inclusa); 

RITENUTO  pertanto di procedere all’affidamento diretto in favore del suddetto operatore economico per un 
importo contrattuale pari a € 150,00 IVA inclusa; 

TENUTO CONTO che l’importo del presente appalto è inferiore ad € 40.000,00 e, pertanto, ai sensi dell’art. 52 del 
D.lgs 36/2023 l’operatore economico affidatario attesta con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà 
il possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti. 

TENUTO CONTO che, ai sensi dell’art. 53 comma 1 del D.Lgs. 36/2023, non è richiesta la garanzia provvisoria; 
TENUTO ALTRESI’ DA CONTO che, ai sensi dell’art. 53 comma 4 del D.Lgs. 36/2023 non è richiesta la garanzia 

definitiva, tenuto conto della solidità del fornitore del servizio e che si tratta di fornitura di piccola entità; 
DATO ATTO che il contratto, ai sensi di quanto stabilito dall’art. 1, comma 3, del D.L. 95/2012, sarà sottoposto a 

condizione risolutiva nel caso di sopravvenuta disponibilità di una convenzione Consip S.p.A. avente ad 
oggetto forniture comparabili con quelli oggetto di affidamento; 

CONSIDERATO che per espressa previsione dell’art. 55, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, non si applica il termine 
dilatorio di 35 giorni per la stipula del contratto in oggetto 

CONSIDERATO che, in tema di imposta di bollo in materia di contratti pubblici, si applica quanto disposto 
all’allegato I.4 del d.lgs. 36/2023 e che sono esenti dall’imposta gli affidamenti di importo inferiore a 
40.000 euro; 

TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di tracciabilità dei 
flussi finanziari previsti dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 e dal D.L. 12 novembre 2010, n. 187  

CONSIDERATO di poter procedere all’affidamento diretto e che gli importi di cui al presente provvedimento 
trovano copertura nel bilancio di previsione per l’anno 2026; 

CONSIDERATO Il conto contrattuale n. 30071975-001 tra l’Istituto e Poste Italiane SpA; 
RITENUTO congruo, utile, vantaggioso e conveniente esperire una procedura di affidamento diretto, ai sensi e per 

effetti ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.lgs. 36/2023, per acquisto del “servizio di 
corrispondenza” all’operatore economico POSTE ITALIANE P.I. 97103880585, con sede in Viale Europa, 
190 – 00144 - ROMA (RM) , alla luce delle sotto indicate adeguate motivazioni: 
a) valore dell’appalto € 150,00 IVA ESCLUSA per l’anno 2026; 
b) oggetto dell’appalto acquisto “servizio di corrispondenza”; 
c) possesso dell’operatore economico individuato affidatario POSTE ITALIANE – dei requisiti di 

cui all’art.100 del D.Lgs 36/2023: 
1. di ordine generale 
2. di idoneità professionale 
3. di capacità economica e finanziaria 
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4. di capacità tecnica e professionale 
d) della rispondenza piena di quanto offerto all’interesse pubblico che l’Istituto, quale stazione 
     appaltante, deve soddisfare 
e) valutazione positiva della vantaggiosità oggettiva delle condizioni tecniche ed economiche di   

acquisizione; 
CONSIDERATO che la società Poste Italiane ha sempre dimostrato serietà e competenza fornendo un servizio 

preciso e puntuale; 
ACCERTATO che in base all’attività istruttoria svolta dal Direttore SGA esiste la copertura finanziaria della relativa 

spesa; 

DECIDE 
 

Art. 1 
Tutto quanto in premessa indicato fa parte integrante e sostanziale del presente provvedimento. 

Art. 2 
Di procedere, ai sensi e per gli effetti dell’art. 50, comma 1, lettera b) (per i servizi e forniture), D. L.gs 36/2023, ad 
affidare nell’anno 2026 il servizio postale spedizione e corrispondenza per il periodo Marzo/Luglio, a POSTE ITALIANE 
P.I. 97103880585, con sede in Viale Europa, 190 – 00144 - ROMA (RM) 
Si procede alla stipula del contratto nei modi e nelle forme previste dall’art. 18 del D.lgs 36/2023. 

Art. 3 
Di autorizzare la spesa di € 150,00 IVA inclusa da imputare nel Programma Annuale 2026 e. f. corrente, 
all’Attività/Progetto A2-1 “Funzionamento Amministrativo Generale 

Art. 4 
La fornitura dei beni di cui all’art. 3, dovrà essere resa successivamente all’ordine. 
Di disporre che: 
• il pagamento verrà effettuato a seguito di presentazione di fattura elettronica, debitamente controllata e vistata 

in ordine alla regolarità e rispondenza formale e fiscale; 
• per il versamento dell’IVA, se dovuta, si proceda nel rispetto di quanto disposto dall’art. 1, comma 629, lettera 

b), della Legge n. 190/2014 cd. Legge di Stabilità 2015 (split payment); 
• venga acquisito il CIG relativo alla fornitura del prodotto in oggetto; 
• venga acquisito il DURC ai sensi della Legge 183/2011; 
• il presente provvedimento venga pubblicato all’albo on-line e nella sezione amministrazione trasparente del sito 

web dell’istituzione scolastica. 
 

Art. 5 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016 e dell’art. 5 dalla Legge n. 241/1990, il Responsabile del Procedimento è il 

Dirigente Scolastico Prof.ssa Gentili Antonella. 
 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Gentili Antonella 
Firmato digitalmente ai sensi del Cad E 
normativa connessa 
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