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           Prot. e data Vedi Segnatura 

All’Albo online 

All’Amministrazione Trasparente – Bandi di gara 

e contratti 

Al sito web dell’Istituto – sez. PNRR 

Agli Atti 

 

PNRR Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca  

Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi dagli asili nido all’Università  

 Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico - 

Formazione del personale scolastico per la transizione digitale  

(D.M. 66/2023). 

 

 
OGGETTO: DISCIPLINARE per l’affidamento diretto del servizio di Formazione del personale scolastico per la 

realizzazione di PERCORSI DI FORMAZIONE SULLA TRANSIZIONE DIGITALE e LABORATORI DI 
FORMAZIONE SUL CAMPO, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 per importi 
inferiori a 140.000 euro, mediante lo strumento della Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico 
della Pubblica Amministrazione (MEPA)  

 
 
Premessa 
Ai fini del miglioramento dell’offerta formativa nell’ambito del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, onde 
favorire la Formazione del personale scolastico per la transizione digitale, la scrivente istituzione scolastica 
intende affidare, mediante trattativa diretta, con sistema MEPA, l’affidamento di un servizio rivolto al personale 
scolastico per la realizzazione di percorsi formativi e laboratoriali sul campo per la transizione digitale. 
La fornitura del servizio dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 
disciplinare. 
 
Codesta ditta è invitata a presentare l’offerta per la realizzazione dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 
13.00 del giorno 30/09/2024.  
 
La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica, servirà per l’acquisto del servizio 
relativo alla realizzazione di n. 3 Percorsi di formazione sulla transizione digitale e n. 3 Laboratori di formazione 
sul campo al fine di formare il personale scolastico per la transizione digitale, tramite trattativa diretta 
nell’ambito del MEPA.  
 
La trattativa non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove l’offerta non risultasse congrua e 
coerente con i requisiti richiesti dal committente. Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente 
all’operatore economico in caso di rifiuto dell’offerta. La stipula avverrà a insindacabile giudizio della stazione 
appaltante. 
I termini entro i quali è possibile inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto. Le 
richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini per via telematica attraverso 
la funzione dedicata (comunicazioni) del MEPA. 
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2.Oggetto e durata del contratto 
2.1 Indicazioni generali 
La presente procedura ha per oggetto l’affidamento del servizio di formazione rivolto al personale scolastico 
della Direzione Didattica 3 Circolo Foligno –  con la realizzazione dei seguenti percorsi formativi e laboratori sul 
campo: 
 

TRANSIZIONE DIGITALE (DOCENTI) 

Ambito tematico 
 

TEMATICA DEL 
PERCORSO 
FORMATIVO 

      N° 
ESPERTO      

       Ore  Compenso        orario 

Gestione didattica e 
tecnica degli 
ambienti di 
apprendimento 
innovativi e dei 
relativi strumenti 
tecnologici e dei 
laboratori, in 
complementarietà 
con "Scuola 4.0" 
 
 
Metodologie 
didattiche innovative 
per l’insegnamento e 
l’apprendimento, 
connesse con 
l’utilizzo delle nuove 
tecnologie  
 
 
Insegnamento 
dell’educazione 
civica digitale e 
dell’educazione alla 
cittadinanza digitale 
e utilizzo 
consapevole delle 
tecnologie digitali da 
parte degli studenti 

 
Ambienti di 
Apprendimento e 
Strumenti digitali: 
dall’Aula al 
Laboratorio  
 
 
 
 
 
Didattica Digitale: 
Presente 
Progressivo 
 
 
 
 
Sicuri online - 
Formare i nuovi 
Cittadini Digitali 

 
 
 
1 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 
 
 
 
 
 
 
1 

 
 
 
30 
 
 
 
 
 
 
 
 
30 
 
 
 
 
 
 
30 
 
 
 
 

 
 
122,00 € euro l’ora 
omnicomprensivi di 
ogni onere e ritenuta 
 
 
 
 
 
 
122,00 € euro l’ora 
omnicomprensivi di 
ogni onere e ritenuta 
 
 
 
 
 
122,00 € euro l’ora 
omnicomprensivi di 
ogni onere e ritenuta 

LABORATORI DI FORMAZIONE SUL CAMPO (DOCENTI E ATA) 

Potenziamento 
dell’insegnamento 
delle discipline STEM 
 

Le strategie 
didattiche delle 
STEM e l’utilizzo 
delle 
strumentazioni 

 
1 

 
30 

122,00 € euro l’ora 
omnicomprensivi di 
ogni onere e ritenuta 
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scientifiche  

Cybersicurezza 
utilizzo sicuro della 
rete internet e 
prevenzione del 
cyberbullismo 

Le trappole della 
rete nella società 
dei Social Network 

 
1 

 
30 

122,00 € euro l’ora 
omnicomprensivi di 
ogni onere e ritenuta 

Digitalizzazione 
amministrativa delle 
segreterie 
scolastiche e 
potenziamento delle 
competenze digitali 
del personale ATA 

I processi di 
dematerializzazione 
e la Trasparenza 
Amministrativa 

1 
 
 

30 
 
 

122,00 € euro l’ora 
omnicomprensivi di 
ogni onere e ritenuta 

 
2.2 L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali entro la data ultima prevista dal Progetto 

settembre 2025. Il Calendario sarà concordato dalle parti. 
2.3 Gli esperti dovranno collegarsi alla piattaforma futura e registrare tutti i giorni le ore di attività svolte. 
2.4 Tenuto conto della specificità dei percorsi è richiesto possesso di competenze specifiche, adeguatamente 

documentate nei CCVV. 
2.5 Le attività di formazione comprendono tutte le attività, in riferimento sia alla figura dell’esperto. 
2.6 Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo del servizio di formazione,  
2.7 Eventuali costi aggiuntivi, relativi a materiali didattici finalizzati alla realizzazione dei percorsi formativi, 

saranno valutati come criterio di selezione. I costi Indiretti il 35% dell’importo assegnato al Progetto alla 
voce Costi Indiretti 

2.8 L’invio dell’offerta, con allegato disciplinare e capitolato siglati in ogni pagina e firmati in calce, costituisce 
formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo 

 
3. Compenso orario previsto 
Per lo svolgimento delle attività sarà riconosciuto un importo orario di € 122,00/h, comprensivo di IVA se 
dovuta, per i percorsi di formazione e per i laboratori sul campo. Il costo orario è comprensivo di ogni altra 
spesa. Il corrispettivo sarà liquidato a seguito di presentazione di fattura elettronica delle ore effettivamente 
prestate e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa istituzione scolastica. 
 
4. Valore economico del servizio 
L’importo del servizio è quello previsto dalle Istruzioni operative AOOGAMBI n. 0141549, del 7 dicembre 2023, 
ovvero 10.980,00 € IVA compresa per i Percorsi formativi e 10.980,00 € Iva compresa per i Laboratori sul campo. 
L’importo si intende comprensivo di tutti i costi.  
Le prestazioni accessorie per la fornitura a regola d’arte del servizio rientrano tra i costi indiretti e non dovranno 
superare il 35% dell’importo assegnato al Progetto alla voce Costi Indiretti, come descritto all’art. 2 punto 2.7 
del presente disciplinare.  
Sulla base di quanto disposto dagli artt. 53 e 106 del Dlgs. 36/2023 non sussistono particolari ragioni per 
richiedere la cauzione provvisoria e la garanzia definitiva. 
 
5. Indicazione CIG e tracciabilità Flussi finanziari 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L. 136/2010 così come modificata e integrata dal decreto legge 12 
novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG sarà inviato automaticamente tramite MEPA. 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla 
menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di 
attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
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6. Oneri della sicurezza (art. 108 c. 9, D. lgs. 36/2023) 
Nell’offerta economica l’operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l’adempimento delle 
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro e il prezzo complessivo indicato dal concorrente 
deve intendersi comprensivo di tali costi di sicurezza. 
 
7. Modalità dell’offerta 
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e dovrà essere integrata dai documenti 
e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. 
L’eventuale documentazione non obbligatoria sarà preceduta dalla voce “FACOLTATIVO” 
Con l’invio dell’offerta dovrà essere allegato il presente disciplinare siglato in ogni sua pagina e firmato in calce 
che costituisce formale accettazione delle condizioni in esso contenute e il capitolato allegato debitamente 
firmato per accettazione. 
 
8. Ulteriori informazioni 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate attraverso il sistema di 
comunicazione MEPA. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in legge n. 2/2009, il Punto 
Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva e le annotazioni 
riservate. 
9. Termini e modalità di esecuzione del servizio 
L’aggiudicatario si impegna a realizzare l’attività formativa nelle giornate e negli orari stabiliti in accordo con la 
Dirigente Scolastica per tutto il periodo dalla data del contratto. 
 
10. Clausola risolutiva espressa 
Ai sensi dell’art. 1456 del c.c. il contraente operatore economico dichiara di essere a conoscenza che la stipula 
deve intendersi automaticamente risolta, anche in costanza di esecuzione della stessa, nel caso in cui le verifiche 
sul possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall’art. 94 e seguenti del D. lgs. 36/2023, ovvero, se 
richiesti, sul possesso dei requisiti tecnico professionali ed economico finanziari ai sensi del D. legs. 36/2023, 
risultassero negative anche in una sola delle verifiche stesse. 
L’amministrazione ha la facoltà di recedere in qualsiasi momento dal presente contratto e in tal caso al 
contraente sono dovuti esclusivamente i compensi per le attività effettivamente svolte. 
 
11. Stipula 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i termini definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in presenza 
di tutta la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. In casi particolari, a seguito di 
adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare anche in assenza di uno o più 
documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da 
ritenere concretamente avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula. 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero pervenuti i 
documenti mancanti. 
 
12. Informazioni complementari 
Le eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
Scolastico saranno demandate al giudice ordinario i sensi del D. lgs. 196/2003 si informa che i dati forniti 
dall’operatore economico per la procedura sono raccolti e trattati come previsto dalle norme di appalti pubblici. 
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13.Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di 
condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 
 
14. Trattamento dei dati personali 
Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.lgs. 196/2003, art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679 e del D.lgs 

101/2018 riguardanti “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai 

candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. I dati saranno 

raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla 

presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge. 

Il titolare del trattamento è rappresentato dal Dirigente Scolastico pro-tempore Prof.ssa Di Marco Maria 

Grazia. Il Responsabile della Protezione dei Dati (Data Protection Officer) Dott.ssa Elisa Prepi.  

Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è responsabile del 

trattamento degli stessi, ai sensi del D.lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 2016/679.  

 
13. Cause di risoluzione anticipata 
Il venire meno, successivamente all’aggiudicazione o comunque durante l’esecuzione del servizio, dei requisiti 
richiesti determina la risoluzione anticipata del rapporto, salvo e impregiudicata ogni pretesa risarcitoria 
dell’Amministrazione. Causano, altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze 
dell’aggiudicatario che l’amministrazione rilevi con espressa diffida. 
Costituirà motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi anche di una 
soltanto delle seguenti situazioni: 
▪  Mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non espressamente previsto nell’offerta) 
▪  Non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla procedura e alla fase contrattuale 
▪  Violazione dell’obbligo di riservatezza 
▪ Mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di 

ammissibilità indicati nel disciplinare di gara 
▪  Frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali 
▪ Cessione dell’azienda, da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo o altra procedura 

concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 
La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz’altro operativa a seguito della 
comunicazione che l’Amministrazione darà all’aggiudicatario, tramite pec. 
La risoluzione dà alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione dei servizi, in danno 
dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto rispetto a quello previsto. 
 
14. Sospensione 
Questa stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di interesse 
generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone comunicazione scritta allo 
stesso. 
 
15. Recesso 
Questa stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento. In caso di recesso, il 
soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo commisurato alla prestazione resa, 
comprensiva delle spese sostenute. Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della 
documentazione giustificativa dell’opera prestata e delle spese sostenute e, per quanto attiene all’indennizzo 
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per la parte residua, previa presentazione di una relazione attestante tipologia ed entità delle spese 
programmate comunque da onorare e da documenti giustificativi dell’avvenuto pagamento delle stesse. 
 
16. Accettazione 
L’apposizione della firma digitale da parte dell’operatore economico assume valenza di sottoscrizione di 
contratto tra le parti, in aggiunta all’eventuale contratto stipulato su MEPA e costituisce formale accettazione di 
tutte le clausole e gli articoli contenuti nel presente disciplinare. 
 
17. Definizione delle controversie 
Le eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
scolastico saranno demandate al giudice ordinario. 
Responsabile del procedimento ai sensi dell’art. 15 del D. lgs. 36/2023 è la Dirigente Scolastica, Prof.ssa Di 
Marco Maria Grazia 
 

                                                                                                                        Il Dirigente Scolastico 
                      Prof.ssa Di Marco Maria Grazia 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice            

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa                                               
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