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1L DIRIGENTE SCOLASTICO - -

Visto I'art. 53 del ccnl 29.11.2007; 0
© Visto il CCNL del _19104/2_018;

. Vistolart. 21 L. 59/97 ;

L -'.'_Vlsto I’ art 14 DPR 275/99

: Visto I'art. 25 D. Lvo 165/2001
S _Vlsto it D.legs.n. 150/2009 :

"" “Vista la cnrcolare n.7 del 13 maggio 2010 emanata dal Dlpammento deIEa Funzione Pubblica
.":"V[STO il Dpcm9marzo 2020; : '
*.Vista la nota MIUR prot.323 del 10.03. 2020
o .'Consaderato I‘orgamco di dlntto edi fatto a. s 2019/20 relatwo al personale ATA

. Vlsta la proposta di integrazione del Piano Annuale delle attivita di Iavoro del persona!e ATA per i’a s 2019/20' ;

_presentata dal Dlrettore sga in data 12.03.2020 prot n1783/C1 : Sh .
s thenuta la proposta coerenta sia con il plano dell’offerta formatwa approvato dal Consngllo di Clrcolo ln data -
S .712 12 2018 .'j e sia con Ia dlrettlva d| mass:ma |mpart|te da! sottoscntto con nota protn 1773/(:1 del B

"QADOTfA-"

o 1E plano da iavoro e dalle attlwta del personale ammmastratlvo ed ausdlarto per I anno scolastnco 2019/2020 -
-proposto dal Dlrettore SGA, con spectflco documento che si allega al presente prowedlmento per esserne parte s
- mtegrante e sostanZIa!e e che rlrnarra in v;gore nel penodo 12 marzo 2020 -03 aprtie 2020 ' ‘

-'Pertanto ll piano adottato dai sottoscrltto con prowedlmento prot n. 1575/C1 del 2 marzo 2020 e da rltenerss _
- momentaneamente sospeso flno a! 3 aprlle 2020 per le parti non appllcablll ' : o '

B " IL DIRIGENTE SCOLASTICO .
- Prof.ssa Elvira Baldini
© Firmato digitalmente
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DIREZIONE DIDATTiCA AMMETOISECONDO CIRCOLO MARSC!ANO . =
VIAF . FERRI 2 - 06055- MARSC]ANO 0758742217 |

5 pgeeo42003@|struz:one it "
'-.P_rof._1__78__3/C1 Sosenn ' o Marscsano 12 Marzo 2020
3’:'; AL DIR[GENTE SCOLASTICO »
CSEDE _

. :AI Personaie A T A
_ '_Sede

i OGGETTO Plano delle atttwta del persanale ATA a. S. 2019/20 !nerente Ie :
L prestazioni dell’ orano di ‘lavoro, . Iattnbuzrone degli incarichi di -natura

:orgamzz_at:va fa proposta di attribuzione deglf incarichi -specifici, e -
i ulteriori -mansioni delle  posizioni - economiche [intensificazione . delle = .
| -prestazioni lavorative e quelle eccedenti I'orario d’obbligo, nonche n’ lavoro_ BN

_agn’e ed :I dmtto alla d!SCOHI‘lESSIOﬂe INTEGRAZIONE

S P ST Il Dlrettore de: Serwz: Generah e Ammtnlstrattw :
:'~=1~ Vtsto il D.L.va 297/94; - ' G R
-+ Visto il CCNL del 04/08/1995
ook Misto il D.L.ve 242/96
4k Visto il D.M. 292/96; - U
v 4 Vista la Legge 59/1997 art 21
sk Visto iI'D.M. 382/98; '
o dk Visto il DPR 275/1 999 art 14; S
-+ Visto i'CCNL del 26/05/1999; -_1 '
oo 4k Visto iCCNI del 31/08/1999;
- .4 Visto il D.L.vo 165/2001 art. 25; R
-4 Visto il CCNL del 07/12/2005, artt. 5, 7 e 9;
.. & Visto I Accordo MIUR - ©0.S8. del 10/05/2006 RS
-4 Visto it CCNL del 29/11/200? artt 46 47, 50, 51 53, 54, 62 66 88
o Visto il D. L.vo 81/2008; - . - -
¢4k Vista le sequenze contrattuall dell 8/4/2008 e del 25/07/2008 _
4 Visto il CCNL biennio.economico 2008/2009 sottoscritto il 23/01!2009

# Visto il CCNL del ‘Comparto struzione e Rlc_erca sottoscrltto i! 19/4/2018 con pamco!are Y o

o r:fenmento agli artt. 9, 22, 24 e 41 comma 3; :
‘4 Visto il C.C.N.I.- Formazrone personale docente ed ATA del 04/’0?/2008 es. m.i.;

' 4 Visto. TAccordo MIUR- OO §S. det 20/10/2008 nonche quelto sulla seconda postz:one P |

" ‘geconomica del 12/03/2009; _ :
4k Vista |a Direttiva sul Iavoro Agsle n. 3 det 1/6!2017 emanata da[!a Pres:denza del Conmgho .
- dei Ministri — Dipartimento della Funzione Pubblica; : :
"4k Considerato I'organico di diritto .del personaie ATA per ;I corrente a.s. e Iadeguamento o
. intervenuto sulla base delle situazioni di fatto; : Q
4 Visto il vigente Piano Triennale dell'Offerta Formatlva 2019!22 _ Ly ' -
4 Viste le dlrettlve di massma lmpartlte dal Dlngente Scolastlco con nota prot n 996/C1c dek ;
12/11/2019 ¥ R Lo - L
© ok Tenuto conto della struttura ed|l|2|a della scuola L o L '
4 Considerato che nel corrente anno scolastlco si dara contlnulta ed :mpulso alla

- riorganizzazione ed all' adeguamento dei servizi amministrativi tecmct ed ausﬂlari secondo QIE_‘ L

~ obiettivi del raggiungimento della migliore qualita del servizio reso;
' 4- Tenuto conto dell esperlenza e delte competenze specmche del personale In ser\nzm

'E‘:\Personale atalELABORATO FANQ ATTIVITa rtfintegrazione.rf L . R e -1
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4 Considerate le esigenze e le proposte del personale interessato emerse nello specifico
incontro con il personale ATA del 03/09/2019, _
# Visto il pano delle attivita del personale ATA adottato dal dirigente Scolastico in data 27
novembre 2019 con provvediemnto del Dirigente Scoalstico prot.n. 10174Cu ;
4 Vista la modifica al piano delle attivita del personale Ata adotattata con provvedlmento del
Dirigente Scolastico con nota prot. n. 1576/c1 del 02 marzo 2020;
. <k VISTHi DPCM del 4 marzo 2020 ,8marzo 2020 recanti misure urgentl sul contemmento e
-+ gestione dell'emergenza epidemioclogica COVID-19; :
Y e 9 marzo 2020 recanti misure urgenti sul contenimento e gestione dell emergenza
epidemiologica COVID-19 applicabili sull'intero territorio nazionale del contagio da
¢ coronavirus;’ ' _ «
+ -+ Viste le note Mijur prot.278 del 06.03.2020 e n.323 del 10.03.2020;
4 Vista la contrattazione integrativa di istituto stipulata in data 20 gennaio 2020,
c:i- Vista fa dlrettlva de! Dirlgente Scolastico Prot. n.1773/C1 del 11.03.2020;
Propone

Per if peﬁodo che va dal 12 marzo al 3 aprile 2020 il ségﬁénte piano delle attivita dei servizi
generali ed amministrativi redatto in coerenza con gli obiettivi deliberati nel Piano Triennale
dell'Offerta Formativa e le direttive impartlte dal Dirigente Scolast[co e con direttiva prot.n.1773/C1 -
def 11.03.2020. _ .
La_dotazioné organica del personale ATA, per |' a. s. corrente, a partire dal 2 marzo é la seguente:'-'

* Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi S 1

Assistenti Amministrativi : o _ 4

Collaboratorl Scolastici : L S 23

[n ottemperanza al DPCM del 9 marzo 2020 recantl misure urgenti sul conten[mento e gestlone
dell'emergenza epidemiologica COVID-18 applicabili sull'intero territorio nazionale , all'art.13 della
Contrattazione Integrativa di Istituto del 20 gennaio 2020 e alla direttiva del Direttiva del dirigente
Scolastico prot.n. del 11 marzo 2020 , dopo aver verificato la impossibilita ad attivare forme di.
"lavoro agile"come previsto dalla L.81/2017, dopo aver provveduto ad acquisire le domande di -
congedo ordinario e recuperi compensativi del personale amministrativo ed ausiliario per quello
che riguarda la fruizione delle ferie inerenti all’.s. 2108/19 si propone di individuare i sotto indicati
‘contingenti minimi del personale amministrativo ed ausiliario al fine di garantire il livello essenz:ale
dl servizio nel periodo che va dal 12 marzo 2020 al 3 aprile 2020:

ASSISTENTI AMMIN!STRATIV[

Relatlvamente al personale ammlnistratlvo i contingentt minimi opererannc a pariire dal
12.03.2020 garantendo la presenza dal lunedi al venerdi di n. 1 unita per l'area personale en 1
- unita per area didattica e protocollo ed il sabato n. 1 sola unita per tutte le aree.

A partire dal 16 marzo |'orario di lavoro sara prestato su base giornaliera di sei ore dalle ore ore
8,00 alle ore 14,00.

Nei giorni in cui il personale amministrativo non sara in servizio usufruira di giorni di congedo
ordinario inerente all’a.s. 2018/19 , recuper; compensativi @ permessi da recuperare entro il mese

di giugno. _

DATA AREA PERSONALE AREA DIDATTICA E
' : PROTOCOLLO

12 Marzo 2020 Catia Torricelli Silvana  Migliorini -

13 Marzo 2020 = Emanuela  Montegiove Silvana  Migliorini

14 Marzo 2020 ' Lucia Scaringella

16 Marzo 2020 . .. - 7| Catia Torricelli Silvana Migliorini -

17 Marzo 2020 | Catia Torricellji - ¢ Silvana Migliorini - -

18 Marzo 2020 - ' Emanuela Moniegiove Lucia- Scaringella

' "E:\personaie ata\ELABORATO PANG ATTIVITatfintegrazione.itf : ' . C 2
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19 Marzo 2020

Emanuela

Montegiove

Lucia

| Scaringella .

1 20 Marzo 2020 Antonella ~ Barbanera Lucia Scanngella
121 Marzo 2020 - ‘Antonella  Barbanera Lo L
123 Marzo 2020 - ‘Emanuela Montegiove Silvana 'Mlgltorlni e
| 24 Marzo 2020 - ‘Emanuela -~ Montegiove - | Silvana . Migliorini -~
| 25 Marzo 2020 ¢ | Emanuela  ‘Montegiove - . .|'Lucia ... - “Scaringella
- [ 26 Marzo 2020 -~ Catia = Torricelli Lucia ~ Scaringella .
| 27 Marzo 2020 w| Catia - Torricelli. . | Silvana Mlgllonn[
'28 Marzo 2020 . | Catia - .- Torricelli .- Jo
30 Marzo 2020 - Emanuela Montegiove | Lucia 'Scarlngella '
31 Marzo 2020 .- | Catia .-~ Torricelli - | Lucia -~ -+ " Scaringella -
101 Aprile 2020 .- { Catia = ¢ Torricelli -~ - Lucia -~ Scaringella.
102 Aprile :2020 Catia:- .- Torricelli . ~| Silvana " Migliorini-
‘03 Aprile 2020 'Emanuela Monteglove | Silvana - . Migliorini -

" In caso di impossibilita documentata a prestare servizio nel giorno indicato si prega di avvertire in o

. tempo utile il DSGA che provvedera se poss;blie a sost:twre il personale assente con gll ass;stenti R
L ammmlstratl\u non in servz'.|o i i _ L i : : s

- "'Sabato 4 Aprlle 2020 e attl\nta didattlche ele Iezaonl dovrebbero rlprendere il Ioro normale corso '

Sl personale amministrativo presente sara n. 1 assistente amministrativo per 'area Personale nella+ -

B '-'persona della sig. Monteg:ove Emantela e n. 1 A551stente Ammlmstratlvo per Iarea didattlca e - S |

'_-'protocollo nella persona del[a S|g Mlghorlnl Sllvana

S COLLABORATORI SCOLASTECI

S 'Re!atlvamente ai personale coliaboratorl scolast|C| terminate Ie operazwnt dl sahllﬁcazmne déglt ST

R ambienti € arredi scolastim dei vari p[e33| nen essendo possibile attivare modalita Iavoro in Smart -

. Working ,i contingenti “minimi opereranno a partire dal 13.03.2020 - garantendo la presenza dal TRRAEY
~lunedi al sabato din. 1 unita esclusivamente presso la sede centrale della Direzione Didattica al - o
- fine di consentlre Tapertura e la chiusura. e la pulizia degli uffici ; Nella predlsposmone del -

}..ﬁ"-contmgente si & tenuto conto della presenza di [avoratrac: madn con figh piccoli e della distanza dei - '
“luoghi lavoro da‘quello di residenza . A partire dal 13 marzo e fino al 3 aprile 2020 i coiiaboraton TR

K '--.-.-j.}scolasticl in servizio presteranno un servizio di n. 7 ore, dalle ore 8, OD a!le ore 15 OO aE fine dl

i '_garantlre o!tre all’ apertura e chlusura anche la pul;zaa deg!l ufﬁcs e

| -13 Niarzo 2020

: E:\persunéie ata\ELABORATO PANG ATTiVITa.rifintegrazione rif

PALOMBI .

: 3 NOTTOLI_. -~ CINZIA -
114 Marzo 2020 .. | PATERNI. . " CLARA =
16 Marzo 2020 = - BIGARONI ANNA -
17 Marzo 2020 - PAGLIARICCI : VALENTINA -
18 Marzo 2020 . - - |'BOGGI - SIMONETTA - -
19 Marzo 2020 - | 'GIGLIONI AMOLA =
| 20 Marzo 2020 | FIORETTI " MONIA
So0 21 Marzo 2020 | ANTONELLI -~ PATRIZIA
© 1 23 Marzo 2020 - - | ANTONELLI .- ANTONIA -~
- 24 Marzo-2020 -~ - - S|RICCI - ERSILIA -
125 Marzo 2020 .- | PASQUALINI ~"ANNA RITA
26 Marzo 2020 . - | ANGEL! - - STEFANIA
| 27 Marzo 2020 | GIULIETTI BEATRICE
| 28 Marzo 2020 {"MINCIARELLI " 'DAVID .
| 30 Marzo 2020 BIANCHI - .~ -SONIA
- | 31 Marzo 2020 .| PERRI ANGELA
.| 01 Aprile 2020 -MENICHETTI —VILMA -~ o
1 02 Aprile 2020 | CIPOLLETTI - LOREDANA -
1 03 Aprite 2020 DAVID - i
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| Sabato 4 Aprile 2020 Ie attivita didattiche e le lezioni dovrebbero rlprendere il Ioro normale corso e
. pertanto tornera in wgore Iorarao d| servizio indicato nella nota prot.n.1551/c1 del 2 Marzo 2020
" che siallega.

| collaboratori scolastlc: nei glorm in cui prestano servizio dovranno garantlre apedura e chiusura S

della sede della Direzione Didattica Ammeto Secondo Clrcolo Marsmanc sita in Marsctano via
F.M.Ferri,2 ed effettuare la pulizia degli uffici.
In caso di impossibilitd documentata a prestare servizio nel glomo indicato si prega di avvertlre in
tempo utile il DSGA e in tale caso tutti coloro che sono a casa si rendono disponibili, salvo-
comprovati motivi, a sostituire il collaboratore scolastico a prestare servizio nel giorno indicato -

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO E COLLABORATORI SCOLASTICI ]

Tutto il personale in servizio dovra adottare i comportamentl di prevenzione indicati dal governo
- per ewtare il contag:o .

'1) . distanza minima tra le persone di a!meno 1 metro

-2} non portare mani alla bocea, naso e occhi; :
3) in caso di starnuto coprirsi bocca con fazzoletto uso e getta e poi gettarlo
4)  lavarsi spesso le mani;
B) . incaso ds s:ntoml mfluenzall awertire il dsga e nmanere a casa,;

Il presente prowedimento avra effetto a aprire dal 12 marzo 2020 e fino al 3 apr|le.2020 salvo
disposizioni diverse conseguenti all'emanazione di dlSpOSIZIOﬂE normative da parte degll organl
' competentl : o

:N'Iars.ci'a'rﬁo 12 aprile 2020 R
e 1L Dlrettored SerV|Z| Generall ed Ammlnlstratlw

) Sig.ra Loreia Dgg ostl

E‘\persanale atalELABORATO PANO ATTIVITA rtintegraziane.if _ o I 4 -
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