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o . DIREZIONE DIDATTICA AMMETOISECONDO C!RCOLO MARSCIANO -
/ | VIAF M FERR]Z 06055- MARSCIANO 0758742217 .

pgeeo42003@|stru2|one lt :" B
_P_rc'J_tT .80540_01":} . : o R - | __ | Marsc;ano - 10 Settembre 2021

AL DIRETTORE SGA S
 SEDE SR

-, pc Al PersonaIeATA
' Sede R

AI[’AIbo
Sede '

OGGETTO Adozlone P:ano delle attrwta termporaneo del personale ATA a. s." . L
: .amerente Ie prestazrom dell orario dr lavoro lattnbuz:one degll mcanchl dl :

: _-_-natura organ:zzat:va 1a proposta d.r attribuzione degh mcarlchf spec:f“ ici, Ie_" -
" " ulteriori " mansioni - delle - posizioni - economiche, = I'intensificazione . delle -
I;_iprestazrom Iavoratfve e quelle eccedenti { orano d obbhgo nonche Il Iavoro o

S :__agile ed n’ dll’ltto alla d:sconness:one Yy

o Dmgente Scolastico EORI

s «L "."Rlchlamate le dxret’nve di massma :mpartite con propna nota prot n 7789lc01 a 7791Ic1 del 03' L

= '_settembre 2021;

i Vista la Proposta di piano delle attiwta dei servizi generall e amm;nlstratlw presentata dai i

. Direttore dei servizi generali e amministrativi in data 10 settembre 2021 prot.n8062C1;

| % . Verfficata la congruenza della proposta con. i Plano TrlennaEe dell Oﬁerta Formatlva ef:-".'_

S successivi agglornamenn
o ‘ ADOTTA

. _’-',! plano delle attlwta proposto dal Drrettore del servizi generall ed ammmlstratlw Lorena Degh_:‘:'_'_
- Esposti come da documento aliegato che cost1tu1sce parte mtegrante e sostanznale del presente-___ o
" provvedimento. - “

Cla puntuale attuaz;'one del prano @& aff data al Dlrettore d3| ser\nz; generah e amm1n|stratsw che SIS

- '_'___'_-sprovvedera perlodlcamente a verificarne la corretta realizzazione, lnformandone questo uff icio e '
proponendo se necessano eventuah mtegrazuom elo modiﬂche TN x B

|r|g nte Scoiastmo
> Bal IniE|V a

L)
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VlAF M FERRl 2 03055- MARSCIANO 0758742217
e pgeeﬂ42003@ustruz:one |t SRNE

DIREZIONE DIDATT!CA AMMETOISECONDO CIRCOLO MARSC[ANO o

- Prot. 8-06.2'(.3.(.).1 A .. Marsciano 10 settembre 2021 St

AI Parsonale A T A

e p c Ai_ DIRIGENTE SCOLASTICO

- OGGETTO Dtspos:zmm temporanee per garant:re I’aw:o de!."anno scolast.-co nel nspetto o g

- delle regole di sicurezza per il contenimento della d:ffusrone dl Cowd 19- f L

ey _PERIODO 13 SETTEMBRE-19 SETTEMBRE 2021

h' Dfrettore deJ Serwz: Generah e Ammm:strat:w [

»:L ln attesa della predzsposmone deflnltlva del Plano delle attlwta del personale ATA per 1! e
L ';'.:corrente a.s. i - ' ST ' o
Sk Vlst0|IDLgs 81/2008 S R ARSI o
. Visto il CCNL del Comparto lstruzaone e Ricerca sottoscrltto |I 19/4/2018 con partrcolare S

11-‘f

rlferimento agli artt. 9, 22, 24 e 41 comma 3; - SN
' .- Vist le direttive di massima impartite. dai Dmgente Scolastico con nota prot n
PROT.N.7789 e n. 7791 DEL 03 settembre 2021; Rk

. 87);

_ . Visto il Protocollo d'intesa per. garantire I'avvio del."anno scolast.'co nel nspetto delle a
- ':,regole dl s:curezza per h' contemmento deh’a dtffusrone dl Cowd 19" (decreto 6 agosto 2020 I

SRR VIStO |I RapDorto 188 COV[D 19 n. 58/2020 “lndlcazmnt operattve per_ la gest:one d: cas:';:_f': R
e focola: di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia’; - N

g ﬂ. “Tenuto .conto dell 'esigenza di organizzare i servizi amministrativi, ‘tecmm € ausman nel I
L --"nspetto delle regole di sicurezza per.il contenimento della diffusione di COVID-19;" :
-~ =k . Sentito.il personale ATA interessato durante lo specn‘lco incontro del 01.09. 2021

L 4 Tenuto conto che a tutt oggi 'USR dell'Umbria .non ha provveduto ad comumcare : SR

Iorgamco aggiuntivo per il contenimento del contaglo COVID-19; .

< famiglie;

o&%#%##ﬁ

colal di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell mfanma" '
“In accordo con |I Dlngente Sco!astlco

D!SPONE

Vlsto il Regolamento generale di Istituto - Misure perla | prevenzzone del contagm da Sars— TSI

. Cov-2 adottato dal Consiglio di Circolo in data 9 settembre 2021.con deliberané3 e - R
- relativi allegati: Prontuario delle regole Anti-covid per il personale ATA , Prontuario delle -~
regole Ant1 cov:d per ;i personale docente Prontuarlo delle regole Antl-cowd per le - _' S

V[sto il Rappofto [SS COVID—-‘IQ n. 58/2020 "!nd:caznom operatlve per Ia gestlone d: c:aS| e '; e

Di confermare :I F’lano delle attlwta del personaie ATA de!l a.s. precedente apportando Ie seguentl S

- ~-integrazioni e modifiche allassegnazione dei reparti e degli incarichi fno alla predlsposmone e AR

-adozione del Piano delle attivita del personale ATA per l'a.s. corrente. -~ .
~Nelle . more -dell’arrivo  del personale organico aggiuntivo cowd 19 e dei personale :
. supplente a completamento deli’organlco di dlr:tto e di fatto il presente plano é ha valld:ta
{dal 13 settembre al19 settembre 2021 S : : o

- i_lLa dotazrone organlca de! personale ATA perla s. corrente & Ia seguente o '
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: ._Dxrettore dei Servizi Generah e Ammlntstrattw PRI Ts DR

~Assistenti Amministrativi oo T 5
CAssistentiTecnici - o Do 0
‘_Collaboraton Scolastlm el ' 'ﬁj-' : : _'-"_'__22_,5_ -

IND!VIDUAZEONE E ART!COLAZIONE DEI SERVlZI AMM[NISTRATIVI

e - ASSISTENTI AMM[NISTRATIVI
R n. 2 settorl di servizio individuali; . ' _
2 Cal'IChI di lavoro equamente’ npartm = : E [EERE
i .~ SERVIZI E COMPITI ASSISTENT! AMMINISTRATIVI
' Orano dl serwz:o ‘copertura dell’attivita didattica .

- Torario del’ personale amministrativo & -articolato su 36 ore settlmanall e vsene svolto su 5 glornl -

settimanali nel modo seguente dalle ore 7, 45 glle ore 16 00

- Inoltre, la segreteria nmarra aperta ai pomerlgglo nei seguentl glornl e orara martedf dalle ore'- R

115,30 alle ore 17,30 . T i

S Tuth gil operatori scolastlc: assmurano all’utenza la trasparenza nei contattl te!efon:cn dlchlarando ;! ST
R -proprlo nome, cognome e [a quah’r’ ica rlvestlta all mterno de!la scuola Eo

R 'd[ almeno un ass te amm vo par ognl uff‘ icio durante § oranc d| apertura a! pubbllco)

__--'_'_';Orarl ricewmento uff|0| s v - - TR SRR
- Va privilegiata la. modailta d1 mter!ocuzmne programmata anche attraverso soluzmnl dlgltalz e non_ SRR

- in presenza. con 'utenza.  ~ i
- Per gli ademplmentl che possono essere svolt| solo |n presenza ,prewo appuntamento si rlserval

e seguente fascla oraria dlstlnta per uﬂ"cn T

o :'UFFICIO DIDA'ITICA funedi mercoledl e venercil dalle 11,15 alle ore 13 15

martedl .gioved] dalle ore 8,30 alle ore 11, 00; L
martedl dalle 15, 00 aIEe 17 30 TR DL i

'UFFICIO PERSONALE iunedl,mercoledi, verierdi dalle ore 8,30 alle ore‘!‘tO_D S

- martedi,giovedi dalle ore 11,15 alle ore 13 15
marted| daEIe 15 00 alle 17 30 IR

\\sewerzooﬂ\Cundlvfsa\PERSONALE ATA\as 21-22\Nuova canella\oua 025 dIsgoszonl temporanee cantenimentu DEL 8 SE‘ITEMBRE :: - 2 -
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DEREZIONE DIDATTICA AMMETO!SECONDO CIRCOLO MARSCIANO R

VIAFM FERR[Z 06055 MARSCIANO 0758742217
| pgee042003@|stru2lone |t ' '

R P"Ot 01/ X 0&?) Marsmano 'IO setiembre 2020_::':.'5' s

Al Persona!e A T A

e p c AL DIRIGENTE SCOLAST!CO

- :::‘:_IZVOGGETTO Dlsposwom temporanee per garant:re I’avwo dell'anno scol_astfco nel nspeﬂo";" e
delle regole dJ_Squrezza per i contemmento deHa dlffusmne d.l Cowd 1 9 S

ll D:rettore de: Serwz: Generah e Ammm:stratm

- ’fcorrente a.s.;

_ A ln attesa della pred|sp03121one def:rutlva del Plano delle atnwta del persona!e ATA per |I._ + G

Visto il D. Lgs 81/2008 : ' ' ' ' N i
i 3: Visto il CCNL del Comparto Istruzmne e Ricerca sottoscrltto |i 19!4/2018 con partlcolarej
: j'rlfersmento agll artt. 9,22, 24 e 41 comma 3; R i
4 Vist le direttwe di massima 1mpartite dal Dtrigente Scoiastlco con nota prot n
PROT.N.7789 e n. 7791 DEL 03 settembre 2021; = :
S Visto il Protocoh‘o d’intesa per garantrre I’avwo dell’anno scolastlco nel 'nspetto delle
regole -d:.s:curezza per H contemmento deh'a d:ffus:one dl Cowd 19" (decreto 6 agosto 2020 -
SN 8T
g Vlsto it RaDDorto ISS COVID 19 n. 58/2020 “lndtcaztom operat:ve per la gest:one dl cas:
e focolat di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei serwz: educativi dell’infanzia"; =
© Tenuto conto dell eS|genza di organizzare ‘i servizi amministrativi, tecnlm e ausuharl nel
i nspetto delle regole di sicurezza per:il contenimento del]a diffusione di COVID-19; - S
“Sentito il persona!e ATA mteressato durante lo specxﬁco incontro del 01, 09, 2021
- Tenuto conto che a tutt'oggi I USR del’'Umbria: non ha provveduto ad comunlcare
- Porganico aggiuntivo. per il contenlmento del contaglo COVID-19; . S ARG =
- Visto il Regolamento: generaie di Istituto’ Misure per |a prevenzmne del contaglo da Sars-

. Cov-2 adottato dal Consigiio di Circolo in data 9 settembre 2021 con delibera n.63 e - Sy
; jrefataw allegati; Prontuario delle regoie Anti-covid | per Il personale ATA Prontuario delle
'_ regole Anti- c:owd per cI personale docente Prontuarfo delle regole Al‘ltl-COVId per Ie
Seooosovas o famiglie; i

(e < Visto il Rapporto 1SS COVID- 19 n. 58!2020 “[ndlca2|on| operatlve per Ia gest:one d; 0351 e_" e

Rt fOCO|al di SARS- CoV-2 nelle scucle e nei servazx educatl\n dell mfanzua" S

i 4— In accordo con |I Dmgente Scolashco SR TR

DISPONE e

Lo D| confermare 11 anno delle att:\nta del persona[e ATA deli a. s precedente apportando Ie seguentl_‘ L

= integrazioni e modifiche all assegnazione dei reparn e degll mcanchl flno alla predlsposrzmne e_'_ S

. adozione del Piano delle attivita del personale ATA per I'a.s. corrente. i

<. Nelle . more_ de!l’arrlvo ‘del - personale -organico. aggluntwo cowd 19 e del personale

"+ supplente a completamento dell’orgamco d: d:ntto e dl fatto, El Presente p:ano & ha vahdlta SRR
ST dal 13 settembre al 19 settembre 2021 - S g L el

L La dotaz:one orgamca del personale ATA perla s. corrente ela seguente o
'-_'Dlrettore dez Serwz: Generah eAmmmlstratwl : - ..j o _'_':_1 ';_. _i;._i Lk
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Assustenti Ammtnlstratlw 5 s

~ Assistenti Tecnici - , e O
Collaboraton Scolastlcx : '_i - : - 22 5 i
.-l S INDIVIDUAZ!ONE E ARTICOLAZIONE DEl SERVIZ! AMMINISTRAT!VI

ol ASSISTENTI AMMIN&STRAT!VI'
‘I n 2 settorl dl serwzto lnds\nduah _ e
2 cancht di Iavoro equamente ripartiti; e
i b - 'SERVIZI E:COMPITI ASSISTENTI AMMINlSTRATIVI
e -.Orano dt servizio - copertura deliattivita didattica -
. Porario del. personale ammm[strativo e. ‘articolato - su 36 ore. settlmanah e vsene svoito su .-5 glorm_
'-"j"Settlmanah ne! modo seguente ‘dalle ore 7,45 alle ore 16,00 - L
“Inoltre,la’ segreterla rlmarra aperta al pomengglo ne: seguentl glorru e orarx martedt daile ore
15,30 alle.ore 17,30 S 5 _
Tuttl gh'operatorl sco!ast:m assu:urano aII utenza Ia trasparenza nel contattl telefonlc:a dtch|arando il
L 'ijpr'opno nome,: cognome e la qualifica rivestita all'interno della scuola. S il L
Gl ass;stentl ammlmstrat:w potranno richiedere forme di flessibilita orana (garantendo !a presenza‘ e
ff.'_'-f_dt alme 'un ass te amm VO per ognl umeo durante Iorano dl apertura al pubbllco) Y &

;:'-5_-_'Orar1 ricevimento ufﬂm R e e e : R
“Va pnwlegiata la. modaiita di mter!ocuzmne programmata anche attraverso soiuznonl dlgltah e non_. o

in presenza con lutenza, i
Per: gll ademplmentl che possono essere SVOltI so!o |n presenza ,pre\no appuntamento SI rlserva’
la seguente faSCIa oraria dlstmta per Uff]Cl s et e o .

: -: Iunedl mercoledl e venerd1 dalle 11 15 alle ore. 13 15
-martedi glovedl dalle ore 8,30 alle ore 11 DO
mar’tedt daile 15 00 alie 17 30

UFF!CIO DIDAW]CA

Iuned| merco'ledl venerdl dalle ore 8 30 a!le ore 11 OD
martedl g|oved| dalle ore 11,15 alle ore 13 15 i

'UFFECio PERSONALE
s martedl dalle 15,00 alle 17, 30

LT \\serverzuUa\Cond;vlaa\PERSONALE ATA\3521 22\Nuuva cartella\ﬂﬂ3 025 dlsposuzlnnl tempnranee comenimenm DELQSE‘ETEMBRE | 2 S
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- Assegnazione provvisoria degli assistenti amministrativi agli uffici -~

Informazione utenza interna ed esterna—\ iscrizioni alunni-| o o
B Gestione reglstro - elettronico ~Tenuta fasmcoll R
| documenti alunni - Rlchlesta o] trasm:sswne documenti =|
S -Gestrone statrstrche -m!NVALSl - Gestione pagelle ST
-l tabelloni, scrutini, gestrone assenze e ritardi, Gestlone e
SRR procedure per. adozioni & sussidi (I:bri ditesto e assegnl
oo distudio) t - Certn‘”cazmnl vafie .e- tenuta registri- —| o
. iydénunce - lnfortum INAIL e Assmurazrone |ntegrat|va S
L _a!unnl efo. personale - prat:che studenti - diversamente| -
“ |abili: = Collaborazione docentl Funzioni Strumentali per| - -
i monltoraggl relatl\n agll alunni - predlsposzzrone elenco Eartan
LN S T "|elettori_in - occasione ‘delle elezioni organi: collegiali-|
UOSSD S i Gestrone monltoraggi e rllevaz:onl statistiche riferite’ agll LR
Unita Op’éfétiv’az R e studentt - Rapportl con EE.LL. ‘relativamente alla: mensa Lo
per i Servizi allo |'MIGLIORIN| = e trasporti scolastlcx— Organlci personale docente in |
| studente e della SILVANA =~ - - o collaborazmne con’ Monteglove Emanuela e Tornceltl e
17 bidattica | . ‘|Catia .~ Adempimenti_ ~connessi - _allo scmpero in|
coi!aboraz;one con Papa Paola; - i
o S) |ntegrano i seguentl complti Sy o I
‘I Verifica situazione vaccinale studentl.,ColIaborazaone
- J|con. DS per segnalazwne e ‘gestione - probiematlche
R connesse ' ai - contagi - da’ COVID- 19_ con. _;_partlcolare
i rlferlmento agll studentl fraglll B

e Adempnmentr connessi con 1I..;D Leg:vo.-.3312013;|n :
. I'materia “di. amm:nistrazmne trasparente Pubbllcazzone _
- degli atti di- propria - competenza ‘nella .sez. “Pubblicita |
| legale. Albo ‘on-fing”.;: Partempazmne alla tenuta: de] i
e reglstro d| protoco!lo rnformatlco (Segreterla ngltale) L

Tenuta reglstro protocoilo _.lnformatico :—:_segreterla
dlgatale -~ Gestlone corr:spondenza elettronlca COMPreso | i
I l'indirizzo di PEO e di PEC (Posta’ Elettronlca Certificata),
| nonché i residuali flussi analogru “Archivio. cartaceo e
. | archivio digztale = Tenuta e controllo pratiche relative al oo
ottt i progetti da realizzare nell ambito “del PTOF —|
0 R Ademplmentl ‘connessi _all' organizzazione - “delle attlvata
TUOAGP: - ' o previste, nel -POF—. Adempmentl connessi ‘alle eIezronl S RaEs
EO Unrta Operatlva SCARINGELLA | scolastiche organl colieglall C_o_mumcazrone dei guastl R
- Affari Generali e LUCIA v |allente locale {Provincia.e Comune) Collaborazione conf
| Protocollo |~ oo .| I'ufficio: alunni —*Adempimenti -connessi ‘con_scarto_atti
S e e dharchivio- ‘Gestione  circolari interne - riguardanti il RS
- _-__-_-personaie - Gestione agenda degh appuntamentr deI R
.+.-| Dirigente . Scolastrco
:-'f'_-_'Convocazmne ‘Organi. colleglali della scuoia Serwzr S
Ademplmentl ‘connessi con il D. Leg. vo 33!2013 in o
i materia di ammlnlstraZ|one trasparente Pubblicazwne
2ol degli atti di propna_competenza nella sez “Pubbl:crta
o !egale Albo on-hne o CE N

2 -'\\sewerzaua\condlwsa\PERsoNALE ATA\a521 22\Nuova cartella\ﬂﬂa 025 dlsposizrom temparanee ccmtemmento DELQSE’!‘I’EMBRE B Y
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L PERSONALE DOCENTE SCUOLA PR[MAR]A
' *| Organici ~ Tenuta fascicoli personali analogici & d]gatah— ERERLE
. “|Richiesta - e  frasmissione - documentl-— Compﬂazmne P

Rt graduatone _supplenze personale ~docente ..
| Compilazione graduatone “interne - soprannumerarl

_docentl—-Ademplmentl ‘connessi - ai- tirocini e refativi|
-~ I monitoraggi - - Certificati .. di ser\nzlo ._*_.— Convocazioni EROe

o attribuzione supplenze < COSTITUZIONE; | - o

| SVOLGIMENTO, - MODIFICAZ[ONE ESTINZ[ONE DEL SN

- |RAPPORTO DI LAVORO: : - Rlconglunzmne L 29 —| -

-+ | Quiescenza  ~ “Dichiarazione. dei servizi — gestione| ..
_statlstlche assenze personale e pubbhcazu)ne dei : datl

.. | sl sito ‘web della scuola — Pratiche cause di servizio =| -

R -Anagrafe personale Preparaz&one documentl perlodo di
~ ' |prova . Controllo - documenti -+ di . -._rlto callattol 0

| dell assunz:one - gestlone supplenze - _c_omun:cazmm T

L assunzmni proroghe e cessazsonl -f'a[ centro per|..

“ |Fimpiego. - RlCOStrUZIOI’II di carnera “Pratiche| =~

_=_;'-_:_pensmnament| PR1, P04; Gestlone ed elaborazmne del{ @

| TER ~Visite fi scali. Tenuta del. reglstro dei contratti’ (parte st

EM ANUEL A | riferita ‘al: personale supplente )--Gestione trasmlssmne B

1 UOPDSPSG -

2] Unita Operatlva
| del Personale -
-::| Docente Scuola
anarla e Stato
: GlUFIdICO

telematlca DMA- ‘Nomina: incarichi ‘docenti- prima-"ria e}

- |infanzia '~ Adempimenti connessi al GDPR:— Gestione | =~ -

i | delle procedure connesse con la prlvacy— quu;dazmne I
competenze IVIOF cedolmo un!co o E

_-':':Ademplmentl conne35| con |I D Leg vo 33/2013 in SR
| materia di. amministrazione trasparente En partlcolare
provvedeagestireepubbilcare s SR
: Eorgan[gramma dell lstltu2|0ne scolastlca
| tassi di assenza del personaie T S
1. Curriculum Vltae e Ia retrlbuzmne dei Dlrigente AL
Scolastlco :
S 'e tutto quanto previsto dalia normatlva sopra CItata e
.| Siintegrano i:seguenti compiti: - L S
'"._:::{-Collaborazmne con DS per. segnalaztone e gest:one
| problematiche . connesse ‘al -contagi da - COVID 19 con Sl
partlcolare rlferlmento ai Iavoatorl fraglh RS HDE

P Pubbhcazmne degh attl dl propr_la competenza nella sez

: \\ser\rer2DOE\Cund|vasa\PERSDNALE ATA\a521 22\Nuova cartella\uus 025 dlspnmzmnl temporanee cumemmenlo DELBSE’I’TEMBRE : '.: RASEEA: .
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Unita Operativa

: “del, Personale -
‘Docente Scuola
:‘--InfanZIa e ATA -

PERSONALE DOCE_NTE SCUOLA iNFANZlA RS R Fen
 |PERSONALE ATA = T SR
S Organlcl Tenuta fascmoll personalt analoglm e dig:tall-
- |Richiesta e trasmissione documenti ~ Predisposizione| = " ‘.
| contratti di lavoro = Compllazmne graduatone supplenze| .
- - | personale  docente infanzia -ed ATA = Compilazione| .~

.| graduatorie. :nteme soprannumeran docent1 |nfan21a ed
|ATA - —relativi _ monltoraggt- ; Certlfucatl servizio = 0
o Convocazxoni attr|bu2|one supplenze e orchm personale' SRR

SO ATAS

S ;COSTITUZIONE SVOLGIME_NTO MODIFICAZION]

. |ESTINZIONE " DEL. :RAPPORTO: DI = LAVORO S

s :Rlconglunzmne L. 29— ‘Quiescenza — chhlarazlone de: o

. |servizi - — . gestione . statistlche ‘assenze personale e

B pubbhcaznone dei ‘datisul sito web della 'scuola -

.- Pratiche ‘cause - di” serV|z|0--~-Anagrafe personale-- RTINS
" | Preparazione documenti periodo di- prova — ‘Controllo]. -

|documenti di rito alf atto  dell’ assunzmne~—- gestione|

TORRIGELLI CATIA

ERRTEINEE 'Sostltwsce |E DSGA m caso d| assenza o |mped|mento
| Collabora con il DSGA per:
S Conguagli ex—PREQS ademplmentl connesm con attlwta RETRSE
negoztaie pubbhcazmne indice tempestl\nta pagamentl S
. |sul sito web scuola pubbhcazmne f[e me pre\nsto daHa R
L190/2D12 : L

B supplenze o comunlcazmm -assunzioni,” proroghe e_

-4 il cessazioni al centro perllmp[ego Rappom con DPT i
| Ricostruzioni. di ‘carriera, Pratiche. pensmnamentl PR1 '

| PD4, Gestione TFR in collaborazuone con l'uff. amm.vo.. | o

Agglornamento ‘assenze e presenze. personale ‘con A

L _emxssmne decreti - congedl ed aspettatwe = gestlone

| scioperi in collaborazmne ~con. I'ufficio dldatt:ca

autorizzazione libere. professmru e attivita® occasmnali

e anagrafe delle prestazlom Vis;te ‘r" scalt gestlone ed- _
CiUio 2| elaborazione del TER. | e ne
‘e Stato Glurldxco S E e e B S R
S e I Adempimenti - connessi con il D. Leg v0'3312013 danfoen

< imateria di amministrazione trasparente In partlcolare
e _provvec{e a gestire e pubbilcare : R
8 iorgamgramma dell |st:tu2|one scolasttca

Gestione telematica DMA passweb

_'_- | tassi di assenza del personale -

Sc:o[astlco

.Pubbllcazsone degll attl d1 proprla competenza nella sez S
SRR “Pubblfclta legale Albo on-line”, =~ R : S
oSt mtegranosseguentl compiti; " B
- | Collaborazione -con ‘DS per . segnalazmne e gestsone
| problematiche .connesse ai contagi ‘da- COVID 19 con'
partlcoiare rsferlmento al Eavoaton fragih e

: \‘sewerznDE\Cnndtwsa\PERSONALE ATA\a 521 22\Nuova car!e!la\ﬂoa 025 d|spnsnzmnl temporanee conlemmento DELBSETTEMBRE i 5‘ —

U 2020(2)rtf T

Il Curriculum Vitae' e Ia retnbuzxone dél D:rlgente: B
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| uopse |
<o | Unita Operativa

| del Personale e .
CLEALTRO o Pubbilcazmne degll attt dl proprla competenza nelta sez SRR

s St ER "Pubbhc:ta IegafeAIbo on Ime ' o S R

" | PERSONALE. DOCENTE E ATA
- | aggiornamento . —Aggiornamerito assenze & presenze

SRR SR i ; 'personale con emlssmne decret: conged; ed aspettatlve
VACANTE = = = i : . I

'U OAMP

Umta Operatlva

Acqmstl N
Patnmonto

e Aﬁestatl cors: d|

e Cura e gastlone del patrlmonlo - tenuta degh [nventarl -
rappcrtl Pl
| esecuzione & ademplmentl connessi alle attlwta negoz:ah
| per gli acqulsts dibeni e ‘'servizi, Tenuta del reglstro del SR
| contratti (parte acquisti beni e servle) .
e Rlchneste CIG/CUP/DURC - Acqwsuzmne r:chleste s
Y dofferte T
'f'j}}_--Emlssmne degli ordinativi di fornitura =" Rilascio CU-
~ . | Gestione trasmissionitelematiche (770 [se necessario], |~ .
_dlchlaraznone IRAP, UNIEIVIENS Versamenti contributi|~ .
- |ass.li e previdenziali — Ademp;mentl contributivi e fiscali| -
| attivita istruttoria, esecuz:one e ademp[mentl cormess;
-+ | alle attivitd negoziali- " A
| 0IL: Mandati di pagamentoe reversailcilncasso Bandl R

‘con - sub- consegnatan ‘attivita | |struttona

redazmne del prospetta comparatwn

per - il . reciutamento. -del personale esterno = Stlpula

ss‘GA; LORENA
' D_E._G LIESPOSTI

| adempimenti :
.| Crediti) —

| contratti con ‘esperti esterni ‘connessi alla gestione dei.
progetti: — gestlone file xml L. 190/2012 = gestlone del|:

fatturazmne elettromca relatlvz
sulla ‘PCC . (Plattaforma Cerhﬁcaz;one

procedlmento

Conto - Consuntlvo-
Scolastlco “nella
Consuntivo

“Annuale i Conto

e Adempzmentl connessi ‘con i D, Leg vo . 33/2013 il
*|:materia di amministrazione trasparente

. Pubbilcazlone degli atti di | propria Competehza nella sez
' "jf'_ -“Pubbht:fta Iegale Albo on- Ime" e B

= -.\\SEWEFZDOB\Cnndwisa\PERSONALE ATA\as 21 22\Nuova cartelia\noa 025 d|spnslz|on| tempnranee cnntenlmento DELQSE‘ETEMBRE R S
.;_2{120(2)11;‘ : : ) ; o T N

- Eventuali necessita di precisazioni dovranno essere richieste al DSGA. _

R Predisposizione Indlcatore di- Tempestl\nta dEI |
| Pagamenti e pubblicazione sull'AT. L g
G Predlspone Al

Coliabbra con |l
.| Dirigente . :

ot “predisposizione -~ del |
S F’rogramma annuale e redazmne relazione: !llustratlva al
<+ | programma e SERERN
| Collaborazione con Dirigente e IRSPF’ per ademptmentl

. 1nerente formaznone D. Leg vo 81/08 e s
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i g :Assegnazmne provwsorla repartl e orart FINO AL 19 SETTENIBRE 2021 a1 collaboratorl SCO]aStIGl
- .SCUOLA PRIMARIA AMMETO E UFFICI DIREZIONE E AMMIN!STRATIV!

Cognome e
Nome

_'fo[_'

Descrlzmne reparto

Postaz:one .'

Orano e

o |NoTTOLI

~|onzia

Prlmo plano S A
| S Dal Iunediemartedl : '

12, 04 19 16

 qworrou | [

“venerdl -

 |eaowm |

e Glovedi 12, 04 19 16 e

7 40 14 52 dal
Eunedl al mercoledl
e venerdf

_ |cLARA

o7 | Piano tc-,-__r_ré, ks

Lunedu martedl
7 40 14 52

leaterRm | |
fctara

Mercolem T

12 04 1916

18 16

SCUOLA PRIMARIA SCHIAVO Ly

Cognome e
-Nome =

- T

:De_s_cf_i_z_ioné reparto = .

‘Postazione |-

.:CIPOLLETTI
. |LOREDANA ..

| oTa0-14m2
| dal lunedi al venerdi-

ey dal Iunedi _ai mart_e_'di L

. |FORETT |
|MONIA -

" |Venerdi 13-40-1452|

- Merco!ed: e Glovedl

13,50 -15,40 ;

S \\serverzuDB\Cundwlsa\PERSONALE ATA\a 521 22\Nu0va carlella\oua 025 duspomzioni ternpuranee contenlmentu DELBSETTEMBRE R
202ﬂ(2)rtf : : - L : s

R Mércdledl glovedl,
R Dalle 7 40 alie 14 52

Venerd[ 1, 04 - [

Orario |




| e e i)
SCUOLA F’RIMAREA PAPIANO

Cognome e |
~Nome -

Glornl Orarlo :'_ e

o c rea | 'Postazione | _
N___ | Des nzaone p rto 5 _F_’_'_c_:_s__ta_;one settlmana

o |ANTONELLL 4 ) L ovedl, | e
COTANTONIA oo i i it s Ve“e'"d’

o [ANTONELLIC [l Lrﬁgftgh? 18401552 |

e T T T e 740-1452 |

0 |BIANCHISONIA | | - 0o e o ) gioved] |

__:scuoux PR!MAR]A SAN VALENTINO s

i ﬂome : -N‘.’- =.'-'__'_---;._-.Des_cﬂz;lone reparto . . | Postazione | = Orario " |

';_":.SCUOLA PRIMARIA COLLEPEPE

GIDI’I’lI _
' — : e — Settlmana.'
o lvalentina [T b | maned | .

Cognomee'_' e

L L e e Orarlo
TN escnz: ne reparto ostazione
Nome . -D._ Rt 9_ parto -~ -.P e an. :

gﬁfé‘,'ﬁrﬁ‘,{&m o e venerdl :10 04 17,1_6____-

GlULIETTI glovedl e 0740—1452
S |BEATRICE || svenerdl

géilz?ELLA e dai Iunedf al : 0740—1452

. \\sewarEUGB\Cuﬁdwtsa\PERSONALE ATA\5521 22\Nuova canetla\uoa _025 dIEPDSIZbﬂI 1emp0ranee cnntenlmenm DELQSEI’TEMBRE L : 8- '_: R
'2020(2):11".-- : B e S R



.partlre R e e
':presumlbllment R L
[edal17.00.2021 |
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i SCUOLA PRIMARIA FRATTA TOD[NA

Cognome e
Nome

"._-.DéS(:rizione'reparto S

| Postazione

':'Gior_n'o A

- QOrario -

o lpEpETTL |
gy _FED_E.RICA_ ol

. ':dél l'.uﬁed‘l_

- |'dallunedi |07:40 1452
o) el venex‘c’li

"TANGEU

_STEFANIA

Dai |Unedl
L 13451540
.'_'mercoiedi R RS

“al

-PASQUALINI

~ |ANNARITA

' 'fglovedl e
venerdi

_.’/z posto

._'._ﬁ_f?r-:"_-scuo:.A INFANZIA AMMETO

Nome

Cognome e

ND

-"----:“D.es.criziohe reparto

‘1 Postazio | '

ek _.FORES! LINDA

Cne 'Z'

[ ora0=1a 42_-"._- SR
- da_lllun_ed_g al’ R
| ovenerdii | B

S 'IRENE o

| orso—taaz |
~dallunedial |
o vemerdi -

o 'BRIZZI
L ;FABIOLA

T va0as |

S CUOLA INFANZ!A SCHIA Vo

Cognome e .

Descr:z;one reparto S

" Postazione |

GIDI‘!‘H
: settlmana

ol -dal Iunedl al

S merco!edl
glovedle

Cvenerdi

7 30

F*.oaem' .
e MONIA_ '.

| nedr,
|- marted

o FIORETTI
| moNIA

B gloved| vener
d| L

mercoledi -

[emmrs |

: \\5erver2DGBKCondwisa\PERSONALE ATA\a. 521 22\Nuova canella\ooa 025 d:spcsmom 1emp0ranae contenlmentn DELSSETTEMBRE S 9

. 2020(2) it

Orarlo o

IE 0828—1335 :
. marted1 e

14 42 B
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i SCUOLA INFANZIA PAPIANO :

Nome

- Cognome e_ N°

Descnzmne reparto

| Postazione

. Oraro |7

S '.'.':.'GIGL|0N| T i

-+ dal lunedi al venerdi | -

o .-SCUOLA INFANZIA CASTELLO DELLE FORME

Cognome e

N‘.'__ R

Descrlzmne reparto

.| Postazione | =

'”7TBOGG|

| orao-tas2 |
- fdaliunedialvenerdi| ' -

. __.,._._S.CUOLA !NFANZIA PONTECANE i

Cognome e i
Nome

i_lN'°-

& Dest':rizion'_e_ reparto |

| Postazion |- Giorni .- |
Llet | 'settimana |

_Gi_o'rni_f-' R

o fPASQUALINI

~o |aNNARITA (1o o b o mercoled] |

o gioved| e
venerdl

2 "’dal Iunedl al -
| mercoled] -

L " scuoLA INFANZIA COLLAZZONE

e Cognomee
Nome

Descrlzlone reparto

| Postazione | -

i ANTONELL!
~ |PATRIZIA

~- | dallunedial venerdi|

ST N, 1 unlta
RRTE partlre .
presumlbllment
' .dal:

o settembre

5';_- -_;:_'_Dl |mpart|re le seguentl istruzson: spemfsche ai sensi del "Protocollo d’mtesa (decreto 6'._1.: :
- agosto, 2020, n. 87), nonché del Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020 “Indlcaz:onl operatlve Ll
¥ -'-per Ia gestlone di caS| e focolal dl SARS CoV-Z nelle scuole e nei servizi educat:vn_._j{ i

L 3\\serwerzﬂGB\Cond|visa\PERSONALE ATA\3521 22\Nuova carlella\oua 025 dlspos:zmni tempuranee con%entrneniu DELQSE‘I‘I’EMBRE S 10 '_

2020(2)r:f o

o Orario .|

Orario

_;:__07 40,. 1 x 52- I:_

,f 8281335f5 ;f7'

Orario .|
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L 3del!’|nfan2|a” per garantlre Favvio dell'anno scolastlco nel rlspetto del[e regole dl s:curezza ISR

' -'per il contenlmento della dtffus:one d[ Cov:d 19" L

L Le presentl dlSpOSIZIonI sono nvoite a tutto |I personale ATA ognuno per Ia parte dl proprla;'._g S
':'--_-_,__competenza ' : - S L : Sl T

RRARE Orarl racevamento ufflm ammmlstratnn

. Va privilegiata la modalita dl mterlocuzmne programmata anche attraverso SO|LEZEOHI dlgltals e non : G

" in presenza con 'utenza.” S
i Per gli adempiment] che possono essere svoltl solo m presenza SI rfserva Ia seguente fasma orarla Laeni
L '_'prevm appuntamento : S

SRR - Assistenti ammlnlstratlw area personaEe dal Iunedl al venerds dalle ore 12 00 aIIe ‘ore 13 30
R ;Dlrettore de: SerV|Z| Generall e Ammlmstrath daE lunedl ai venerdl dal!e ore 12 00 aIIe 13 30

'effffHel desk L i _ e ___... G . S
o M. ha attlvato dal 24/08!2020 un serv:zm dedlcato d| help desk per le. IStitUZ[OnI scolastlche i
Lper richiedere assistenza via web 0 via telefono ‘Si potra richiedere ‘assistenza per il tramlte_:_j L

i degl: UfflCl ammmlstratlw e solo se autorizzati dal Dlrlgente Scolastico o dal DSGA

numero Funzmnera

erde “dallunedi 900!13 00 suEIappllcazmne de[le misure di sicurezza . ‘e

g .:_80:{'}'9_03080_'-' aI saba'tb" - e “fornire ass:stenza e supporto operatlvo anche d|

el mantenlmento del dlstanzmmento f" isico dl un metro

14 00/ 18 OO carattere ammlnlstratfvo S

--'_..Obbllghl mformat:v £

E ‘A seguito delle: dlsposmom de! Dlrlgente Scoiastlco rlvolte a chlunque entﬂ nel Iocall deII |st|tuto SI .:_-:
: -"-__'}-:formscono ie seguentl mformazlom rlguardantl in partlcolare i T

"'ffil’obbllgo dl rlmanere a[ propno domlcﬂ:o |n presenza d| temperatura oltre i 37 :5°
- sintomi; smﬂ-mfluenza[l edi chlamare il proprio medico di famlgila e l'autorita samtana

'::'i.;l‘lngresso, -.condizioni - di - perlcolo (smtoml simil- influenzali; temperatura oltre 37.5°

~Orari: - | Finalita: " raccogliere - quesiti =~ e segnalazmnl

° altn e

il divieto di accedere o permanere nel locali scolastlm ove si mamfestlno, anche dopo: Sy

proven:enza da zone a l'lSGh[O o contatto con persone posmve al \nrus nel 14 g:ornl precedentl-_'_"-'*

o lece);

il rlspetto delle’ norme di igiene (pul|2|a delle manl ecc) '

"'[noltre ‘si Ticorda che dal 1°: settembre 2021 e fino aI 31 dlcembre 2021 terrmne dl:':

G ffcessazwne dello stato di emergenza, al fine di tutelare la salute pubbhca e mantenere’ adeguate’_,'-_:_- fEEDN
-/ ‘condizioni .di sicurezza ‘nell'erogazione "in presenza del servizio essenziale “di istruzione, “il -

‘personale. scolastlco dovra possedere, e sara tenuto ad e5|b1re Ia certlflcazmne verde_':___:.-" e

' 'ﬁCOVID 19 (Green pass) L
Atale SCopo & gia stata attlvata daE Mlnlstero del!a Salute una App d: vermca denommata '

L “‘Verlf:cac19" .che accerta I'autenticitd e validita delle Certlflcazmm verdi COVID- 19. (ved: manuale_ SRR

g utlhzzo) e che rappresenta un utile strumento anche per le istituzioni Scolastiche.”

. “Come si ottiene il Green pass? (DPCM 17 Gtuqno 2021) - Decreto Leqqe n. 52/21 convert:to:-:-
- dalla Legge 17 Gilgno 2021 n.87) = "¢ S S

L - " dopo aver effettuato la prima. dose o il vaccino monodose da 15 g;oml
dopo aver completato il ciclo vaccma!e : i

- essere risultati negativi a un tampone. molecolare 0. rapldo nelle 48 ore precedent; el

. essere. guarm da COVID-19 nei sei mesi precedent1 (DPCM 17 Glugno 2021)

."""_-_;Dl segu;to link al sito Ministero salute sull'argomento: hitps://www.dac. dov. 1t/web! R

Cosa succede se il personale non possiede il Green pass?.

Lo stesso sara considerato assente ingiustifi cato ‘e a decorrere dal’ qumto glorno d| assenza |l
rapporto di lavoro sara .sospeso, e non. saranno dovutl la retrlbuzmne né. altro compenso 0.

S emolumento,’ comunque denominato. Sara lnoltre stabﬂﬁa una sanzzone ammlnastratlva pan ai___' . .
SRS 'pagamento di una somma da € 400 a € 1. 000 00 S LT : S
: '_'_g_Deroghe ' i ;

' '-\\server200B\Condivlsa\PERSONALE ATA\a 521 22\Nuuva car{ella\ooa 025 dnspos1zmni temparanee contentmenm DEL 9 SEITEMBRE i} '_3 Lo oo

; _2020(2) Mo
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R per i soggettl esentl daila campagna vaccmale sulta base d| xdonea cerhficaz:one medlca nIasc:ata R
Leo o secondo i crlten deﬁmti con mrcolare del Mlnlstero de!la saiute (vedl c;rcolare Mlmstero della':-_' '
U - Salute). : e
oo Le 1st|tuzmn| scoiastlche procederanno a]Ia sostltuzmne deE personale assente mglustn‘" cato con la St
_"-nomlna di un supplente. " S
e lnf ine, sull'effettuazione di tampom d|agnost|c:| al personale scolastlco !a Nota Mmlstenale Bombi

R LI Prot T1.-900 del 18/8/21, a firma del Capo Dlpartlmento J. Greco, precisa che: “..parte ditali .. .

" risorse. puo essere destinata a copnre i costi per effettuare tampom d/agnostlm esc!us:vamente al o

o personale scolastico, :mpegnato nelle attivita in presenza e che si trovi in condtz:om dl fragthta Sl
- sulla base di idonea certificazione medica (cfr. Circolare del Ministero della Salute n. 35309 del S
' _:-'-.'ﬁ_:__f04/08/2021 avente ad oggetto "Cert:ﬁcazrom d: esenz;one alla vaccmazrone ant:-COVID 1 9”)" S

_-:"';.'-."-Tutto |! personaie ATA oltre a’ rlspettare personalmente 'Ie.dISPOSIZIOHI sopra rtportate dovra_-;}:-_.f" -
SRR ) collaborare affinché anche studenti, genltor: esparti esterm e wsﬂaton nspettlno r;gorosamente Ie S
ST dlsposmont del Dlngente Scoiastico e L :

S ___Modallta dl mgresso e usc1ta By ' o L ' S
“7 % In base alle: dlsposmonl dmgenzaai: |l personale ATA e chlamato a collaborare ea prestare Ia_.-:g ST

" massima attenzione ' nelle fasi di mgresso ed usctta daii edifi CIO scolastlco partlcolare attenzuone" PR
' andra posta a[ seguentl aspettl R i e .

: 'Venﬂca del possesso della cert:flcazmne verde COVID-’!Q (Green pass) da par’te dl tutto |I__._:
. personale scolastico.: In base alle d]SpOSIZIOﬂI dlrfgenzuall sara attribuito specifico. lncarlco ai .
-collaboratori. scolastici | in servizio presso I'URP e presso gli ingressi delle. succursahlplesm :
'Ad-ogni addetto ‘verra assegnato un device (smartphone, tablet, ecc.):sul quale verra mstallata
- l'applicazione . (APP) di verifica, denommata “Vern‘" caC'tQ" 'per accertare Iautentlmta e vaildita
.--f--;':delte Cemfcazuom verdi COVID 19 gy e

"ff_lle ‘ per entrata e I’usclta .dal!’ediflcm scolastlco : prowedere alla oro - ordlnata.._._
'regoiamentazmne al fine di garantlre Iosservanza delie norme. sl distanziamento saciale. Ogni
_-scuola potra prevedere mgreSSI ed usc:te ad oran scagtionat: anche utllxzzando access.'.l altematlvz,'}; j
';-.-|ngresso del personale e degll studentl gla rlsultata posntm all’:nfez:one da COVID 19 _c_ieve 3

"essere preceduto da una certn‘" caz;one medlca da cux rlsultl Ia "avvenuta negatmzzazmne" E

k _'accesso d| v15|tator| dovranno sottostare a tuﬁe Ie regole prewste nel Regoiamento d| zstltuto eloﬁ
S nell app031to dlsc:pllnare lnterno adottato dal DS sentltl ERSPP e |I medlco competente Crtten dl TR
. massima: R _ i
Y | ':__-'ordlnarlo racorso aIIe comunlcazmru a dlstanza, _ oy R TR s - SR
e limitazione. degli accessi ai casi di effettiva necessua ammmlstratlvo gestaonale ed st
.- operativa (previa prenotazione e programmazione); . - L
7 e . registrazione dei visitatori ammessi, (indicare: nome cognome data di nasmta Iuogo d;.'._'---
- residenza, dei relativi. recapiti- telefonzc:l nonche della data d| accesso e del tempo d| et
" permanenza) — vedi allegato 1; - R TR R i
<0 vel pulizia approfond:taeaerazmne frequente, R L : ST
-"-'_-"_'accesso alla struttura attraverso I’accompagnamento da parte dl una sola gerson

-,VFORNITORI CORRIERI EPORTALETTERE T - L R A
o E fatto obbhgo di \netare Iaccesso a tuthi i fomltoru corr[er[ portalettere all mterno degll amblentl e
[ 'des plessi scolastici. Tutte le operazioni di canco e scanco devono. awenlre all'esterno dei plessi =0
. __-:j_-:f;scoiastlm rispettando ‘sempre la distanza di- sacurezza di- almeno un metro dalle altre persone’
R -f.presentl,(VED[ ‘PUNTO 9.5 'DEL - PROTOCOLLO DI SICUREZZA DELLA DIREZlONE
AN .D[DATTICA 2 C[RCOLO MARSCIANO s

L '\\serverZDDB\Condivlsa\FERSONALEATA\as 21 22\Nuova r:artella\DDS 025 d:spnsmom temporanee comenimenlo DEL 9 SEITEMBRE '. S I sl
B 2020(2)r1f L B : TR . : L
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Icuene personaleemascherlne e ' RSN ' R RN

. La.pulizia giornaliera e Iiglenlzzazmne penod;ca dz tuttl gh amblent: andranno garantlte attraverso_'- SR

.. quanto previsto dal!’Al!egato 4 - CRONOPROGRAMMA e SCHEDE PULIZIA { SANIFICAZIONE = ...
" dei 'DIVERSI " LOCALI" PRESENT! ne!l’[stltuto,(PARAGRAFO 9. DEL PROTOCOLLO DI
b -"-SICUREZZA DELLA DlREZlONE DIDATTICA II CIRCOLO D[ MARSCIANO) rifer:to alle puhz;e il

1 :de|seguenﬂIocah i SERNL L _ : . _ o
o-oeAdle d:dattlche SR

~» Senviziigienici -~
_”;_Uff"cz A SR TOhE

Palestre e spoglsatm

~Areeesterne o o

" Corridoi e spazi comuni

.'_’B_ib!lotechee sale studlo R T EP e

'Mensé e refettori

"”_’ﬁ;'?_[n caso”di presenza d| persona con smtom: 0 confermata posmwta aI wrus per la. pullzla e Iai_'-'.:'-'; 35
S "Z'_f!glenlzzazmne ‘occorre tener conto di quanto indicato nella Circolare 5443 del Ministero della =~ "
o Salute del 22/02[2020 richuamato del protoco[lo d| smurezza deila Dlrezmne Dladttlca 2 clrcolo dl_.-_:_:f T
Marsmano ' SN o o .

'-Puhzla di amblentl non samtarl S R A S
“In"stanze, uffici -pubblici, mezzi di trasporto scuole e a!tn amblentl non sanitarl dove abblano_}fﬁ
’ “'.'sogg[ornato casi confermati di COVED 19 pnma dl essere statl ospedallzzats verranno pplscate ie
‘misure di pulma di segmto nportate R
‘A causa della possibile sopravwvenza del \nrus neH amblente per diverso tempo i tuogh: e le aree :
. f'potenzna!mente contaminati ‘da SARS- CoV-2 devono essere sottopost: a compieta puI|Z|a'_f:_
" _con acqua e detergenti comuni prima di essere nuovamente utilizzati. A i
‘ _j-.'.:ﬁPer {a decontammazmne s raccomanda Iuso dl |Docior:to d| SOle in percentuale compresa tra
0,1% e 0,5% dopo puhzua : ;
Perle superf ci che possono essere danneggtate dail |poclonto dl SOdIO utillzzare etanolo ai 70%'j_"'
i _fdopo ptilizia.con un detergente neutro o a base di perossido di. |drogeno in percentua[e 0,5%.
i ’Durante le operazmm d: pullzla con prodottl chlmlm, ass:curare Ia ventllazmne degl
S iambtentl S
, """-:'--'.-_'Tutte le: operazmm d1 puhzla devono essere condotte da personale che mdossa DPI-- ST
" ';protezmne facciale, - guantn monouso e segu;re le mlsure mdlcate per. Ia rlmozmne m o
- 'sicurezza dei-DPI (svestizione). ' - : i
R Dopo I’uso, i DPI MoONoUSo vanno smaltltl nell’mdlfferenz;ato R : L R
~Vanno pulite .con partlcolare attenzwne tutte le superfici. toccate dl frequente quail superF CI dl.-_'-_r-._'
- .-muri, porte e finestre, superfici dei servizi igienici e sanitari. AL
S la bfancherla da letto, le tende e altri matenall dl tessuto devono essere sottopos’u a un c1clo dl_
.’."*-"-iavagglo con acqua calda ag90°Ce detergente L R
““.Qualora non sia’ pOSSEbHe il Eavaggto a 90°C per. Ie caratterasttche del tessuto addlzmnare ;I cmlo d: SR
e iavagg:o con candegglna 0 prodottt a base dl zpoclonto d| sodlo) ' SR :

Ognl collaboratore scolastlco, sara assegnato escluswamente al reparto mdlcato e dovra ;
i compilare e tenere rigorosamente agglornato il reg:stro delle pullz:e che s: allega (allegato R,
_4) al presente plano ene fa parte mtegrante S R o SRR

L Quotldfanamente i coliaboratorl sco!astlm dovranno assxcurare le operazmni d: pul|2|a prewste dai TR

. “rapporto. 1SS “COVID-19, “n. '19/2020 ‘e attenersi alle -istruzioni contenute nell'allegato 1 “del = -
.. documento CTS del 28/05/20, e a quanto previsto net paragrafo 9 del Protocollo. di smurezza della T
S -'Dlrezmne Dldattlca 2 Ctrcolo ds Marsmano al quall si rlmanda mtegra[mente T el

. - \\serverznﬂE\Condswsa\PERSDNALE ATA\asZ1 22\Nuuva carlella\oﬂa 025 dtSpDSlZlDﬂl tempﬂranee con!enimemo DELBSE‘I‘FEMBRE '_ : E 13 20 e
.-.'_"-_2020(2)rtf : : = : _ R .
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!noltre & rlchlesto

e di garantire Ia adeguata aerazrone dl tuttl | Iocala mantenendo costantemente (o il plu
- possibile) aperti gli infissi esterni dei servizi |g|en|0|

« di sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli bggettl (lnclu3| glocattoli attreza da"'i :

palestraelaboratorto utensﬂl varl )destlnatl aII uso degll alunm SR,

..-_-_'Chlunque entrl negll amblentl SCOlaStICI deve adottare precauzmm :glemche e utthzzare Ia'

L mascherlna

Gestsone dl spam COMURT o e i b i R L T L i e

" L’accesso agli spazi comuni deve essere contlngentato En questl spa2| va prevusta una_'-_?_.f__. s
'""'_-.:_-'ventllazmne adeguata sl potra stazmnare per un: tempo l|m|tato mantenendo Ie dlstanze d| R

- sxcurezza

- Il:-Dirigente . scoféstlco potra nmodu[are !e attwuta dldattlche nelle aule eventualmente_.
':.'-'_f-.'alternando Ie presenze degla studentl con lezmnl da remoto m modallta dldattlca dlgltalej_._- e

- integrata.

o Perleaule dedlcéte al personale docente (cd auie professorl) e Iocall adxbits a mensa va rlspettato: o

ol dlstan2|amento fi 5|co

'ﬁﬁ_bevande

Aree -

| di stribut bﬁ s rlmanda alle mdmaz:onl fornlte dal Dtrlgente Scolastlco in merlto e lnsente nel

automatici . di.}

.: snack : d ra essere posmonato gel |g|entzzante mam

s "i.r:-fProcedura per Ia ctestlone dl persona smtomatlca all’ mterno deﬂa scuola ; --_355 e

-"i-'%NeI caso in cui una persona presente nella scuola swluppl febbre elo smtoml di- lnfezaone SRR
o *f-'_-_;.'._resplratona quall .ad: esempio, Ia tosse dovranno essere - seguite scrupo!osamente Ie SRR
~indicazione. contenute nel “Protoco[lo di sicurezza della’ Dtrezmne Dldattlca 2 circolo di Marscnano__ TR

D :_-paragrafo 13 e nel Regolamento di lstltuto nonché di quanto prewsto dal Rapporto 1SS COVID-19 =~ -

© . 0n. 5812020 “Indicazioni operative per Ia gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole .. .
" e .nei servizi educativi dell'infanzia” - (Gruppo di Lavoro ISS, Ministero della Salute; Ministero = -

- dell'istruzione,’ iNAIL Fondaznone Bruno Kess!er Reglone Em|I|a Romagna Reglone Veneto) al

.+ . quale sitimanda.’
e 'Qur lo schema rlassuntlvo

| Regolamento di Istituto, “al fine ‘di evitare il rischio di. assembramento ‘e 'il.
mancato nspetto ‘del distanziamento fisico. In prossmta d| ogm dlstrlbutore..:-__j-.-_":_ :

\‘sErverZDOB\Condlwsa\F'ERSONALEATA\a s.21 22\Nuova cartella\uua 025 dlSpDSlZanl temporanee conten:menlo DELB SET‘T’EMBRE . ,.14 L

. 2020201 -



 PGEE042003 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0008064 - 10/09/2021 - CO1-U

_“Referenti s sc_o!ast:cn Covud-19 mdlwduatl per il corrente asi

ln a[legato 'sn-consegna e!enco referent| covnd -19 dlstmtl per“élascun plesso scolastaco. :

i Sorveqhanza samtarla medlco comgetente e RLS

- -l medico competente collabora con Dirigente Scolastlco e con'i Rappresentante dei Iavoratorl per:_- S
“la sicurezza (RLS) nell’ mtegrare & proparre tutte le misure di regolamentazmne legate al Covid-19."
- In particolare, curala sorveglianza sanitaria nspettando le misure: |g|en|che contenute nelle -+

_5:2020

i durante il periodo emergenaale attraverso: .

v ':::-'(addetto aI[’emergenzaIantmcend:o, prlmo soccorso)

'.".lndlcazmm dei Mlnlstero della Salute (nota n. 14915 del Mlnlstero dena Salute de! 29 apnle o

CoaLetil. SS possono assmurare Ia sorvegllanza sanltar:a eccezlonale pre\nsta da1 decret1 emanatl‘f-

il medico competente gia n_o_mlnato per Ea éorveglianza sanltana ex art 41 del I Lgs 81/2008 Lol

dott Glampaoiettz caludlo

: -'_-__-'Se causa emergenza e qumdl per causa d| forza maggtore non si- e nuscm a completare EHEEI

"'_l’agg:omamento della formazione professmnale e/o abilitante in ‘materia di salute e sucurezza_'_ﬁ} 0 PR
" nei luoghi di lavoro, si pud comunque continuare -lo svolglmento de]lo specnf‘co ruolo SR

"_:AI nentro degll a!unm dovra essere presa in consnderaznone Ia presenza dl "soggettl fragl[:”
cole ‘'specifiche sfcuazmm degli alunni in condizioni.di- fragilita saranno valutate in raccordo con il - TSR
'1Dipart|mento di prevenzione territoriale ed il pediatra/medico di famiglia. La fam:qlla ha I’obbllqo

_=_:j:dl rappresentare ta|e condlzmne a!la scuola in forma scntta e documentata

. Per I Iavoraton fraglll sn rlmanda aI glUdIZIO e alla valutazmne del medlco competente

R ;collaborazmne e la professzonalita che come sempre dlmostrerete

Dai rlspetto rlgoroso dl queste dlsposmonl dlpendera |I contemmento del contag:o da'_'-_”"-_ o
- -COVID-19.1l_ruolo ‘del -personale ATA & fondamentale. percui si nngrama F in dora per la o

D \\server20ﬂB\Cund1v|sa\PERSONALEATA\a521-22\Nuova car!ella\oua 025 dlspostzmni lempuranee cnnlemmen!o DELBSEITEMBRE b '.15 _. .
: _-2020(2}rh‘ ’ PR : . T
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Siallegano:

7+ 21, Registro - “de; wsutatorl ammesm aI[’mterno dell lst[tuto e delle sedl B
. succursalifplessi; -
2, '--Cronoprogramma e schede pu!:znalsamﬂcaz;one de: dlver5| Iocall presentt_--:{' RO

Sl sonellistituto; e

3. Registro puhz:e all’lnterno deII Istttuto (da afflggere m ogni Iocale dell lstltuto a_'__ L

~; cura dei-collaboratori scolastici assegnatan) . S
W Regolamento di lstituto, T
“Protocollo sicurezza; . -
. Modulo autocertifi _ca_mon_e; R

o4 NI

o : \\server2[JDB\CondW|sa\PERSONALE ATA\a 5. 21 22\Nuova canella\ﬂus 025 dlspomzmnl tempuranee cuntenlmenio DEL 9 SETFEMBRE 16
2020(2) {1 R . . ) R : S : L



