
 

 

                                                                                                                                                                                           
   

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - "L. DA VINCI-BUFALINI" di San Giustino e Citerna 

VIA De AMICIS, 2 – 06016 - SAN GIUSTINO (PG) 

TEL.- 075856121- E-MAIL pgic838009@istruzione.it –  

C.F. 81003730546 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 

a.s. 2025/2026 
 

Piano Annuale attività funzionali all’insegnamento  

Ai sensi dell’Art. 44 del CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, entrato in vigore il 19 gennaio 2024, le attività funzionali all’insegnamento 

comprendono fino a 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti e fino a 40 ore annue per la partecipazione ai consigli 

di classe, interclasse e intersezione. 

In precedenza tali disposizioni erano contenute nell’Art. 29, comma 3, lettere a) e b), del CCNL 2006-2009. 
ATTIVITÀ DI CARATTERE COLLEGIALE RIGUARDANTE TUTTI I DOCENTI  

a.s. 2025/2026 

 

 

 



 
 

 
Ai sensi del CCNL 2006/2009 art. 29, co.3, lettera a e del CCNL 2019/2021 artt. 43 e 44, il Collegio dei Docenti, nella seduta del 01/09/2025, 
delibera il seguente Piano delle attività funzionali all'insegnamento per l'anno scolastico 2025/2026 
 
Parte prima 
 

 
TIPO DI 

FUNZIONE 

 
MESE 

Giorno 
e orario 

 
Scuola  

 
Sede 

N° 
ORE 

NOTE 
(Principali argomenti da trattare) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Collegio dei 
Docenti 

Settembre 

Lunedì  1 
 
 
 
 

8.30-10.30 
 
 
 
 
 

16.00 – 18.00 

 
 
 
 
 

Primaria  
e  

infanzia 
 
 
 

Secondaria I 
grado 

 
 
 
 
 

Cospaia 
 
 
 
 
 

Cospaia 

2.00 

−​Approvazione verbale della seduta precedente e saluti del Dirigente Scolastico;  
−​Presentazione (nuovi) docenti dell’Istituto e personale ATA  
−​Individuazione Docenti Collaboratori e Segretario Collegio Docenti;  
−​Integrazione atto di indirizzo;  
−​Pre e Post scuola; 
−​Delibera suddivisione anno in trimestri o quadrimestri;  
−​Delibera Calendario Regionale;  
−​Delibera Storia/Geografia nelle classi prime;  
−​Delibera Piano Annuale attività funzionali all’insegnamento (art. 44), (conferma 

calendario riunioni per classi prime, proposta commissioni);  
−​Individuazione “F. S.” al PTOF” e data di presentazione domanda (3 ottobre 2025);  
−​Delibera attività alternativa a RC  
−​Comunicazioni della Presidenza.   

Ottobre 

Mercoledì  
 
 

16.45-18.15 
 
 

Giovedì  
 
 

16.45-18.15 

 
 

Primaria  
e  

infanzia 
 
 
 

Secondaria I 
grado 

 2.00 

-Approvazione del verbale della seduta precedente;  
-Comunicazioni del Dirigente Scolastico 
-Delibera referenti dei progetti-scuola 
-Delibera attribuzione Funzioni Strumentali 
-Delibera Commissioni 
-Delibera PTOF-RAV 
-Delibera Piano annuale visite guidate e uscite didattiche; 
-Delibera incontri per classi parallele per prove di verifica comuni 
-Delibera Utilizzo ore di compresenza 

 



 

Febbraio 

Martedì   
 
 

16.45-18.15 
 
 

Mercoledì  
 
 

16.45-18.15 

 
Primaria  

e  
infanzia 

 
 

Secondaria I 
grado 

 2.00 

 
- Approvazione verbale seduta precedente 
- Delibera programmazioni di plesso e relativi progetti; 
- Piano utilizzo Fondo Istituzione scolastica; 
- Piano di Azione per Continuità; 
- Delibera calendario Open day; 
- Delibera revisione e monitoraggio prove verifica per classi parallele. 

Maggio 

Lunedì    
 
 

16.45-18.15 
 
 

Martedì   
 
 

16.45-18.15 

 
Primaria  

e  
infanzia 

 
 

Secondaria I 
grado 

 2.00 

 
 
- Approvazione verbale seduta precedente 
-Verifica andamento I quadrimestre; 
- Illustrazione e Delibera Prove verifica di Circolo 
-Piano attività fino al 30/06/2026; 
-Delibera calendario Scrutini secondo quadrimestre; 
-Resoconto referenti di progetti; 
-Relazione Figure Strumentali; 
-Adozioni libri di testo. 
-Delibera Calendario regionale 2025/2026 

TOTALE   8 h  

    
 
 
 
 

TIPO DI FUNZIONE 
MESE ATTIVITÀ ORARI

O ORE NOTE 

 



 
 

 

 

 

Dipartimenti disciplinari e 
del sostegno 

gennaio 

Dipartimenti disciplinari: 
PROVE per classi parallele 
e condivisione delle Nuove 
Linee guida dell'Infanzia e 
del I ciclo. 

16.00 - 19.00 3 ore 
Tutti i docenti esclusi i docenti di 
sostegno 

Ottobre 
Dipartimento sostegno: 

GLO 15.30 - 19.30 1 ora Tutti i docenti 

Gennaio 
Dipartimento sostegno: 

GLO 15.30 - 19.30 1 ora Tutti i docenti 

Maggio 
Dipartimento sostegno: 

GLO 15.30 - 19.30 1 ora Tutti i docenti 

 Totale  3.00 h  
 

TIPO DI FUNZIONE 
MESE SEDE ORARIO ORE NOTE 

(Principali argomenti da trattare) 

Informazioni quadrimestrali 
alle famiglie. 

 

Dicembre Nei singoli plessi Da definire 3.00 
 
Colloqui individuali con i genitori. 

 
Febbraio 

Nei singoli plessi/R.E.   
3.00 

 
Consegna documenti di valutazione/Invio tramite il R.E. 

 
Aprile 

Nei singoli plessi   
3.00 

 
Colloqui individuali con i genitori. 

 
Giugno  Nei singoli plessi/R.E.   

3.00 
 
Consegna documenti di valutazione/Invio tramite il R.E. 

 TOTALE 11.00 h 

Totale ore paragrafo a (primaria/secondaria) = 23 
 



 
Parte seconda 
 
 
TIPO DI FUNZIONE MESE GIORNO ORARIO ORE NOTE 

principali argomenti 
all'O.del G. 

 
 
 

Assemblea di classe, 
interclasse e dei 

genitori 
 

OTTOBRE  18:00/19:30 1.30  -Assemblea 
-Votazione nei plessi per 
elezione dei rappresentanti 
negli Organi Collegiali 

NOVEMBRE  18:00/19:30 1.30  - Insediamento nuovi eletti; 
- Programmazioni di plesso; 
- Uscite e visite guidate. 

FEBBRAIO  18:00/19:30 1.30   
-Verifica Programmazione 
Educativo-Didattica 

MAGGIO  18:00/19:30 1.30   
-Scelta libri di testo 
-Verifica Programmazione 
Educativo -Didattica 

 
 

Totale: 6 h 
 

 



 
 

TIPO DI FUNZIONE MESE GIORNO ORARIO SCUOLA  N°   
ORE 

NOTE 

Incontri inizio anno con 
famiglie 

 
Settembre 

Martedì  
2 

17.30-18.30 
Infanzia San Giustino e 

Selci 
Sede di san Giustino 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.00 
 
 

 

 

 

 
 
Incontri con le famiglie degli alunni 
iscritti per la prima volta alla scuola 
dell’INFANZIA e alle classi PRIME 
della scuola primaria e secondaria di I 
grado. 
 
 

Martedì  
2 

18.00-19.00 
Infanzia Cospaia 

Propria sede 

Mercoledì  
3 

17.30-18.30 
Infanzia Citerna 

Propria sede 

Mercoledì  
3 

18.15-19.15 
Primaria Fighille 

Propria sede 

Mercoledì  
3 

18.45-19.45 
Primaria Pistrino 

Propria sede 

Giovedì  
4 

17.30-18.30 - 1A 
18.00-19.00 - 1B 
18.30-19.30 - 1F 

Media S.Giustino 
Propria sede 

Venerdì 
5 

17.30-18.30 – 1C 
18.00-19.00 – 1D 
18.30-19.30 – 1E 

Media Selci/Lama 
Propria sede 

Venerdì 
5 

19.00-20.00 
Infanzia Selci/Lama 

Propria sede 

Sabato  
6 

8.30-9.30 
Primaria Cospaia 

Propria sede 

Sabato  
6 

9.00-10.00 
Primaria S.Giustino 

Propria sede 

 



 

 
 
 

Sabato  
6 
 
 
 
 
 
 

Sabato 6 
 
 
 
 
 
 
 

9.45-10.45 
 
 
 
 
 
 

11.00-12.00 – 1G 
11.30-12.30 – 1H 

 
 
 

Primaria Selci 
Propria sede 

 
 
 
 
 

Media Pistrino 
Sede Primaria di Pistrino 

 

Attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno 

Settembre 
Martedi 

2 
  8.30-12.00 

Tutti i docenti di 
sostegno: 

8.30-9.30 Docenti sostegno 
Secondaria 
10.00-11.00 Docenti 
sostegno Primaria 
11.00- 12.00 Docenti 
sostegno Infanzia 

1.00 
Analisi delle situazioni problematiche 
RIUNIONE NELLA SEDE CENTRALE 

DI SAN GIUSTINO 

Settembre 
Mercoledi 

3 
8.30-12.30 

 
Tutti i docenti nelle 

proprie sedi 

  

Riunioni per sedi in presenza (tutti i 
docenti) 

Condivisione protocolli, nuovo orario, 
confronto fra docenti per organizzazione 
e utilizzo spazi da destinare ad attività di 

recupero e/o potenziamento, 
sistemazione aule, spazi comuni e 

accoglienza 

 



 

Settembre Lunedì 8 10.00 – 11.00 

Incontri docenti referenti 
Media 

          
 

 
Analisi problematiche organizzative e 

strutturali del plesso 
RIUNIONI NELLA SEDE CENTRALE DI 

SAN GIUSTINO 

Settembre Lunedì 8 8.00 - 9.00 

Incontri docenti referenti 
Primaria 

          
 

 
Analisi problematiche organizzative e 

strutturali del plesso 
RIUNIONI NELLA SEDE CENTRALE DI 

SAN GIUSTINO 

Settembre 
  Lunedi 8 

 
9 – 10 

Incontri docenti referenti 
Infanzia          

 
Analisi problematiche organizzative e 

strutturali del plesso 
RIUNIONI NELLA SEDE CENTRALE DI 

SAN GIUSTINO 

Giugno  

Da definire  
Docenti classi quinte e 

docenti secondaria 
coinvolti 

1.00 
Incontro continuità con docenti scuola 

secondaria di primo grado per  
presentazione alunni classi quinte 

Da definire  Docenti classi quinte e 
docenti infanzia coinvolti 1.00 

 
Azione di continuità per presentazione 

alunni future classi prime 

 Totale 7.00 h 

 
 

 



 
Considerati i seguenti riferimenti normativi: 

L. 107/2015, comma 124 
 

Formazione in servizio: obbligatoria, permanente, strutturale. 
 

D.Lgs. 59/2017, artt.16-bis e 16-ter  

CCNL 201921, art. 36/44 Formazione come diritto e dovere; definizione tramite PTOF e 40+40 ore delle attività. 

D.L. 36/2022 convertito nella L. 79/2022 Introduzione della Scuola di Alta Formazione e percorsi formativi triennali obbligatori con 
verifiche e retribuzione. 

DPCM 4 ago 2023 Definizione percorsi abilitanti universitari/accademici con CFU/CFA e tirocinio. 

D.L. 71/2024 Specializzazione sul sostegno erogata da INDIRE per docenti con almeno 3 anni di servizio. 

D.L. 19/2024 (attuazione PNRR) Requisiti per i tecnici pratici: diploma di specializzazione per tecnologie applicate (dopo il 31 
dicembre 2024). 

Piano di Formazioni di Istituto 
 

Parte integrante del PTOF 

  

Considerato, altresì, il Piano di Formazione di Istituto integrato nel PTOF e considerato il Piano annuale delle Attività per l'a.s. 2025/2026, il Collegio dei 
Docenti delibera un totale di 20 ore da dedicare alla formazione, per la cui definizione si rimanda alla seduta del Collegio dei Docenti del mese di ottobre. 

 
SI DELIBERA INOLTRE CHE 

 
1.​ Tutte le date sopra riportate potranno subire variazioni solo per motivi di carattere eccezionale e straordinario e tutte le eventuali modifiche saranno comunicate almeno 3 gg. prima. 
 
2.​  Il Coordinatore di plesso dà comunicazione agli uffici di segreteria dei diversi incontri che si svolgeranno all’interno dei singoli plessi anche per “economizzare” e razionalizzare la 

presenza dei Collaboratori Scolastici. 
 
3.​ Quando le date degli incontri coincidono con la programmazione settimanale della classe o di plesso, le stesse saranno effettuate in altro giorno della medesima settimana o, in via 

del tutto eccezionale, si concorderà con il Dirigente Scolastico il recupero in un giorno di un'altra settimana. 
 
4.​ Le date che riguardano gli incontri con i genitori saranno comunicate agli stessi tramite il diario o il quaderno degli alunni (con firma per presa visione) oltre che sulla Bacheca del 

Registro Elettronico e nel sito della scuola. 

 


	Ai sensi del CCNL 2006/2009 art. 29, co.3, lettera a e del CCNL 2019/2021 artt. 43 e 44, il Collegio dei Docenti, nella seduta del 01/09/2025, delibera il seguente Piano delle attività funzionali all'insegnamento per l'anno scolastico 2025/2026 
	 
	Parte prima 
	 
	Parte seconda 
	 
	 
	TIPO DI FUNZIONE 
	MESE 
	GIORNO 
	ORARIO 
	ORE 
	NOTE 
	principali argomenti all'O.del G. 
	 
	OTTOBRE 
	 
	18:00/19:30 
	1.30  
	-Votazione nei plessi per elezione dei rappresentanti negli Organi Collegiali 
	NOVEMBRE 
	 
	18:00/19:30 
	1.30  
	- Uscite e visite guidate. 
	FEBBRAIO 
	 
	18:00/19:30 
	1.30  
	-Verifica Programmazione Educativo-Didattica 
	MAGGIO 
	 
	18:00/19:30 
	1.30  
	-Verifica Programmazione Educativo -Didattica 
	 

