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ARTICOLAZIONE UFFICI

La segreteria ¢ nel nostro istituto l'unico ufficio presente e gestisce tutte le pratiche
necessarie per 'amministrazione, per il personale e anche le relazioni con il pubblico.

La normativa prevede come obbligatoria, per i siti di Pubblica Amministrazione (PA), una
pagina dedicata all'Ufficio Relazioni con il Pubblico — URP.

Abbiamo deciso, in osservanza alla normativa, di aggiungere URP alla Segreteria in quanto ¢
l'ufficio con cui I'utenza si relaziona con noi, anche se, nella scuola, ogni persona che vi
lavora ha a che fare con il “pubblico”, quotidianamente.

Codice meccanografico: PGEE05200N

Recapiti

Via Santa Lucia, 06049 Spoleto PG
Uffici: tel. 0743 224594

Email: pgee05200n@istruzione.it
Pec: pgee05200n@pec.istruzione.it

Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi

Orario di ricevimento

La segreteria ¢ aperta al pubblico presso
Via Santa Lucia, 06049 Spoleto PG

Articolazione dell'ufficio di segreteria:



e Area Gestione Personale: n. 2 AA.AA.
e Area Alunni — Attivita funzionali al POF: n. 2 AA.AA.
e Area Protocollo: Daniela Flamini n. 1 A.A

Orari di apertura al pubblico degli uffici di segreteria
Da lunedi a venerdi dalle 8.00 alle 9.00 e dalle 11.30 alle 13.30
Martedi e giovedi dalle 14.30 alle 17.30

Organizzazione e contatti

Contatti

o Telefono: 0743224594
e Email: pgee05200n@istruzione.it

Sede VIA CERQUIGLIA 61, SPOLETO
Sede provvisoria, VIA S.LUCIA, 10, SPOLETO


https://2circolospoleto.edu.it/luogo/via-cerquiglia-61/
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