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All. A: Schema di Lettera di Incarico - ESPERTO 
Protocollo e data come da segnatura 

All’Ins. ……. 
 

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO ALLA DIREZIONE 
DIDATTICA II CIRCOLO DI SPOLETO CF 84002760548   
Progetto: Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. 
Priorità 01 – Scuola e competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivi Specifici 
ESO4.6. – Azioni ESO4.6.A1, ESO4.6.A2 – Sotto azioni ESO4.6.A1.B, ESO4.6.A1.C, ESO4.6.A2.B, 
ESO4.6.A2.C, interventi di cui al decreto n. 102 del 27/05/2024 del Ministro dell’istruzione e del 
merito, Avviso Prot. 136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda Nord. 
CUP: D34D24005790007 
COD.PROGETTO: ESO4.6.A1.B-FSEPN-UM-2024-11 
Titolo del progetto: Smart Kids: Supporto e  Successo 
 

VISTI 
●​ La decisione a contrarre  prot. n. 885 del 03/02/2025 per l’avvio di una procedura di selezione 

volta al conferimento di n. 8 incarichi individuali (di cui n. 4 in qualità di ESPERTO e n. 4 in 

qualità di TUTOR), per la realizzazione di n. 4 moduli formativi, nell’ambito del Programma 

Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e Competenze (FSE+) – 

Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivi Specifici ESO4.6. – Azioni ESO4.6.A1, ESO4.6.A2 

– Sotto azioni ESO4.6.A1.B, ESO4.6.A1.C, ESO4.6.A2.B, ESO4.6.A2.C, interventi di cui al 

decreto n. 102 del 27-055-2024 del Ministro dell’istruzione e del merito, Avviso Prot. 

136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda Nord.; 

●​  l’Avviso pubblico di selezione, prot. n. 893 del 03/02/2025;  

●​ il verbale di selezione prot. n. 1274 del 13/02/2025, adottato dalla Commissione di 

valutazione nominata con Decreto prot. n. 1158, del 10/02/2025;  
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●​ la graduatoria provvisoria pubblicata in data 13/02/2025 con prot. 1276 del 13/02/2025;  

●​  il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. n. prot. 1446 del 18/02/2025;  

 
PREMESSO CHE   

-​ come chiarito nell’Avviso prot. n. 893 del 03/02/2025, l’Istituto necessita di acquisire un 

supporto qualificato in ordine alla realizzazione di n. 4 moduli formativi (a seguire, anche 

l’«Incarico») di 60 ore ciascuno, nell’ambito del Programma Nazionale “Scuola e 

competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e Competenze (FSE+) – Fondo Sociale 

Europeo Plus – Obiettivi Specifici ESO4.6. – Azioni ESO4.6.A1, ESO4.6.A2 – Sotto azioni 

ESO4.6.A1.B, ESO4.6.A1.C, ESO4.6.A2.B, ESO4.6.A2.C, interventi di cui al decreto n. 102 

del 27/05/2024 del Ministro dell’istruzione e del merito, Avviso Prot. 136777, 09/10/2024, 

FSE+, Agenda Nord; 

-​  tra il personale docente interno dell’Istituto si sono resi disponibili docenti che sono risultati 

in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico;  

-​  l’Ins. …. risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze 

necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultata in posizione idonea nella procedura 

selettiva espletata;  

-​ l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. 1446 del 

18/02/2025;  

-​  non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 

Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo 

stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), 

l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce all’ins. ……………l’incarico di TUTOR, avente 
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ad oggetto la realizzazione del modulo formativo (di n. 60 ore) denominato Smart Kids: Supporto e  

Successo, nell’ambito del progettoESO4.6.A1.B-FSEPN-UM-2024-11 con codice CUP 

D34D24005790007, secondo le modalità di seguito elencate.  

 

L’Incarico prevede l’espletamento del Percorso di potenziamento delle competenze linguistiche degli 

studenti in lingua italiana attraverso attività laboratoriali di aiuto compiti 

❖​ Figure richieste: N. 1 ESPERTO + N. 1 TUTOR 

❖​ Destinatari del progetto: almeno n. 20 studenti delle classi della scuola primaria  

❖​ Sede di servizio: scuola primaria LE CORONE T.P. 

❖​ Durata percorso: 60 ore 

 

Articolazione percorso:  

-​ Intervento in orario extra curriculare, da svolgersi nel periodo dal 21 febbraio al 30 maggio e 

dal 03 ottobre al 19 dicembre 2025 in 24 interventi settimanali pomeridiani di 2.5 ore 

ciascuno (orario previsto 15:00-17:00). Sede di svolgimento: scuola primaria Alessia Santini e 

Toscano presso sede dell’Oratorio 

-​ Intervento in orario extra curriculare, da svolgersi nel periodo dal 21 febbraio al 30 maggio e 

dal 03 ottobre al 19 dicembre 2025 in 24 interventi settimanali pomeridiani di 2.5 ore 

ciascuno (orario previsto 16.15-18.45). Sede di svolgimento: scuola primaria Corone e Villa 

Redenta Primaria 

 

nell’ambito del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e 

Competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivi Specifici ESO4.6. – Azioni 

ESO4.6.A1, ESO4.6.A2 – Sotto azioni ESO4.6.A1.B, ESO4.6.A1.C, ESO4.6.A2.B, ESO4.6.A2.C, 
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interventi di cui al decreto n. 102 dell’11/04/2024 del Ministro dell’istruzione e del merito, Avviso 

Prot. 136777, 09/10/2024, FSE+, Agenda Nord. 

  
Oggetto della prestazione 

 

Il tutor assiste in compresenza l’esperto per l’intera durata del modulo e assicura la compilazione di 

tutti i dati sulla piattaforma SIF2127 e, in particolare, quella giornaliera e tempestiva delle presenze 

alle attività. E’ indispensabile la co-presenza obbligatoria delle figure formative previste dall’Avviso 

(Esperto e Tutor) in tutte le ore del percorso formativo. 

In particolare, il Tutor dovrà:  

- Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento;  

- Curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze dei partecipanti degli 

esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione;  

- Segnalare in tempo reale il numero dei partecipanti.  

- Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata; 

- Interfacciarsi con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza 

accertando che l’intervento venga effettuato;  

- Mantenere il contatto con le docenti delle  classi di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sul curricolare;  

- Documentare puntualmente le a vità sulla piattaforma SIF2127;  

- Partecipare ad eventuali incontri propedeutici per la realizzazione delle attività;  

- Supportare l'esperto nella documentazione delle attività di ogni percorso;  

- Collaborare con la Segreteria e con le figure coinvolte nel progetto per la gestione delle spese legate 

alle attività formative.  
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2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del Programma 

Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 ed espletate in maniera specifica per assicurare le 

condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa  

 

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la 

necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.  

 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di servizio.  

 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento 

dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 

6. La durata dell’incarico è fino al 31/12/2025.  

 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 

dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per 

ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di 

affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli 

interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  

 

8.  Per l’Incarico conferito è pattuito un compenso orario lordo pari a € 30,00 (euro trenta/00), per un 

massimo di ore pari a 60 , per un totale omnicomprensivo pari a € 1800 ,00 (euro milleottocento/00), 

inteso quale importo complessivo lordo stato, da rapportare alle ore effettivamente prestate, tenuto 

conto dell’Unità di costo standard, come previsto dall’Avviso Prot. n. 136777 del 09/10/2024  
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9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle 

attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e 

compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte del Ministero dell’istruzione 

e del merito. 

 
Spoleto, vedi segnatura 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
Prof.ssa Silvia Mattei 

 
 
 
L’INCARICATO  
per accettazione _______________________________ 


