
Maddalena Bartoloni 
 

   

Data di nascita: 22/10/1966  Nazionalità: Italiana   

via Casa Romana 5 : 06030, Giano dell'Umbria, Italia 

E-mail: maddalena.bartoloni@gmail.com  Telefono: (+39) 3291530565

ESPERIENZA LAVORATI‐
VA  

[ 01/09/2020 – Attuale ]  Direttore dei servizi generali ed amministrativi 

Ministero Istruzione e Merito 

Città: Spoleto 
Paese: Italia 
Responsabile dell'attività amministrativa - contabile e fiscale dell'Istituzione Scolastica
dove si presta servizio

[ 01/08/2018 – 31/08/2020 ]  Assistente amministrativa presso istituzioni scolastiche 

Ministero Istruzione e Merito 

Paese: Italia 
Responsabilità dell'area organizzativa: affari generali e coadiuatore dell'area
organizzativa: amministrazione

ISTRUZIONE E FORMA‐
ZIONE  
[ 1985 ]  Diploma Tecnico Commerciale 

[ 1991 ]  Laurea in Economia e Commercio - vecchio ordinamento 

Università degi studi di Perugia  

 Corso di controllo di gestione delle PMI 

Regione Umbria  

[ 01/12/2011 ]  European Computer Driving Licence 

AICA  

[ 07/04/2017 ]  Partecipazione al seminario di Formazione: "Dalla Buona Scuola al nuovo
contratto" 

[ 25/06/2019 ]  Partecipazione a corso di preparazione concorso Dsga - 25 ore 

Tuttoscuola  

[ 05/04/2018 ]  Corso di formazione Io Conto - Ambito 03 Umbria 

I.I.T. Foligno  

[ 23/04/2018 ]  Partecipazione a corso di preparazione concorso Dsga - 25 ore 

Tuttoscuola  

mailto:maddalena.bartoloni@gmail.com


Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO A2 LETTURA A2 SCRITTURA A2 

PRODUZIONE ORALE A2 INTERAZIONE ORALE A2 

[ 27/06/2019 ]  Partecipazione a corso di preparazione concorso Dsga - 25 ore 

Tuttoscuola  

[ 2021 ]  Partecipazione a corso di formazione "La disciplina dei compensi accessori
dei dipendenti anche con riferimento agli adempimenti nei confronti degli
eredi" 

Italiascuola  

[ 05/07/2021 – 09/07/2021 ]  Certificato di inglese progetto Erasmus 

[ 07/04/2021 – 08/08/2021 ]  Certificato di attendance progetto Erasmus 2021-1-RO01-KA220-
SCH-000027735 

Liceul Technologic Francisc Neuman - ARAD  

[ 09/05/2022 – 13/05/2022 ]  Certificato di attendance progetto Erasmus 2021-1-RO01-KA220-
SCH-000027735 

pROJETO SCHOLE' - PORTO  

[ 11/01/2023 ]  Partecipazione al seminario di Formazione: "Diritto di accesso ai documenti
amministrativi" 

SIGMA INFORMATICA SRL  

[ 27/02/2023 – 28/02/2023 ]  Certificato di attendance progetto Erasmus 2021-1-RO01-KA220-
SCH-000027735 

DD II CIRCOLO SPOLETO  

[ 23/03/2023 ]  Partecipazione al seminario di Formazione: "Nuovo Codice degli appalti
PON/PNRR" 

ANQUAP  

[ 14/10/2022 ]  Partecipazione al seminario di Formazione: "Il Decreto 170 e i bandi
collegati ai fondi PNRR" 

COMPETENZE LINGUI‐
STICHE  

Lingua madre: italiano 

COMPETENZE DIGITALI  
Windows |  Pacchetto Office, pacchetto open Office, pacchetto libreoffice |  Ottima
padronanza dell'uso di posta elettronica e internet. |  Microsoft Office |  Gestione PDF |
GoogleChrome |  Buona padronanza del pc dei software ad esso correlati e del pacchetto
Office |  Risoluzione dei problemi 



Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice
in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”. 
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