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Prot vedi segnatura Citta della Pieve, 26 AGOSTO 2026

All'Albo
Alla sezione Amministrazione trasparente

Oggetto: avviso formazione graduatoria per esperto interno/esterno assistenza informatica, gestione e
aggiornamento del sito web dell’Istituto e assistenza gestione dell’infrastruttura informatica e delle
piattaforme cloud dell’lIstituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visti gli articoli 44 e 45 del D.I. n 129/2019 per le attivita negoziali;

Visto il Regolamento recante i criteri e i limiti per lo svolgimento dell’attivita negoziale del dirigente
scolastico ai sensi dell’art. 45 c. 2 del D.l. 129/2018 approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 138 del
4 settembre 2024;

Visto I'art.54 del Codice del’lAmministrazione Digitale contenente le indicazioni per i contenuti obbligatori
per i siti delle PA e la legge n. 4 del 9/1/2004 recante indicazioni per I'accessibilita dei siti web;

Visto quanto previsto dal D.L.33/2013 inerente il riordino della disciplina riguardante gli obblighi di
pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni;

Visto quanto previsto dal D.L. 20 marzo 2013 e dal suo Allegato A recante i requisiti tecnici e i diversi livelli
di accessibilita agli strumenti informatici;

Considerata la necessita di migliorare la comunicazione interna ed esterna dell’Istituto;

Considerata la necessita di dotare I'lstituto di un servizio di assistenza informatica per gli uffici e per la
didattica;

Considerato che il personale addetto alla gestione del sito richiede una formazione integrativa specifica in
materia di accessibilita e usabilita di siti web di pubbliche amministrazione;

Considerato che per la gestione e implementazione del Sito web della scuola conforme alla normativa
citata, si rende necessario procedere alla selezione di personale esperto per stipulare un contratto di
prestazione d’opera per lo svolgimento di attivita inerenti 'oggetto;

Considerato che la scuola utilizza servizi cloud per la gestione amministrativa e per le attivita didattiche e si
rende necessaria una figura esperta che possa supportare il personale scolastico;

Considerato che le ore svolte presso questo Istituto dall’Assistente tecnico incaricato annualmente
dall’Ufficio Scolastico Regionale non sono sufficienti a garantire I'efficienza e la funzionalita dell’Istituto in
relazione alla dotazione tecnologica e all'infrastruttura presente, come anche implementata negli ultimi
anni grazie ai finanziamenti ricevuti;

Visto che qualsiasi incarico conferito a personale esterno o interno deve essere preceduto da specifiche
procedure di selezione e che nessun incarico, quindi, puo essere conferito direttamente;

Tutto ciod visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto

DETERMINA
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1. DI PROCEDERE mediante AVVISO pubblico, per la selezione e il reclutamento di un esperto per
assistenza informatica, aggiornamento e gestione del sito web dell’lstituto Comprensivo “P.
Vannucci” e assistenza per la gestione delle piattaforme cloud in uso nell’Istituto.

2. |l seguente avviso e rivolto al personale interno dell’istituzione scolastica in possesso delle
indispensabili competenze specifiche;

3. Nel caso in cui venga riscontrata I'impossibilita oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili
all'interno dell’Istituto si procedera alla valutazione delle domande pervenute da personale esterno
per stipulare un contratto di prestazione d’opera per lo svolgimento di attivita inerenti 'oggetto;

4. DI APPROVARE lo schema di avviso e relativi allegati che si allega alla presente determinazione per
formarne parte integrante e sostanziale;

5. DI STABILIRE CHE I'esperto dovra prestare la sua opera presso i locali dell’lstituto Comprensivo “P.
Vannucci” in Via Marconi, Citta della Pieve e qualora necessario, nelle sedi distaccate;

6. DI PUBBLICARE copia della presente determinazione dirigenziale all’Albo e sul sito web dell’Istituto
sezione Amministrazione trasparente.

AVVISO
Art. 1 - PRESTAZIONI RICHIESTE

e Assistenza tecnica sulle apparecchiature informatiche installate nelle scuole dell’lstituto, Ufficio
Segreteria, Ufficio del Dirigente

e Amministrazione del Sistema Informatico Scolastico

e Gestione rete locale

e Controllo periodico on site, ogni 15 giorni previo appuntamento, per il buon funzionamento dei vari
pc Eventuale installazione di software di sistema (Windows - Linux)

e Assistenza in rete per le postazioni di segreteria

e Gestione e assistenza Monitor Interattivi

e Manutenzione software da anomalie causate da virus

e Nessun limite di chiamata

e Riparazioni on site ove possibile, altrimenti nella nostra sede con la garanzia sulla sicurezza e privacy
dei dati

e Supporto alla gestione dei software forniti da Madisoft - Nuvola (Amministrazione digitale, Alunni,
Personale)

e Gestione dei sottoindicati software forniti da Spaggiari

> Prima visione WEB;

e Gestione e manutenzione del sito web dell’Istituto;

e Gestione e manutenzione della piattaforma Google Workspace dell’Istituto

e Formazione del personale docente e amministrativo all’utilizzo dei servizi sopra elencati - Assistenza

Art. 2 - PERIODO Di SVOLGIMENTO

Il contratto ha validita dalla sottoscrizione al 31.08.2027;

Le prestazioni dovranno avvenire prevalentemente nell’lstituto e preferibilmente in orario scolastico e
comunque dovranno essere concordate con il Dirigente Scolastico.

Art.3 - DESTINATARI DELL'AVVISO
Puo presentare domanda il personale scolastico interno e il personale esterno all’lstituto in possesso dei
requisiti necessari all'espletamento della prestazione.
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Art.4 - MODALITA DI PARTECIPAZIONE - REQUISITI
| candidati devono essere in possesso dei requisiti per I'accesso al pubblico impiego.
La domanda scritta, dovra contenere i seguenti dati:
e dati anagrafici generali, titoli di studio, esperienze in attivita simili.
La mancanza dei requisiti richiesti costituisce motivi di esclusione nella selezione.
L'istanza dovra recare I'indicazione "Candidatura esperto assistente informatico” e contenere:
1. Domanda di partecipazione alla gara con autocertificazione come da modello allegato;
2. Curriculum vitae in formato europeo;
3. Copia fotostatica di un valido documento d'identita del sottoscrittore fronte retro;
4. Autorizzazione del proprio Dirigente se dipendente di P.A.

Art. 5 - PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

La domanda di partecipazione alla selezione come da modello allegato, redatta in carta semplice e
indirizzata al Dirigente Scolastico, deve pervenire entro le ore 12.00 del 31.08.2026 da inviare all’indirizzo
pec: pgic82100x@PEC.istruzione.it o mail: pgic82100x@istruzione.it ed avente come oggetto “Candidatura
esperto assistente informatico”.

Si precisa che le domande prive delle indicazioni previste nel presente avviso o presentate dopo il termine
stabilito, anche se per motivi di forza maggiore, non saranno prese in considerazione.

Art. 6 - MODALITA DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE

Le candidature pervenute saranno valutate in autonomia dal Dirigente o da commissione appositamente
nominata, che procedera alla valutazione comparativa dei curricula sulla base della valutazione dei titoli di
cui alla tabella sottostante approvata dal Consiglio d’Istituto nella seduta del 4 settembre 2024:

Criteri Punti Max

Esperienza in qualita di | Per ogni esperienza 5 pt 15
consulente/formatore per la gestione di
servizi cloud nelle istituzioni scolastiche

Esperienza documentata sulla Per ogni esperienza 5 pt 15
gestione PON nelle Istituzioni
Scolastiche e relative piattaforme

Disponibilita autodichiarata Si 15 pt 15
all’assistenza operativa quotidiana No 0 pt
telefonica e on site dalle 08:00 alle
22:00 per la soluzione di problemi

tecnici

Progettazione e realizzazione siti Per ogni esperienza 5 pt 20

web istituzioni scolastiche

Gestione di siti web scolastici Per ogni esperienza annuale 5 | 30
pt

Precedenti collaborazioni con la Si 5 pt 5

scuola No 0 pt

Sara pubblicata graduatoria all’albo dell’istituzione Scolastica.
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Art. 7 - COMPENSO PREVISTO
Il compenso é fissato in € 2.000,00 (duemila/00) lordi omnicomprensivi.

Art. 8. CONFERIMENTO DELL'INCARICO

Ulstituto si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola domanda
pervenuta pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere all'attribuzione dello stesso
a suo insindacabile giudizio.

Gli aspiranti dipendenti della P.A. o da altra amministrazione dovranno essere autorizzati e la stipulazione
del contratto sara subordinata al rilascio di detta autorizzazione.

Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, stipula regolare contratto di
prestazione d'opera per prestazioni intellettuali occasionali con I'esperto esterno.

L'Istituzione scolastica fa presente che ai sensi dell'art.13 del Reg. UE 2016/679 (GDPR). “Regolamento
Europeo per la protezione dei dati personali”, che i dati saranno oggetto di trattamento (nel rispetto della
normativa sopra richiamata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza) finalizzato ad adempimenti richiesti
dall'esecuzione di obblighi di legge o di contratto inerenti il rapporto di lavoro autonomo o di collaborazione
occasionale, o comunque connesso alla gestione dello stesso. Tali dati potranno dover essere comunicati,
per le medesime esclusive finalita, a soggetti cui sia riconosciuta da disposizione di legge la facolta di
accedervi.

A tal proposito il responsabile del trattamento é il Dirigente Scolastico.

Tutti i dati, le informazione, e/o documentazione, e/o materiale e/o strumenti fornita dall’Ente Scuola
all'incaricato, o comunque acquisita dallo stesso, direttamente o indirettamente dovranno considerarsi
riservati e non divulgabili e che sono trattati in modo lecito, corretto e trasparente ai sensi dell’art. 5 del
Regolamento UE 679/16 (GDPR).

Art. 9 - REVOCA DELL'INCARICO O DIMISSIONI

In caso di mancato svolgimento con diligenza e puntualita dell'incarico, il Dirigente Scolastico puo
unilateralmente a suo insindacabile giudizio revocare l'incarico medesimo. Nel caso di giustificati motivi il
contraente puo dimettersi dall'incarico. In entrambi i casi la comunicazione viene notificata alla controparte
tramite raccomandata A/R almeno trenta giorni prima della data di risoluzione del contratto. La retribuzione
spettera in proporzione fino al giorno di risoluzione del contratto.

Art. 10 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 50/2016, dell’art.5 della legge 241/90 il Responsabile Unico del Procedimento
il Dirigente Scolastico Dott.ssa Caterina Marcucci.

Art. 11 - DISPOSIZIONI FINALI
Il presente avviso € pubblicato sul sito internet dell'istituzione scolastica scrivente www.icvannucci.edu.it;

Allegati:

I. modello di domanda di partecipazione:
2. scheda valutazione titoli posseduti;

3. dich. Assenza cause incompatibilita.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Caterina Marcucci
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma
autografa

Firmato digitalmente da MARCUCCI CATERINA
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