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Prot. n. (vedi segantura)
All’Albo on Line
Amministrazione Trasparente
Sede

DISCIPLINARE TRATTATIVA DIRETTA CON UNICO OPERATORE ECONOMICO
Affidamento diretto su MEPA tramite Trattativa Diretta inferiore ai 140.000 euro ai sensi
dell’art. 17 comma 2 e dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 acquisto servizi
organizzazione viaggi tutto compreso viaggio di istruzione presso Modena — Carpi — Sassuolo
Festival della Filosofia dal 18 al 20 settembre 2026

1. PREMESSA

Nell’ambito della Manifestazione di interesse per la partecipazione al Festival della Filosofia — 18-
20 settembre 2026 prot. n. 8566 del 01/06/2026, la scrivente istituzione scolastica, cosi come da
determinazione del Dirigente Scolastico Prof. Leano Garofoletti prot. n° 11573 del 08/09/2026,
intende affidare mediante trattativa diretta con un unico operatore economico con sistema
M.E.P.A,, la fornitura di servizi organizzazione viaggi inerente alla manifestazione del Festival
della Filosofia — 18-20 settembre 2026 presso modena composto da:

N. 19 ALUNNI E N. 3 DOCENTI

- SERVIZIO BUS ANDATA E RITORNO CON SERVIZIO DI SPOSTAMENTI DURANTE IL PERIODO DEL -
- VIAGGIO PRESSO MODENA CARPI E SASSUOLO

- HOTEL TRE STELLE PRESSO MODENA O DINTORNI DAL 18/09/2026 AL
19/09/2026 TRATTAMENTO DI PERNOTTAMENTO E COLAZIONE

- SISTEMAZIONE IN CAMERE MULTIPLIE CON SERVIZI PRIVATI PER GLI STUDENTI E CAMERE
SINGOLE CONSERVIZI PRIVATI PER | DOCENTI
- ASSCURAZIONE BASE MEDICO / BAGAGLIO

per partecipare alle attivita previste di cui in oggetto.

La trattativa diretta su MEPA ¢ utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non
obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverra a insindacabile giudizio
della stazione appaltante.

La fornitura dei servizi dovra essere realizzata secondo le modalita e le specifiche definite nel
presente disciplinare.

Codesta ditta, € invitata a presentare la propria migliore offerta per I'organizzazione viaggio
dell’attivita in oggetto entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 11/09/2026.
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La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove
I’offerta non risultasse congrua e coerente con le disponibilita del committente.

Nessuna motivazione in merito € dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto
dell’ offerta.

| termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del
confronto. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei
termini per via telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico
della Pubblica Amministrazione (MEPA)

Il ribasso ottenuto sul valore posto a base d’asta sara valutato dalla stazione appaltante anche
ai fini di non richiedere la garanzia definitiva del 5% ai sensi dell’art. 53 del Digs 36/2023

2. OGGETTO

2.1 Indicazioni generali

Premesso che I'intento della stazione appaltante é la realizzazione del servizio nella sua_
interezza.

L'importo su cui si richiede ribasso € quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato
effettuate e definito nel computo estimativo dall’indagine di mercato, ovverosia euro 6.500,00
complessii esclusa se dovuta.

| costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di
offerta generato dal MEPA, in maniera singola e dettagliata cosi come da format di offerta
economica allegato al presente disciplinare.

Il valore a base d’asta costituisce anche riferimento per la valutazione del miglioramento del
prezzo ai fini della eventuale deroga dalla garanzia definitiva.

Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs. n. 36/2023, ¢ il Dirigente Scolastico Prof.
Leano Garofoletti.

2.2 Descrizione e caratteristiche tecniche dei servizi
i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente disciplinare

3. Indicazione CIG e tracciabilita flussi finanziari

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 cosi come modificata e integrata dal
decreto di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto sara generato dalla PCP.
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui
alla menzionata normativa, pena la nullita assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si
riserva la facolta di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

4, Oneri della sicurezza
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Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti
I'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo
complessivo indicato dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza.

5. Luogo consegna e di esecuzione
L'aggiudicatario dovra effettuare la consegna ed eseguire le prestazioni contrattuali dell’istituzione
scolastica come da capitolato/progetto esecutivo allegato al disciplinare

6. Modalita dell’offerta

L’offerta dovra essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello
di offerta tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale
rappresentante della ditta interpellata.

L’offerta dovra essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la
piattaforma MEPA.

La eventuale documentazione non obbligatoria sara indicata come previsto dalla procedura MEPA,
con la voce “FACOLTATIVO”

7. Criterio di valutazione delle offerte

Le offerte pervenute saranno valutate esclusivamente in base al prezzo offerto per il servizio
indicato nel capitolato dove I'unico criterio di valutazione quello del minor prezzo

Il prodotto indicato € vincolante ai fini dell’accettazione della offerta.

In ragione di particolari situazioni di mercato o in ragione di un particolare vantaggio in termini

di risultato € consentito all’'operatore economico, indicandolo nel format di offerta

economica a costi unitari.

Nel format di offerta economica I'operatore economico riportera gli elementi di identificazione del
servizio cosi come riportati nel capitolato

8. Esecuzione dei servizi

¢ |l termine ultimo previsto per I'espletamento di tutti i servizi oggetto del presente
Contratto & 30/09/2026.

e Al termine delle operazioni di fornitura del servizio I'operatore economico provvedera alla
comunicazione via PEC di terminata esecuzione della prestazione, in modo da consentire
alla scrivente istituzione scolastica di dare avvio alle operazioni di verifica di conformita

® In caso di esito positivo del verbale di verifica della conformita/certificato di regolare
esecuzione, effettuato dall’lstituzione Scolastica Punto Ordinante, la data dell’atto varra
come Data di Accettazione del servizio con riferimento alle specifiche verifiche effettuate
ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e
I'assistenza prestate dal produttore ed eventualmente dal Fornitore.

® Nel caso in cui la situazione del mercato obbligasse I'operatore economico a consegne
parziali, le stesse potranno essere accettate solo previa consegna con dettagliato
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documento d e accettate previa I'apposizione della annotazione da parte della stazione
appaltante La scansione dei relativi stati di Avanzamento Servizi & la seguente:

o primo step del servizio del 50%

o secondo step del servizio dell’ 80%

o terzo step a saldo della intera prestazione

® in nessun caso una eventuale fattura emessa in contrasto con quanto indicato ai punti

precedenti, anche se accettata, potra essere pagata fino al raggiungimento dello step
previsto e alla emissione del certificato di regolare esecuzione oppure certificato di
regolare esecuzione

9. Stipula ed eventuale contratto collegato

La sottoscrizione della stipula avverra entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA
Solo In presenza di TUTTA |la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”.

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, & facolta della stazione
appaltante stipulare anche in assenza di uno o piu documenti obbligatori. In tal caso la stipula non
dara immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sara da ritenere concretamente avviato alla
data di “validita del contratto” indicata nel documento di stipula.

Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non
fossero pervenuti i documenti mancanti

10. Ulteriori informazioni

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di
comunicazione MEPA.

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009,
il Punto Ordinante procedera ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarita Contributiva
(DURC).

Laddove richiesto all’'interno del sistema DGUE, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti
all’lanno in corso e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel
settore e i requisiti economico/finanziari come richiesti per I'affidamento diretto dal Dlgs. 36/2023

11. Condizioni particolari dei servizi inclusi

Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo, tutti i servizi indicati che é allegato al presente
disciplinare e ne costituisce parte integrante e sostanziale

Non sono ammessi costi aggiuntivi altro servizio indicato nel presente appalto.

Una eventuale comunicazione di subappalto contestuale all’offerta comportera il rifiuto
automatico dell’offerta stessa.

Una eventuale comunicazione di subappalto successivamente all’offerta comportera la rescissione
immediata del contratto con escussione della eventuale garanzia finale.
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Con l'invio dell’offerta, con allegato progetto esecutivo, disciplinare e capitolato siglati in ogni
pagina e firmati in calce costituiscono formale accettazione delle condizioni di cui al presente
articolo anche se le stesse dovessero o potessero configurarsi come clausole vessatorie

12. Definizione delle controversie

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il
prestatore e I'lstituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente é
quello di Perugia

In Allegato:

1) Capitolato tecnico
2) Ogni altro documento richiesto attraverso il portale MEPA

Data Firma digitale dell’operatore




