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Alla segreteria amm.va – uff.didattica e personale
p.c. : ai docenti nominati Commissari interni

p.c. : al DSGA
Al sito web

Oggetto :  procedure e adempimenti per gli Esami di Stato secondo ciclo  

L’O.M. n.45 del 2023 definisce l’organizzazione e le modalità di svolgimento degli esami di Stato nel secondo
ciclo di istruzione.

Tra i primi adempimenti delle Segreterie, vi è la predisposizione della documentazione per la Commissione. A
titolo esemplificativo, si riporta quanto contenuto nei modelli di “Verbali di consegna al Presidente esterno dei
registri e degli stampati”: 

- l’elenco dei candidati agli esami (interni ed esterni) 
- il documento finale del consiglio di classe (c.d. “Documento del 15 maggio”) 
- la documentazione predisposta dal Consiglio di classe
- gli atti relativi alle prove effettuate e alle iniziative realizzate durante l’anno in preparazione dell’esame

di Stato
- la documentazione fornita dal consiglio di classe relativamente agli alunni in situazione di handicap e

l’eventuale documentazione relativa ai candidati con DSA o con BES 
- copia del verbale dello scrutinio finale della classe dei candidati interni e il tabellone che riporta, per

ogni candidato, il credito scolastico assegnatogli 
- le  domande  di  ammissione  agli  Esami  dei  candidati  interni  ed  esterni,  corredate  dagli  allegati

(pagamento tasse, diploma del primo ciclo, eventuale diploma di qualifica…) 
- l’attestato  del  superamento  dell’esame  preliminare  sostenuto  davanti  al  Consiglio  di  classe  (per  i

candidati esterni sprovvisti di promozione o idoneità all’ultima classe);
- le domande di ammissione degli alunni interni che chiedono di usufruire dell’abbreviazione del corso di

studi, con la documentazione prevista (pagella con i voti assegnati alle singole materie ed il punteggio
del credito scolastico attribuito dal competente consiglio di classe della penultima classe - per gli allievi
che chiedono di usufruire dell’abbreviazione del corso di studio per merito – oppure pagella attestante la
promozione all’ultima classe senza debito formativo con il punteggio assegnato per il credito scolastico
- per gli allievi che chiedono di usufruire dell’abbreviazione del corso di studio per obblighi di leva) 

- chiavi di porte/armadi allestiti ad uso della Commissione 
- buste e materiale di cancelleria occorrente

Distinti saluti.

Nocera Umbra, li (ved.segnatura)

Il Dirigente Scolastico
Prof. Leano Garofoletti
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