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Oggetto:  attività funzionali all’insegnamento dei docenti 

Le attività funzionali all’insegnamento sono regolate dall’art. 44 del CCNL 2019-21  e: 
- sono obbligatorie e non comportano retribuzione accessoria;
- consistono in ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti
- comprendono “attività,  anche a carattere collegiale,  di  programmazione,  progettazione,  ricerca,

valutazione,  documentazione,  aggiornamento e formazione,  compresa la  preparazione dei  lavori
degli  organi  collegiali,  la  partecipazione alle  riunioni  e  l’attuazione delle  delibere adottate  dai
predetti organi”.

Da questo deriva che:

- le  attività  individuali di  preparazione  lezioni/esercitazioni,  correzione  verifiche e  rapporti
individuali con famiglie  e studenti  sono attività dovute,  relative alla  funzione docente  e regolate  da
modalità definite dal Consiglio di Istituto o, per gli aspetti didattici, dal Collegio 

- per le attività collegiali:

▪ la partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, compresa l’attività di programmazione di

inizio e fine anno, l’informazione alle famiglie sui  risultati  e sull’andamento,  sono attività con
impegno individuale fino a 40 ore annue (art 44 c.3 lett.a del CCNL 2019-21);  

▪ i Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione, programmati dal Collegio, cui si aggiungono le ore

di   GLO,  prevedono un ulteriore impegno individuale fino a  ulteriori 40 ore annue (art.44 c.3
lett.b del CCNL 2019-21); 

▪ le  ore  di  formazione sono  residuate  dalle  suddette  40+40  ore,  attingendo  dal  monte-ore  non

diversamente programmato; 

▪ accoglienza e vigilanza degli alunni sono normate (art. 44 c.7 CCNL 2019-21), per cui il docente è

contrattualmente tenuto a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, come anche ad
assistere gli alunni all’uscita dalla scuola; 

▪ le  operazioni  di  scrutinio/esami non rientrano nel  computo delle suddette  40+40 ore,  essendo

“adempimenti individuali dovuti” (art 44 c.3 lett.c del CCNL 2019-21)

- quanto deliberato dagli OO.CC. è vincolante anche per i docenti che hanno espresso voto contrario o di
astensione (validità erga omnes,  come da art. 44 c.1 CCNL 2019-21). In particolare, questo vale anche
per le disposizioni organizzative relative a: 

o scelta di progetti/attività,  
o scala numerica attribuibile per i voti, 
o griglie di attribuzione della condotta, 
o criteri per i crediti formativi/scolastici 
o numero max di prove giornaliere e carichi max di lavoro per gli studenti, 
o numero minimo di prove trimestrali/quadrimestrali, ecc… , 
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dal  momento  che  la  libertà  d’insegnamento  dell’art.33  Costituzione  si  esplica  sempre  all’interno  di
regolamenti e criteri collegialmente condivisi. 

Come comunicato e deliberato in sede di Collegio docenti, si ricorda che:
- per il corrente a.s., le ore di impegno ex CCNL 2023 art.44 c.3 lett.a per Collegi, programmazioni,

Dipartimenti, ecc.. vanno ridotte a max 30 ore, con: 12h di Collegi, 6h di programmazione di inizio
anno,  4h di Dipartimenti e max 8h di incontri quadrimestrali con le famiglie; 

- le ore di impegno ex CCNL 2023 art.44 c.3 lett.b per C.d.C. e GLO sono ridotte a 15, come da
prospetto sotto  

- residuano almeno 35h di formazione annuale, nei filoni formativi deliberati. 

Per le ore legate a C.d.C. e GLO si ricordano i seguenti casi esplicativi, con computi fatti su durate forfettarie
deliberate e sulla base del numero di classi affidate al singolo docente: 

SCUOLE
INF/PRI. 

ore CdC
(1 CdC = 60’)

ore GLO 
(1 GLO = 20’)

ore residue per
l’a.s. in corso
(formazione)

note

INFANZIA 13 h 2 h  (6 GLO annui) 35

PRIMARIA 
(1 classe)

4 h  (considerati 4
CdC annui)

2 h (6 GLO annui) 44

PRIMARIA 
(in media, 3

classi)

12 h  (considerati 4
CdC annui)

3 h (9 GLO annui) 35

SCUOLE
SECOND.
e n.classi

ore CdC
(1 CdC = 60’)

ore GLO 
(1 GLO = 20’)

ore residue per
l’a.s. in corso
(formazione)

note

SECOND. con
3 classi

12 h (considerati 4
CdC annui)

3 h  (9 GLO annui) 35

SECOND. con
6 classi

12 h (considerate 2
presenze su 4 ai

CdC annui)

3 h (9 GLO annui) 35 I docenti curricolari ridurranno la
loro presenza ai C.d.C., con un

piano annuo scritto

SECOND. con
9 classi

9 h (considerate 1
presenze su 4 ai

CdC annui)

6 h (18 GLO annui) 35 I docenti curricolari ridurranno la
loro presenza ai C.d.C., con un

piano annuo scritto 

Infine,  per  i  docenti  in  regime  di  part-time,  l’art.  7  c.7  dell’OM  n.  446/97  sulle  attività  funzionali
all’insegnamento ricorda che esse sono rideterminate in base all’orario di insegnamento, con le seguenti
specifiche:    

- non   si ha riduzione delle 40h di attività di Collegi, programmazione e colloqui di cui all’art. 44, c.3
lett. a del CCNL 2019-21 in quanto “Il personale docente del comparto della scuola assunto con
contratto  a  tempo  parziale… ha  l’obbligo  di  svolgere  le  attività  funzionali  all’insegnamento  di
carattere collegiale, di cui agli artt. 42, comma 3, lett. a), CCNL 1995, 27, comma 3, lett. a), CCNL
2003, 29, comma 3, lett. a), CCNL 2007, con le stesse modalità previste per i docenti a tempo pieno
e, in caso di part time verticale o misto, è tenuto a partecipare all’attività collegiale anche se la
convocazione  è  disposta  in  giorni  della  settimana  non  coincidenti  con  quelli  stabiliti  per
l’insegnamento.” (Cassaz. Civ., Sez. lavoro n. 7320 del 14 marzo 2019) 

- si ha, invece, una riduzione sulle ulteriori 40h, in modo proporzionale all’orario di insegnamento, per
la partecipazione ai Consigli di Classe e ai GLO, ex art. 44, comma 3, lett. b del CCNL 2019-21. 

Distinti saluti.

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Leano Garofoletti
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