
Prot. e data: vedi segnatura                                                                                                         

Contratto n.: 368

CONTRATTO DI PRESTAZIONE D'OPERA OCCASIONALE DI ESPERTO ESTERNO TECNICO AUDIO/

VIDEO/FOTO PER  LA  REALIZZAZIONE DI PROGETTI RELATIVI AL PTOF a.s. 2025-2026.

TRA

I.C. Foligno 3 “G. Galilei” 06034 Foligno (PG) C.F. 91013810543 rappresentato legalmente dalla prof.ssa

Monica Barbanera, quale Dirigente Scolastico pro-tempore, nata a Foligno il21/02/1975  codice fiscale

BRBMNC75B61D653F, domiciliata per la carica presso la sede dell’Istituto in P.zza Garibaldi – Sant’Eraclio

– Foligno , C.F . 91013810543

E

La sig.ra Tosti Valentina nata a Foligno (PG) il 15/02/1994 Codice Fiscale TSTVNT94B55D653X, residente a

Foligno in Via Borgo S. Giovanni N. 9;

PREMESSO

 che  il  D.I.  n.  129  del  29/08/2018  all’art.  43  “Capacità  ed  autonomia  negoziale”  consente  la

stipulazione  di  contratti  prestazione  d’opera  con  esperti  per  particolari  attività  ed  insegnamenti  per

sperimentazioni  didattiche  ed  ordinamenti  per  l’ampliamento  dell’offerta  formativa  e  per  l’avvio

dell’autonomia scolastica. 

 che  il  comma 4 dell’art.  44  del  D.I.  n.  129 del  29/08/2018  consente al  Dirigente  Scolastico  di

avvalersi di esperti esterni nel caso in cui le competenze specifiche non siano reperibili  tra il  personale

interno; 

 che l’art. 7 del D. Lgs. N°165/2001 disciplina i presupposti e i limiti per conferire incarichi esterni;

 che l’Istituto Comprensivo Foligno 3 “G. Galilei” di Foligno attua attività di orientamento in entrata,

spettacoli teatrali, eventi, attività didattiche, progetti vari deliberati nel PTOF 2025/2028, che coinvolgono

gli alunni della dell’Infanzia, della Primaria e della Secondaria di 1° Grado dell’Istituto e che per tali attività

occorre un supporto tecnico/audio/foto in tutti i plessi dell’Istituto, per l’anno scolastico 2025-2026; 

 che la sig.ra Valentina Tosti possiede competenze specifiche, professionalità e competenze richieste

dall’incarico in oggetto, considerata inoltre l’esigenza di avere un esperto in continuità con quanto svolto gli

anni  precedenti,  vista  la  conoscenza  da  parte  dello  stesso  delle  apparecchiature  e  strumentazione  in

dotazione all’Istituto;

 che il Regolamento di Istituto per la selezione degli esperti e l’acquisizione dei servizi, approvato nel

verbale del Consiglio di Istituto n. 1 del 24/10/2023 delibera n. 3, all’art. 36, stabilisce i criteri ed i requisiti

per il reperimento degli esperti esterni;

 che  non  è  possibile  far  fronte,  con  le  competenze  proprie  del  personale  interno  servizio,  allo

svolgimento dell’incarico in oggetto; 
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 visto il Regolamento di Istituto per la selezione degli esperti e l’acquisizione dei servizi, approvato dal

Consiglio di Istituto del 16/10/2025 con delibera n°9; 

  che con bando prot. n. 2091 del 27/02/2026 è stata indetto procedura aperta per il reclutamento di un

esperto tecnico audio/video/foto per la realizzazione dei progetti relativi al PTOF;

 che esaminati i  titoli culturali  e professionali  debitamente documentati nel proprio curriculum vitae

depositato  agli  atti,  Valentina  Tosti possiede  le  caratteristiche  professionali  necessarie  per  lo

svolgimento dell’incarico pienamente corrispondenti alle esigenze dell’Istituto;

 visto che in data 27 marzo 2026 prot. 3064  è stata pubblicata graduatoria provvisoria;

 considerati  la graduatoria  definitiva ed il provvedimento prot. 3664 del 15/04/2026 con cui è stato 

assegnato l’incarico di  ESPERTO ESTERNO TECNICO AUDIO/ VIDEO/FOTO PER  LA  REALIZZAZIONE DI 

PROGETTI RELATIVI AL PTOF a.s. 2025-2026.

 che la sig.ra Valentina Tosti non si trova in regime di incompatibilità tale da impedire l’effettuazione

della prestazione professionale oggetto del presente contratto;

SI CONVIENE E STIPULA QUANTO SEGUE

ART. 1 PREMESSE

La premessa di cui sopra costituisce parte integrante e sostanziale del presente provvedimento, per cui si

intende qui integralmente ripetuta e trascritta.

ART. 2 OGGETTO DELLA PRESTAZIONE

Il Sig.ra Valentina Tosti, individuata quale esperta in relazione all’oggetto e alle competenze professionali

possedute,  debitamente  documentati  in  apposito  curriculum  vitae  depositato  agli  atti  della  scuola,  si

impegna a fornire  all’Istituto,  su  richiesta  del  medesimo,  in  forma autonoma e  senza alcun vincolo di

subordinazione, attività per la realizzazione di documentazione digitale (audio/video/foto) di vario tipo,

inerente l’attività didattica, il progetto di orientamento in entrata, gli spettacoli teatrali, gli eventi deliberati

nel PTOF 2025/2028. 

ART.3 OBBLIGHI

L’attività dovrà svolgersi presso I.C. Foligno 3 “G. Galilei” di Foligno, a seconda delle esigenze nei vari Plessi

dell’Istituto. La Sig.ra Valentina Tosti si impegna al rispetto della normativa in materia di privacy in vigore, al

conseguimento degli obiettivi stabiliti, a provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale. 

Tutti i  dati e le  informazioni  di  cui  il  prestatore entri  in  possesso nello  svolgimento della  prestazione

dovranno essere considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi divulgazione.

Il prestatore, con la sottoscrizione del presente contratto, autorizza espressamente il responsabile della

protezione dati ovvero, in assenza, il Dirigente Scolastico al trattamento dei propri dati personali per i fini

del contratto e degli atti connessi e conseguenti ai sensi del Regolamento Europeo 679/2016 e successive

modificazioni ed integrazioni.

Il prestatore dichiara di aver preso conoscenza del regolamento sulla sicurezza e salute sul luogo di lavoro.

La scrivente istituzione scolastica provvede limitatamente al periodo di svolgimento della prestazione alla

copertura assicurativa privata per responsabilità civile conto terzi con copertura di spesa a carico dei fondi

del funzionamento della scuola. 

Il prestatore solleva l’istituzione scolastica da qualsiasi responsabilità per danni a persone e/o cose che

possano derivare dall’espletamento dell’incarico.

Il presente contratto non dà origine   all’instaurazione di alcun rapporto di lavoro subordinato e si esaurisce,

ad ogni effetto, con il pagamento in precedenza pattuito.
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ART. 4 - DURATA 

Il presente contratto ha validità dalla data di sottoscrizione e terminerà entro e non oltre il 30/06/2026. 

ART. 5 – COMPENSO

L’Istituto  corrisponderà  all’Esperto  il  compenso  forfettario  lordo  di  €  700,00  (euro  settecento/00)  più

ritenuta IRAP 8,50% pari a € 59,50 (euro quarantadue/50) per le attività effettivamente svolte.

Il presente contratto non dà luogo a trattamento di fine rapporto. 

Ai  fini della liquidazione l’esperto dovrà presentare alla  Segreteria della scrivente istituzione scolastica:

richiesta di accreditamento del corrispettivo presso un istituto di credito con indicazione di titolarità del

conto, nome istituto e IBAN. 

ART. 6 – REGISTRAZIONE

Il presente contratto ha valore di scrittura privata ed è soggetto a registrazione in caso d’uso, a spese della

parte richiedente la registrazione. 

ART. 7- RESPONSABILITÀ VERSO TERZI 

L’Istituto non assume alcuna responsabilità  nei  confronti di  terzi  per impegni con questi ultimi assunti

dall’Esperto relativi allo svolgimento del presente incarico. 

ART. 8 - RECESSO

L’Istituzione Scolastica, si riserva la facoltà insindacabile di revocare l'incarico in qualunque momento e di

conseguenza  d'interrompere  il  presente  rapporto  anticipatamente  rispetto  alla  scadenza  pattuita  per

l’adempimento della prestazione senza formalità alcuna, salvo la comunicazione scritta con 30 giorni di

preavviso, e senza che ciò produca a favore dell’esperta alcun diritto a risarcimento di danni. Sono inoltre

cause di immediato scioglimento, senza preavviso, il mancato puntuale adempimento delle prestazioni,

l'eccessiva onerosità sopravvenuta a causa di avvenimenti successivi ed il mutuo dissenso.

L’Istituzione scolastica, in caso di risoluzione del contratto per inadempienza contrattuale del committente

ha diritto al risarcimento del danno conseguente. 

ART. 9 - OBBLIGO RISERVATEZZA

Tutti i dati ed informazioni di cui l’esperta entrerà in possesso nello svolgimento dell'incarico di cui al

presente contratto, dovranno essere considerati riservati ed è fatto assoluto divieto alla loro divulgazione.

Resta inteso che, in caso di risoluzione del contratto, l’esperta si impegna a restituire all’Istituto tutte le

informazioni  elettroniche  e  cartacee  pertinenti  all’attività  svolta  ed  a  rilasciare  una  dichiarazione  di

responsabilità a validità illimitata sull’archivio dati.

In  rispetto alla  legge  sulla  privacy  l’esperta  si  occuperà  del  trattamento  dei  dati  sensibili  previsti  da

obblighi di legge in tema di sicurezza e igiene sul lavoro.

ART. 10 - TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi di quanto previsto dal Regolamento Europeo G.D.P.R. 2016/679, in tema di trattamento dei dati

personali,  le  parti  dichiarano  di  essersi  preventivamente  e  reciprocamente  informate  prima  della

sottoscrizione del contratto circa le modalità e le finalità del trattamento dei dati personali.

Ai fini della suddetta normativa, le parti dichiarano che i dati personali forniti con il presente atto, sono

esatti e corrispondono al vero, esonerandosi reciprocamente da qualsiasi voglia responsabilità per errori

materiali  di  compilazione,  ovvero per  errori  derivanti da un’inesatta imputazione  dei  dati stessi  negli

archivi elettronici e cartacei.

I trattamenti dei dati saranno improntati ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e nel rispetto delle

misure di sicurezza.

ART. 11 - RINVIO E CONTROVERSIE

Quanto  non  espressamente previsto  dal  presente contratto  è  regolato dagli  artt. 2229  e  seguenti  del

Codice Civile. In caso di controversie il foro competente è quello di SPOLETO.
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ART. 12 – ALTRE DISPOSIZIONI

Per quanto non espressamente disposto dal presente contratto si  richiamano, in quanto compatibili,  le

norme del codice civile in materia di contratti per prestazione d’opera autonomo occasionali.

Letto, approvato e sottoscritto.

Il Committente Dirigente Scolastico  l’Esperto esterno

F.to  Prof.ssa Monica Barbanera          F.to Valentina Tosti
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