Modalita di iscrizione al Convegno
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Parte 1 - Iscrizione al Convegno tramite la piattaforma SOFIA
La piattaforma SOFIA (Sistema Operativo per la Formazione e le Iniziative di Aggiornamento) ¢ lo
strumento messo a disposizione dal Ministero dell'Istruzione e del Merito per consentire ai docenti

di iscriversi a corsi di formazione. Ecco una guida passo passo per effettuare l'iscrizione a un corso.

1. Aprire il browser ed aprire il sito ufficiale di SOFIA: https://sofia.istruzione.it

2. Cliccare su "Accedi” in alto a destra.
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3. Effettuare l'accesso con le credenziali SPID o con le credenziali fornite dal MIUR.
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https://sofia.istruzione.it

4. Una volta effettuato l'accesso, si verra reindirizzati alla homepage della piattaforma.
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5. Dal menu principale, cliccare su "Catalogo”.
6. Inserire i dati del corso nel box chiamato “Cerca nel catalogo Iiniziativa formativa”. E possibile

procedere inserendo il titolo (In scientia et humanitas) oppure il codice del corso

(97830):
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7. 1l corso sara visibile tra i risultati della ricerca.



CATALOGO CORSI

CERCA NEL CATALOGO LINIZIATIVA FORMATIVA @ RICERCA AVANZATA RICERCA ENTI / SCUOLE
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Risultati Ricerca

PGICB2800P - LO.NOCERA U...

IN SCIENTIA ET
HUMANITAS: scoprire il
passato per leggere il
presente

8. Dopo aver cliccato sul corso, verra aperta la pagina relativa alla sua descrizione. Selezionare la
freccia del ment a tendina posizionato in basso all’interno del riquadro blu per espandere i

dettagli relativi all'edizione.
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10. Se si intende completare Iiscrizione con la Carta del Docente, per procedere sara necessario
generare un buono come di seguito indicato alla sezione 2.2 ed inserire il codice nella pagina. Si
consiglia di lasciare aperta la pagina web di SOFIA, procedere alla generazione del buono ed
inserirne il codice.

11. Se invece si intende pagare attraverso Scuola in chiaro, ¢ possibile procedere direttamente alla

sezione 2.2.

Parte 2 - Modalita di Pagamento
Una volta terminata I'iscrizione, sara possibile procedere al pagamento secondo due diverse modalita:
- Pagamento tramite Carta del Docente;

- Pagamento tramite Pago In Rete (Carta di credito, Paypal, Conto Corrente etc.).

2.1 - Pagamento tramite Carta del Docente
1. Aprire il browser ed accedere al sito ufficiale Carta del Docente:

https://www.cartadeldocente.istruzione.it

2. Cliccare su “Registrati o Accedi”

Ministero dellistruzione e del Merito

CARTA

del DOCENTE

Area Docenti  Area Esercenti/Enti

Sei un docente di ruolo o hai diritto al bonus in forza di una sentenza passata in giudicato?

Accedi per poter utilizzare il tuo credito per Iaggiomamento e la formazione professionale.

PER SPENDERE IL BONUS HAI TEMPO FINO AL 31 AGOSTO 2025

Registrati o Accedi

Sei un esercente o un ente di formazione?

Registrati a Carta del Docente. Agliinsegnanti, ogni anno scolastico, & attribuita una Carta da spendere per la loro formazione e il loro aggiornamento professionale presso le strutture, gli
esercenti e gl enti accreditati.

Lt

Registrati o Accedi

(S CONSAP[E r MINISTERO

DELL'INTERNO

3. Effettuare l'accesso con le credenziali SPID o con le credenziali fornite dal MIUR.
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OPPURE

O Ewaanso Approfondisci SPID


https://www.cartadeldocente.istruzione.it

4. Una volta effettuato l'accesso, si verra reindirizzati alla homepage della piattaforma.
5. Al fine di generare il buono, cliccare su “Crea nuovo buono” e selezionare la categoria

“Formazione ed aggiornamento” tra quelle proposte::

NUOVO BUONO

Per quale categoria di prodotti vuoi crearlo?

I tuo portafoglio

CINEMA FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO

f5?

BUONI DA

| TUOI BUONI MOSTRE ED EVENTI CULTURALI

BUONIGIA' SPES| HARDWARE E SOFTWARE LIBRI E TESTI (ANCHE IN FORMATO

DIGITALE)

RICONVERSIONE BUONI Jﬁf

ﬁ . SPETTACOLI DAL VIVO

CREA NUOVO BUONO

6. Cliccare su “Corsi riconosciuti ai sensi della direttiva 170/2016”:

Scegli un prodotto:
CERTIFICAZIONI

ORSI AGGIORNAMENTO ENTI
RE| [T1/QUALIFICATI Al SENSI

DE| DIRETTIVA 170/2016
ORSI DI LAUREA
CORSI POST LAUREAM

CORSI RICONOSCIUTI Al SENSI DELLA
DIRETTIVA 170/2016

MASTER UNIVERSITARI

PERCORSI FORMATIVI ISTITUZIONI
SCOLASTICHE

7. Inserire l'importo del buono (65€):




Importo del buono:

65 €

CREA BUONO

Ora si puo tornare alla pagina del corso su SOFIA e perfezionare I'iscrizione.

Al termine della procedura, si prega contestualmente di compilare ed inviare il modulo Google

reperibile al seguente link https://forms.gle/K7wR 1Uz6EvL.LGSoD9

2.2 - Pagamento tramite Pago in Rete

Aprire il browser ed accedere al sito ufficiale di Pago in Rete:

Cliccare sul tasto “Vai al Servizio™:

Governo Italiano AccEsso O

seguicis PPODOO@O

Ministero dell'Istruzione e del Merito

MINISTERO ~ ARGOMENTI E SERVIZI ~ ATTI E NORMATIVA DATI E STATISTICHE ~ STAMPA E COMUNICAZIONE

Home > Argomenti e Servizi > Servizi online >

ARGOMENTI E
SERVIZI < TORNA INDIETRO

Scuola v

Pago In Rete

Percorsi Guidati v
I Servizi online v
Myls N BF |l servizio
Approfondimenti > Ll ) . ) . o .
Pago In Rete € la piattaforma centralizzata del Ministero dell'lstruzione e del
Eventi e celebrazioni > Merito che consente ai cittadini di effettuare pagamenti digitali tramite il

sisterna pagoPA. Attraverso questa piattaforma, é possibile pagare tasse e
contributi scolastici richiesti dalle scuole, oltre a contributi destinati al


https://forms.gle/K7wR1Uz6EvLLGSoD9
https://www.mim.gov.it/-/pago-in-re-1

3. Nella pagina successiva, selezionare “Accedi”:

4. Effettuare I'accesso con le credenziali SPID o con le credenziali fornite dal MIUR.
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5. Una volta effettuato I'accesso, si verra reindirizzati alla homepage della piattaforma.

Ministero dell'lstruzione e del merito ACCEDI 3]

“pd PAGO IN RETE

Pago In Rete

Pago In Rete ¢ la piattaforma centralizzata del Ministero dell'lstruzione e del merito che

consente ai cittadini di effettuare pagamenti digitali tramite il sistema pagoPA a favore delle
Scuole e del Ministero.

Per la visualizzazione e il pagamento telematico di contributi richiesti dalle Scuole clicca su
"VAI A PAGO IN RETE SCUOLE". Pago in Rete Scuole & integrato anche in Unica, la piattaforma
di servizi digitali per famiglie e studenti

Per effettuare un pagamento a favore del Ministero clicca su "VAI A PAGO IN RETE

MINISTERO".
®) VAIAPAGOINRETE | &  VAIAPAGO INRETE
Elﬂ SCUOLE SNiI P MINISTERO

6. Cliccare su “Vai a Pago in Rete Scuole”:

7. Nella pagina successiva saranno presenti una serie di voci di spesa legate alla propria scuola di

servizio (in caso di docenti), alle scuole frequentate dai propri figli etc. Scorrere fino in fondo

alla pagina e selezionare “Trova scuola”:

8. Compilare i campi con le informazioni di seguito indicate:



c.
d.

9. Selezionare fra le voci disponibili la dicitura L.o.nocera U. “d. Ali

Regione: Umbria;
Provincia: Perugia;
Comune: Nocera Umbra;

Tipologia di istruzione: tutte;

‘D.ALIGHIERI”) sita in Via Septempedana, 06025 Nocera Umbra, Pg, Umbria.

Trova scuola

Trovala scuola

Per trovare una scuola utilizza i filtri e digita nella barra di ricerca il nome della scuola da
cercare.

Regione:* Provincia:

‘ UMBRIA v ‘ ‘ PERUGIA v
Comune: Tipologia di istruzione:

‘ NOCERA UMBRA v ‘ Tutte v

Nome della scuola:*

alighier

l.o.nocera U. "d. Alighieri” (.O.NOCERA U. "D. ALIGHIERI")

Via Septempedana, 06025 Nocera Umbra, Pg, Umbria

Nocera Capoluogo "d.alighieri” (LO.NOCERA U. "D. ALIGHIERI")
Via San Paolo, 06025 Nocera Umbra, Pg, Umbria

l.o.nocera U. "d. Alighieri”

Via Septempedana, 06025 Nocera Umbra, Pg, Umbria

Inserisci almeno 3 caratteri per vedere | suggerimenti.

Cancella

10. Cliccare su “Visualizza Pagamenti”:



Hai selezionato "l.o.nocera U. "d. Alighieri

| @ Questo istituto & gia presente nella sezione "Le tue scuole”. Puoi visualizzare tutti i pagamenti emessi nella "Lista pagamenti disponibili”.

Scuola Dell'infanzia  Statale

Nome istituto principale
l.o.nocera U. "d. Alighieri”

Via Septempedana, 06025 Nocera Umbra, Pg, Umbria

Nome plesso

l.o.nocera U. "d. Alighieri”

Codice meccanografico: PGIC82800P Codice fiscale: 83004080541 Prosegui su Scuola in Chiaro [RAVETE[FrEFEREL 11

11. Allinterno della pagina visualizzata, scorrere fino alla lista dei pagamenti disponibili.
Selezionare quello riportante il nome del convegno e cliccare su “Aggiungi intestazione:

Lista pagamenti (O

Pagamenti disponibili Pagamenti non piu disponibili
Filtri attivi: Periodo scadenza: 01/09/2024 - 31/08/2026 X Modifica filtri

8 pagamenti in totale Visualizza solo pagamenti intestati | : )
Causale Intestatario Istituto emittente 1] Scadenza T1 Importo (€) Azioni

IN SCIENTIA ET HUMANITAS: "
I.O.NOCERA U. "D.

ire il t | ! Daintesta 15/05/2025
?ﬂprlrm passato per leggere a intestare ALIGHIERI" /Ob/!
il presente

Pagamenti per pagina: 5 v ()



Aggiungi Intestazione
IN SCIENTIA ET HUMANITAS: .
.LONOCERA U. "D.

scoprire il passato per leggere ! Daintestare 15/05/2025 65,00 =
P P peregg ALIGHIERI" it =@

il presente

12. Compilare il modulo selezionando l'intestatario, poi cliccare su “Avanti”:

Aggiungi intestazione

IN SCIENTIA ET HUMANITAS: scoprire il passato per leggere il presente

Scadenza: 15/05/2025

Passo 1
Inserisci i dati dell'intestazione Importo (€):*
65,00
Pass-m_) 2 . Seleziona intestatario:*
Vedi il riepilogo

Seleziona intestatario

Seleziona il soggetto fruitore del servizio.

Aggiungi intestazione

IN SCIENTIA ET HUMANITAS: scoprire il passato per leggere il presente

f5 Scadenza: 15/05/2025

- Passo 1
@ Inserisci i dati dell'intestazione Importo (€):*
65,00
Pass:t_: 2 ) Seleziona intestatario:*
Vedi il riepilogo

I -

Seleziona il soggetto fruitore del servizio.

Codice fiscale:*

I |

Note: 0/150

Inserisci note aggiuntive in massimo 150 caratteri

*campo Dbbligatorio m



13. Cliccare su “Conferma e paga subito”, poi su “Procedi con il pagamento”:

Aggiungi intestazione

IN SCIENTIA ET HUMANITAS: scoprire il passato per leggere il presente

f5) Scadenza: 15/05/2025

0= Passo 1
'@o Inserisci i dati dellintestazione Dati inseriti
Modifica
Passo 2 Causale: Importo (€):
Vediil riepilogo IN SCIENTIA ET HUMANITAS: scoprireil 65,00 €

passato per leggere il presente

Nome: Coinome:

Codice fiscale:

Note:

Conferma e paga subito l T Aggiungi al carrello

£ Torna indietro e ricontrolla i dati

El

Vuoi procedere al pagamento?

Stai per essere reindirizzato alla pagina di pagoPA dove sara
possibile eseguire la transazione del pagamento appena
intestato.

Procedi con il pagamento

Torna indietro e ricontrolla i dati

14. Nella schermata successiva, inserire la mail su cui si desidera ricevere la mail di conferma

dell’avvenuto pagamento.



15. Fra quelle proposte, selezionare la modalita di pagamento preferita e finalizzare I'operazione. Al

termine, si ricevera una mail con la conferma dell'operazione.

Come vuoi pagare?

Per saperne di piu sui metodi e i costi applicati dai gestori aderenti, visita la pagina
Trasparenza Costi.

Carta di debito o credito >
ls+|  Apple Pay >
£J BANCOMAT Pay >
'Z] Conto Banca Popolare di Sondrio >
g  Conto BancoPosta >
ﬂ Conto BancoPosta Impresa >
IC ContoICONTO >
E Conto Intesa Sanpaolo >
(ws  MyBank >
pp Paga con Postepay >
P PayPal (anchein 3 rate) >
E) satispay >

Indietro




16. Al termine della procedura, si prega contestualmente di compilare ed inviare il modulo Google

reperibile al seguente link https://forms.gle/K7wR1Uz6EvI.L.GSoD9
17. Sara comunque possibile visualizzare il pagamento effettuato cliccando su “Storico pagamenti”

all’interno della piattaforma.

Si ringrazia per la partecipazione € si augura una buona permanenza.


https://forms.gle/K7wR1Uz6EvLLGSoD9
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