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Parte 1 - Iscrizione al Convegno tramite la piattaforma SOFIA 

La piattaforma SOFIA (Sistema Operativo per la Formazione e le Iniziative di Aggiornamento) è lo 

strumento messo a disposizione dal Ministero dell'Istruzione e del Merito per consentire ai docenti 

di iscriversi a corsi di formazione. Ecco una guida passo passo per effettuare l'iscrizione a un corso. 

 

1.​ Aprire il browser ed aprire il sito ufficiale di SOFIA: https://sofia.istruzione.it 

2.​ Cliccare su "Accedi" in alto a destra. 

3.​ Effettuare l'accesso con le credenziali SPID o con le credenziali fornite dal MIUR. 

https://sofia.istruzione.it


4.​ Una volta effettuato l'accesso, si verrà reindirizzati alla homepage della piattaforma. 

 

5.​ Dal menu principale, cliccare su "Catalogo". 

6.​ Inserire i dati del corso nel box chiamato “Cerca nel catalogo l’iniziativa formativa”. È possibile 

procedere inserendo il titolo (In scientia et humanitas) oppure il codice del corso 

(97830): 

7.​ Il corso sarà visibile tra i risultati della ricerca. 



8.​ Dopo aver cliccato sul corso, verrà aperta la pagina relativa alla sua descrizione. Selezionare la 

freccia del menù a tendina posizionato in basso all’interno del riquadro blu per espandere i 

dettagli relativi all’edizione. 

9.​ Cliccare su “Iscriviti ora” e perfezionare l’iscrizione con le informazioni richieste. 



10.​ Se si intende completare l’iscrizione con la Carta del Docente, per procedere sarà necessario 

generare un buono come di seguito indicato alla sezione 2.2 ed inserire il codice nella pagina. Si 

consiglia di lasciare aperta la pagina web di SOFIA, procedere alla generazione del buono ed 

inserirne il codice. 

11.​ Se invece si intende pagare attraverso Scuola in chiaro, è possibile procedere direttamente alla 

sezione 2.2. 

 

Parte 2 - Modalità di Pagamento 

Una volta terminata l’iscrizione, sarà possibile procedere al pagamento secondo due diverse modalità: 

-​ Pagamento tramite Carta del Docente; 

-​ Pagamento tramite Pago In Rete (Carta di credito, Paypal, Conto Corrente etc.). 

 

2.1 - Pagamento tramite Carta del Docente 

1.​ Aprire il browser ed accedere al sito ufficiale Carta del Docente: 

https://www.cartadeldocente.istruzione.it 

2.​ Cliccare su “Registrati o Accedi”: 

3.​ Effettuare l'accesso con le credenziali SPID o con le credenziali fornite dal MIUR. 

https://www.cartadeldocente.istruzione.it


4.​ Una volta effettuato l'accesso, si verrà reindirizzati alla homepage della piattaforma. 

5.​ Al fine di generare il buono, cliccare su “Crea nuovo buono” e selezionare la categoria 

“Formazione ed aggiornamento" tra quelle proposte:: 

6.​ Cliccare su “Corsi riconosciuti ai sensi della direttiva 170/2016”: 

7.​ Inserire l’importo del buono (65€): 



8.​ Ora si può tornare alla pagina del corso su SOFIA e perfezionare l’iscrizione. 

9.​ Al termine della procedura, si prega contestualmente di compilare ed inviare il modulo Google 

reperibile al seguente link https://forms.gle/K7wR1Uz6EvLLGSoD9 

 

 

2.2 - Pagamento tramite Pago in Rete 

1.​ Aprire il browser ed accedere al sito ufficiale di Pago in Rete:  

https://www.mim.gov.it/-/pago-in-re-1 

2.​ Cliccare sul tasto “Vai al Servizio”: 

https://forms.gle/K7wR1Uz6EvLLGSoD9
https://www.mim.gov.it/-/pago-in-re-1


3.​ Nella pagina successiva, selezionare “Accedi”: 

4.​ Effettuare l'accesso con le credenziali SPID o con le credenziali fornite dal MIUR. 

5.​ Una volta effettuato l'accesso, si verrà reindirizzati alla homepage della piattaforma. 

6.​ Cliccare su “Vai a Pago in Rete Scuole”: 

7.​ Nella pagina successiva saranno presenti una serie di voci di spesa legate alla propria scuola di 

servizio (in caso di docenti), alle scuole frequentate dai propri figli etc. Scorrere fino in fondo 

alla pagina e selezionare “Trova scuola”: 

8.​ Compilare i campi con le informazioni di seguito indicate: 



a.​ Regione: Umbria; 

b.​ Provincia: Perugia; 

c.​ Comune: Nocera Umbra; 

d.​ Tipologia di istruzione: tutte; 

9.​ Selezionare fra le voci disponibili la dicitura I.o.nocera U. “d. Alighieri” (I.O.NOCERA U. 

“D.ALIGHIERI”) sita in Via Septempedana, 06025 Nocera Umbra, Pg, Umbria. 

10.​ Cliccare su “Visualizza Pagamenti”: 



11.​ All’interno della pagina visualizzata, scorrere fino alla lista dei pagamenti disponibili. 

Selezionare quello riportante il nome del convegno e cliccare su “Aggiungi intestazione: 



12.​ Compilare il modulo selezionando l’intestatario, poi cliccare su “Avanti”: 



13.​ Cliccare su “Conferma e paga subito”, poi su “Procedi con il pagamento”: 

14.​ Nella schermata successiva, inserire la mail su cui si desidera ricevere la mail di conferma 

dell’avvenuto pagamento. 



15.​ Fra quelle proposte, selezionare la modalità di pagamento preferita e finalizzare l’operazione. Al 

termine, si riceverà una mail con la conferma dell’operazione. 



16.​ Al termine della procedura, si prega contestualmente di compilare ed inviare il modulo Google 

reperibile al seguente link https://forms.gle/K7wR1Uz6EvLLGSoD9 

17.​ Sarà comunque possibile visualizzare il pagamento effettuato cliccando su “Storico pagamenti” 

all’interno della piattaforma. 

 

Si ringrazia per la partecipazione e si augura una buona permanenza. 

 

 

https://forms.gle/K7wR1Uz6EvLLGSoD9
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