
 
 

 

 

 

CAPITOLATO SPECIALE DI GARA 

 

 
ART. 1 - OGGETTO E NATURA DELL’INCARICO 

L’incarico avrà come oggetto il noleggio delle fotocopiatrici per il triennio 2025/2028; 
 
ART. 2 - IMPORTO A BASE D’ASTA 
Per il servizio viene posto a base d’asta l’importo di € 9.000,00 IVA esclusa; 
 
ART. 3 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Sono ammessi a partecipare gli operatori economici di cui all’articolo 65 del D Lgs. 36/2023 in possesso dei requisiti 

previsti dagli artt. 94, 95 e 100 del D.LGS. N. 36/2023: 
a) Requisiti di ordine generale: stabiliti dall’art 94 e 95 del D Lgs. 23/2023 
b) Requisiti di idoneità professionale previsti dall’art. 100 c. 1 lett. a): certificato di iscrizione al registro 

della C.C.I.A.A. dal quale si evinca lo svolgimento di attività attinenti l’affidamento; 
c) Requisiti di capacità economico finanziaria previsti dall’art. 100 c. 1 lett. b): fatturato globale non superiore 

al doppio del valore stimato dell’appalto, maturato nei migliori tre anni degli ultimi cinque anni precedenti a 

quello di indizione della procedura; 
d) Requisiti di capacità tecnico/professionale previsti dall’art. 100 c. 1 lett. c): attestazione delle 

esperienze maturate nel settore dell’affidamento nel corso dell’ultimo triennio. 

 
ART. 4 – ONERI DELL’AFFIDATARIO 

L’Affidatario deve assumere a proprio carico tutti gli obblighi ed oneri per il corretto svolgimento del Servizio, 
impegnandosi a: 

1) L’eventuale contratto dovrà prevedere unicamente un costo copia (senza canone di noleggio) comprensivo di IVA 
e deve essere incluso il nolo della macchina, l’assistenza tecnica, tutti i pezzi di ricambio e tutti i materiali di consumo 
(esclusa la carta) compresa fornitura e smaltimento toner e l’eventuale macchina sostitutiva in caso di riparazione 
della macchina noleggiata. Il costo dovrà comprendere inoltre, il trasporto, l’installazione, la messa a punto e la 
messa in rete dell’apparecchiatura nei plessi in cui è presente la connettività LAN e WI FI; 
2) In caso di manutenzione ordinaria e straordinaria con interventi tecnici di ripristino entro le 24 ore dalla chiamata 
se l’intervento non verrà effettuato entro le 72 ore dalla chiamata, per ogni giorno di ritardo dell’intervento verrà 

applicata una penale pari a 50,00 € al giorno sulla fattura successiva;  
3) In caso di richiesta di sostituzione della macchina entro le 48 ore dalla segnalazione in caso di malfunzionamento 

su richiesta dell’Istituzione Scolastica se l’intervento non verrà effettuato entro 5 giorni lavorativi dalla chiamata, per 
ogni giorno di ritardo dell’intervento verrà applicata una penale pari a 50,00 € al giorno sulla fattura successiva;  
4) La durata del servizio e validità dell’offerta inizia dal 01/09/2025 al 31/08/2028, trascorso tale termine il rapporto 
contrattuale si estingue senza necessità di disdetta. Le macchine dovranno essere in grado di operare ed essere 
funzionanti a decorrere dal 01/09/2025, pertanto l’installazione delle stesse e i collegamenti con rete/scanner 

dovranno essere effettuati nei giorni precedenti al 01/09/2025; 
5) Il materiale all'atto della consegna verrà installato da un vostro tecnico di fiducia e dovrà essere strettamente 
rispettante a quanto richiesto, pena la restituzione della fornitura; 
6) La ditta aggiudicatrice dovrà presentare copia della polizza assicurativa per responsabilità civile terzi per un 
massimale assicurato non inferiore ai minimi di legge; 
7) Le fotocopiatrici per il noleggio devono essere conformi alle norme di sicurezza vigenti, utilizzino materiali di 

consumo atossici e biodegradabili e che il toner e le emissioni corrispondano alle vigenti normative CEE e alla 
certificazione Energy Star; 
8) Nel servizio deve essere compreso inoltre lo smaltimento a carico della Ditta aggiudicatrice dei materiali di consumo 
e dei pezzi di ricambio delle fotocopiatrici noleggiate; 
9) Le macchine devono essere corredate di un software per monitorare e limitare la quantità di copie e/o stampe 
prodotte da ogni singolo utente accreditato dall’Istituzione scolastica, in modo tale da consentire la programmabilità 

dei singoli consumi, in alternativa, ma in subordine, verranno prese in considerazione macchine corredate di un 

dispositivo per la lettura di schede magnetiche individuali per la determinazione delle quote di consumo singole; 
10) Le apparecchiature devono essere accompagnate da documentazione tecnica e manuale d’uso in lingua italiana. 
 
ART. 5 - DURATA CONTRATTUALE  
Il contratto avrà durata triennale dal 01/09/2025 al 31/08/2028. 
 
ART. 6 - RINVIO EX LEGE 

Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente capitolato si fa espresso riferimento a 
quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e nazionale. 
 
 
 



 
 

 

 

                              
Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Sandra Spigarelli 
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 

82/2005 s.m.i. e norme collegate) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


