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I DIPARTIMENTI

Considerando  che la  cultura  del  progettare fa  crescere la  dimensione  collegiale e dà  identità
professionale alla scuola,  il  piano dell’  offerta formativa per l’anno scolastico 2022/2023 vuole
essere implementato con la costituzione di dipartimenti disciplinari che propongono la
metodologia didattica basata sulla ricerca-azione da parte di professionisti che fanno del  metodo
sperimentale – laboratoriale e dell’applicazione sul reale la vera forma di approccio didattico così
come auspicato dalle nuove Indicazioni Nazionali per il Curricolo per la scuola dell’Infanzia e per il
primo ciclo d’Istruzione, contenute nel decreto n. 254 del novembre 2012.

Tutto questo  si  concretizzerà  in una  logica  olistica  di  curricolo  verticale  in  cui  i dipartimenti
intrecceranno  l’aspetto  dei contenuti  disciplinari con l’aspetto  più specifico  delle  competenze
personali da promuovere.

IDENTITA’ DEI DIPARTIMENTI

I  dipartimenti  sono  organismi  collegiali,  formati  da  specialisti  di  una  stessa  disciplina  che
rifacendosi  agli  aspetti operativi dell’insegnamento-apprendimento analizzano e condividono i
saperi essenziali della disciplina stessa e parallelamente li  adeguano alle  realtà  cognitive degli
alunni nel rispetto della loro crescita evolutiva, progettando oggettivi percorsi strutturati secondo
criteri rinnovati di ricerca-sperimentazione.  Tale  Comunità  di  professionisti  passa  quindi  dalla
collaborazione  a  una forma più complessa e autentica di oggettiva professionalità: la
cooperazione.

FUNZIONE DEI DIPARTIMENTI

I dipartimenti hanno il compito di :

 Predisporre le linee didattiche di indirizzo generale che la scuola intende adottare per ogni 
singola disciplina in stretta relazione con le altre discipline facenti parte del dipartimento.

 definire i contenuti fondamentali della materia, da scandire nel percorso attuativo del 
piano di lavoro disciplinare;

 concordare strategie comuni inerenti scelte didattiche e metodologiche;
 sperimentare  e  diffondere  rinnovate  metodologie  di  intervento  didattico  ,  finalizzato  al

miglioramento dell’efficacia delle scelte previste dal PTOF;
 assecondare  un  continuo  scambio  di  idee  per  ogni  punto  della  pianificazione  didattica,

confrontando quindi il processo di insegnamento –apprendimento e facilitando la
partecipazione collettiva agli obiettivi standard richieste a livello di conoscenze e
competenze;
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 definire azioni di integrazione e definizione di massima delle programmazioni per obiettivi 
minimi e/o differenziati per gli alunni disabili e DSA;

 definire prove comuni (ingresso, in itinere e al termine dell’anno scolastico);
 progettare interventi di recupero e potenziamento delle strutture logico-cognitive;
 scegliere l’adozione di eventuali di materiali di supporto didattico- formativo;
 predisporre l’adozione dei libri di testo;
 individuare gli argomenti didattici da proporre in caso di supplenze.

I DIPARTIMENTI DISCIPLINARI NELLA SCUOLA INFANZIA/PRIMARIA

I membri dei dipartimenti, prima di espletare gli obiettivi esecutivi del curricolo verticale, mettono
in rapporto diacronico contenuti disciplinari e competenze da promuovere. Essi quindi   superano
la logica consueta dell’individualità programmatica e ne costruiscono una nuova, contraddistinta
da percorsi e iter comuni che come in una macro area disciplinare raccolga, idee, punti di vista
che, seppur eclettici e diversificati, confluiscono nella capacità critica di organizzare conoscenze e
competenze tali da rendere gli alunni autonomi nelle proprie scelte.

RIUNIONI DI DIPARTIMENTO

Nell’anno scolastico 2022-2023, la scuola primaria, congiuntamente alla scuola dell’infanzia, 
espleterà il seguente progetto esecutivo  annuale, prevedendo 3 incontri della durata di circa due 
ore ciascuno.

 Nel primo mese per elaborare e concordare linee guida nella programmazione annuale di
riferimento,  riflettere  sulle  buone  pratiche,  seguire similari metodologie didattiche  e
visionare i progetti da inserire nel PTOF. Elaborare la scheda di passaggio dall’Infanzia alla
primaria.

 A marzo  per analizzare e valutare i risultati delle prove d’ingresso e progettare  nuovi
percorsi curricolari in visione del miglioramento e del potenziamento. 

 Ad aprile /maggio per monitorare e valutare l’andamento  delle  varie  attività  e  apportare
quindi eventuali correttivi.

Al termine di ogni incontro sarà redatto un verbale che annoterà le attività svolte all’interno di 
ogni dipartimento.

I COMPITI DEL RESPONSABILE DI DIPARTIMENTO

Il lavoro di ogni Dipartimento è coordinato da un docente responsabile nominato dal Dirigente 
Scolastico.

Il responsabile di Dipartimento svolge i seguenti compiti:

 Rappresenta il Dipartimento disciplinare
 Convoca le riunioni del Dipartimento
 È il punto di riferimento per i docenti del proprio Dipartimento e garante del 

funzionamento e della trasparenza del Dipartimento
 Raccoglie la documentazione e i verbali delle riunioni di Dipartimento.
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ORGANIZZAZIONE DEI DIPARTIMENTI

La scuola primaria, composta dai plessi Sant’Antonio e Rivotorto strutturerà i Dipartimenti in due
ambiti disciplinari. Quello linguistico  e  quello  logico-  matematico.  Ogni  gruppo  disciplinare  è
formato da specialisti di ogni disciplina, suddivisi al suo interno per classi parallele.

DIPARTIMENTO COMPOSIZIONE COORDINATORE

DIPARTIMENTO
Un docente per ogni sezione
della Scuola dell’infanzia

Docente di
dell’Infanzia:
Ins. Pompili Francesca

Scuola

UMANISTICO     - LINGUISTICO  

Un docente di Italiano, di Arte,
di Sostegno, di ambito
antropologico, di L2 di  Scuola
Primaria

Docente di
Primaria:
Ins. Ravagli Erica

Scuola

DIPARTIMENTO
Un docente per  ogni sezione
della Scuola dell’infanzia e
docente di R.C. di Scuola
dell’Infanzia

Docente di Scuola
dell’Infanzia:
Ins. Cristofani Valeria

LOGICO-     MATEMATICO  Docenti di Matematica, di
Musica, di Educazione Fisica,
di R. C. della Scuola Primaria

Docente di Scuola
Primaria:
Ins. Amadio Bianca Maria

I DIPARTIMENTI NELLA SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO 

RIUNIONI DI DIPARTIMENTO

Le riunioni dei Dipartimenti Disciplinari della Scuola Secondaria di 1° grado sono convocate in
quattro momenti distinti dell’anno scolastico:

 PRIMA DELL’INIZIO DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE (SETTEMBRE) per stabilire le
linee generali della programmazione annuale, alla quale dovranno riferirsi i singoli docenti
nella  stesura della propria programmazione individuale;condividere  un  modello  di  UdA,
concordare le linee di sviluppo delle UdA;

 ALL’INIZIO DELL’ANNO SCOLASTICO (FINE SETTEMBRE/PRIMI DI OTTOBRE)
per concordare l’organizzazione generale del dipartimento, proporre progetti da inserire nel
P.T.O.F. da realizzare e/o sostenere e discutere circa gli esiti delle prove d’ingresso;

 AL TERMINE DEL PRIMO QUADRIMESTRE (FINE GENNAIO-INIZIO FEBBRAIO) 
per valutare e  monitorare l’andamento delle varie attività ed apportare eventuali elementi 
di correzione;

 PRIMA DELLA SCELTA DEI LIBRI DI TESTO (APRILE-MAGGIO) per dare 
indicazioni sulle proposte degli stessi, prendere accordi per gli Esami di Stato;
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I COMPITI DEL RESPONSABILE DI DIPARTIMENTO

Il lavoro dei Dipartimenti Disciplinari è coordinato da un docente responsabile, nominato dal 
Dirigente Scolastico.

Il Responsabile del Dipartimento Disciplinare svolge i compiti seguenti:
– rappresenta il proprio Dipartimento Disciplinare;
– cura la stesura della documentazione prodotta dal Dipartimento predisponendola in formato 
elettronico, consegnandone copia al Dirigente Scolastico e a tutti i docenti del Dipartimento;
– su delega del Dirigente Scolastico, convoca e presiede le riunioni del Dipartimento
programmate dal Piano annuale delle attività, le cui sedute vengono verbalizzate; il verbale, una
volta approvato e firmato dal Responsabile,  viene riportato sul registro generale  dei verbali  del
dipartimento / Registro elettronico (se predisposto);
– è punto di riferimento per i docenti del proprio dipartimento come mediatore delle istanze di
ciascun docente, garante del funzionamento, della correttezza e trasparenza del Dipartimento.

ORGANIZZAZIONE DEI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

L’organizzazione dei Dipartimenti Disciplinari della Scuola secondaria di 1° Grado Frate 
Francesco dell’IC Assisi1  sarà così       strutturata:

DIPARTIMENTO COMPOSIZIONE PRESIDENTE COMPONENTI

LINGUISTICO E DELLE
EDUCAZIONI

Docenti di Italiano 
Docenti di Storia 
Docenti di Geografia
Docenti di R. C. 
Arte e immagine
Docenti di Educazione Fisica
Docenti di musica

Prof.ssa 
Sensi Elisa

Candeloro Paola - Dini Elisa-  
Guarducci Francesco-  Loffredo 
Luisiana -  Novelli Adele Piazza 
Giamarco-  Piobbico Rosalba- 
Pompei Lucia-  Rossi Sonia- Sannipoli
Lucrezia- Scalzo Adelina- Sensi Elisa- 
Zubboli Francesca

SCIENTIFICO 
INFORMATICO

Docenti di Matematica 
Docenti di Scienze 
Docenti di Tecnologia

Prof.ssa
Fortini Francesca

Fortini Francesca- Rapo Francesco –
Recinella Irene- Renzini Silvia -  

LINGUE STRANIERE Docenti di Inglese 
Docenti di Francese

Prof.ssa
       Lemma Angela

Alunni Francesca- Lemma Angela – 
Mazur Agneszka

SOSTEGNO
Docenti di sostegno della 
scuola Secondaria di 1° Prof.ssa

Becchetti Alessia
 

Becchetti Alessia- Berni Michela- 
Candeloro Paola – Conti 
Francesca – Franchi Elisabetta- 
Innocenzi Claudia- Luzi Simone – 
Vitali Emilio
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Regolamento Generale dei Dipartimenti Disciplinari

Composizione e prerogativa dei dipartimenti

I Dipartimenti disciplinari sono sedi deputate alla ricerca, all’innovazione metodologica e
disciplinare  ed alla  diffusione  interna  della documentazione  educativa, allo  scopo  di favorire
scambi di informazioni, di esperienze e di materiali didattici.

I lavori vengono coordinati da un docente nominato dal Dirigente scolastico, tenendo conto di
esperienze e competenze di organizzare e promuovere attività di lavoro finalizzate al
miglioramento della didattica.

Tra le competenze dei Dipartimenti rientrano:

- la definizione degli obiettivi, l'articolazione didattica della disciplina e i criteri di valutazione;

- la costruzione di un archivio di verifiche;

- la scelta dei libri di testo e dei materiali didattici;

- la scelta delle modalità di verifica e la costruzione di verifiche comuni;

- il confronto delle diverse proposte didattiche dei docenti in ordine alla disciplina;

- l'innovazione, attraverso un lavoro di ricerca e autoaggiornamento;

- la promozione di proposte per l’aggiornamento e la formazione del personale;

- la promozione, la sperimentazione di metodologie didattiche innovative..

Il dipartimento disciplinare è composto da tutti i docenti delle discipline d’ambito e dai docenti di
sostegno, secondo aggregazioni funzionali.

Funzionamento dei dipartimenti disciplinari

1) Le riunioni dipartimentali si svolgono nei tempi fissati dall’art. 27 del C.C.N.L. vigente, non
superando di norma 40 ore annuali comprensive delle convocazioni ordinarie e straordinarie del
collegio docenti;

2) Ciascun incontro si svolge con le seguenti modalità:
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- discussione, moderata dal coordinatore, che assegna la parola sulla base dell’ordine di 
prenotazione;
- delibera sulle proposte;

3) le delibere:
- vengono approvate a maggioranza semplice dei docenti presenti;
- non possono essere in contrasto con il P.T.O.F. e con il P.E.I., pena la loro validità;
- una volta approvate divengono parte delle delibere del collegio docenti;
- le delibere così assunte non possono essere modificate né rimesse in discussione, fino a che non si
presentino  elementi  di  novità  che  richiedano  nuova  discussione,  nuova  elaborazione  e procedura
deliberante.

4) ciascun docente:
- ha l’obbligo contrattuale (ex. art. 27 C.C.N.L. vigente) di partecipare alle riunioni di dipartimento.
- in caso di assenza per motivi giustificati deve avvisare il coordinatore e giustificare l’assenza per 
iscritto al dirigente;
- ha il diritto di richiedere al coordinatore che vengano messi all’ordine del giorno argomenti da 
discutere.

Funzioni del Presidente di Dipartimento

Collabora con la dirigenza, il personale e i colleghi:

1) rappresenta il proprio dipartimento;
2) fissa l’ordine del giorno, raccolte e analizzate le necessità didattiche, sulla scorta delle indicazioni
del comitato didattico e delle richieste presentate da singoli docenti;
3) su delega del Dirigente scolastico, presiede il dipartimento le cui sedute vengono verbalizzate; il
verbale, una volta approvato e firmato dal presidente, viene riportato sul registro generale dei verbali
del dipartimento o Registro elettronico (qualora predisposto)
4) è punto di  riferimento  per i  docenti  del  proprio dipartimento come mediatore  delle  istanze di
ciascun docente, garante del funzionamento, della correttezza e trasparenza del dipartimento;
5) verifica eventuali difficoltà presenti nel proprio dipartimento. Quando il dialogo, il confronto e la
discussione interna non risolvano i problemi rilevati, ne riferisce al Dirigente scolastico.
6) le riunioni  del  dipartimento sono convocate dalla  dirigenza,  sulla  base del  Piano annuale delle
attività.  Il  presidente,  su  propria  iniziativa  o  su  richiesta  motivata  espressa  dalla  maggioranza  dei
docenti del dipartimento, può richiedere la convocazione del dipartimento.
Il presidente di dipartimento riceverà una retribuzione dalle risorse del Fondo di Istituto, stabilito
annualmente in sede di contrattazione d’istituto.

                                                    

   F.to LA DIRIGENTE SCOLASTICA
                                                                                             Prof.ssa Grazia Maria Cecconi    

                                                                                                                 Firma Autografa sostituita a mezzo stampa,
                                                                                                                ai sensi dell'art. 3, com. 2 del D.lgs.n. 39/12.02.93
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