
ISTITUTO COMPRENSIVO ASSISI 1 E PER CIECHI 

Via Sant’Antonio, 1 – 06081 Assisi (PG) 

Tel. 075 812360   Fax. 075 815159 

Web:  www.assisiunoeperciechi.edu.it 

                     Email Assisi 1 e per Ciechi pgic87200r@istruzione.it 

Email Assisi 1 e per Ciechi pgic87200r@pec.istruzione.it 

CF 94191580540   Codice Meccanografico: PGIC87200R    

 

 

 

 

                              CODICE UNIVOCO: OKUK4W 

 

Circolare n.84           Assisi, 30 Maggio 2025  

AL PERSONALE A.T.A. 

  S E D E  

      DSGA ed RSU di Istituto  

 Sito WEB 

 

OGGETTO: Formulazione piano delle ferie periodo estivo a.s. 2024/25 – personale ATA  

Al fine di garantire lo svolgimento delle attività necessarie al funzionamento della scuola in 

questa fase terminale delle lezioni (Scrutini ed Esami di Stato) e durante il periodo estivo 

(attività ordinarie amministrative/gestionali, attuazione dei progetti connessi con il piano 

Estate), attraverso una rimodulazione delle turnazioni del personale finalizzata a garantire la 

presenza di unità minime di personale in servizio secondo le indicazioni oggetto della 

presente, si comunica che tutto l’organico A.T.A. è invitato a programmare i giorni di 

Ferie, Festività Soppresse e Riposi compensativi  di ore autorizzate e prestate oltre 

l’orario d’obbligo , da fruire a partire dal 1 Luglio 2025 e per l’intero periodo estivo fino 

01 settembre 2025. 

Tale programmazione è propedeutica alla formulazione di un PIANO FERIE organico e 

funzionale alle esigenze sia del personale che dell’Istituto. La scadenza per la 

presentazione del piano, distinto per i due profili A.T.A., tenendo conto delle unità 

minime di personale oggetto della tabella seguente, è fissata 05 giugno 2025 

(Consegna all’Ufficio del Personale). 

 Eventuali esigenze di carattere straordinario che dovessero sorgere 

successivamente a tale data saranno valutate e risolte, ove possibile. 

 

Tutte le ferie, le festività soppresse, le ore eccedenti da recuperare e/o le ore 

assegnate per altre attività o, comunque, non fruite per vari motivi, maturate e ancora 

non utilizzate, relative ad ogni anno scolastico devono essere fruite entro il 31 agosto 

dello stesso anno. Eccezionalmente, in caso di particolari esigenze di servizio 

ovvero in caso di motivate esigenze di carattere personale e di malattia – che 

abbiano oggettivamente impedito il godimento di tutto o in parte delle ferie nel corso 

dell’anno scolastico - le stesse saranno fruite, dal personale a tempo indeterminato, 

entro di norma il 28/02/2026 o comunque entro il 30 Aprile 2026 tenuto conto delle 
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esigenze di servizio, sentito il parere del Dsga ai sensi dell’art. 13 c.10 del CCNL 2006/2009 

ed aggiornamenti successivi.  

Tale possibilità, ovviamente, è esclusa per il personale a tempo determinato, o 

trasferito in altra sede, o che verrà collocato in pensione o che, per qualsiasi altro 

motivo, cessi il servizio in questa Istituzione Scolastica in data antecedente al 

01/09/2025. Tale personale a tempo determinato, compatibilmente con le esigenze 

di servizio, deve usufruire delle ferie, dei recuperi compensativi e delle festività 

soppresse improrogabilmente entro il termine contrattuale del proprio rapporto di 

lavoro: 30/06/2025 se supplente fino al termine delle attività didattiche o al 

31/08/2025 se supplente annuale. 

Si ricorda che nei mesi di luglio/agosto non è consentito prestare ore eccedenti 

l’orario obbligatorio di 36 ore. Tuttavia particolari esigenze della scuola di carattere 

straordinario, urgente e/o non prevedibile potrebbero portare alla necessità di 

richiamare in servizio il personale già in ferie con conseguente modifica del PIANO 

FERIE. 

Si ricorda inoltre che il Consiglio di Istituto (delibera n. 22 del 22/05/2025) ha 

deliberato la chiusura della scuola nei seguenti giorni prefestivi del periodo estivo: 

19, 26 luglio 2025; 2, 9, 14,16,23 agosto 2025. Tali giornate dovranno essere 

recuperate con ferie/festività soppresse o con il recupero di ore a credito maturate. 

Per ulteriori informazioni si rimanda agli appositi articoli del CCNL in vigore. 

  Criteri e Indicazioni operative- 

Le ferie saranno concesse compatibilmente con le esigenze di servizio dell’Istituto e alle 

attività previste in ciascun periodo. Nella tabella sottostante è fissato il numero MINIMO 

di unità di personale previsto per garantire i servizi richiesti nei periodi indicati 

fermo restando che, per particolari esigenze della scuola di carattere straordinario, urgente 

e/o non prevedibile, potrebbe essere necessario variare tale piano e/o richiamare in servizio 

il personale già in ferie, nel rispetto del principio di equità tra i dipendenti. 

 

Periodi C.S. A.A. 

Dal 14/07 al 31/07 2 2 

Dal 01/08 al 25/08 2 2 

Dal 0l/09 fino 

all’inizio delle lezioni 

15/09/2025 

 

Tutti  

 

Tutti  
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Indicazioni specifiche per i vari ambiti di personale A.T.A. 

• Collaboratori Scolastici 

- Fino all’ultimo giorno di lezione (06/06/2025) è consentita la richiesta di giorni isolati 

di ferie che non siano di pregiudizio per il regolare svolgimento delle attività 

scolastiche, nel rispetto del quadro di cui sopra; 

- Per tutto il periodo estivo: eventuale supporto operativo alle attività connesse con 

l’attuazione del Piano PNRR; 

-  

- Dal 06 al 13/06/25 (Scrutini finali). In tale periodo di scrutini, i plessi saranno aperti negli 

orari indicati per plesso e si richiede la presenza di n. 1 collaboratore scolastico secondo 

i seguenti calendari: 

-  

-  

- SCUOLA PRIMARIA SCRUTINI FINALI 

- scuole primarie di S. Antonio e Rivotorto effettueranno gli scrutini finali                

MERCOLEDI’ 11 GIOVEDI’12 VENERDI’13 dalle ore 8.30 alle ore 

12.30 

 

- SCUOLA SEC. DI 1° GRADO FRATE FRANCESCO SCRUTINI  

 

 

Mercoledi 04.06.25 Dalle 14.00 Alle 19.45  

Giovedì 05.06.2025 Dalle 16.00 Alle 20.30  

Sabato 07.06.2025 Dalle 15.00 
Alle ore 18.45 presso scuola 

infanzia “Fratello Sole” 
Rivotorto 

 

Lunedì 09.06.2025 dalle ore 9.30 per la consegna delle schede. 

 

CALENDARIO ESAMI DI STATO 

Si richiede la presenza di 2 collaboratori eccetto nei casi specificati 

10.06.2025 Preliminare – dalle ore 10.30 1 collaboratore 

11.06.2025 Prova inglese + francese 

12.06.2025 Prova italiano 

13.06.2025 Prova matematica 

 14.06.2025 Correzione 1 collaboratore 

16.06.2025 Ratifica dalle ore 14.30 1 collaboratore 

17.06.2025 Orali cl 3 D mattina e pomeriggio 

18.06.2025 Orali cl 3 D mattina e pomeriggio + scrutinio 

19.06.2025 Orali cl 3 A mattina e pomeriggio 

20.06.2025 Orali cl 3 A mattina e pomeriggio + scrutinio  

21.06.2025 Orali cl 3 C mattina e pomeriggio 

23.06.2025 Orali cl 3 C mattina e pomeriggio + scrutinio 

24.06.2025   Orali cl 3 B mattina e pomeriggio 
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25.06.2025 Orali cl 3 B mattina e pomeriggio + scrutinio 

26.06.2025 RATIFICA ORE 8.30 1 collaboratore 

 

- Dal termine 13/06/2024 i plessi sottoindicati seguiranno la seguente calendarizzazione per 

lo svolgimento degli adempimenti: 

SCUOLA INFANZIA 

Plesso Rinascita  

Giovedì 

13.06.2025 

 

 

Formazione classi 

 

 

Dalle 16.00 alle 

18.30 Plesso Rivotorto 

Plesso Rinascita Lunedì 

23.06.2025 

Progettazione 

didattico /educativa 

Dalle 15.45 alle 

18.15 Plesso Rivotorto 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 

TUTTI I PLESSI 

SCUOLA 

PRIMARIA   

VENERDI’ 

3.06.2025  

12.30 

 

affissione all’albo alunni ammessi 

alla classe successiva 

 

LUNEDÌ 

16.06.2025 

Sistemazioni aule da parte delle 

docenti 

PRIMARIA  

S. ANTONIO 

GIOVEDI 

9.06.2025 

Colloqui individuali 

con i genitori 

Dalle 10.00 alle 

12.00 

Incontri con i 

docenti scuola 

infanzia 

Dalle ore 14.45 

alle 18.00 

VENERDI’27 

giugno  

Continuita’ scuola 

Primaria - Secondaria 

Dalle ore 8.00 

alle ore 11.00 

LUNEDI’ 23 giugno  

Sistemazione sussidi 

didattici e consegna 

documenti scolastici 

Dalle ore 9 alle 

12 

PRIMARIA 

RIVOTORTO  

GIOVEDI 

19.06.2025 

Colloqui individuali 

con i genitori 

Dalle 10.00 alle 

12.00 

LUNEDI’ 23 giugno  

Sistemazione sussidi 

didattici e consegna 

documenti scolastici 

Dalle ore 9 alle 

12 
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SCUOLA SECONDARIA I GRADO FRATE FRANCESCO 

Venerdì 27.06.2025 

Dalle ore 8.00 alle ore 9.30 

Incontri con i docenti scuola Primaria S. 

Antonio 

Venerdì 27.06.2025 

Dalle ore 9.30 alle ore 11.30 

Incontri con i docenti scuola Primaria 

Rivotorto 

Seguiranno altri incontri  

Lunedì 30.06.2025 dalle ore 

16.45  
Collegio unitario  

 

PLESSO CIECHI  

Lunedì 09.06.2025   scrutini 
Dalle ore 08.30 alle ore 

12.30 

Martedì 10.06.2025 scrutini Dalle ore 08.30 alle ore 12.30 

Mercoledì 11.06.2025 Sistemazione classi Dalle ore 08.30 alle ore 12.30 

Lunedì 16.06.2025 Progettazione Dalle ore 08.30 alle ore 12.30 

Mercoledì 18.06.2025 Consegna schede Dalle ore 08.30 alle ore 12.30 

Lunedì 23.06.2025 
Consegna documenti e 

sistemazione sussidi 
Dalle ore 08.30 alle ore 12.30 

Giovedì 26.06.2025 

Sistemazione classi e 

predisposizione ambienti di 

apprendimento da parte 

dei docenti 

Dalle ore 08.30 alle ore 12.30 

Martedì 30.06.2025  Commissione valutazione ore 11.30 

 

 

- Assistenti Amministrativi 

- Dal 01/07/25 al 31/07/25: entità minima di personale in servizio: n. 2 unità 

complessive; 

- Dal 01/08/25 al 30/08/25: entità minima di personale in servizio: n. 2unità 

complessive; 

- Dal 01/09/25 fino all’inizio delle lezioni: tutte le unità di personale complessivo 

per le operazioni propedeutiche all’inizio del nuovo anno scolastico. 

 

 

F.to   LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

 (Prof.ssa Grazia Maria Cecconi)  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

art. 3, comma 2 del Decreto legislativo n. 39 del 12/02/1993 
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