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                              CODICE UNIVOCO: OKUK4W 

 
 

Prot. n. v.s. 

Circolare n. v.s.                                                                                       Assisi, 20/05/2025 

Ai docenti della Scuola Secondaria di 1° grado  

                                                                                     Ai docenti delle Scuole Primarie 

  Ai docenti delle Scuole dell’Infanzia 

LORO SEDI 

- Atti
SEDE 

 

 

Oggetto: Scrutini, certificazione delle competenze e adempimenti finali A.S. 

2024/2025. Da approvare al Collegio docenti del 20.05.2025 

 

Si invia il calendario degli scrutini e degli adempimenti finali per l’anno scolastico 2024/2025: 

 

 

ADEMPIMENTI SCUOLA PRIMARIA 

 

SCRUTINI FINALI 

 

- Le insegnanti delle classi 1°, 2°, 3°, 4° e 5° delle scuole primarie di S. 

Antonio e Rivotorto effettueranno gli scrutini finali compilando con la data 

dell’ultimo giorno di scrutinio, cioè 13/06/2025 i registri degli 

scrutini, gli elenchi degli ammessi alla classe successiva e le schede di 

valutazione degli alunni con gli attestati finali nei giorni: 

 

                MERCOLEDI’ 11 GIOVEDI’12 VENERDI’13 

dalle ore 8.30 alle ore 12.30 

 

- Gli elenchi degli alunni ammessi alla classe successiva saranno infissi 

all’albo di ogni scuola primaria a cura delle docenti Coordinatrici nel 

giorno: 

VENERDI’ 13/06/2025 alle ore 12.30. 

 

 

- LUNEDI’ 16 GIUGNO 2025 le insegnanti compileranno tutta la 

documentazione   scolastica ed effettueranno la sistemazione delle aule. 

 

 

 

 

 

 

 

Si precisa che la data di compilazione delle schede di valutazione e dei certificati delle  competenze è quella 

dell’ultimo giorno di scrutinio: 13 GIUGNO 2025 per TUTTE le classi. 
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CONTINUITA’ SCUOLA DELL’INFANZIA - SCUOLA PRIMARIA   

 

I docenti assegnati alle sezioni con i bambini di 5 anni effettueranno l’incontro con le docenti 

delle classi quinte delle scuole primarie dell’Istituto Comprensivo Assisi 1 nel giorno 

GIOVEDI’ 19 GIUGNO 2025 dalle ore 15,00, presso la Scuola Primaria Sant’Antonio 

secondo la seguente scansione oraria (da confermare con le singole scuole): 

 

 

DOCENTI SCUOLA PRIMARIA S. ANTONIO: 

 

Docenti di ORARIO 

Scuola dell’Infanzia statale San Paolo 15.00-16.00 

Scuola dell’Infanzia statale Rinascita 16.00-17.00 

Scuola infanzia Viole 17.00-17.10 

Infanzia Santa Lucia (D.D Bastia) 17.10-17.30 

   Infanzia Palazzo 17.30-17.40 

 

 

DOCENTI SCUOLA PRIMARIA RIVOTORTO: 

 
Docenti di ORARIO 

Scuola dell’Infanzia statale “Rivotorto” 16.00-17.00 

Infanzia Rinascita 17.00-17.20  

Infanzia Santa Luciola (7 alunni) 17.30-18.00 

Cimino (1 alunno)  

Castelnuovo (3 alunni)  

Viole (1 alunno)  

 

P.S. Si prega di prendere contatto con le scuole presenti nel prospetto dalle quali provengono 

alunni iscritti e definirne le modalità di incontro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROGRAMMAZIONE DI PLESSO 
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Nel giorno LUNEDI’ 16 GIUGNO tutte le docenti effettueranno, dalle ore 9.00 alle ore 12.00, 

nei rispettivi plessi, la progettazione didattico-educativa generale per l’anno scolastico 

2025/2026, elaborando una scheda di plesso contenente le linee-guida delle principali attività 

didattiche e dei progetti comuni (per plesso/per gruppi di classi/per classe) che caratterizzeranno 

l’anno scolastico prossimo. È necessario definire in questa sede le uscite didattiche che 

si intende effettuare nell’intero anno scolastico, in particolare quelle del primo 

quadrimestre. 

 

COLLOQUIO FINALE E MODALITA’ DI CONSEGNA DELLE SCHEDE DI VALUTAZIONE 

ALUNNI AI GENITORI  

 

MARTEDI’ 17/06/2025 entro le ore 13.00, saranno scaricabili le schede di 

valutazione alunni, nell’apposita sezione del Registro Elettronico. 

 

GIOVEDI’ 19/06/2025 dalle ore 10.00 alle ore 12.00 avranno luogo, nelle due 

scuole primarie dell’I.C. Assisi 1e per ciechi, i colloqui individuali con i genitori degli 

alunni (in presenza, su appuntamento tramite RE). 

 

TUTTI I DOCENTI 

 

SISTEMAZIONE SUSSIDI DIDATTICI E CONSEGNA DOCUMENTI SCOLASTICI: LUNEDI’ 

23 GIUGNO DALLE ORE 9,00 ALLE ORE 12.00 

 

La consegna dei documenti scolastici e degli atti di gestione alunni da restituire alla segreteria    

verrà effettuata seguendo le indicazioni di seguito riportate. 

Ai coordinatori di plesso verrà affidato un apposito faldone nel quale 

sistemeranno in modo ordinato e con elenco dettagliato del contenuto, la 

documentazione richiesta. 

Lo stesso dovrà essere riconsegnato in segreteria entro il 23/06/2025 ad eccezione delle 

schede FIS        che potranno essere consegnate entro il 30 giugno 2025. 

 

 

ELENCO DOCUMENTI (datati e firmati)  

DA CONSEGNARE ENTRO IL 23/06/2025 

AD ECCEZIONE DELLA SCHEDA FIS CHE POTRA’ ESSERE CONSEGNATA ENTRO IL 30 

GIUGNO 

 

 

Indicazioni operative Copia Copia Modalità 

 Cartacea Digitale invio 

  In PDF  

1) Atti gestione alunni e 
allegati cartacei  Gli insegnanti di classe 

consegnano al 
coordinatore 

di plesso una 

busta chiusa con 

la dicitura 
specifica riguardante 
 

Classe-sezione-Plesso– 

data – descrizione 

contenuto 

X   registro elettronico 
(certificati medici, richieste varie, 
elenchi, ecc.) 
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2) PEI con sezione 11 

compilata e Profili di 

Funzionamento (ove 

concordato con le ASL di 

competenza che abbiano già in 

uso l’ICF) 

a cura di ciascun 

docente di sostegno 
PIATTAFORMA 

SIDI 
  

 

3) Relazioni didattiche 

finali per gli alunni con 

difficoltà di apprendimento 

e/o con DSA e/o con BES 

 

a cura dei docenti di 

classe 
X   

 

4) Relazione finale 

individuale per le funzioni 

strumentali al PTOF; 

 

a cura dei docenti 
funzioni strumentali 

 X  

 
5) Relazioni didattiche finali 
dei progetti (se svolti); 
 

a cura dei docenti  
incaricati 

 X  

 

 

 

6) Richiesta individuale per le 

ferie estive 

 

 modulo debitamente compilato a 

cura di tutti i docenti con contratto a 

tempo indeterminato e a tempo 

determinato fino 31/08/2022 

 

 

Ogni docente compila la 

richiesta di ferie in modalità on 

line 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
X 

Compilare 

la domanda 

on line ed 

inviare a 

mezzo 

email 

all’indiriz 

zo della 

scuola 

7) Dichiarazione individuale 

volontaria sulle ore effettuate ai 

fini del compenso incentivante 

sul FIS 

– modulo debitamente compilato a 

cura di tutti i docenti con contratto a 

tempo indeterminato e a tempo 

determinato con termine al 

7/06/2025, 30/06/2025 e 

31/08/2025, 

 

ENTRO IL 30 GIUGNO 2025 

Al coordinatore di  plesso la 

Propria documentazione 

appositamente compilata, 

datata        e firmata. 

La stessa verrà   poi raccolta in 

un unico plico, con elenco 

nominativo   dei docenti del 

plesso con spunta della 

relativa documentazione 

contenuta 

X 
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*appositamente compilata con data e firma; **Da inviare all’indirizzo di posta istituzionale 

pgic87200r@istruzione.it, con indicazione precisa del documento inviato in oggetto. 

 

N.B. In merito alle relazioni finali (punti nn°3,4,5, dell’elenco precedente) si precisa quanto 

segue: 

•  

• Relazioni finali per alunni con varie difficoltà di apprendimento o con 
DSA o con BES: i docenti che hanno in classe alunni con varie difficoltà di 
apprendimento e/o socializzazione (non certificate dalla ASL) 
presenteranno la relazione finale riguardante ciascun alunno, specificando 
il quadro generale, le difficoltà individuate, le strategie didattiche 
individualizzate adottate, i risultati conseguiti, le prospettive di lavoro per 
l’anno scolastico prossimo e le proprie riflessioni personali. 
 Analogamente procederanno i docenti che hanno alunni con DSA certificato 

dalla ASL o da Enti privati accreditati o con un BES per il quale è stato redatto 

un PDP specifico nel corso dell’a.s. corrente o già in precedenza; 

 

• Relazione finale individuale per le funzioni strumentali al PTOF: i 
docenti che hanno svolto l’incarico presenteranno la relazione finale 
individuale sulle attività svolte nell’anno scolastico corrente; 

• Relazione finale di progetto: i docenti che hanno ricevuto l’incarico di 
Referente per la realizzazione di uno specifico progetto (di plesso, di 
Istituto, di classi parallele, ecc.) presenteranno la relazione finale sulle 
attività svolte nell’anno scolastico corrente, solo se attuato. 

 

 

 

Entro la data ultima di MERCOLEDI’ 23 GIUGNO 2025 dovranno essere riconsegnati in 

segreteria (con firma per riconsegna nell’apposito registro) anche: 

- tutti i libri della biblioteca di Istituto ottenuti in prestito temporaneo; 

- tutti i sussidi didattici attualmente in prestito temporaneo ai 

docenti (responsabili     coordinatrici di plesso) 

 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE: 30 giugno 2025 ore 11.30 presso il plesso ciechi 

 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO: 30 giugno 2025 alle ore 17,00 Scuola Secondaria 

Frate Francesco 

 

 

ADEMPIMENTI SCUOLE DELL’INFANZIA 

 

12 GIUGNO DALLE ORE 16,10 ALLE ORE 18,10: INCONTRO DI PLESSO PER LA 

FORMAZIONE DELLE SEZIONI CON I NUOVI ALUNNI. 

 

CONTINUITA’ SCUOLA DELL’INFANZIA - SCUOLA PRIMARIA 

 

I docenti assegnati alle sezioni con i bambini di 5 anni effettueranno l’incontro con le docenti 

delle classi quinte delle scuole primarie Sant’Antonio e Rivotorto nel giorno GIOVEDI’ 19 

GIUGNO 2025 presso la Scuola Primaria Sant’Antonio. 

 

COME DA PROSPETTO SOPRA CITATO (adempimenti scuola primaria) 

PROGRAMMAZIONE DI PLESSO 

 

Nel giorno 13 GIUGNO tutte le docenti effettueranno, dalle ore 16.00 alle ore 18.00, nei 

rispettivi plessi, la progettazione didattico-educativa generale per l’anno scolastico 

2025/2026, elaborando una scheda di plesso contenente le linee-guida delle principali 

Si precisa che la data di compilazione del registro elettronico, dei verbali degli incontri e delle relazioni finali 

è quella dell’ultimo giorno di scuola: 6 giugno 2025 
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attività didattiche e dei progetti comuni (per plesso/per gruppi di classi/per classe) che 

caratterizzeranno l’anno scolastico prossimo. E’ necessario definire in questa sede le 

uscite didattiche che si intende effettuare nell’intero anno scolastico, in 

particolare quelle del primo quadrimestre. 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE: 30 giugno 2025 ore 11.30 presso il plesso ciechi 

CONSEGNA DOCUMENTI: (come tabella sopra) LUNEDI’ 30 GIUGNO 2025 FINO ALLE 

ORE 13.30 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO: 30 giugno 2025 alle ore 17,00 

 

 

 

ADEMPIMENTI SCUOLA SEC. DI 1° GRADO FRATE FRANCESCO 

 
SCRUTINI, ESAMI, SCHEDE DI VALUTAZIONE E COLLOQUI FINALI: come da calendario 

trasmesso. 

 

CONTINUITA’ SCUOLA PRIMARIA - SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO  

 

I docenti della Scuola Secondaria di primo grado: Zubboli, Rossi, Pompei, Fortini, Carbone, 

Recinella, Becchetti, Franchi, incontreranno i docenti delle classi quinte delle scuole 

primarie. L’incontro dei docenti delle classi 5° delle scuole Primarie di S. Antonio e Rivotorto 

con i docenti della Scuola Secondaria “Frate Francesco” si svolgerà VENERDI’ 27 GIUGNO 

2025 presso la Scuola Primaria “Sant’Antonio” con il seguente orario: 

- ore 8,00-9,30 Scuola Primaria S. Antonio classe 5^A e 5^B (tutti i docenti assegnati 

alle classi); 

 

- ore 9,30-11,00 Scuola Primaria Rivotorto classi 5^A e 5^ B (tutti i docenti assegnati 

alle classi). 

 

Di seguito i docenti si suddivideranno in sottocommissioni ed incontreranno i docenti delle 

scuole del territorio i cui alunni sono iscritti alla Secondaria F. Francesco; 

▪ Assisi 2     5 alunni 

▪ D.D. Bastia XXV aprile    4 alunni 

▪ Don Bosco     5 alunni 

▪ Assisi 3 Palazzo    1 alunno 

▪ Bastia 1               6 alunni 

▪ A.I.S.               2 alunni 

▪ Ferraris I.C Spello    1 alunno 

 

 

I docenti nei giorni precedenti contatteranno le scuole ed invieranno il link per l’incontro di 

continuità 

 

CONSEGNA DOCUMENTI: (come tabella sopra) LUNEDI’ 30 GIUGNO        FINO ALLE ORE 13.30 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE: 30 giugno 2025 ore 11.30 presso il plesso ciechi 

 

  

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO: 30 giugno 2025 alle ore 17,00 
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ADEMPIMENTI PLESSO CIECHI 

 

CALENDARIO GIUGNO 2025 

 

 

 

9 e 10 GIUGNO 

 

 

SCRUTINI 

 

11 GIUGNO 

 

 

SISTEMAZIONE CLASSI 

 

16 GIUGNO 

 

 

PROGRAMMAZIONE DI PLESSO: I docenti effettueranno la 

progettazione didattico-educativa generale per l’anno scolastico 

2025/2026, elaborando una scheda di plesso contenente le 

linee-guida delle principali attività didattiche e dei progetti 

comuni (per plesso/per gruppi di classi/per classe) che 

caratterizzeranno l’anno scolastico prossimo. È necessario 

definire in questa sede le uscite didattiche che si intende 

effettuare nell’intero anno scolastico, in particolare quelle 

del primo quadrimestre. 

 

 

18 GIUGNO 

 

 

CONSEGNA SCHEDE 

 

19 GIUGNO 

 

 

CONTINUITA’ SCUOLA INFANZIA 

 

23 GIUGNO 

 

 

CONSEGNA DOCUMENTI come da tabella sopra riportata 

 

26 GIUGNO 

 

 

SISTEMAZIONE CLASSI E PREDISPOSIZIONE AMBIENTI DI 

APPRENDIMENTO 

 

30 GIUGNO ORE 11.30 

 

 

COMMISSIONE VALUTAZIONE Plesso Ciechi 

 

 

30 GIUGNO 

 

 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO: 30 giugno 2025 alle ore 17,00 

presso la Scuola Secondaria Frate Francesco 

 

 

 

 
F.TO IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

    Prof.ssa Grazia Maria Cecconi 
                                                                                     Firma Autografa sostituita a mezzo stampa, 
                                                                                                ai sensi dell'art. 3, com. 2 del D.lgs.n. 39/12.02.93                                                                                                   
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