
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

      

CIRCOLARE N. ___ 

Al Personale ATA – Area Amministrativa​
 Al DSGA​

 Al Sito web 

 

Oggetto: Corso di formazione per il personale di segreteria  

Si informa il personale ATA in servizio presso la segreteria dell’Istituto che, nel mese di 
settembre, avrà inizio un corso di formazione dedicato ad alcuni temi centrali per l’attività 
amministrativa e organizzativa della scuola. 

Il percorso formativo affronterà i seguenti ambiti: 

●​ Gestione del PEI (Piano Educativo Individualizzato) e aggiornamenti normativi​
 
●​ Graduatorie: aggiornamento e gestione informatizzata​
 
●​ G Suite for Education: strumenti e applicazioni utili per l'organizzazione del lavoro​
 
●​ Intelligenza Artificiale: potenzialità e applicazioni nei processi amministrativi​
 

Il corso si svolgerà nel mese di settembre presso gli uffici della segreteria. Il calendario 
dettagliato degli incontri sarà comunicato a breve. 

L’iscrizione deve essere effettuata tramite la piattaforma Scuola Futura, attraverso il titolo 
del corso Potenziamento Competenze informatiche e/o l’ID 407460. 



 
La partecipazione è fortemente consigliata, in quanto i contenuti trattati sono di rilevante  

 

interesse per l’aggiornamento professionale e l’ottimizzazione delle procedure scolastiche. 

Per qualsiasi chiarimento, è possibile contattare la prof.ssa Maria Pia Carbone a partire dal 
pomeriggio di lunedì 1 settembre. 

Cordiali saluti. 

 

 
F.to LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

(Prof.ssa Grazia Maria Cecconi) 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi art. 3, comma 2 del Decreto legislativo n. 39 del 12/02/1993 


