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All'insegnante Donata Assunta Esposito
Al Direttore SGA

A tutto il personale

AlI’ALBO

Oggetto: Nomina e deleghe al docente con funzioni di coordinatore infanzia-primaria per 'a.s.2023/24,

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

RICONOSCIUTA [a necessita di avvalersi della collaborazione di docenti per semplificare Iattivita
amministrativa, migliorare 'efficienza e I'efficacia dei servizi e valorizzare le risorse umane;

VISTO il D.Lgs 29/1993 art.25 bis comma 5 come integrato dal D.vo 6/3/99 n.59 che attribuisce al
Dirigente Scolastico la facolta di scegliere direttamente i docenti collaboratori a cui delegare I'esercizio di
specifici compiti amministrativi;

VISTO il D.Lgs. 59/1998 art.1;
VISTO il DPR 275/1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche;

VISTO il D.Lgs. 165/2001 art. 25 c. 5 “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
amministrazioni pubbliche” come modificato dalla Legge 145/2002;

VISTO il DL 95/2012, art. 14, comma 22;

VISTA I'art.1 comma 83 della L.107 del 13 luglio 2015;

VISTO it CCNL scuola 19/4/2018;

VISTE le linee d'indirizzo del Piano Triennale dell'Offerta Formativa

PRESO ATTO del fatto che nell’anno scolastico 2023/24 le classi dell’Istituto saranno complessivamente
nn.29 (nn.2 sezioni di scuola dell'infanzia, nn.9 classi di scuola primaria, nn. 18 classi di scuola secondaria di

1° grado)
CONSIDERATE le caratteristiche formali e sostanziali della delega di funzioni

CONSIDERATO che l'insegnante Donata Assunta Esposito, docente a tempo indeterminato presso questo
Istituto, possiede i requisiti professionali e I'esperienza richiesti dalla specifica natura delle funzioni
delegate

NOMINA

I'insegnante Donata Assunta Esposito docente coordinatore infanzia-primaria per ’anno scolastico 2023/24



CON LE SEGUENTI MANSIONI:

e Organizza e coordina i lavori delle commissioni e dei gruppi di lavoro della Scuola dell'Infanzia e
della scuola Primaria, nel’ambito delle direttive ricevute dal Dirigente Scolastico;

¢ Vigila, in collaborazione con i coordinatori e i responsabili dei plessi della Scuola dell’infanzia e della
scuola Primaria, sul rispetto dei regolamenti interni;

» Sicoordina con i responsabili di plesso, il Responsabile SPP e la Dirigente Scolastica per la
segnalazione tempestiva di tutte quelle situazioni che possano recare pregiudizio alla sicurezza e
alla salute del personale scolastico e degli alunni;

* Predispone il Piano Annuale delle attivita della scuola d’infanzia e primaria, previo accordo con la
DS;

e Predispone |'orario dei due plessi;

e Predispone e pubblica i calendari degli impegni mensili in classroom “Docenti scuola primaria”;

* Organizza e predispone tutto il materiale relativo alle prove Invalsi;

® Riceve i genitori della scuola d'Infanzia e Primaria, previa delega della DS;

* Predispone le sostituzioni della scuola d’Infanzia e della scuola Primaria;

* Verifica assenze, ferie e permessi scuola d’Infanzia e Primaria in collaborazione con la segreteria;
¢ Intrattiene rapporti con enti locali ed associazioni, previa delega della DS;

* Predispone tutta la documentazione relativa agli scrutini intermedi e finali.

Il collaboratore organizza in modo autonomo la propria attivita in ordine ai compiti di competenza affidati
con la presente nomina.

L'incarico comporta 'accesso al FIS nella misura determinata dalla Contrattazione Interna d’lIstituto.

La delega andra esercitata nel rispetto della vigente normativa ed in particolare, per quanto attiene il
coordinamento del personale, dello stato giuridico del personale stesso, del contratto di lavoro e della
contrattazione interna d'Istituto.

Per accettazione

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa ANTONELLA GENTILI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 D.L.gs n. 39/93



