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CIRC. N. 296          SPOLETO, 20/03/2026 

 

Ai Genitori degli alunni 
Ai docenti 

Al DSGA 
                                            IC Spoleto 1 

 

 

 

OGGETTO: disposizioni in merito a viaggi di istruzione- visite e uscite didattiche 

 

 

In merito ai viaggi di istruzione e alle visite e uscite didattiche la Dirigente intende dare alcune 

disposizioni di ordine generale alle famiglie, agli alunni e ai docenti. 

Come premessa si evidenzia quanto segue: 

i viaggi di istruzione, le visite e le uscite didattiche fanno parte integrante della programmazione 

educativa e didattica in quanto iniziative integrative del percorso formativo, funzionali agli obiettivi 

educativi, cognitivi, culturali e didattici presenti nel PTOF; sono attività didattiche la cui 

realizzazione è frutto della sinergia dell'elemento progettuale didattico, espresso dal Collegio dei 

Docenti e dai singoli Consigli di Classe e di quello organizzativo e amministrativo-contabile; per essi 

sono necessari una programmazione responsabile e attenta, un loro monitoraggio e una 

valutazione a consuntivo. 

FAMIGLIE e ALUNNI: 

Le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi di istruzione rivestono un ruolo importante nella 

formazione dei vostri figli e dei nostri alunni e costituiscono un valido strumento nell’azione 

didattico-educativa. Ecco perché è limitante parlare di “GITA”.  

Sul piano educativo consentono un positivo sviluppo delle dinamiche relazionali del gruppo classe 

e sollecitano la curiosità di conoscere; sul piano didattico favoriscono l’apprendimento delle 

conoscenze, l’attività di ricerca e consapevolezza dell’ambiente. Sono pertanto un momento 

integrante della normale attività scolastica, di conseguenza sono normate dal Regolamento di 

Istituto, in particolare si richiama l’ART. 2 circa i DOVERI DEGLI STUDENTI e l’ART. 4 che dispone le 

modalità per la partecipazione ai viaggi di Istruzione, uscite didattiche e visite guidate; si ricorda 

inoltre il Patto di corresponsabilità che rappresenta un’alleanza educativa scuola-famiglia. 
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È possibile partecipare alle uscite didattiche, visite guidate e viaggi di istruzione previa 

autorizzazione scritta dei genitori e dopo aver pagato la quota di partecipazione con le modalità 

definite dal DSGA.  

Le famiglie devono prendere visione del programma e prendere nota degli indirizzi e dei numeri 

telefonici indicati nel programma e di quelli relativi alla scuola, per eventuali necessarie 

comunicazioni. Si richiede inoltre di segnalare per tempo, con comunicazione scritta, specifiche 

situazioni relative allo stato di salute del proprio figlio/a, quali eventuali allergie, intolleranze 

alimentari e/o patologie per le quali si richiede la somministrazione di un farmaco. 

I genitori provvederanno ad accompagnare i loro figli presso il luogo previsto per la partenza, 

rispettando l’orario e la puntualità e al termine dell’attività dovranno trovarsi sul posto destinato 

all’arrivo degli alunni per riprendere il proprio figlio/a, in quanto i minori non possono rientrare 

non accompagnati. 

Si ricorda infine che ogni gruppo di alunni è affidato ad un docente e che i singoli gruppi sono 

coordinati dal docente capogruppo con compiti di organizzazione e supervisione, pertanto questi 

docenti sono di riferimento per qualsiasi problematica. 

Gli alunni nel rispetto del Regolamento di Istituto, durante lo svolgimento del viaggio, sono tenuti 

a mantenere un comportamento corretto e rispettoso delle persone e delle cose, coerentemente 

con le finalità educativo-formative dell’istituzione scolastica. Al fine di garantire l’altrui e propria 

incolumità, sono tenuti alla più rigorosa osservanza delle indicazioni del docente accompagnatore. 

Tale prescrizione deve essere riferita, in particolare, alle soste nel percorso e ai pernottamenti 

negli alberghi, ove dovrà essere osservato ogni accorgimento inteso ad evitare manifestazioni di 

inciviltà e di disturbo di qualsiasi genere nel totale rispetto degli ambienti ospitanti. Eventuali danni 

saranno risarciti dalle famiglie.  

Si raccomanda inoltre di:  

− rispettare gli orari del programma e quelli che verranno comunicati in aggiunta dai docenti; 

− rispettare e mantenere puliti ed in ordine il pullman, le camere e qualsiasi ambiente venga 

visitato; 

− controllare, all’arrivo nelle camere, eventuali problematiche presenti nella stanza e comunicarle 

immediatamente ai docenti; 

− mantenere un atteggiamento corretto e responsabile, non sprecare cibo e rimanere seduti fino 

a diversa indicazione dei docenti; 

− all’ora stabilita ritirarsi nelle camere assegnate senza ulteriori possibili 

spostamenti da una camera all’altra; 

− tenere sempre un comportamento e linguaggio consono ed adeguato evitando situazioni 

pericolose e/o che arrechino disturbo al prossimo. 
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Per ciò che concerne l’utilizzo dei dispositivi personali nei viaggi di istruzione, si può portare il proprio 

smartphone, ma esso va utilizzato nel rispetto delle disposizioni seguenti: 

− se va fatta una “chiamata urgente” bisogna avvisare i docenti. 

− non si può pubblicare nulla sui social (Whatsapp, Instagram, TikTok, YouTube, ecc...). 

− l’utilizzo di smartphone o qualsiasi dispositivo connesso ad internet non deve ledere il diritto alla 

privacy dei compagni, dei docenti e del prossimo, così da garantire il rispetto di ciascuno. 

− è vietata la diffusione di contenuti propri e/o altrui che violino la privacy o siano offensivi e/o 

non rispettosi della dignità della persona (propria o altrui). 

− occorre sempre chiedere il permesso se si fanno foto ad altre persone, sempre con il giusto 

decoro. 

− non utilizzare alcun dispositivo durante le visite guidate, durante le spiegazioni o durante gli 

spostamenti a piedi.  

− quando ci si ritira nelle camere per il riposo notturno si raccomanda di non utilizzare alcun 

dispositivo. 
 

La Scuola declina qualsiasi responsabilità sul cattivo utilizzo dei dispositivi, sul loro danneggiamento 

o smarrimento in quanto essi vengono affidati dalle famiglie ai propri figli (la Scuola si limita solo a 

disciplinare l’utilizzo). 

Considerato che il viaggio di istruzione è, a tutti gli effetti, tempo-scuola, si ricorda che ogni 

mancanza di quanto sopra può dar luogo a sanzioni disciplinari. 

I docenti le visite e le uscite didattiche e i viaggi di istruzione sono predisposti dal Consiglio di Classe 

che individua anche i docenti accompagnatori, uno per ogni gruppo di 15 alunni più un docente 

laddove ci siano alunni con disabilità. Oltre il docente accompagnatore, al quale il Dirigente 

conferisce formale incarico, il Dirigente stesso individua un docente capogruppo con pari 

responsabilità, ma con compiti di coordinamento dell’intero gruppo di alunni partecipanti. Per tutti 

i docenti è obbligo: 

− la vigilanza assidua degli alunni  

− le verifiche su camere, camere safe e check-out; 

− l’accompagnamento nei trasferimenti; 

− la gestione delle emergenze; 

− i contatti costanti con la scuola e con i referenti del tour operator 
 

Il docente capogruppo redigerà insieme agli altri docenti accompagnatori, una relazione 

consuntiva entro 15 giorni dalla conclusione del viaggio, da inviare al Dirigente Scolastico per 

permettere una valutazione dei servizi offerti e una valutazione generale del viaggio anche in 

merito al comportamento degli alunni (modello allegato alla presente) 
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Attenersi a queste disposizioni, rispettare le persone, le cose e l'ambiente renderà il viaggio 

istruttivo e piacevole, certamente una delle esperienze più significative nella vita scolastica di 

ciascun alunno/a. 

Con questo la sottoscritta augura a tutti un buon viaggio!  

 

 

                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                               Prof.ssa Maria Grazia Di Marco 
             FIRMATO DIGITALMENTE 
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