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Prot. n. (vedi segnatura) 

Sigillo, 13/05/2025 

Alla sezione Amministrazione trasparente 

Alla sezione Albo on line 

Sito istituzionale I.C. Sigillo 

www.icsigillo.edu.it  

 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 1.4: Intervento straordinario 

finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta 

alla dispersione scolastica Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli 

apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 2024, n. 19) 

AVVISO UNICO DI SELEZIONE INTERNO ED ESTERNO 

 PER IL CONFERIMENTO DI N. 9 INCARICHI INDIVIDUALI QUALI DOCENTI ESPERTI E 9 

INCARICHI INDIVIDUALI QUALI TUTOR PER L’ATTIVAZIONE DI N. 9 PERCORSI FORMATIVI 

LABORATORIALI CO-CURRICULARI 

 
CUP: B14D21000330006 
CODICE PROGETTO: M4C1I1.4-2024-1322-P- 47203 
TITOLO PROGETTO: orient@Mente 

 
Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 

 
1. Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso»), rivolto sia al personale interno sia esterno 

all’Istituzione scolastica, non persone giuridiche, è diretto al conferimento di n. 9 incarichi individuali (a 
seguire, anche «Incarichi»), per il ruolo di docente esperto e 9 incarichi individuali per il ruolo di tutor per 
l’attivazione di n. 9 percorsi formativi e laboratoriali co-curriculari della durata di 15 ore ciascuno 
nell’ambito del progetto PNRR M4C1I1.4-2024-1322-P- 47203.  

2. L’attività formativa prestata dal singolo esperto è destinata in favore degli alunni delle scuole secondarie 
di primo grado con fragilità negli apprendimenti, per gruppi di minimo 9 alunni. Ciascun percorso è 
erogato in presenza per una durata di 15 ore al di fuori dell’orario curricolare.  

3. Gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento delle seguenti attività:  
a. DOCENTE ESPERTO: individuare e valutare i bisogni dell’alunno per determinare un piano di 

lavoro che preveda l’articolazione dell’intervento studiata in base ai bisogni specifici dello stesso; 
supportare l’alunno rispetto alla materia di oggetto del corso di potenziamento; aiutare l’alunno a 
progettare un percorso di fattibilità relativo agli eventuali recuperi da intraprendere; individuare il 
miglior metodo di studio in base allo stile di apprendimento dell’alunno; coordinarsi con il TEAM per 
la prevenzione della dispersione scolastica e con i consigli di Classe; documentare puntualmente 
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le attività e consegnare la programmazione formativa inerente il percorso in cui siano dettagliati i 
contenuti dell'intervento; predisporre il materiale formativo necessario; monitorare il processo di 
formativo; svolgere le attività in affidamento secondo il calendario predisposta dalla Dirigente 
scolastica, tenendo conto delle esigenze della scuola e in relazione alla necessità di concludere 
tutte le attività entro i termini prescritti dal Ministero dell’Istruzione e del merito; partecipare alle 
riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal Dirigente Scolastico; predisporre su 
supporto informatico tutto il materiale somministrato; redigere una relazione finale sulle attività 
svolte nell’ambito della Linea di Investimento; 

b. TUTOR:  facilitare i processi di apprendimento dei discenti e collaborare con gli esperti nella 
conduzione delle attività. In particolare, il tutor: predispone, in collaborazione con l’esperto, una 
programmazione dei tempi e dei metodi; cura che nel registro didattico e di presenza vengano 
annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine 
della lezione; accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma 
dell’eventuale patto formativo; segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei 
partecipanti scende al di sotto del previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da 
raggiungere; cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai 
propri compiti in itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo; partecipa alle riunioni con il 
Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano; inserisce i dati relativi alla 
gestione del percorso registra le anagrafiche; inserisce la programmazione giornaliera delle attività; 
concorda l’orario con gli esperti; provvede alla gestione della classe; descrive e documenta i 
prodotti dell’intervento; inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di 
accompagnamento eventualmente messe in atto. 

4. Le attività si terranno durante il mese di giugno 2025, secondo un calendario che dovrà essere funzionale 
alle esigenze della scuola e che sarà preventivamente concordato con la Dirigente scolastica e il Team 
per la prevenzione della dispersione scolastica. 

5. E’ prevista la possibilità di candidarsi per un singolo profilo e per un singolo percorso formativo. 
6. I percorsi formativi e laboratori co-curriculari sono così rappresentati: 
 

Percorso Destinatari Attività Durata Numero 
formatori 

Numero 
tutor 

Periodo di 
svolgimento 

Esperto 
richiesto 

 
Laboratorio 
Medioevale 

 
n. 9 alunni 
(minimo)  

Agli studenti sarà proposta la 
realizzazione di un percorso 
formativo in grado di stimolare 
la creatività attraverso la 
realizzazione di manufatti 
artigianali con tecniche di 
realizzazione di stampo 
medioevale. In particolare 
sarà posta particolare 
attenzione, dopo una 
necessario studio storico-
artistico, sulla scrittura 
medioevale. 

 
 

15 ore 

 
 

1 
 
 
 

 
 

1 
 

 
 

9-13 giugno 
2025 

 
 

Esperto in 
educazione e 
produzione 

artistica  
 

Orientering 
in 

Costacciaro 
 

n. 9 alunni 
(minimo)  

Agli studenti sarà proposta la 
realizzazione di un percorso 
formativo in grado di stimolare 
lo studio e la conoscenza del 

 
15 ore 

 
1 

 

 
1 
 

 
9-13 giugno 

2025 

 
Esperto in 
botanica, 
scienze 
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 territorio di Costacciaro  
attraverso l’attuazione di 
percorsi storico-naturalistici. 

naturali /  
geologia 

 

Coding e 
Robotica – 

Sigillo 
edition 

n. 9 alunni 
(minimo) 

Nell’ottica dell’avvio di un 
raggiungimento ottimale 
dell’utilizzo delle tecnologie 
digitali in funzione della 
programmazione visuale, il 
percorso formativo prevede la 
realizzazione di un laboratorio 
di coding e robotica, durante il 
quale si utilizzeranno 
estensioni a blocchi per 
animare oggetti fisici 
conduttivi. Partendo dalla 
manipolazione di materiali e 
dalla programmazione con 
Scratch, si farà esperienza di 
esplorazioni su musica, 
movimento, meccanismi, 
narrazione. 
Gli approcci pedagogici 
saranno fondati sulla 
laboratorialità e sul learning 
by doing, sul problem solving 
e sull’utilizzo del metodo 
induttivo, sulla capacità di 
attivazione dell’intelligenza 
sintetica e creativa, 
sull’organizzazione di gruppi 
di lavoro per l’apprendimento 
cooperativo, sulla promozione 
del pensiero critico, 
sull’adozione di metodologie 
didattiche innovative tenendo 
conto anche del quadro di 
riferimento europeo sulle 
competenze digitali dei 
cittadini DigComp2.2. 

 
 

15 ore 

 
 

1 
 
 
 

 
 

1 
 

 
 

16-20 giugno 
2025 

 
 
 
 
 
 

Esperto in 
Coding e 
Robotica 

 

Sport in 
Sigillo 1 

n. 9 alunni 
(minimo) 

L’attività sportiva ha sui 
ragazzi molti effetti positivi, in 
termini di riabilitazione e 
recupero della 
socializzazione, rispetto delle 
regole, rispetto 
dell’avversario. Il Laboratorio, 
intende favorire, 

attraverso le pratiche motorie 
e sportive, il miglioramento 
del livello di socializzazione, 
la 

riduzione dello stress 
attraverso il movimento 
corporeo, favorire la 

 
 

15 ore 

 
 

1 
 
 
 

 
 

1 
 

 
 

9-13 giugno 
2025 

 
 

Esperto in 
Scienze 

motorie e 
sportive 
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percezione dell’altro, 
insegnando a leggere i 
movimenti degli avversari, a 
comprenderne le intenzioni e 
a regolarsi di conseguenza. Il 
modulo di 15 ore prevede una 
variegata proposta di attività 
motorie per sperimentare 
diversi sport e pratiche 
metodologiche con l’ausilio di 
esperti e degli spazi interni ed 
esterni della scuola. 

Sport in 
Sigillo 2 

n. 9 alunni 
(minimo) 

L’attività sportiva ha sui 
ragazzi molti effetti positivi, in 
termini di riabilitazione e 
recupero della 
socializzazione, rispetto delle 
regole, rispetto 
dell’avversario. Il Laboratorio, 
intende favorire, 

attraverso le pratiche motorie 
e sportive, il miglioramento 
del livello di socializzazione, 
la 

riduzione dello stress 
attraverso il movimento 
corporeo, favorire la 
percezione dell’altro, 
insegnando a leggere i 
movimenti degli avversari, a 
comprenderne le intenzioni e 
a regolarsi di conseguenza. Il 
modulo di 15 ore prevede una 
variegata proposta di attività 
motorie per sperimentare 
diversi sport e pratiche 
metodologiche con l’ausilio di 
esperti e degli spazi interni ed 
esterni della scuola. 

 
 

15 ore 

 
 

1 
 
 
 

 
 

1 
 

 
 

9-13 giugno 
2025 

 
Esperto in 
Scienze 

motorie e 
sportive 

 

English for 
fun 

n. 9 alunni 
(minimo) 

Il corso prevede un 
approfondimento e 
potenziamento delle 4 abilità 
linguistiche READING, 
WRITING, LISTENING and 

SPEAKING. Gli alunni 
avranno l’opportunità di 
svolgere varie esercitazioni e 
simulazioni anche in 
previsione di futuri test per il 
conseguimento delle 
certificazioni linguistiche.  

 
 

15 ore 

 
 

1 
 
 
 

 
 

1 
 

 
 

9-13 giugno 
2025 

 
 

Esperto in 
Lingua 
inglese 

(livello C1) 
 

Tennis e 
non solo 1 

n. 9 alunni 
(minimo) 

Il modulo di 15 ore prevede la 
realizzazione di corso di 

 
 

 
 

 
 

 
 

Istruttore 
federale 
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tennis con l’ausilio di esperti e 
degli spazi interni ed esterni 
della scuola. 

15 ore 1 
 
 
 

1 
 

16-20 giugno 
2025 

tennis FIT 
 

Tennis e 
non solo 2 

n. 9 alunni 
(minimo) 

Il modulo di 15 ore prevede la 
realizzazione di corso di 
tennis con l’ausilio di esperti e 
degli spazi interni ed esterni 
della scuola. 

 
 

15 ore 

 
 

1 
 
 
 

 
 

1 
 

 
 

16-20 giugno 
2025 

 
Istruttore 
federale 

tennis FIT 

Ceramisti  n. 9 alunni 
(minimo) 

Il modulo prevede l’attivazione 
di un laboratorio artistico 
cooperativo attraverso il quale 
gli alunni potranno 
sperimentare pratiche 
didattiche capaci di 
valorizzare le differenti 
attitudini artistiche dei 
partecipanti promuovendo in 
primo luogo la conoscenza 
delle opere artistiche del 
patrimonio nazionale e, in 
secondo luogo, potenziando 
le competenze pratiche 
relative alla produzione 
artistica (pittorica e ceramica). 
L’atelier creativo permetterà ai 
discenti di “pensare con le 
mani” favorendo la 
conoscenza di sé stessi e 
degli altri attraverso il 
privilegiamento dei canali 
sensoriali del tatto e della 
vista. Le produzioni artistiche 
ceramiche e pittoriche 
consentiranno agli alunni di 
verificare la qualità dei risultati 
non mediante una valutazione 
numerica ma attraverso il 
piacere ludico, critico e 
creativo di rapportarsi con i 
materiali e i prodotti finali. 

 
 

15 ore 

 
 

1 
 
 
 

 
 

1 
 

 
 

16-20 giugno 
2025 

 
 

Esperto in 
produzioni 
artistiche - 
ceramica 

 

 
Articolo 2 – Requisiti e titoli richiesti 

 
1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di 

scadenza del bando: 
i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  
ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  
iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 
iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione 

si riferisce; 
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v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 
nel casellario giudiziale;  

vi. non essere sottoposto/a a procedimenti penali;  
vii. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
viii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 
ix. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 

incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 
valutazione delle medesime; 

x. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire 
con l’esercizio dell’incarico; 

xi. di possedere idonea qualificazione professionale attinente alle attività da svolgere; 
xii. di essere in possesso dei titoli, delle certificazioni, abilitazioni di settore e, ove 

prevista,l’iscrizione all’albo professionale di riferimento eventualmente richieste dalla normativa 
nazionale vigente per l’espletamento degli incarichi in oggetto. 

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine 
utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti 
prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 
dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che 
dovrà essere debitamente sottoscritta. 

4. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente 
articolo. 

 
Articolo 3 – Criteri di selezione 

 
1. I candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli accademici e di 

studio presentati, come segue: 
 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE DOCENTE ESPERTO 
 
TITOLO PUNTEGGIO 

Diploma di Istruzione superiore (rapportato su base 
100/100)  

 Da 60 a 70, punti 5 

 Da 71 a 90, punti 7 

 Da 91 a 100, punti 9 

 100 e lode, punti 10 

Diploma di laurea magistrale   Punti 4 per votazione fino a 80 

 Punti  6  per votazione  da 81 a 95 

 Punti  8  per votazione  da 96 a 100 

 Punti 10 per votazione 101 a 105 

 Punti 13 per votazione da 106 a 110 

 Punti 16 per votazione uguale a 110 e lode 

Ulteriore diploma di laurea diverso dal titolo di 
accesso 

Punti 5 
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Dottorato di ricerca  Punti 4 

Master di I e II livello della durata minima di mesi 12 
conseguito presso un Ateneo italiano o estero 

Punti 2 per ogni Master fino ad un massimo di 6 punti 

Corso di perfezionamento post laurea Punti 3 per ogni corso della durata minima di mesi 6, fino ad un 
massimo di 9 

Abilitazione all’insegnamento Punti 4 per ogni titolo fino ad un massimo di punti 8 

Pregresse esperienze di docenza su tematiche 
coerenti con il progetto/insegnamento in oggetto 

 

Punti 2 fino ad massimo di 10 progetti; 

 

Certificazioni informatiche 

(ECDL – EIPASS - European Certification of 
Informatics Professional – Certificazioni uso LIM e 
Tablet) 

Punti 2 per ogni certificazione fino ad un massimo di 6 

Esperienze di formatore coerenti con il 
progetto/insegnamento in oggetto 

Punti 2 per ogni attività fino ad un massimo di 16 

 
GRIGLIA DI VALUTAZIONE TUTOR 

 
TITOLO PUNTEGGIO 

Diploma di Istruzione superiore (rapportato su base 
100/100)  

 Da 60 a 70, punti 5 

 Da 71 a 90, punti 7 

 Da 91 a 100, punti 9 

 100 e lode, punti 10 

Diploma di laurea magistrale   Punti 4 per votazione fino a 80 

 Punti  6  per votazione  da 81 a 95 

 Punti  8  per votazione  da 96 a 100 

 Punti 10 per votazione 101 a 105 

 Punti 13 per votazione da 106 a 110 

 Punti 16 per votazione uguale a 110 e lode 

Ulteriore diploma di laurea diverso dal titolo di 
accesso 

Punti 5 

Dottorato di ricerca  Punti 4 

Master di I e II livello della durata minima di mesi 12 
conseguito presso un Ateneo italiano o estero 

Punti 2 per ogni Master fino ad un massimo di 6 punti 

Corso di perfezionamento post laurea Punti 3 per ogni corso della durata minima di mesi 6, fino ad un 
massimo di 9 

Abilitazione all’insegnamento Punti 4 per ogni titolo fino ad un massimo di punti 8 

Pregresse esperienze di docenza su tematiche 
coerenti con il modulo in oggetto 

Punti 2 fino ad massimo di 10 progetti; 

 

Certificazioni informatiche  

(ECDL – EIPASS - European Certification of 
Informatics Professional – Certificazioni uso LIM e 
Tablet) 

Punti 2 per ogni certificazione fino ad un massimo di 6 
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Conoscenza nell’uso della piattaforme informatiche in 
relazione al profilo per cui si propone candidatura 

Punti 2 per ogni attività fino ad un massimo di 16 

 
2. A parità di punteggio è data preferenza ai candidati secondo i seguenti criteri: 

1. Pregresse esperienze lavorative con valutazione positiva presso il medesimo ambito progettuale di 
riferimento; 

2. Età del concorrente – preferenza del candidato più giovane. 
 

Articolo 4 – Durata dell’incarico 
 

1. L’attività oggetto dell’incarico individuale, sia per il profilo di docente esperto sia per quello di tutor, avrà la 
durata massima di 15 ore a decorrere dalla sottoscrizione della Lettera di incarico o Contratto di lavoro 
autonomo e fino al 30/06/2025. 

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, 
al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura 
del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste 
dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  
 

Articolo 5 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 
 

1. Il corrispettivo orario lordo per il profilo di docente esperto è stabilito in € 79,00 (Euro settantanove/00), 
inteso quale importo omnicomprensivo di imposte e contributi comunque denominati. Il corrispettivo 
complessivo lordo per ciascun percorso formativo è stabilito in € 1.185,00 (Euro 
millecentoottantacinque/00), da rapportare alle ore effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unità di 
costo standard, come previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 58542 del 17 aprile 2024, al paragrafo 3 
«Le tipologie di attività di formazione e le opzioni semplificate di costo». Il corrispettivo orario lordo per il 
profilo di tutor è stabilito in € 34,00 (Euro trentaquattro/00), inteso quale importo omnicomprensivo di 
imposte e contributi comunque denominati. Il corrispettivo complessivo lordo per ciascun percorso 
formativo è stabilito in € 510,00 (Euro cinquecentodieci/00), da rapportare alle ore effettivamente 
prestate, tenuto conto dell’Unità di costo standard, come previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 58542 
del 17 aprile 2024, al paragrafo 3 «Le tipologie di attività di formazione e le opzioni semplificate di costo». 

2. Il corrispettivo verrà erogato entro 30 giorni dalla data di deposito presso gli uffici di Segreteria di apposita 
relazione sulle attività svolte e del timesheet, come specificato nello schema di lettera di incarico o 
Contratto di lavoro autonomo, e comunque entro 30 giorni dal ricevimento del finanziamento ministeriale 
qualora l’Istituzione scolastica non abbia immediata disponibilità finanziaria a valere sul progetto. 

 
 

Articolo 6 – Modalità, termini di presentazione delle candidature e cause di esclusione 
 

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, con la dicitura “Domanda di 
partecipazione alla selezione per il conferimento di incarico individuale quale esperto (o tutor) – 
percorsi formativi e laboratoriali co-curriculari - progetto orient@Mente” a pena di esclusione, entro 
e non oltre le ore 12.00 del 28/05/2025, a mezzo (alternativamente): 
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I. PEC: all’indirizzo pgic82200q@pec.istruzione.it  
II. PEO: pgic82200q@istruzione.it  
III. Raccomandata con avviso di ricevimento 
IV. Brevi manu presso la Segreteria amministrativa sita in Sigillo (PG), via Umbria, n. 5. 

2. Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 
3. La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base dell’Allegato sub “A”, che include altresì la 

Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso dei 
requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza di situazioni, anche 
potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, deve essere 
corredata da:  
i. il curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della 

partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente 
Avviso contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi 
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; 

ii. Scheda di valutazione dei titoli del candidato, Allegato sub “B”. 
iii. Dichiarazione di inesistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi del candidato, 

Allegato sub “C”. 
4. Ciascun documento di cui al comma 3 dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena 

l’esclusione. 
5. La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di identità in 

corso di validità.  
6. L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candidati. 
7. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle 

dichiarazioni sostitutive. 
8. Costituiranno tassativamente causa di esclusione: 

a. istanza di partecipazione incompleta e/o pervenuta oltre il termine o con i mezzi non consentiti; 
b. curriculum vitae non redatto in formato europeo; 
c. curriculum vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art. 38-46 del DPR 445/2000 e 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali; 
d. omissione delle firme sulla documentazione; 
e. documento di identità scaduto o illeggibile. 

 
Articolo 7 – Commissione di valutazione 

 
1. La Commissione è composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie 

oggetto dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del termine per 
la presentazione delle istanze di partecipazione.  

2. Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la 
valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.  

3. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di 
valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.  

 
 

Articolo 8 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 
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1. La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di 

trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 
2. Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione dell’incarico attraverso 

l’iter descritto nei successivi punti, volto ad assicurare il rispetto del seguente ordine di priorità nella 
selezione dei candidati: 
i. ricognizione del personale interno all’Istituzione;  
ii. ricorso alle collaborazioni plurime; in caso di impossibilità di sopperire al proprio fabbisogno mediante 
personale interno, l’Istituzione scolastica procede all’affidamento dell’incarico ad una risorsa di altra 
Istituzione. Ciò avviene in conformità con quanto previsto dall’art. 35 del CCNL Comparto Scuola del 29 
novembre 2007, per la realizzazione da parte dei docenti di specifiche attività progettuali per le quali sono 
richieste particolari competenze professionali, ovvero ai sensi  dell’art. 57 del suddetto CCNL, per le 
attività svolte dal personale ATA; 
iii. conferimento dell’incarico con contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 
165/2001 al personale dipendente di altra Pubblica Amministrazione; 
iv. conferimento dell’incarico con contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 
165/2001 a soggetto privato esterno. 

3. La procedura si compone delle seguenti fasi principali: 
a) presentazione da parte di ciascun Partecipante della domanda di partecipazione e degli ulteriori 
allegati, entro il termine fissato dal presente Avviso; 
b) nomina della Commissione di valutazione di cui all’art. 7; 
c)  svolgimento dell’attività istruttoria, in distinte sottofasi strutturate sulla base dell’ordine di priorità di cui 
al comma precedente, che prevedrà: 
i. verifica dei requisiti di ammissibilità delle candidature; 
ii. valutazione delle candidature ammesse e attribuzione a ciascuna di esse di punteggi, sulla base dei 
criteri di selezione di cui all’art. 3; 
iii. predisposizione di una graduatoria, la quale verrà pubblicata sul sito internet dell’Istituzione scolastica 
d) nel caso in cui, all’esito della procedura, si individui un soggetto idoneo a soddisfare il fabbisogno 
dell’Istituzione Scolastica, si procederà alla stipula con il suddetto soggetto, in caso di ricognizione del 
personale interno all’Istituzione o affidamento ad una risorsa di altra Istituzione mediante il ricorso 
all’istituto delle cc.dd. “collaborazioni plurime”, di una lettera di Incarico oppure, in caso di affidamento di 
un contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 165/2001 al personale 
dipendente di altra Pubblica Amministrazione oppure, in mancanza di questi, al personale esterno, di un 
contratto di lavoro autonomo. 
4.Per l’accesso all’incarico di cui al presente bando è garantita pari opportunità tra uomini e donne. 

 
Articolo 9 – Pubblicazione delle graduatorie e modalità di impugnativa 

 
Al termine della valutazione dei curricula, la Dirigente scolastica pubblicherà la graduatoria provvisoria nella 
sezione Albo on line del sito web dell’Istituzione scolastica rinvenibile al seguente link 
https://www.icsigillo.edu.it/albo-online , ove resterà affissa per 7 giorni consecutivi per eventuali reclami e 
ricorsi da presentarsi, entro tale termine, in forma scritta al Dirigente Scolastico stesso. 
Decorsi 7 giorni consecutivi dalla pubblicazione all’albo, in mancanza di reclami, verrà pubblicata la 
graduatoria definitiva e si procederà al conferimento dell’incarico al candidato collocatosi in posizione utile. 
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In presenza di reclami, gli stessi saranno esaminati nei 2 giorni successivi di cui al termine innanzi indicato. 
Decorsi i due giorni sarà pubblicata la graduatoria definitiva. 
Avverso le graduatorie definitive, fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme 
vigenti, è ammesso ricorso al TAR entro 60 giorni o ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni 
dalla data di pubblicazione all’Albo scolastico. 
 

Articolo 10 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di 
condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 
Articolo 11 – Trattamento dei dati personali 

 
1. Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del 

Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono 
le seguenti informazioni: 
Titolare del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto comprensivo Sigillo, con sede in Sigillo (PG) via Umbria, n. 5, 
alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: 
pgic82200q@pec.istruzione.it . 
Responsabile della protezione dei dati  
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituto comprensivo Sigillo è stato individuato 
nell’Avv. Emanuele Florindi, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: dpo@icsigillo.it . 
Base giuridica del trattamento 
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito 
il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del 
d.lgs. n. 196/2003. 
Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 
Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità 
connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione 
di incarichi individuali. 
Obbligo di conferimento dei dati 
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione.  
Modalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, 
mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, 
utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 
Destinatari del trattamento 
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di 
specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 
Conservazione dei Dati 
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I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali 
sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.  
Diritti degli interessati  
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 
personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li 
riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 
all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  
Diritto di reclamo  
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la 
protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali 
nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  
I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
Processo decisionale automatizzato 
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 
paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 
 

Articolo 12 – Responsabile del procedimento 
 

1. Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è 
la Dott.ssa Rosa Goracci, in qualità di Dirigente scolastica, e-mail istituzionale pgic82200q@istruzione.it , 
numero di telefono 075/9178760. 

 
Articolo 13 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

 
1. Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link 

https://www.icsigillo.edu.it/albo-online , nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito 
istituzionale al seguente link https://www.icsigillo.edu.it/amministrazione-trasparente . 

 
 

Articolo 14 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 
 

1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del 
d.lgs. n. 165/2001.  

 
Articolo 15 – Accesso agli atti 

 
1. I candidati possono esercitare il diritto di accesso agli atti della procedura di selezione, ai sensi delle 

vigenti disposizioni di legge. 
2. Con la presentazione della domanda di partecipazione alla presente procedura, il candidato dichiara di 

essere consapevole che eventuali richieste di accesso agli atti da parte dei partecipanti saranno evase 
dall’Amministrazione previa informativa ai titolari di tutti gli atti oggetto delle richieste e facenti parte del 
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fascicolo del candidato. A tal fine i candidati, nel caso di legittimo esercizio del diritto di accesso, 
autorizzano la visione e l'estrazione di copie degli atti inerenti alla procedura medesima. 

 
Articolo 16 – Norme di rinvio 

 
1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice 

civile e alle altre norme vigenti.  
 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

                                              Prof.ssa Rosa Goracci 
                                                                   (Documento firmato digitalmente ai sensi del d.lgs. 82/2005 e norme collegate) 

Sono allegati al presente Avviso pubblico: 
 
• All. A: Domanda di partecipazione 
• All. B1:  Scheda valutazione titoli del concorrente – Esperto 
• All. B2:  Scheda valutazione titoli del concorrente – Tutor 
• All. C: Dichiarazione di inesistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi 
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