
 

 

PROPOSTA FORMATIVA CERTIFICAZIONI COMPETENZE INFORMATICHE 

 

L’ITET Aldo Capitini di Perugia è un Test Center AICA accreditato con anni di esperienza 

nell’aggiornamento del personale scolastico, e dispone nel suo organico di numerose figure 

professionali qualificate afferenti l’ambito tecnologico-informatico, oltre che di una importante 

dotazione di laboratori di informatica (per un totale di 200 postazioni).  

Con la presente proposta formativa intendiamo mettere a disposizione delle Scuole 

impegnate nell’aggiornamento del proprio personale la nostra organizzazione, per consentire di 

svolgere un percorso formativo finalizzato ad ottenere certificazioni informatiche rilasciate da AICA 

e autorizzate da ACCREDIA (ente italiano di accreditamento designato dal governo italiano). 

Va considerato che il Test Center fattura regolarmente tutti i pacchetti scelti (Skill cards, 

esami, eventuali corsi) disponendo di contabilità separata e Partita IVA dedicata.  

 

Le certificazioni ICDL 

Le certificazioni informatiche ICDL sono organizzate per livelli; tutte le Informazioni sono sintetizzate 

nel file allegato sintesi_certificazioni_informatiche.pdf. 

Ulteriori informazioni e approfondimenti si possono ottenere accedendo al sito ufficiale AICA 

all’indirizzo web  https://www.icdl.it/moduli-e-certificazioni, oltre che ovviamente rivolgendosi 

direttamente ai referenti di Istituto del Test Center (prof.ssa Sabrina Manni, Sig.a Roberta Venditto; 

tel +39 075 500 0001, mail sabrina.manni@itetperugia.org ). 

 

I costi per la certificazione  

Sono determinati dal costo per l’acquisto di Skills Card (Carta virtuale che costituisce di fatto 

l’iscrizione alla certificazione; una tantum per ciascun candidato) e dal costo per i singoli esami. Per 

un singolo candidato quindi i costi sono i seguenti: 

Skills Card 73,00 € Iva Inclusa 

Ogni esame 32,00 € Iva Inclusa 

Nel caso di acquisto massivo (oltre 20 candidati) è possibile accedere ad una scontistica riservata 

alle Scuole, da valutare direttamente con i Dirigenti interessati.  

https://www.icdl.it/moduli-e-certificazioni
mailto:sabrina.manni@itetperugia.org


 

I corsi di preparazione agli esami  

L’ITET Aldo Capitini organizza anche corsi di preparazione per gli esami ICDL, che possono essere 

organizzati qualora ritenuto necessario (sono fortemente consigliati sulla base della nostra 

esperienza). Ciascun corso di accompagnamento e preparazione è strutturato in modo da poter 

fornire al candidato gli strumenti, le metodologie e le strategie necessari per la preparazione 

all’esame.  

I corsi sono organizzati per consentire la preparazione di max. 20 candidati contemporaneamente 

e prevedono che alcune attività siano svolte in presenza e altre in modalità online sincrona. 

Anche i corsi (come le certificazioni) saranno implementati per moduli, per cui è possibile decidere 

di acquistare i pacchetti sulla base delle esigenze formative dei diversi gruppi.  

Si prevede di svolgere il seguente numero di ore per ogni modulo/esame: 

Online Essentials 6 ore (3 in presenza e 3 online. In presenza le prime due lezioni di 

introduzione e l’ultima di simulazione). 

Computer Essentials 6 ore (3 in presenza e 3 online. In presenza le prime due lezioni di 

introduzione e l’ultima di simulazione). 

Word Processing 8 ore (4 ore in presenza e 4 online. In presenza le prime due lezioni di 

introduzione e le ultime 2 ore di simulazione). 

Spreadsheet 7 ore (4 in presenza e 3 online. In presenza le prime due lezioni di introduzione 

e le ultime 2 ore di simulazione). 

Presentation 6 ore (3 in presenza e 3 online. In presenza le prime due lezioni di introduzione 

e l’ultima di simulazione). 

Online Collaboration 4 ore (2 in presenza e 2 online. In presenza la prima lezione di 

introduzione e l’ultima di simulazione). 

Cyber Security 5 ore (2 in presenza e 3 online. In presenza la prima lezione di introduzione e 

l’ultima di simulazione). 

Totale ore di formazione 42 per ogni gruppo per la certificazione Full Standard. 

È previsto un tutor d’aula che coadiuva il formatore e i candidati durante le attività. 

Il costo orario per ogni gruppo (di max 20 corsisti) previsto è di 156,00 € Iva Inclusa comprensivo del 

costo per il formatore e per il tutor. 

 

 

 

 

 



 

Prospetto riassuntivo dei costi per le diverse Certificazioni 

(NOTA BENE: il costo è individuale per quanto concerne Skills Card ed esami; per i corsi si riferisce 

ad ogni gruppo di massimo 20 persone). 

Certificazione Esami Costo Skills Card Costo Esame TOTALE 

ICDL Essentials  

73,00 € 

  

 Online Essentials 32,00 €  

 Computer Essentials  32,00 €  

    137,00 € 
Costo delle lezioni per ogni gruppo di candidati per entrambi i moduli (6+6=12 ore) 1.872,00 € 

 
 

 

Certificazione Esami Costo Skills Card Costo Esame TOTALE 

ICDL Base  

73,00 € 

  

 Online Essentials 32,00 €  

 Computer Essentials  32,00 €  

 Word processing 32,00 €  

 Spreadsheets 32,00 €  

    201,00 € 
Costo delle lezioni per ogni gruppo di candidati per i quattro moduli (12+8+7=27 ore) 4.212,00 € 

 
 

Certificazione Esami Costo Skills Card Costo Esame TOTALE 

ICDL Full Standard  

73,00 € 

  

 Online Essentials 32,00 €  

 Computer Essentials  32,00 €  

 Word processing 32,00 €  

 Spreadsheets 32,00 €  

 Presentation 32,00 €  

 Online Collaboration 32,00 €  

 Cyber Security 32,00 €  

    297,00 € 
Costo delle lezioni per ogni gruppo di candidati per i sette moduli (27+6+4+5=42 ore) 6.552,00 € 

 
 

 

Certificazione Esami Costo Skills Card Costo Esame TOTALE 

ICDL Specialised  
73,00 € 

  

 Cyber Security 32,00 €  

    105,00 € 
Costo delle lezioni per ogni gruppo di candidati per il modulo specialistico (5 ore) 780,00 € 

 

 

 



Risultati attesi  

La frequenza del corso non garantisce automaticamente il superamento dei vari esami in 

quanto ogni candidato deve svolgere attività di studio e pratiche in maniera individuale (la quantità 

di impegno in più rispetto al corso dipende dalle competenze già in possesso dal candidato), 

utilizzando anche il materiale didattico che viene messo a disposizione da Aica al momento 

dell’acquisto di ogni esame. 

 

Costo per utilizzo dei laboratori  

Il costo ordinario per l’utilizzo dei laboratori è di 60,00 € al giorno Iva inclusa, che 

corrispondono a 3 ore di lezione, anche non consecutive. Nel caso di utilizzo da parte delle Scuole 

di fondi che non prevedano questo tipo di spesa, è possibile considerare offerte complessive “a 

pacchetto” da definire direttamente con i dirigenti interessati.  

 

Organizzazione e tempistiche per i corsi/esami  

Si suggerisce di impiegare circa 4/6 settimane per la preparazione di un modulo svolgendo 1 

o 2 lezioni di un’ora in ogni settimana. Al termine del corso entro la settimana successiva si svolgerà 

l’esame. 

Le attività del Test Center vengono di norma sospese durante il periodo estivo (luglio e 

agosto) e durante le vacanze previste da calendario scolastico. 

Le lezioni in presenza si svolgeranno presso la sede ITET Capitini in uno dei laboratori di 

Informatica dotati di tutto il software necessario per la lezione; ogni corsista avrà a disposizione un 

computer, e sarà presente oltre al formatore anche un tutor d’aula. Le lezioni in modalità online 

sincrona si svolgeranno attraverso la piattaforma Google Workspace (applicazione Meet) 

dell’Istituto. 

Gli esami si svolgeranno in presenza presso uno dei nostri laboratori adibito a Test Center 

AICA Accreditato. 

In caso di mancato superamento dell’esame, esso può essere sostenuto nuovamente senza 

limiti; va comunque di nuovo sostenuto il costo della quota prevista per l’esame (32,00 €). 

 

Software - suite disponibili 

È possibile scegliere il software da utilizzare nella fase di preparazione e durante l’esame, sia 

per quanto concerne il sistema operativo (Windows, MacOS, Ubuntu) che le differenti software 

suite per i moduli Word Processing, Spreadsheets e Presentation (Microsoft Office, Google App, 

LibreOffice). Prima di iniziare la formazione verrà scelta la soluzione più performante per il 

raggiungimento degli obiettivi del progetto. Occorre segnalare che la documentazione che AICA 

mette a disposizione dei candidati è incentrata principalmente sull’uso di Windows 10 e Microsoft 

Office. 



Restiamo a disposizione per ogni altra informazione ed eventuali aggiustamenti alla presente 

proposta formativa. 

 

Perugia, 02/05/2024            Il Responsabile dell’Ufficio Tecnico 

        Prof. Sabrina MANNI 


