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OGGETTO: CAPITOLATO SPECIALE DI GARA - AFFIDAMENTO DIRETTO SU MEPA
TRAMITE TRATTATIVA DIRETTA INFERIORE AI 140.000 EURO AI SENSI DELL’ART.
50 COMMA 1 LETTERA B) DEL DLGS 36/2023 DEL SERVIZIO DI AGENZIA RELATIVO
ALLA FORNITURA DEI TITOLI DI VIAGGIO NECESSARI ALLA REALIZZAZIONE
DELLE MOBILITA PREVISTE DAL POTENZIAMENTO DEL PROGRAMMA ERASMUS+
2021-2027 NELL’AMBITO DEL PNRR - PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA
(PNRR) - NEXTGENERATIONEU - MISSIONE 4 —- COMPONENTE 1 — INVESTIMENTO
3.1 “NUOVE COMPETENZE E NUOVI LINGUAGGI” (D.M. 61/2023) — A.S. 2025/26

CUP B56E23004900006
Cod. progetto: PNRR_2024-1-1T02-KA121-SCH-000208982
Cod. progetto: PNRR_2023-1-1T02-KA122-SCH-000142061

ART. 1: OGGETTO E NATURA DELL’INCARICO

L’incarico avra come oggetto la realizzazione delle seguenti mobilita, da realizzare entro il
31/12/2025:

DOCUMENTAZIONE
RICERCA EDUCATIVA

LINGUA
TIPOLOGIA STUDENT | ACCOMPAG PERIOD
MOBILITA' I NATORI STAFF | GIORNI PAESE VEIE]S:)LA o
Creta
GROUP MOBILITY 20 4 0 8 . INGLESE | novembre
(Grecia)

GROUP MOBILITY 11 3 0 3 Francia | FRANCES 09/16

(Bordeaux) E novembre
GROUP MOBILITY Spagna 14/21
(STAFF) 0 0 6 8 (Valencia) INGALIESY settembre
GROUP MOBILITY Spagna 21/28
(STAFF) 0 0 7 8 (Valencia) UNGALIETE settembre

L’ Affidatario si impegna, ove richiesto dalla SA, ad iniziare la prestazione del Servizio a partire dalla
data della proposta di aggiudicazione ed in pendenza di aggiudicazione definitiva.

L’ Affidatario dovra garantire le migliori condizioni possibili, che la SA si riserva di verificare.

L’ Affidatario dovra eseguire il servizio nel rispetto delle modalita, dei tempi e dei livelli descritti nel
presente disciplinare, nel suo complesso, che dovranno essere in ogni caso garantiti nonché accettati
incondizionatamente.

L’ Affidatario si impegna in particolare:

-a coordinarsi con il Referente di Progetto Erasmus+ che le verra indicato dalla Stazione Appaltante;
-a partecipare a tutte le riunioni relative al Progetto;

-a fornire servizi di alta qualita, conformi allo stato dell'arte nel settore e alle disposizioni del presente
capitolato, nonché conformi agli standard di qualita Erasmus allegati al presente capitolato (all.1).
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L’Istituto scolastico, ferme restando le clausole contenute nel presente capitolato e nel contratto, potra
concordare con I’operatore economico affidatario, sulla base delle singole esigenze, elementi di
dettaglio, sempre nel rispetto dei finanziamenti ERASMUS+.

ART. 2 - IMPORTO A BASE D’ASTA

Per le mobilita indicati del progetto viene posto a base d’asta I’importo € 16.547,00
(sedicimilacinquecentoquanrantasette00) al lordo di tutte le imposte e gli oneri di legge se dovuti.

ART. 3 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Sono ammessi a partecipare gli operatori economici di cui all’articolo 65 del Dlgs. 36/2023 in possesso
dei seguenti requisiti:

a) Requisiti di ordine generale
e requisiti di ordine generale stabiliti dall’art 94 e 95 del Dlgs. 23/2023

b) Requisiti di idoneita professionale
e [’iscrizione nel Registro delle imprese tenuto dalla Camera di Commercio Industria
Agricoltura e Artigianato competente per D’attivita analoga o coerente con quella
oggetto del Servizio in concessione;

¢) Requisiti di capacita finanziaria
o fatturato globale di impresa annuo, calcolato sommando il fatturato degli ultimi tre
esercizi finanziari disponibili, di importo non inferiore al doppio del valore
dell’affidamento

d) Requisiti di capacita tecnico/professionale
e aver eseguito servizi analoghi a quelli oggetto di affidamento nei confronti di
committenti pubblici o privati di importo contrattuale minimo pari al valore
dell’affidamento

ART. 4 - DURATA CONTRATTUALE E DECORRENZA DEL SERVIZIO

Il contratto avra durata di 60 giorno a far data dalla sua sottoscrizione, € comunque non oltre il 30
novembre 2025.

Ai sensi dell’articolo 50, comma 6, del Decreto Legislativo n. 36/2023 che regolamenta le procedure
di affidamento sotto soglia comunitaria, dopo la verifica dei requisiti dell’aggiudicatario, la stazione
appaltante puo procedere all’esecuzione anticipata del contratto. In tal caso, 1'Affidatario si impegna a
fornire, nelle more di perfezionamento del contratto e senza oneri aggiuntivi, 1 servizi oggetto del
presente capitolato, entro un massimo di giorni 5 gg. lavorativi dalla richiesta, salva la possibilita di
concordare con la Stazione Appaltante un termine piu breve. Se si ¢ dato avvio all’esecuzione del
contratto in via d’urgenza, I’ Affidatario ha diritto al rimborso delle spese sostenute per le prestazioni
eseguite.

ART. 5 - CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO

Il Servizio oggetto della procedura consiste nella pianificazione, verifica di soluzioni, prenotazione e

fornitura (ivi inclusa consegna ove applicabile) dei Titoli di Viaggio necessari alla realizzazione delle
mobilita previste all’articolo 1, ivi inclusa I’eventuale prestazione di servizi di cancellazione, rimborso
e cambio prenotazione dei Titoli di Viaggio stessi, in base a quanto specificato nel successivo
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paragrafo.

L’agenzia ¢ tenuta a fornire il Servizio mediante:
1. D’erogazione dei Titoli di Viaggio relativi a biglietti aerei internazionali con vettori di linea o
low cost utili ai periodi previsti di mobilita di cui alla tabella all’art. 1;
2. soluzione di problematiche impreviste (a titolo esemplificativo e non esaustivo scioperi,
ritardi/cancellazione voli, cambio nominativo del biglietto);
3. reportistica delle transazioni eseguite.
Con riferimento al punto 2. L’Istituto scolastico riconoscera all’Agenzia Viaggi il costo “vivo” della
pratica, risultante dalle spese amministrativa che la stessa avra sostenuto.

Tra i servizi connessi e complementari alla fornitura dei tutoli di viaggio, deve essere garantita la
modifica delle prenotazioni e I’emissione di nuovi biglietti, qualora necessario, la risoluzione di
problemi imprevisti, quali scioperi, ritardi e/o cancellazione voli, con tempestiva comunicazione alla
scuola.

ART. 6 - ONERI DELL’AFFIDATARIO

L’ Affidatario dovra assumere a proprio carico tutti gli obblighi ed oneri per il corretto svolgimento del
Servizio, impegnandosi a:

- garantire, su richiesta della scuola, il servizio di cancellazione, rimborso ¢ cambio prenotazione
dei Titoli di Viaggio laddove previsti dal Vettore/Struttura Ricettiva erogatore del servizio;

- call-center disponibile tutti i giorni lavorativi dell’anno, esclusi il sabato, la domenica, le festivita
nazionali, dalle ore 9 alle ore 13 e dalle ore 14 alle ore 18;

- fornire 1 servizi di cui al presente Capitolato con I’impiego di propria strumentazione tecnica e
senza alcun addebito all’Istituto Comprensivo Spoleto 1 “Della Genga Alighieri” di costi aggiuntivi
comunque connessi all’acquisto, noleggio, manutenzione delle apparecchiature utilizzate per il
servizio oggetto dell’appalto;

- impegnarsi a studiare e a proporre - per 1 viaggi in cui siano previste diverse tappe, con una pluralita
di vettori - apposite combinazioni percorso/vettore per ottimizzare 1 costi;

- farsi carico di tutti gli oneri e rischi relativi alla prestazione delle attivita e dei servizi oggetto della
presente procedura, nonché di ogni altra attivita che si rendesse necessaria per la prestazione degli
stessi, 0 comunque opportuna per un ottimale adempimento delle obbligazioni previste;

- osservare le norme derivanti dalle leggi e dagli accordi in materia di assunzione della mano d’opera
e contro gli infortuni sul lavoro;

- rispettare tutte le norme vigenti in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro;

- sottoporre tutte le prenotazioni richieste ad un rigoroso controllo di qualita ed applicare ogni volta
le tariffe piu vantaggiose fra quelle di mercato e/o convenzionate;

- attivarsi per porre in essere tutte le iniziative utili ad individuare soluzioni alternative in caso di
difficolta di viaggi a causa di scioperi, aeroporti chiusi, o altro;

- comunicare alla SA, immediatamente o al massimo entro tre giorni lavorativi da quello in cui ne
ha avuto conoscenza, I’inizio e la cessazione di qualunque fatto o avvenimento, giudicato evento di
forza maggiore, da cui possa derivare ritardo o altro pregiudizio nell’adempimento del contratto;
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L’ Affidatario, impegnato per la risoluzione di eventuali problematiche in merito al Servizio, non ¢
responsabile per gli eventuali danni subiti dalla SA per inadempienze o fatti in ogni caso imputabili
ai fornitori stessi.

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico aggiudicatario,
senza dar luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi:

* tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta;

+ tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio dal
giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata;

» l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni circostanza o
difficolta relativa alla realizzazione di quanto previsto.

ART. 7 - PENALI

Per ogni violazione degli obblighi derivanti dal presente Capitolato e dal Contratto e per ogni caso di
carente, tardiva o incompleta esecuzione, ovvero per mancato o inesatto adempimento del servizio,
I’Istituto Comprensivo Spoleto 1, fatto salvo ogni risarcimento di maggiori ed ulteriori danni, potra
applicare all’Agenzia delle penali, variabili a seconda della gravita del caso, calcolate in misura
giornaliera compresa tra lo 0,3 per mille e I’l per mille del’ammontare netto contrattuale, da
determinare in relazione all’entita delle conseguenze legate all’inadempimento € comunque non
superiori, complessivamente, al 10 per cento di detto ammontare netto contrattuale

L’eventuale applicazione delle penali non esime 1’Agenzia dalle eventuali responsabilita per danni a
cose o persone dovuta a cattiva qualita dei servizi espletati.

La scuola potra applicare all’Agenzia la penale, come sopra determinata nel suo ammontare, dalla
contestazione dell’inadempimento (una volta che tale contestazione si sia consolidata all’esito del
contraddittorio di cui al comma successivo).

L’applicazione delle penali sara preceduta da regolare contestazione scritta dell’inadempienza, avverso
la quale I’ Aggiudicatario avra facolta di presentare le sue controdeduzioni entro 5 (cinque) giorni dal
ricevimento della contestazione stessa. Qualora dette deduzioni non siano ritenute fondate a giudizio
insindacabile della scuola, ovvero non siano presentate nel termine dianzi previsto, saranno applicate
all’Agenzia le penali come sopra indicate a decorrere dall’inizio dell’inadempimento.

Il pagamento della penale dovra essere effettuato entro 15 (quindici) giorni dalla notifica o dalla
ricezione della comunicazione di applicazione. Decorso tale termine la scuola si rivarra trattenendo la
penale sul corrispettivo della prima fattura utile.

ART. 8 - RINVIO EX LEGE

La partecipazione alla procedura di affidamento comporta la piena e incondizionata accettazione di
tutte le disposizioni contenute nel presente Capitolato e nello schema Contratto. Per quanto non
previsto nel presente Capitolato, si rinvia al Contratto, che 1I’Agenzia dichiara di conoscere e che qui si
intendono come integralmente riportati.

Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente capitolato e dal contratto,
si fa espresso riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa
comunitaria e nazionale.

4
Firmato digitalmente da MASSIMO FIORONI



1l RUP - Dirigente Scolastico

Prof. Massimo Fioroni
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico
D.P.R. 28/12/2000 n. 445, del D. Lgs. 07/03/2005 n. 82 ¢ norme collegate,
il quale sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa
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