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Avviso pubblico per la procedura di affidamento in concessione per la gestione di 

distributori automatici di bevande calde-fredde e snack nei locali dell’Istituto 

scolastico di proprietà del Comune di Bastia.   
CIG: BB03488E75 

 
PREMESSA 

 
Si comunica  che è indetta presso questo Istituto  scolastico la gara  per l’aggiudicazione della 
gestione indicata in oggetto, le cui condizioni sono descritte nell’allegato 2, a mezzo di offerta 
tecnico ed economico, tenuto conto del codice appalti 36/2023 e successive modifiche, nonché 
del quaderno MIM n°2 “Istruzioni per l’affidamento dei servizi di ristorazione mediante bar e 
distributori automatici nelle istituzioni scolastiche ed educative”, aggiornato a giugno 2025. 

L’affidamento viene effettuato mediante richiesta d’offerta (RdO) Evoluta sulla 

piattaforma di e-procurement acquisti in rete aperta a tutti gli operatori economici ivi 

presenti 

  

DISCIPLINARE DI GARA 

 

1. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 

 
Si invitano  le  ditte interessate  a presentare  le proprie offerte entro i termini previsti su MEPA 

1) La domanda deve essere presentata in almeno due file pdf, contenente i prospetti 
dell’allegato 1 e 2 (documentazione amministrativa e offerta economica), con firma 
digitale sottoscritta dal legale rappresentante. Quest’ultimo dovrà altresì allegare, 
unitamente all’allegato 1 o con appositi files, un documento valido di identità, il PEF 
(piano economico finanziario) di massima, la dichiarazione di tracciabilità dei flussi 
finanziari e il patto di integrità secondo il modello predisposto dalla stazione appaltante o 
anche uno valido agli effetti di legge, fornito direttamente dal partecipante;  

 

Resta inteso che:  

 alla ricezione delle offerte entro il termine precedentemente specificato farà seguito un 
esame comparato delle offerte stesse secondo i criteri elencati nell’allegato prospetto 
(allegato 1), 

 il rischio della mancata consegna dell'offerta nei termini su indicati resta a carico 
dell’Azienda fornitrice; 

 l'istituzione scolastica non è tenuta a corrispondere compenso alcuno per qualsiasi titolo o 
ragione alle ditte per i preventivi-offerta presentati; 

 l’offerta presentata non può essere ritirata o modificata o sostituita con altre; 

 saranno considerate nulle le offerte che giungeranno in ritardo per qualsiasi causa; 

 non sono ammesse le offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato; 

 in caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre e in lettere, è ritenuto valido quello più 
vantaggioso per l'istituzione scolastica; 

 l’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di una sola offerta, purché valida, e verrà 
dichiarata definitiva a favore del migliore o dell’unico offerente. 
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 il numero dei distributori automatici potrà subire variazioni in aumento/diminuzione nel corso 
del servizio; in questo caso il contributo in favore della scuola non potrà subire variazioni 
rispetto al nuovo numero di distributori installati.  

  

2. OGGETTO, DURATA DEL CONTRATTO E VALORE STIMATO DELLA 

CONCESSIONE 
 

Fermo restando quanto contenuto nell’allegato 3, il concessionario s’impegna a provvedere: 
- al puntuale e tempestivo rifornimento dei suddetti distributori; 
-  alla loro periodica pulizia e igienizzazione; 
-  ai necessari interventi di assistenza tecnica ordinaria e straordinaria, come meglio di 

seguito indicato. 
            

  Il contratto: 
- avrà efficacia successivamente alla data di installazione dei distributori automatici, 
presuntivamente prevista alla data del 26/06/2026, e comunque all’esito della verifica di 
conformità dei    distributori da parte di I.C. Bastia 1, con redazione di specifico verbale; 
- avrà una durata complessiva di 36 (trentasei) mesi decorrenti dalla data di verifica di 
conformità di cui sopra. 

Prima della scadenza il contratto potrà essere prorogato per il tempo necessario ad effettuare 
idonee procedure per l’acquisizione di un nuovo servizio. 
 
Si precisa che, ai sensi dell’art. 179 del D.lgs. 36/2023, il valore stimato della concessione è 

di circa € 28.000,00, calcolato in eccesso prendendo in considerazione  il fatturato totale 
presunto del concessionario, generato per tutta la durata del contratto, al netto d’IVA, stimato 
quale corrispettivo dei servizi oggetto di concessione, anche sulla base di verifiche con il 
concessionario uscente, comprensivo di eventuale proroga tecnica. Per questo calcolo si è 
tenuto conto degli introiti generati nel triennio precedente con arrotondamento in eccesso in 
considerazione dell’incremento dei costi legati all’inflazione. 

 
Il canone totale di concessione per le 3 (tre) annualità a base di gara è definito nel modo 

che  segue ed è comprensivo del consumo di energia elettrica e acqua, a carico del 

concedente. 

 
Si precisa che i costi di sicurezza sono pari a 0,00 (zero/00), dal momento che gli interventi 
dovranno essere effettuati in situazioni di non interferenza con le attività di I.C. Bastia 1, col 
Comune di Bastia e con terzi. 

 

 

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 
È ammessa la partecipazione alla presente procedura agli operatori economici, si sensi del 
d.lgs. 36/2023 artt.94 e ss., in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti minimi di 
partecipazione di carattere generale, di idoneità professionale, di capacità economica e 
finanziaria, tecnica e professionale, di seguito indicati. 
 

3.1 REQUISITI DI ORDINE GENERALE: insussistenza, a carico di tutti i soggetti ivi 
indicati, dei  motivi di esclusione di cui all’art. 100 del D.Lgs. n. 36/2023; 
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- REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE: iscrizione alla C.C.I.A.A. competente per 
territorio per lo svolgimento dell’attività prevista nella presente procedura; 
- possesso dei requisiti per svolgere l’attività di commercio al dettaglio; 

 
     3.3 CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA: Il concorrente deve produrre la 
dichiarazione di almeno un istituto bancario autorizzato ai sensi del D. Lgs. N. 385/1993, 
che attesti la solidità finanziaria ed economica o un’autodichiarazione a norma di legge; 

 
 
Il mancato possesso, anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina l'esclusione dalla gara. 
Tali requisiti, previsti a pena esclusione, devono essere posseduti dall’operatore economico 
al momento della scadenza del termine di presentazione delle offerte e, per quanto attiene ai 
requisiti di ordine generale e di idoneità professionale, dovranno perdurare per tutto lo 
svolgimento della procedura di gara e per tutta la durata della concessione. 

Il concorrente dovrà attestare il possesso dei requisiti, di ordine generale e di ordine speciale, 
mediante dichiarazione conforme al fac simile allegato A) al presente avviso – ISTANZA DI 
PARTECIPAZIONE. 

 
L’Istituzione Scolastica si riserva la facoltà, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, di verificare la 
veridicità delle dichiarazioni sostitutive rese da ciascun concorrente nel corso della presente 
procedura. 
In ogni caso procederà alla verifica dei requisiti dichiarati dall’aggiudicatario mediante 
l’acquisizione della relativa documentazione. Qualora tali verifiche non confermino le 
dichiarazioni rese, la sanzione applicata consisterà: 

• nell’esclusione del concorrente dalla procedura e/o revoca dell’aggiudicazione; 
• nella segnalazione del fatto all’Anac; 
• nelle eventuali conseguenze previste dall’art. 76 (Norme penali) del predetto D.P.R. 

n. 445/2000. 

Non possono partecipare alla gara – se non a mezzo di offerta comune – i soggetti che si 
trovino, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una 
situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in qualsiasi relazione, anche di 
fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte siano imputabili ad un 
unico centro decisionale. 
E' fatto, altresì, divieto di partecipare alla gara agli operatori economici aventi identico legale 
rappresentante, pena l'esclusione dalla stessa di entrambi. 
Nel caso in cui si dovesse accertare – sulla base di univoci elementi - la partecipazione 
simultanea  alla gara, a mezzo di offerte distinte, da parte di concorrenti fra i quali sussistano i 
suddetti legami, le relative offerte saranno escluse dalla gara. 
Nel caso in cui la doppia partecipazione alla gara sotto qualsiasi forma fosse rilevata dopo 
l'aggiudicazione o l'affidamento della concessione, essa comporterà l'annullamento 
dell'aggiudicazione e la revoca in danno dell'affidamento della concessione, nonché la 
conseguente aggiudicazione al concorrente che segue in graduatoria. 
La mancata osservanza delle prescrizioni sopra riportate determina l'esclusione dalla gara 
del concorrente e di tutti i raggruppamenti temporanei e/o consorzi ordinari di concorrenti cui 
lo stesso partecipi. 

 

4.  PROCEDURA DI GARA E CRITERI DI   AGGIUDICAZIONE 
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L’aggiudicazione avverrà nei confronti dell’operatore economico che avrà ottenuto il 
MASSIMO PUNTEGGIO, su un totale di 100 punti da attribuire all’OFFERTA ECONOMICA 
per 30 punti ed all’OFFERTA TECNICA per 70 punti. 
Tale punteggio sarà determinato dalla sommatoria del punteggio attribuito al canone di 
concessione complessivo offerto e del punteggio attributo sulla base del miglior prezzo 
offerto per i singoli prodotti da erogare nei distributori. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia 
ritenuta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 
A tal uopo verrà nominata una commissione composta da tre persone. 
 
La gara si svolgerà il giorno a partire dalle ore 9,00 presso I.C. Bastia 1 (PG). 

 
Il Presidente dichiarerà aperta la gara e procederà  alla verifica dell’ammissibilità delle 
domande e successivamente all’apertura dei relativi  allegati.  
Ad ogni partecipante ammesso verrà attribuito un PUNTEGGIO MASSIMO di 30 punti 
relativamente all’offerta economica da attribuire secondo i parametri e relativi punteggi di 
seguito indicati. 
 

1. prezzo dei prodotti messi in vendita: punti 15 (punti 0,5 per ognuno dei 30 
prodotti richiesti); 

2. misura del contributo forfettario annuale: punti 15 (1 punto ogni 100 € 
superiori all’importo base di €1500 fino ad un massimo di 15 punti); 
 

Il punteggio MASSIMO di 70 punti attribuibile all’offerta tecnica terrà conto dei seguenti criteri: 
 

1. Criteri ambientali minimi e qualità del servizio (ad. es.: igiene, sicurezza e benessere 
alimentare): punti 60; 

2. Tempi di rifornimento ed interventi di manutenzione: punti 10; 
3. Copertura di tutti i plessi: requisito necessario ai fini dell’ammissibilità dell’offerta. 

 

5. RICHIESTE DI CHIARIMENTO E INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 

 
Le richieste di chiarimento e/o informazioni complementari sul contenuto dei documenti di gara, formulate in 
lingua italiana, dovranno essere trasmesse dal lunedì al venerdì esclusivamente a mezzo e-mail all’indirizzo 
pgee05800l@pec.istruzione.it  indicando l’oggetto della gara ed il CIG, e dovranno pervenire entro e non oltre 3 
giorni prima della scadenza del termine stabilito per la ricezione delle offerte. 
Oltre la suddetta data, le ulteriori richieste di chiarimenti non saranno prese in considerazione, in quanto tardive. 
 
 
 

ALLEGATO (fac simile documentazione amministrativa) anche su MEPA 

 
La sottoscritta ditta…………………………………………………….. 
Consapevole delle sanzioni penali previste dal DPR 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e 
dichiarazioni mendaci, con la presente dichiara: 

• che il rappresentante legale della ditta………………………è: 
Nome…………………………….Cognome………………………………………………………
……Codice 
fiscale…………………………..Residenza………………………………………………..recapi
to/i telefonico/i………………………………………………………. 
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1) ISTANZA DI PARTECIPAZIONE, secondo il modello indicato come semplice fac-simile di cui 

all’allegato 1)  al presente avviso, richiesto da inserire su MEPA, riportante data e luogo, e sottoscritta, pena 
l’esclusione, dal Legale rappresentante o dal titolare dell’impresa/società, redatta ai sensi degli art. 46 e 47 del 
D.P.R. n. 445/2000, presentata unitamente ad una copia fotostatica non autenticata di un documento di 
identità del sottoscrittore, contenente, oltre l’indicazione del titolare o della persona che riveste la legale 
Rappresentanza dell’operatore partecipante, legittimato ad impegnare il medesimo, e la dichiarazione con la 
quale chiede di partecipare alla gara in rappresentanza di impresa/società, tutte le seguenti dichiarazioni: 

• di non trovarsi in alcuna delle condizioni per le quali è prevista l’esclusione dalla partecipazione alle 
gare di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016; 

• di essere iscritta al registro delle imprese della C.C.I.A.A. o analogo registro professionale per lo 
svolgimento dell’attività inerente l’oggetto di gara (indicando numero, data di iscrizione, sede legale 
e oggetto); 

• di essere in possesso dei requisiti per svolgere l’attività di commercio al dettaglio; 

•  di aver effettuato almeno TRE servizi identici e/o similari in termini di oggetto del servizio di cui 
alla presente gara, indicando nell’apposita tabella, l’oggetto, le date e i destinatari, pubblici o privati, 
dei servizi stessi; 

• di approvare espressamente, ai sensi dell’art. 1341 del Cod. Civ., le seguenti condizioni: 

a) la concessione verrà aggiudicata a favore dell’operatore economico che avrà ottenuto il punteggio 
massimo relativo all’offerta economica; 

b) la concessione verrà aggiudicata anche in caso di un'unica offerta, se ritenuta valida e congrua; 

c) in caso di parità di punteggio tra due o più offerte risultate le migliori, si procederà ad aggiudicare la 
gara mediante estrazione a sorte; 

d) l’indizione e l’esperimento della gara non vincolano ad alcun titolo l’I.C. Bastia 1, al quale 
rimane sempre riservata la facoltà di non procedere all’aggiudicazione; 

e) l’aggiudicatario non può avanzare né far valere, per qualsiasi titolo o ragione, alcuna pretesa 
risarcitoria per l’esercizio, da parte dell’I.C. Bastia 1, della facoltà insindacabile di non procedere 
all’aggiudicazione; 

• di aver preso attenta visione dello stato di fatto e di diritto degli spazi oggetto di concessione e di 
accettare lo stesso, esonerando la scuola da qualsivoglia responsabilità al riguardo e di assumere 
a proprio carico esclusivo ogni possibile pregiudizio che, anche solo parzialmente, sia riconducibile 
allo stato o situazione di cui ai punti precedenti; 

• di accettare senza riserva e condizioni alcuna tutte le condizioni fissate nella presente procedura, 
assoggettandosi a tutto quanto ivi stabilito e relativi allegati; 

• di impegnarsi a mantenere valida l'offerta per 180 giorni dal termine di ricezione delle offerte; 

• di essere in possesso delle risorse, di personale e mezzi idonei all’adempimento degli impegni 
assunti; 

• di osservare verso il proprio personale tutti gli obblighi previsti dalle disposizioni legislative e 
regolamentari in materia, nonché previste dal contratto collettivo nazionale di categoria e dai 
contratti collettivi decentrati integrativi ed in particolare quelle relative al trattamento economico, 
agli oneri concernenti la previdenza, le assicurazioni sociali, quelli derivanti da infortuni sul lavoro e 
similari e relative alla sicurezza e protezione dei lavoratori; 

• di rispettare quanto previsto dal D.Lgs. n. 81/2008 e smi in materia di sicurezza e prevenzione; 

• di aver considerato e valutato tutte le condizioni incidenti sulle prestazioni oggetto della presente 
procedura che possono influire sulla determinazione dell’offerta e sulle condizioni contrattuali e di 
aver preso conoscenza di tutte le circostanze, generali e specifiche, relative al contratto e di averne 
tenuto conto nella formulazione dell’offerta, nonché di aver tenuto conto degli oneri e degli obblighi 
che ne deriveranno dai documenti di gara e dalle normative vigenti; 

• di autorizzare la scuola  al trattamento dei dati conferiti e riportati nei documenti della presente 
procedura, che saranno acquisiti, trattati e conservati dalla società stessa, nel pieno rispetto del 
D.Lgs. n. 196/2003 e smi per il periodo di tempo necessario per lo sviluppo dell’attività correlata e di 
essere consapevole che in relazione allo sviluppo di alcune fasi connesse al procedimento, la 
scuola potrà avvalersi o rapportarsi ad altri soggetti pubblici e privati, che dovranno comunque 
trattare i dati nel pieno rispetto della normativa e per le sole finalità richieste in relazione al 
procedimento. 
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• di essere iscritta al Registro delle imprese istituito presso la seguente C.C.I.A.A.(camera 
di Commercio, Industria, Artigianato ed 
Agricoltura):……………………………………………..con numero………………………………… 

• che il numero della Partita IVA della Ditta è………………………………………….. 

• che la Ditta risponde a tutti i requisiti di sicurezza previsti dal D.Lgs 12/04/2006 n.163 
(Codice contratti pubblici  relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione alla direttiva  
2004/17/CE  e 2004/18/CE; 

• l’inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art.12 del D.Lgs.157/95 (denominato 
HACCP); 

• che non concorrono con altra offerta, alla gara di appalto in oggetto, altre Ditte nei 
confronti delle quali la sottoscritta Ditta partecipante abbia rapporti di collegamento o 
controllo ai sensi dell’art. 2359 del codice Civile ( Società controllate e Società 
collegate); 

• di essere in possesso della necessaria autorizzazione sanitaria , del certificato antimafia 
e del certificato penale dei carichi pendenti rilasciato sia dalla Procura che dalla Pretura; 

• che la Ditta non si trova in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attività o di 
concordato preventivo; 

• che la Ditta si impegna, in caso di aggiudicazione della gara, a provvedere alla copertura 
assicurativa richiesta dal bando di gara; 

• che la Ditta ha preso visione degli spazi interessati all’installazione dei distributori; 

• che la Ditta si assume la responsabilità di garantire in ogni momento che i prodotti 
immessi alla distribuzione siano conformi alle norme igienico- sanitarie vigenti, non 
deteriorati e non scaduti; 

• che la Ditta si assume la responsabilità di garantire in ogni momento che tutti i 
distributori automatici siano in regola con le disposizioni igienico- sanitarie vigenti  e con 
quanto disposto dal D.I. 81/2008 e dalla normativa italiana CEI 61-6 (Norme particolari di 
Sicurezza per i Distributori automatici); 

• che la Ditta ha espletato tutti gli obblighi derivanti dalle norme di sicurezza e salute sul 
luogo di lavoro espressi nel D.L.vo 81/2008 e successivi aggiornamenti e modificazioni. 

 
Nell’istanza dovrà essere indicato il domicilio, se diverso dalla sede legale, eletto per le comunicazioni relative 
alla gara e il numero di telefono, numero di fax e PEC. 

 

Altra documentazione richiesta ai fini dell’ammissibilità della domanda: 

-  PEF (Piano Economico Finanziario) di massima  

-  Dichiarazione tracciabilità dei flussi finanziari 

-  Patto di integrità 
Timbro e firma, anche solo digitale, del 
rappresentante legale (da inserire negli allegati 
richiesti su MEPA) 
 
 
_____________________________________ 
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OFFERTA 

TECNICA    

Numero 
prodotto Criterio Modalità Attribuzione Punteggio Punteggio Assegnato 

1 

distributore acqua 
potabile 
microfiltrata 
erogazione gratuita Forfettario 2 punti   

2 
prodotti di plastica 
riciclabili 1 punto    

3 
Prodotti biologici 
certificati  1 per ogni prodotto; massimo 5 punti   

4 

Prodotti  senza 
additivi non 
naturali 1 punto per ogni prodotto; massimo 5 punti   

5 

Prodotti privi di 
glutine o per 
diabetici 1 per ogni prodotto; massimo 5 punti   

6 Frutta secca  
1 punto; 2 punti se il prodotto è tracciabile di origine 
italiana   

7 

Cioccolato 
fondente superiore 
al 70% (lo zucchero 
non può essere 
primo ingrediente) 1 punto; 2 punti se superiore ad 80%   

8 

Prodotti non 
processati o ultra 
processati 

1 punto se gli ingredienti sono meno di 5; 2 punti se meno 
di 3; 3 punti se unico ingrediente   

9 

Diversificazione del 
tipo e quantità di 
zucchero nelle 
bevande calde (ad 
es. senza zucchero 
o zucchero di 
canna) 

2 punti; 3 punti se è anche previsto dolcificante senza 
aspartame   

10 

comando 
automatico per 
inserimento 
zucchero nelle 
bevande calde 1 punto   

11 

Grammatura per 
ogni erogazione di 
caffè e nel 
cappuccino 

6,5 g per ogni erogazione: 0,5 punti; 6,6 g fino a 7: 1 
punto; superiore a 7g: 3 punti   
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12 

Grammatura per 
ogni erogazione di 
caffè decaffeinato Fino a 1,5 g: 1 punto Superiore a 1,5 g: 2 punti   

13 

Grammatura per 
ogni erogazione di 
orzo 

2,2 g per ogni erogazione: 1 punto; superiore a 2,5g per 
ogni erogazione: 2 punti   

14 

Grammatura per 
ogni erogazione di 
thè o tisane o 
ginseng 

12,5 di thè in polvere per ogni erogazione: 1 punto; 
superiore a 12,5: 2 punti   

15 

Grammatura per 
ogni erogazione di 
latte 

7,5 g per ogni erogazione di latte: 1 punto; da 7,6 g a 8 g: 
2 punti; superiore a 8 g: 3 punti   

16 

Grammatura di 
miscela di 
cioccolato in 
polvere di cacao 
per ogni erogazione 
di cioccolato 

22,5 per ogni erogazione: 1 punto; superiore a 22,5 g: 2 
punti   

17 

Pagamento con 
chiavetta prepagata 
o carta magnetica: 
eventuale deposito 
cauzionale non 
superiore ad € 5,00 2 punti   

18 

Bicchierini e palette 
biodegradabili o 
compostabili 2 punti; altro materiale: 0,5 punti   

19 

Anno di 
fabbricazione dei 
distributori 

anno 2026: 4 punti; anno 2025: 3 punti; anno 2024: 2 
punti; anno 2023: 1 punto   

20 
Classe energetica 
distributori 

classe A: 5 punti; B: 4 punti; C: 3 punti; D: 2 punti; E: 1 
punto   

21 

Esposizione elenco 
completo dei 
prodotti e relativi 
prezzi 1 punto   

22 

Manutenzione 
straordinaria  e 
tempestività 

5 punti per intervento entro 4 ore da richiesta; 4 punti 
entro 6; 3 punti entro 8 ore; 2 punti entro 12; 1 punto 
entro 24 ore   

23 
Certificazioni di 
qualità 1 punto per ogni certificazione fino a 4 punti   

24 

Pulizia dei filtri 
(manutenzione 
ordinaria) 

5 punti per intervento 2 volte alla settimana; 4 punti 1 
volta alla settimana; 3 punto ogni 10 giorni; 2 punti ogni 2 
settimane; 1 punto ogni 20 giorni   
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25 

Impianto di 
refigerazione per 
conservazione 
prodotti reperibili 
(ad esempio 
yogurt) 5 punti    

 

 

 

 

 

ALLEGATO (offerta economica) anche su MEPA 
 

Proposta per: n. 5 Distributori automatici di cui 1 grande per bevande calde e snack  
(SCUOLA ANTONIETTI) 

N° 
Descrizione dei prodotti 

distribuiti 
Quantità 

Eventuali 

caratteristiche 

specifiche 

Prezzo 

1 Caffè espresso    

2 Caffè espresso macchiato    

3 Caffè espresso lungo    

4 Caffè decaffeinato    

5 Cappuccino    

6 Skyr    

7 Latte    

8 Latte macchiato    

9 Orzo solubile    

10 
Bevanda al gusto di 
cioccolato forte 

   

11 Cioccolato con latte    

12 Thè al limone caldo    

13 Thè verde     

14 Ginseng     

15 
Zenzero anche con limone 
o arancia (se disponibile) 

   

16 Camomilla     

17 Yogurt bianco    

18 Mandorle    

19 Noci    

20 Mix di frutta secca    

21  Acqua naturale    

22  Cioccolato fondente    

23 Macedonia    

24 Acqua frizzante    

25 Thè freddo    
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26 Nocciole    

27  Cracker    

28 Yogurt con frutta    

29 Kefir    

30 Anacardi    
 

Importo del contributo forfetario 

annuale (canone di concessione al 
netto di IVA) 

        minimo  € 1500,00  –  proposto 

_______________ 
(il canone di concessione è ammissibile solo in rialzo) 

 

Il concessionario erogherà anticipatamente, con cadenza annuale e tramite pagamenti in unica soluzione, un 
canone di concessione per l’occupazione degli spazi, comprensivo di consumi di acqua ed energia elettrica dei 
distributori automatici. 

 
Il sottoscritto _________________________________________________, 
 
legale rappresentante della ditta  ______________________________________________, 
 
dichiara di accettare incondizionatamente i criteri per l’aggiudicazione tramite l’individuazione dell’offerta 

più vantaggiosa da valutarsi in base agli elementi seguenti: 
 

1. Criteri ambientali minimi e qualità del servizio (ad. es.: igiene e sicurezza): 
punti 25 

2. prezzo dei prodotti messi in vendita: punti 25; 
3. misura del contributo forfettario annuale: punti 25; 
4. Tempi di rifornimento ed intervento di manutenzione: punti 20 
5. Copertura di tutti i plessi: punti 5. 

 
Con riferimento all’oggetto del presente affidamento, dichiara di accettare incondizionatamente 
le condizioni di contratto esplicitate negli allegati 1, 2 e 3 alla presente richiesta e si impegna ad 
uniformarsi alle disposizioni legislative e regolamentari, in vigore al momento dell’esecuzione 
delle prestazioni. 

 
Accetta, altresì, incondizionatamente la facoltà dell’I.C. Bastia 1 di risolvere il contratto 
mediante semplice comunicazione scritta in caso di inadempienza  ai patti concordati ovvero di 
ritardo nella esecuzione delle prestazioni e di provvedere in danno sulle somme ancora dovute 
all’esecutore per le eventuali prestazioni già effettuate alla data dell’inadempienza. 

 

L’AZIENDA FORNITRICE/CONCESSIONARIA 
 
_____________________________________________________ 
(timbro e firma per esteso del legale rappresentante) 
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ALLEGATO 3 (CONDIZIONI – DISCIPLINARE DI GARA) 
 
Le condizioni della fornitura saranno le seguenti: 

 
Art. 1 - Affidamento della gestione 

II presente capitolato si riferisce alla installazione e alla gestione di un totale di almeno numero 
5 distributori automatici totali, uno per plesso, indicati al successivo art. 3. 
Il servizio è rivolto ai seguenti utenti: docenti, personale ATA e non docente, genitori, visitatori e 
ospiti. 
I distributori e le eventuali macchine caffè a cialde verranno fomiti in uso gratuito e al termine 
del contratto dovranno essere rimossi a cura e spese del gestore. 
 
Art. 2 - Durata della gestione 

La gestione avrà durata triennale con presumibile inizio in data 26 giugno 2026, fino al 31 
giugno 2029. L’inizio potrà essere posticipato a seconda delle esigenze organizzative di 

rimozione delle attuali macchine di distribuzione. La durata è comunque da intendersi 

triennale. 
 
Art. 3 - Rapporto di gestione 
II rapporto di gestione verrà disciplinato dal contratto di affidamento e dal presente capitolato, che ne 
costituisce parte integrante e sostanziale. 

Il Dirigente scolastico o un suo delegato vigileranno sul rispetto del contratto; in caso di 
divergenze sull'applicazione delle varie clausole, come su questioni sopravvenute, deciderà 
inappellabilmente il Consiglio di istituto. 
 
Art. 4 - Ubicazione e numero dei distributori 

Dovranno essere installati, nella posizione esatta indicata dall’Istituto i seguenti distributori: 
 

• N.1 distributore grande di bevande calde, fredde e snack:  

 

Scuola secondaria Colomba Antonietti         circa  85 adulti con chiavetta oltre 
adulti non determinabili che seguono corsi pomeridiani 

 

• N. 1  distributore automatico bevande calde (ammissibile caffè in cialde)  

        

       U. Fifi Primaria     circa  24 adulti con chiavetta  

 

• N. 1 distributore automatico bevande calde (ammissibile caffè in cialde) 

        

          Costano Primaria         circa 28 adulti con chiavetta 

 

• N. 1 distributori automatici o macchine da caffè con cialde in ognuno dei seguenti  

plessi: 
        

U. Fifi infanzia circa 16 adulti con chiavetta 

 

Costano infanzia Giovanni Paolo II circa 9 adulti con chiavetta 

 

 

Art. 5 - Tipologia dei distributori: 

P
G

IC
84300R

 - A
0429C

0 - R
E

G
IS

T
R

O
 P

R
O

T
O

C
O

LLO
 - 0003352 - 26/03/2026 - V

I.10 - U

mailto:pgic84300r@istruzione.it
http://www.icbastia1.gov.it/


 
         

  

                   Via Alessandro Manzoni, 1 – 06083 Bastia Umbra  (PG)    Tel. e Fax 0758000571 

Email: pgic84300r@istruzione.it  - www.icbastia1.edu.it   C.F. 80012480549 

Scuole Statali Infanzia: “Umberto Fifi” – “Giovanni Paolo II” 

Scuole Statali Primarie: “Umberto Fifi” – “Ezio Giuliani” 

Scuola Statale Secondaria 1° grado: “Colomba Antonietti 

 

I distributori dovranno avere le seguenti caratteristiche: 
- essere nuovi o assimilabili a nuovi; 
- essere in regola con le norme antinfortunistiche vigenti; 
- funzionare con monete da 10 centesimi di euro e superiori e/o con tessera o chiave 

prepagata ricaricabile con monete o banconote; 
- essere di facile pulizia sia all'interno che all'esterno, e comunque tali da garantire l'igienicità 

dei prodotti distribuiti; 
- avere le superfici destinate a venire in contatto con gli alimenti idonee a resistere alle 

ripetute operazioni di pulizia e disinfezione; 
- avere le sorgenti interne di calore collocate in posizioni tali da non influire negativamente 

sugli alimenti 
- mantenere le bocche di erogazione delle bevande non esposte a contaminazioni; 
- segnalare chiaramente le eventuali indisponibilità dei prodotti; 
- avere, nelle immediate vicinanze, portarifìuti idonei per capacità e facilità di pulizia. 
 
Art. 6 - Assistenza, manutenzione e pulizia dei distributori 

Le operazioni di manutenzione (ordinaria e straordinaria), assistenza e pulizia dei distributori 
saranno a carico del gestore e dovranno avvenire nel periodo di tempo tra termine delle lezioni 
mattutine e l’inizio delle attività pomeridiane. 
In particolare dovranno essere garantiti: 
- un costante rifornimento dei prodotti; 
- una puntuale e scrupolosa pulizia dei distributori; 
- un tempestivo allontanamento dei rifiuti; 
- la pulizia della zona del locale in cui sono installati i distributori. 
In caso di guasti il gestore dovrà procedere alla riparazione del distributore entro 24/48 ore 
dalla comunicazione del guasto; i distributori che presentassero frequenti fermi dovranno 
essere sostituiti entro 3 giorni dalla richiesta dell’Istituto stesso. 

Il rifornimento e l’assistenza tecnica saranno a completo carico del gestore , svolti da 

personale specializzato in regola con le norme igienico sanitarie e adeguatamente 

formato in materia di prevenzione sull’infortunio e sicurezza sul lavoro vigenti e sarà 

cura del gestore assicurare  e assolvere tutte le incombenze necessarie perché il proprio 

personale ne osservi tutte le disposizioni di legge in vigore.  

 
Art. 7 - Orari 

La gestione dei distributori dovrà tenere conto dell'orario di apertura dell’Istituto. 
 
Art. 8 - Personale 

II gestore sarà direttamente responsabile dell'impiego del personale utilizzato per il rifornimento 
e la manutenzione dei distributori, sollevando questa Istituzione scolastica da qualsiasi 
responsabilità comunque connessa e conseguente ad eventuali infortuni sul lavoro e saranno a 
suo canto tutti gli oneri ed obblighi relativi al rapporto di lavoro, secondo la normativa vigente. 
Il gestore, relativamente al personale addetto alle attività di cui trattasi, dovrà fornire a questa 
istituzione scolastica l’elenco nominativo, con l’indicazione delle relative mansioni, la 
dichiarazione che riceve il trattamento normativo e retributivo stabilito dalla categoria 
“COMMERCIO” alla quale la  società appartiene. 
Dovranno inoltre essere comunicati preventivamente ogni variazione del personale in parola. 
 
Art. 9 - Spese di esercizio 

Saranno a carico del gestore la messa e tenuta a norma degli impianti idrico ed elettrico a valle 
dei punti di fornitura, nonché l'installazione e la gestione di eventuali depuratori. 
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Per quanto riguarda le spese per la fornitura dell’acqua e dell’energia elettrica, il gestore 

si impegna a rimborsare, al Comune proprietario dell’edificio scolastico, eventuali oneri 

qualora richiesti. 
Ogni altra spesa di esercizio sarà a carico del gestore. 
 

Art. 10 – Caratteristiche dei prodotti / Controlli 
Le bevande e i componenti delle bevande calde dovranno: 
- essere prodotti e distribuiti da marche dì qualità diffuse a livello nazionale; 
- corrispondere per caratteristiche e requisiti alle rispettive denominazioni legali e 
merceologiche che li caratterizzano e con le quali vengono posti in commercio. 
In particolare il caffè dovrà essere di prima qualità e in cialde, con esclusione dei prodotti 
liofilizzati. 
I contenitori non dovranno essere metallici. 
La vendita di generi avariati o contenenti sostanze nocive o comunque non previste dalle 
norme di igiene e sanità darà luogo alla risoluzione immediate del contratto, senza pregiudizio 
delle eventuali sanzioni di legge. 
Le bevande calde dovranno essere dolcificate esclusivamente con zucchero. 
 
Art. 11 - Variazioni di generi rispetto all’offerta 

Per esigenze di carattere stagionale o per mutate preferenze dei consumatori il gestore potrà, 
dietro esplicita autorizzazione dell’Istituto, sostituire alcuni prodotti con altri della stessa marca 
o di una delle altre marche previste nell'offerta, purché la quantità del nuovo prodotto non sia 
inferiore a quella del precedente e purché nei listini dei produttori il prezzo del nuovo prodotto 
non sia superiore a quello del prodotto precedente. 
I prodotti indicati nell'offerta o sostituiti come sopra previsto dovranno essere sempre presenti 
nei distributori, pena la risoluzione immediata del contratto. 
 
Art. 12 - Prezzi di vendita 

I prezzi di vendita dovranno essere esposti in modo ben visibile. 
I prezzi indicati nell'offerta dovranno essere mantenuti fissi e invariati per tutta la durata del 
contratto. Saranno salve le eventuali revisioni dei prezzi, applicabili dietro preventiva 
autorizzazione del Consiglio d’Istituto, al momento del documentato superamento del 10% di 
cui all'Art. 1664 del C.C. 
 
Art. 13 - Norme di igiene 

II gestore dovrà osservare le norme di igiene in vigore e in particolare le disposizioni di cui al D.Lgs. 155/1997 
(Attuazione direttiva CEE concernente l'igiene dei prodotti alimentari) ed eventuali modifiche ed integrazioni. 
 

Art. 14 - Licenze / Responsabilità / Assicurazioni 

Il servizio distributori non può comportare alcun tipo di oneri e responsabilità per 

l’istituzione scolastica. 
Il gestore dovrà essere in possesso delle necessarie licenze e autorizzazioni per la vendita dei 
prodotti. 
Il gestore sarà direttamente responsabile, assumendosene ogni onere, di eventuali 
contravvenzioni, nonché di qualunque danno che potrà essere arrecato a persone o cose in 
dipendenza della gestione. 
Il gestore dovrà disporre di una adeguata copertura assicurativa (massimale minimo 1,5 milioni 
di €) per eventuali danni a persone o cose derivanti da cattivo funzionamento dei distributori. 
Il gestore dovrà comunicare l'installazione dei distributori all'Autorità competente per la vigilanza 
igienica e, in copia, all’Istituto. In particolare nessuna responsabilità potrà essere addebitata a 
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questo Istituto per  furti, danni o guasti di qualsiasi  natura che i distributori dovessero subire , 
anche a seguito di utilizzo da parte di persone esterne alla scuola. 
 

Art. 15 – Inadempienze contrattuali e clausole penali 

Gravi o ripetute inadempienze circa gli obblighi previsti nel presente contratto di affidamento 
daranno luogo all'immediata risoluzione del contratto stesso e al risarcimento degli eventuali 
danni. 

 
In caso di inadempienze degli obblighi contrattualmente assunti e per insoddisfacente svolgimento del servizio, la 
scuola contesterà, per iscritto mediante PEC, l’infrazione od omissione al concessionario, che dovrà ovviare al 
disservizio entro il termine assegnato. 
Per ogni infrazione od omissione il concessionario sarà passibile di penalità pecuniaria da € 10,00 (dieci/00) ad € 
50,00 (cinquanta/00) a seconda della minore o maggiore gravità dell’infrazione. 
In caso di grave inadempimento reiterato per due volte, la scuola si riserva la facoltà di revocare o risolvere la 
concessione stessa. 
La concessione potrà inoltre essere revocata o risolta per il mancato o tardivo o parziale pagamento dei canoni 
di concessione. 
Il concessionario dovrà liberare gli spazi occupati entro 10 (dieci) giorni dal ricevimento della comunicazione di 
revoca o risoluzione. Qualora i predetti spazi non siano riconsegnati entro il termine sopra indicato, il 
concessionario dovrà corrispondere all’I.C. Bastia 1, oltre al canone, una somma a titolo di penale di € 50,00 
(cinquanta/00) per ogni giorno di ritardo, anche nel caso della sua naturale scadenza, fatto salvo il diritto 
all’ulteriore risarcimento del danno. 

 
 

Art. 16 – Documentazione 
Il gestore, prima dell’installazione, dovrà fornire all’Istituto tutta la documentazione e i requisiti 
richiesti dalla normativa riguardante l’igiene e la prevenzione e sicurezza sui luoghi di lavoro, 
relativi alla legge 155/97, copia manuale di controllo per l’HACCP, alla legge 626 sulla 
sicurezza nei luoghi di lavoro e successive modifiche alla sicurezza  (certificato UNI EN ISO – 
valutazione dei rischi e misure di prevenzione), al D.P.R. n° 327/80 tra cui la dichiarazione che 
tutti gli addetti sono in possesso del libretto sanitario e copia della polizza assicurativa. 
 
Art. 17 - Spese di bollo 

Le spese di bollo, se dovute, sono a carico del gestore. 
 
Art. 18 

II presente atto è soggetto a registrazione solo in caso d'uso ai sensi dell'art 5, 2° comma, del 
D.P.R. 26.04.86 n. 131 e art. 1, punto 1 lettera b). 
 
Art. 19- Importo del contributo forfetario annuale 

Il gestore si impegna a versare a questo Istituto il contributo forfetario annuale entro il 30 luglio 
di ogni anno. 
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