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ALL’ALBO 

AGLI ATTI 
 

 
Oggetto: Piano di lavoro personale ATA 2025-2026 _ Adozione proposta DSGA inerente le prestazioni dell’orario di 

lavoro, l’attribuzione degli incarichi di natura organizzativa, la proposta di attribuzione degli incarichi specifici, le 

ulteriori mansioni delle posizioni economiche, l’intensificazione delle prestazioni lavorative e quelle eccedenti 

l’orario d’obbligo, nonché il lavoro agile ed il diritto alla disconnessione. 

Il Dirigente Scolastico 

• Vista la direttiva di massima del Dirigente Scolastico prot.18830 del 12.11.2025;  

• Considerato che nel corrente anno scolastico si darà continuità ed impulso alla riorganizzazione ed 
all’adeguamento dei servizi amministrativi tecnici ed ausiliari secondo gli obiettivi del raggiungimento della migliore 
qualità del servizio reso;  

• Tenuto conto dell’esperienza e delle competenze specifiche del personale in servizio;  

• Considerate le esigenze e le proposte del personale interessato emerse nello specifico incontro con il 
personale ATA del 01/09/2025;  

• Vista la proposta del DSgA prot. 18834 del 12.11.2025;  

• Visto il confronto con la RSU del giorno 25 novembre 2025 e ritenuto di accogliere le proposte compatibili 
con l’organizzazione e l’efficienza del servizio  

• Visto il PTOF aggiornamento 2025-26 approvato dal Collegio dei Docenti del 27.11.2025 e dal Consiglio di 
Istituto il 28.11.2025  

• Richiamate le direttive di massima impartite con propria nota prot. n. 13884 del 25/09/2043; 

• Vista la proposta di piano delle attività dei servizi generali e amministrativi presentata dal Direttore dei servizi 

generali e amministrativi, condivisa con confronto con la RSU nell’incontro del 25.11.2025 ; 

• Verificata la congruenza della proposta con il Piano Triennale dell’Offerta Formativa e successivi aggiornamenti; 

nell’esercizio delle proprie funzioni e responsabilità 

• Vista la revisione della proposta, a seguito di confronto, del DSGA acquisita con prot.20273 del 4 dicembre 

2025 

ADOTTA 

➢ il piano delle attività proposto dal Direttore dei servizi generali ed amministrativi Annalisa Tozzi, come da 

documento allegato che costituisce parte integrante e sostanziale del presente provvedimento. La puntuale 

attuazione del piano è affidata al Direttore dei servizi generali e amministrativi, che provvederà 

periodicamente a verificarne la corretta realizzazione, informandone questo ufficio e proponendo, se 

necessario, eventuali integrazioni e/o modifiche 
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Si allega piano per il sito versione privacy. 

Il DSGA curerà la firma di presa visione del personale. 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Francesca Volpi 
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