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AI DOCENTI DELLA SCUOLA
DELL’INFANZIA E DELLA

SCUOLA PRIMARIA

AL SITO WEB

OGGETTO: Scrutini e adempimenti finali.

Si comunicano gli adempimenti di fine anno scolastico e il calendario delle operazioni,
con preghiera di tenere in debita considerazione tutte le date segnalate.

1) CALENDARIOQ Primaria (Valutazione)

Le lezioni termineranno il giorno venerdi 8 giugno 2018 per la Scuola Primaria e il 29
giugno 2018 per la Scuola dell’Infanzia.

Gli scrutimi s1 effettueranno il giorno 11 e 12 giugno 2018 dalle 8.30 alle ore 12.30,
secondo la calendarizzazione a seguire, nei plessi di servizio o come da accordi con la
Dirigente in altra sede.

I tabelloni saranno affissi nell’atrio di ogni plesso il giorno 12 giugno 2018 dopo le ore
13.00.

Le SS.LL dovranno, nelle giornate dell’ 11 e 12 giugno 2018 date di scrutinio finale,
redigere 1l verbale dello scrutinio nel registro elettronico come da indicazioni che
saranno date in seguito. L’inserimento dei giudizi finali nel registro elettronico dovra
avvenire, comunque, entro il 13 giugno alle ore 15.00.

Presiedera le operazioni di scrutinio finale, per ogni classe, I'insegnante indicato nella
calendarizzazione dello scrutinio.

Si ricorda in proposito di far riferimento alle disposizioni normative.

La valutazione positiva o negativa per 1l passaggio ¢ assunta collegialmente all’'unanimita
dai docenti d1 classe.
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I docenti che, intendono proporre la non ammissione di un alunno alla classe
successiva comunicheranno alla scrivente tale orientamenti entro il 01 giugno p.v.,
avendo cura di presentare specifica relazione, corredata da documentazione
significativa, attestante la situazione dell’alunno (elaborati, prove di verifica,
convocazione famiglia).

Gli elenchi degli ammessi alla classe successiva dovranno essere prodotti e stampati dal
Registro Elettronico, insieme al Verbale dello scrutinio e al tabellone della classe (con 1

votl). Dovranno essere, poi, firmati da tutti gli insegnanti della classe e controfirmati
dalle Preside.

Eventuali assenze dei docenti dovranno essere comunicate con tempestiviti In
direzione al fine di provvedere ad eventuali variazioni del calendario o, in situazioni
gravi, alla sostituzione dei colleghi assenti.

In data martedi 19 giugno 2018 dalle ore 15.00 alle ore 18.00, avverra nei rispettivi
plessi la consegna delle schede ai genitori, avvisati in tempo utile entro il giorno 08
giugno 2018 a cura della responsabile di plesso.

I documenti di valutazione (pagelle) saranno stampati in segreteria e ritirati dai referent
di plesso in data 18 giugno 2018 dalle ore 12.00.

I documenti in duplice copia dovranno essere firmati dal team della classe.

Nell’elenco degli alunni, 1 genitori dovranno firmare per ricevuto documento.

La certificazione delle competenze deve essere redatta in formato cartaceo e
consegnata in presidenza per la firma del Dirigente e la copia entro e non oltre 13

giugno 2018 alle ore 11.00.

2) DOCUMENTI
I documenti saranno consegnati secondo 1l seguente calendario alla Collaboratrice
Ins.te Rita Sottili.

SCUOLA PRIMARIA
e 27.06.2018 ore 9.30- 12.30 tutti i plessi (Tutti i plessi di primaria hanno il
registro elettronico pertanto la maggior parte dei documenti degli scorsi anni

sono on line, 1 rimanenti in cartaceo saranno consegnati solo dalle referenti di
plesso).
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SCUOLA DELIINFANZIA

Entro 1l 15 giugno 2018 (per permettere alle docenti della scuola primaria di visionare 1
documenti prima degh incontr1 di formazione classi prime) consegna in segreteria
didattica delle schede di passaggio alla primaria (formato cartaceo).

Entro il 22 giugno 2018 invio on-line in segreteria del documento di passaggio all’anno
successivo degli alunni 3/4 anni.

29 giugno 2018 ore 10.00-11.00 tutti 1 plessi (altri documenti) alla Referente Ins.te

Stefania Grasselli

ELENCO DOCUMENTI DA PRESENTARE ALLA CONSEGNA

SCUOLA PRIMARIA

L
3.
3.

© N o >

.

Copia del documento di valutazione (pagella) firmata dal genitore (cartaceo)
Agenda di modulo debitamente compilata e firmata (cartaceo)

Scheda di certificazione delle competenze firmata dal genitore (solo per le classi
quinte)

Scheda di progettazione del Compito di Realtd (1 o 2 per classe) (da allegare al
registro elettronico e cartaceo)

Scheda verifica e valutazione dei progetti di classe e di plesso.

Verbale di scrutinio II quadrimestre e tabellone dei voti.

Verbali delle riunioni d’interclasse (cartaceo)

Verbali prove di evacuazione a.s. 2017/2018 (una copia deve restare al plesso
nel registro delle prove mentre una copia deve essere consegnata in segreteria)
Relazione dei lavori di manutenzione da effettuare nel plesso scolastico (da
nviare per posta elettronica in formato digitale)

10. Registr1 firme di plesso
11. Organizzazione orario a.s. 2018/2019 che dovra tener conto degli ambiti

disciplinari di ogni docente; nome del Coordinatore di plesso per Ia.s.
2018/2019

SCUOLA DELL'INFANZIA

1
%
3.

Registro di sezione

Agenda incontri équipe pedagogica ‘

Verbali prove di evacuazione a.s. 2017/2018 (una copia deve restare al plesso
nel registro delle prove mentre una copia deve essere consegnata in segreteria)
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4. Relazione dei lavori di manutenzione da effettuare nel plesso scolastico (da
mviare per posta elettronica in formato digitale)

5. Registri firme di plesso

6. Inviare on-line entro 1l 22.06.2018 1l documento di passaggio all’anno successivo
degli alunni 3/4 anni. I docenti sono pregati di conservare anche una copia
digitale personale, dal momento che tale documento & soltanto il primo
passaggio per la scheda finale in uscita dalla scuola dell’infanzia.

PER GLI ALUNNI DISABILI (legge 104/92)

1. Iverbali degli incontri effettuati con I'équipe allegati al foglio delle firme.
2. Le relazioni finali

3. PDF (se di nuova elaborazione).

4. PEI (se aggiornati e modificati rispetto a quelli consegnati a novembre).

N. B. I documenti gia depositati non dovranno essere consegnati di nuovo.

REILAZIONE PER ALUNNI DISABILI (legge 104/92)

Occorre predisporre e consegnare la relazione finale per gli alunni BES curata dagli
insegnanti specializzati e dagli insegnanti di classe. (Come da modello allegato al PAI).
Le relazioni costituiscono poi la base per la stesura del progetto di ogni singolo alunno
da predisporre per I’a.s. 2018/2019, da compilare collegialmente.

Si ricorda di consegnare i1l P.D.F. per gl alunni di anni 5 in passaggio alla scuola
Primaria e per gli alunni delle classi V in passaggio alla Scuola Secondaria di I Grado.
N.B. si ricorda di datare e firmare ogni documento.

3) INCONTRI CONTINUITA’

Formazione sezioni infanzia alunni in ingresso

Mercoledi 20.06.2018

= ore 9.30-11.30 un’insegnante per sezione di ogni plesso
Presentazione e formazione classi prime
Lunedi 25.06.2018
= ore 9:00 - 11:00 Ponte Felcino
(ore 10:30 msegnante scuola “Lucio Bonucci”
per presentazione alunni che andranno
a Villa Piignano o a Ponte Felcino)
= ore 11:00 - 13:00 Villa Piignano
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Martedi 26.06.2018
= ore 9.00 - 10.30 Montelaguardia
= ore 10.30 -12.30 Bosco - Colombella

4) PRESENZA AL PLESSO DI SERVIZIO (Primaria)

Mercoledi 13 giugno ore9.00-12.30

Giovedi 14 giugno ore 9.00-12.30

Venerdi 15 giugno ore 9.00-12.30(per 1 docenti delle classi III e IV confronto
prove classi parallele e risultati, presso la primaria
di Ponte Felcino)

Lunedi 18 giugno ore 9.00-12.30

Martedi 19 giugno ore 9.00-12.30

COMPILAZIONE DOCUMENTI SCOLASTICI

Si prega di compilare 1 documenti in ogni loro parte e in modo attento.

Non sono concesse sbiancature, cancellature o abrasioni. In caso di errore si deve
lasciare I’errore, tracciare una riga rossa che permetta di leggere quanto & stato scritto e
scrivere 1n rosso la correzione nello spazio soprastante.

RACCOMANDAZIONI

e Gli insegnanti sono tenuti al riordino, al controllo e alla riconsegna ai
responsabili DI PLESSO di tutto il materiale didattico avuto in uso.

e In particolare si dovra procedere a:
riordino del materiale (sussidi, biblioteca, materiale di facile consumo)
verifica dello stesso‘in ordine all’esistenza e alla funzionalita
riordino armadi e cassetti delle cattedre e, insieme al personale collaboratore
scolastico, eliminazione di materiale cartaceo non piu utilizzabile.

REGISTRO ELETTRONICO

Il blocco DEL REGISTRO AVVERRA' il giorno 23.06.2018. Entro tale data le parti
del registro dovranno essere compilate in modo attento e completo.
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Perugia 14

N.B. Tutti 1 dettagl circa la compilazione del R.E. e dello scrutinio finale verranno
inviati a breve per e-mail dall’ Animatore Digitale Ins.te Barcaccia Fiorella.

5) RICHIESTA ASSEGNAZIONE AD ALTRA SEDE - MOVIMENTI INTERNI
DEL PERSONALE

Il personale docente, che fosse interessato ad essere assegnato ad una sede diversa da

quella in cui presta servizio, puo produrre domanda scritta al Dirigente Scolastico entro
1l 15 giugno 2018.

6) COLLEGIO DOCENTI

Il Collegio finale, in seduta congiunta, & convocato per il 29 giugno 2018 in orario da
definire; seguira convocazione con ordine del giorno.

Le date finali da apporre sui documenti sono: 12 giugno 2018 per la scuola primaria,
29 giugno 2018 per la scuola dell'infanzia. (Saranno inviate comunicazioni precise
dall'insegnante Animatore Digitale Fiorella Barcaccia nella mail gia precedentemente
annunciata).

CONVOCAZIONE Collegio Docenti a.5.2018/2019

Il primo Collegio Docenti dell’a.s. 2018/2019 & convocato per il giorno 03 settembre
2018 .

Seguira convocazione con orario e ordine del giorno.




