
 
 
 
 

Via della Trota, 12 - 06134 Ponte Felcino (PG) - C.M. PGIC85300B - C.F. 94152410547 - Tel. 075691131 

Email: pgic85300b@istruzione.it – PEC: pgic85300b@pec.istruzione.it - Sito web: icperugia14.edu.it 

 

 

 
 

Data e prot.: si veda segnatura 

Al Personale ATA 

inquadrato nell’Area degli Assistenti 
 

Ai DSGA/Funzionari EQ 
 

All’Albo online 

Agli Atti 
 
OGGETTO: Interpello interno/esterno per il conferimento dell’incarico di Direttore dei 

S.G.A. in sostituzione del titolare 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

PRESO ATTO dell’assenza del DSGA titolare ed in servizio presso l’Istituto Comprensivo 

PERUGIA 14 per l’a.s. 2025/2026 per il periodo dal 08/01/2026 al 18/01/2026 e della necessità 

di procedere alla sua sostituzione; 

VISTO l’art. 57 del CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca sottoscritto in data 18/01/2024; 

RILEVATO che tra il personale ATA in servizio presso l’Istituto Comprensivo Perugia 14 non 

sono presenti unità di personale inquadrate nell’Area dei Funzionari e dell’Elevata Qualificazione; 

TENUTO CONTO che le funzioni di D.S.G.A. debbono essere sempre esercitate anche quando 

il titolare della funzione risulti assente per brevi periodi e comunque non coincidenti con l’intero 

anno scolastico; 

CONSIDERATA la necessità e l’urgenza di individuare un sostituto DSGA al fine di garantire 

l’ordinario svolgimento dell’attività amministrativa e la redazione del programma annuale 

dell’Istituto Comprensivo Perugia 14 entro il termine del perentorio del 15 gennaio 2026; 

 

INTERPELLA 

 

il personale ATA inquadrato nell’Area degli Assistenti in servizio per l’a.s. 2025/2026 presso 

l’Istituto Comprensivo Perugia 14 e in subordine il personale ATA inquadrato nell’Area dei 

Funzionari EQ e degli Assistenti in altre istituzioni scolastiche ai fini della disponibilità a ricoprire 

l’incarico di Direttore dei S.G.A. in sostituzione del titolare per il periodo dal 12/01/2026 e fino 

al 18/01/2026, in regime di collaborazione plurima fra istituzioni scolastiche, con possibilità di 

eventuale proroga. 

 

Le disponibilità dovranno pervenire all’ufficio di segreteria a mezzo e-mail all’indirizzo 

pgic85300b@istruzione.it ovvero essere consegnate brevi manu, entro e non oltre le ore 12:00 del 

giorno 11/01/2026, previa compilazione dell’allegato modello (ALLEGATO A). 
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Si precisa che è facoltà dell’Amministrazione revocare, integrare e/o modificare il presente 

atto, qualora ne ricorrano le condizioni, in regime di autotutela. 

 

All’interno di ciascuna categoria prevale l’appartenenza alla provincia/regione di destinazione e, a 

parità di gradazione ivi prevista, l’anzianità di servizio e, in caso ulteriore di parità, la maggiore età 

anagrafica, in conformità ai criteri generali definiti dal vigente CCNL comparto Istruzione e 

Ricerca.  

Nel caso in cui dovessero pervenire più disponibilità, attese le previsioni normative vigenti e 

richiamate in preambolo, l’attribuzione dell’incarico sarà effettuata tramite comparazione delle 

candidature sulla scorta dei criteri di seguito richiamati dando precedenza al personale che ha già 

svolto l’incarico di DSGA presso il suddetto istituto: 

 

REQUISITO SPECIFICA PUNTEGGIO 

Titolo di studio (viene valutato soltanto il 

titolo avente valore maggiore) 

Diploma: 4 

Laurea triennale: 6 

Laurea specialistica (o 

vecchio ordinamento): 9 

4÷9 

Servizio a tempo indeterminato nel settore e 

nel ruolo di appartenenza (punti 1 per ciascun 

anno) 

max 10 anni 1÷10 

Esperienza lavorativa nel settore specifico 

dell’incarico della durata minima di un anno, 

svolta presso Istituzioni scolastiche (punti 1 

per ciascun incarico) 

max 4 incarichi 1÷4 

Attestati di partecipazione a corsi afferenti al 

settore di pertinenza 
max 3 1÷3 

Competenze informatiche e digitali certificate max 2 1÷2 

Competenze linguistiche certificate max 2 1÷2 

TOTALE 30 

 

Sono motivo di esclusione dalla procedura in parola: 

- mancanza dei requisiti; 

- presentazione dell’istanza fuori dai termini; 

- presentazione di documentazione incompleta. 
 

Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                         Prof. Michele Baldassarri  

PGIC85300B - A804314 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000248 - 09/01/2026 - VII - U

Firmato digitalmente dal Dirigente Scolastico Michele Baldassarri



 
 
 
 

Via della Trota, 12 - 06134 Ponte Felcino (PG) - C.M. PGIC85300B - C.F. 94152410547 - Tel. 075691131 

Email: pgic85300b@istruzione.it – PEC: pgic85300b@pec.istruzione.it - Sito web: icperugia14.edu.it 

 

ALLEGATO A 

 
OGGETTO: Interpello interno/esterno per il conferimento dell’incarico di Direttore dei 

S.G.A. in sostituzione del titolare (supplenza breve). 
 
Il/La sottoscritto/a  

NOME_____________________________COGNOME   

 

nato/a a prov. il________C.F.   

 

residente in prov. via/piazza 

  

 

cap in servizio presso          

 

nella qualità di       in riferimento all’interpello in oggetto, 

 

MANIFESTA 

la propria disponibilità per il conferimento dell’incarico di Direttore dei S.G.A. in sostituzione del 

titolare (supplenza breve) per l’a.s. 2025/2026. 

 

Ai fini della formulazione di una eventuale graduatoria, come precisato nell’avviso, 

 

DICHIARA 

REQUISITO SPECIFICA 
PUNTEGGIO 

RICONOSCIUTO 

Titolo di studio (viene 
valutato soltanto il 
titolo avente valore 

maggiore) 

  

Servizio a tempo 
indeterminato nel settore 

e nel ruolo di 
appartenenza (punti 1 

per ciascun anno) 

  

Esperienza lavorativa nel 
settore specifico 

dell’incarico della durata 
minima di un anno, 

svolta presso Istituzioni 
scolastiche (punti 1 per 

ciascun incarico) 

N. 1  

 

N. 2  

N. 3  

N. 4  

Attestati di N. 1   
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partecipazione a corsi 
afferenti al settore di 

pertinenza 

N. 2  

N. 3  

Competenze 
informatiche e digitali 

certificate 

N. 1  
 

N. 2  

Competenze linguistiche 
certificate 

N. 1  
 

N. 2  

TOTALE  

 
Il/La sottoscritto/a presta il proprio consenso al trattamento dei dati personali ivi contenuti per le 
finalità espressamente previste dall’iniziativa in oggetto, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del D.Lgs. 
101/2018 in recepimento del Regolamento UE 2016/679. 
 
Si allega copia di un documento d’identità in corso di validità. 
 
Luogo e data        Firma 
 
____________________________   

 _________________________________________ 
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