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Istituto Comprensivo

Sl i ISTITUTO COMPRENSIVO “PERUGIA 14"

Circolare n. 292 del 29/05/2024
Al Personale Amministrativo e Ausiliario
p.c. alla DSGA

p-c. ai Fiduciari dei plessi

Oggetto: Autorizzazione ferie/altri permessi e organizzazione relativamente al petiodo estivo 2024

Con la presente si autorizzano le richieste di ferie/altri permessi PERVENUTI ALLA DATA DEL 22/05/2024
relativamente al periodo di sospensione dell’attivita didattica inviate dal personale amministrativo e ausiliario
dellistituto in quanto, sia il personale amministrativo che il personale ausiliario in servizio ogni giorno, garantisce
la regolare attivita scolastica.

Eventuali ulteriori richieste possono essere proposte nel corso del periodo ma con congruo preavviso e

compatibilmente con le esigenze del servizio organizzato (come da tabella che segue). Ad ogni modo, il Dirigente

Scolastico, sentita la DSGA, si riserva di modificare il piano ferie per eventuali ed improvvise necessita.

Gli Assistenti Amministrativi garantiscono la presenza di almeno n. 2 unita ad ufficio per tutto il periodo e in caso
di nuove richieste sono tenuti a prendere in considerazione il piano ferie presente presso gli uffici.

I Collaboratori Scolastici prestano servizio (operazioni di pulizia e cura dei locali e delle pertinenze anche esterne)
nell’attuale plesso in cui svolgono la loro attivita ad eccezione delle indicazioni come da tabella che segue. 1

collaboratori scolastici comunicano mensilmente il proprio orario e la turnazione con i colleghi dei plessi e si

organizzano autonomamente per la consegna e lo scambio delle chiavi.

SAURO FIORUCCI INFANZIA DI VILLA i giorni 11/06 e 18/06
NICOLETTA ZUCCHINI INFANZIA DI VILLA i giorni 14/06 — 20/06 — 21/06
PIERPAOLO AMODIO INFANZIA VILLA dal 06/06 al 07/06,
INFANZIA MONTELAGUARDIA il 10/06, 21/06 e il 25/06
BATTAZZI MAURIZIO INFANZIA MONTELAGUARDIA DAL 26/06 AL 27/06
SECONDARIA DI T GRADO dal 29/07 al 02/08 (con Cecchetti)
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STEFANIA CECCHETTI SECONDARIA DI I GRADO dal 24/07 al 26/07 (con Melinelli)
SECONDARIA DI I GRADO dal 29/07 al 02/08 (con Battazzi)
ENRICA MANDRELLI INFANZIA DI PONTE FELCINO il 10/06 e dal 17/06 al 21/06
MONICA CORSICI INFANZIA PONTE FELCINO dal 11/06 al 14/06 e dal 24/06 al 28/06
BERETTINI PAOLA SECONDARIA DI I GRADO dal 05/08 al 09/08 (con Sorgente)
MADINI DANIA SECONDARIA DI I GRADO dal 12/08 al 14/08 (con Sorgente)
STEFANIA FAVARONI SECONDARIA DI I GRADO dal 19/08 al 20/08 (con Sorgente)
MARISA PIEROTTI SECONDARIA DI I GRADO dal 21/08 al 22/08 (con Setvettini)
MARIA ASSUNTA FIORUCCI SECONDARIA DIT GRADO il 23/08 (con Servettini)
e dal 26/08 al 27/08 (con Monne)
LIANA SERVETTINI SECONDARIA DI I GRADO dal 21/08 al 22/08 (con Pierotti ) e
SECONDARIA DI I GRADO il 23/08 (con Fiorucci M.A.)

Lorario settimanale ¢ di 7:12 ore sia per gli Amministrativi che per i Collaboratori, cosi articolato:

Assistenti Amministrativi Secondaria di I grado “Bonazzi-Lilli” 7:30-14:42

Collaboratori Scolastici Secondaria di I grado “Bonazzi-Lilli” due turni:

7:00-14:12 e 7:30-14:42

Collaboratori Scolastici altri plessi 7:30-14:42

Ai Collaboratori scolastici delle scuole Primarie si richiede altresi di tenere conto della presenza dei docenti ai
plessi e dei relativi orari come da tabella che segue. I docenti possono comunque accedere ai plessi anche al di
fuori dei seguenti giorni (previa comunicazione via email alla direzione) e qualora non sia prevista la presenza di
alcun collaboratore scolastico si organizzano in maniera autonoma. Si chiede comunque a tutti i collaboratori

scolastici di prendere visione del piano delle attivita dei docenti che si allega alla presente.
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ISTITUTO COMPRENSIVO “PERUGIA 14"

tutte le sedi delle scuole primatie

primarie

11/06/2024 tutte le sedi delle | SCRUTINI 08:30-12:30
scuole primarie
Dal 12/06/2024 al 14/06/2024 | Adempimenti di fine anno tutte le | 09:00- 12:00

scuole primarie

13/06/2024  primaria  Ponte | Incontro con genitori futute classi | Dalle ore 17:30
Felcino prime

18/06/2024  primaria  Ponte | Visiting 09:00- 12:00
Felcino

24/06/2024 tutte le sedi delle | Consegna Schede dalle ore 15:00

25/06/2024  primaria  Ponte

Felcino

Preparazione strumenti future classi

prime

09:00- 12:00

Per eventuali precisazioni si chiede di inviare email all’indirizzo istituzionale pgic85300b@istruzione.it

all’attenzione dell’Ufficio del Personale.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Michele Baldassarri
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