
PROPOSTA FORMATIVA  

CORSO GOOGLE WORKSPACE  

LIVELLO BASE 

OBIETTIVI E CONTENUTI 

TITOLO GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION 
 LIVELLO BASE 

OBIETTIVI E CONTENUTI  Fornire le conoscenze sulle funzionalità di alcune app della 
G Workspace (ex G Suite) al fine di favorire il lavoro 
collaborativo in rete; 

 Promuovere le competenze organizzative dei docenti, 
facilitando la sincronizzazione dei dati sui vari device 
posseduti e fornendo strumenti organizzativi; 

 Facilitare il coordinamento e l’animazione di classe in un 
ambiente di apprendimento virtuale; 

 Fornire strumenti per facilitare la documentazione e 
diffusione delle proprie esperienze didattiche e favorire la 
riflessione sulle pratiche di eccellenza; 

 Fornire strumenti per l’innovazione didattica e 
metodologica, per la presentazione e la rielaborazione di 
contenuti. 
A tal fine verranno presentate App Google Workspace, quali 
Drive, Documenti, Calendar, Classroom, Moduli, 
Presentazioni. 

Destinatari Insegnanti di Scuola dell’Infanzia e di Scuola Primaria 
Articolazione Struttura del corso 

L’attività formativa prevede un percorso di: 
• 12 h di attività in presenza 
• 6 h di attività online: studio del materiale inserito in 

piattaforma, navigazione e ricerca su siti tematici, 
realizzazione di attività utilizzando gli applicativi digitali 
oggetto degli incontri in presenza.  

• 7 h di project work finale e sperimentazione didattica. 
 
Nello specifico: 
- Condivisione di file e link. 
- Inserimento in un documento di Google un’immagine, un testo 
(da ricerca correlata) e un commento. Condivisione con il 
formatore. 
- Elaborazione di un Documento condiviso, conversione  in 
Word di un Documento di Google. 
- Creazione di una Presentazione e condivisione. 
- Creazione e condivisione di un evento in Google Calendar. 
- Realizzazione di un Modulo e condivisione. 
- Progettazione di un annuncio, compito in Classroom.  
 
Le lezioni si svolgeranno in laboratorio con circa 20 docenti.  
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Verranno svolti 6 laboratori in presenza in cui oltre alle lezioni 
frontali si prevede la partecipazione attiva dei corsisti e quindi 
sarebbe auspicabile la presenza di un tutor d’aula.  
In rete, a distanza i corsisti dovranno condividere uno o più 
prodotti a valenza didattica, a seconda di quelle che saranno le 
indicazioni richieste nel corso. 
 
Lezione 1: Drive. Condivisione di documenti 
Lezione 2: Documenti 
Lezione 3: Presentazioni 
Lezione 4: Calendar 
Lezione 5: Moduli 
Lezione 6: Classroom 
 

Tempi di realizzazione Da maggio a giugno 2022 

Calendario 26 maggio 2022 
3 giugno 2022 
7 giugno 2022 
10 giugno 2022 
17 giugno 2022 
24 giugno 2022 
 
Tutti gli incontri si terranno in presenza (se le condizioni 
epidemiologiche lo consentiranno) dalle 16:30 alle 18:30.  

Sede del corso Locali della Scuola Secondaria di Primo Grado 
Attività di monitoraggio 
e di valutazione 
delle azioni 

- Sondaggio iniziale sulle competenze dei corsisti; 
- Questionario di gradimento/valutazione finale dell’Unità 
Formativa. 

Risultati Attesi, 
prodotti 

Risultati Attesi 
- Creare una cartella, un calendario e saper gestire le 
condivisioni con altri utenti e le 
visualizzazioni sui vari device posseduti; 
- Creare a più mani un documento di pianificazione di un’attività 
e formattarlo secondo 
le proprie esigenze; 
- Configurare una classe virtuale e utilizzarne le funzioni 
principali; 
- Creare un Modulo e renderlo pubblico; 
- Creare una Presentazione animata su tema specifico. 
Prodotti: 
- Cartella condivisa con il gruppo di lavoro e con il docente; 
- Repository 

Formatore 
Tutor d’aula 

Barcaccia Fiorella 
... 
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