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Circ. n. 443 

Ai docenti 

della scuola secondaria di 1° grado 

Al Sito web 

 

 

  

Oggetto: Scuola secondaria -Adempimenti di fine anno scolastico 

 

Si comunicano i seguenti adempimenti di fine anno scolastico (entro il 6 giugno): 

 

 

 ogni docente delle classi prime e seconde dovrà inserire nel registro elettronico, per 

ciascuna classe, il programma svolto e la relazione finale relativa alla propria disciplina 

(MODELLO 22); 

 

 ogni docente coordinatore delle classi prime e seconde, insieme al c.d.c., dovrà 

elaborare la bozza della relazione conclusiva di classe utilizzando il MODELLO 14 da 

approvare in sede di scrutinio finale e da allegare al verbale del c.d.c.; 

 

 ogni docente delle classi terze dovrà predisporre il programma svolto firmato anche 

dagli alunni in doppia copia e la relazione finale relativa alla propria disciplina da 

consegnare al coordinatore di classe. Sarà cura del docente coordinatore di classe 

consegnare tutto il materiale in segreteria subito dopo lo scrutinio finale; 

 

 ogni docente coordinatore delle classi terze dovrà predisporre la bozza della relazione 

conclusiva di classe (MODELLO 14) da approvare in sede di scrutinio finale e da 

allegare al verbale del c.d.c. (copia dell’ultimo verbale del c.d.c. e copia della relazione 

finale dovranno essere consegnati in segreteria subito dopo lo scrutinio); 

 

 

 

Allegati 

-modelli 14, 22 (È anche possibile scaricarli dal sito della scuola, sez. Modulistica – docenti). 

 
Si ringrazia per la collaborazione 
 

Ponte Pattoli, 26/05/2025      
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Silvana Fioravanti 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993 
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