
ISTITUTO COMPRENSIVO PERUGIA 15

–

Approvato e adottato dal consiglio d’Istituto con delibera n. 135 del 18/05/2026

l’af-

“Co

pubblici” (d’ora

l’atto all’esercizio dell’attività all’adozione

l’oggetto

REGOLAMENTO PER L’ATTIVITÀ NEGOZIALE

–
–

L’Istituzione scolastica può svolgere l’attività negoziale per l’acquisto di beni e/o servizi al fine di 

di settore e delle deliberazioni assunte dal Consiglio di Istituto ai sensi dell’art. 45 c.2 del D.I. n. 
129/2018. L’attività contrattuale si ispira ai principi generali dell’azione amministrativa e ai principi 

particolare al principio del risultato, perseguendo il risultato dell’affidamento del contratto e della sua 
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di legalità, trasparenza e concorrenza, della fiducia, dell’accesso al mercato, di buona fede e tutela 
dell’affidamento, di solidarietà e sussidiarietà orizzon
autonomia contrattuale e di conservazione dell’equilibrio contrattuale.  
L’attività negoziale delle istituzioni scolastiche è soggetta agli obblighi di trasparenza previsti dalla 

Limiti e poteri dell’attività negoziale
Nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 43 del D.I. n. 

è vietato l’acquisizione di servizi per lo svolgimento di attività che rientrano nelle ordinarie fun-

d’opera con esperti per attività ed insegnamenti idonei a garantire l’arricchimento dell’offerta forma-

L’istituzione scolastic
l’adesione a piattaforme di finanziamento collettivo per sostenere azioni progettuali senza finalità di 

L’istituzione scolastica, nell’osservanza delle disposizioni vigenti in 

L’istituzione scolastica può

Eventuali deroghe ai bandi tipo predisposti dal Ministero e dall’ANAC devono essere espressamente 

L’esercizio dell’attività negoziale avviene, altresì, nel rispetto degli strumenti di negoziazione e di 

–
Il Dirigente scolastico svolge l’attività negoziale necessaria all’attuazione del P.T.O.F. e del pro-

gramma annuale, nel rispetto delle deliberazioni del Consiglio d’istituto assunte ai sensi dell’articolo 

Nello svolgimento dell’attività negoziale, si avvale della attività istruttoria del D.S.G

tori individuati in base alla normativa vigente. Al D.S.G.A. compete, comunque, l’attività negoziale 
’articolo 21 del D.I. n. 129/18, il cui limite viene 

Nel caso in cui non siano reperibili tra il personale dell’Istituto specifiche competenze professio-

2, lettera h), può avvalersi dell’opera di esperti esterni.
colastico chiede la preventiva autorizzazione al Consiglio d’istituto, ai sensi dell’art. 

te autorizzato dal Consiglio d’Istituto:
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durata pluriennale, tenendo conto che l’impegno 
complessivo annuale per il rimborso dei mutui non può eccedere, sommato all’impegno per canoni 
di contratti di locazione finanziaria, il quinto della media dei trasferimenti ordinari dello Stato nell’ul-

utilizzazione economica delle opere dell’ingegno e dei diritti 

prie dell’i

dell’infanzia

alienazione di beni e servizi prodotti nell’esercizio di attività didattiche o programmate a favore 

ione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti;

Nel rispetto di quanto previsto dall’art. 3 della l. n. 241/1990, il Dirigente Scolastico motiva in merito 
alla scelta dell’affidatario, dando dettagliatamente conto del possesso da parte dell’operatore 

principio di rotazione, così come disciplinato dall’art. 49 del Codice dei contratti pubblici. 

commesse identiche o analoghe, all’analisi dei prezzi praticati ad altre amministrazioni o 
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all’acquisizione di preventivi.
L’acquisizione dei beni e servizi sotto la soglia comunitaria è ef

a. del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa che tenga conto, oltre al prezzo, di diversi 
fattori ponderali quali l’assistenza, la qualità, la garanzia, la funzionalità e l’affidabilità, da 

b. del criterio del minor prezzo, salvo che si tratti di una prestazione di cui all’art. 108, comma 2, del 

L'affidamento e l'esecuzione di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all’art. 

per l’affidamento), Art. 51. (Commissione giud
requisiti), Art. 53. (Garanzie a corredo dell’offerta e garanzie definitive), Art. 54. (Esclusione 

Per affidamenti di lavori, servizi e forniture, di importo inferiore a € 5.000 si procede mediante 

importo fino a € 10.000, si procede mediante 

’affidamento di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di 
progettazione, di importo superiore a € 10.000 e fino a un importo inferiore a € 140.000, può avvenire 

L’affidamento di lavori di importo superiore a € 10.000 e fino a un importo inferiore a € 150.000, 

, l’affidatario deve essere in possesso dei requisiti per contrarre con la 
umentata esperienza pregressa idonea all’esecuzione della prestazione.

superare le soglie previste per poter ricorrere all’affidamento diretto.
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€

–

–

all’esecuzione

all’esecuzione

Per l’affidamento di contratti d

alle soglie comunitarie di cui all’art. 14 del codice dei contratti pubblici
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di importo pari o superiore a 1 milione di euro e fino alle soglie di cui all’

ino alle soglie di cui all’

consultati o tra quelli che abbiano presentato la candidatura a seguito dell’indagine di mercato, 

€

cui all’art. 14
–

–

all’art. 14
–

–
Nel primo atto della procedura l’Istituto scolastico nomina un responsabile unico del progetto 

Ferma restando l’unicità del RUP, è possibile nominare, altresì, un res

Il RUP assicura il completamento dell’intervento pubblico nei termini previsti e nel rispetto degli 
obiettivi connessi al suo incarico, svolgendo tutte le attività indicate nell’allegato I.2 al Codice, o che 
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L’Istituto Scolastico procede all’affidamento, a seconda delle soglie su indicate, previa Deci-

La decisione di contrarre è l’atto, di spettanza dirigenziale, con il quale si manifesta all’esterno la 

l’oggetto;

l’importo massimo stimato dell’affidamento e la relativa copertur

di invito, il capitolato d’oneri o la scheda tecnica dei prodotti, oltre che, ove previsto, lo schema di 

nell’art. 5 del presente Regolamento, tramite decisione a contrarre, o atto equivalente corredato da 

l’oggetto; 
l’importo; 

5. Il dirigente scolastico può delegare in tutto o in parte, ai sensi e per gli effetti dell’art. 17 c. 1 bis 
del d.lgs. n. 165/01 e dell’art. 44 c. 3 del DI n. 129/2018, lo svolgimento di singole attività negoziali 

–

In applicazione del principio di rotazione è vietato l’affidamento o l’aggiudicazione di un ap





fino a € 10.000,00 + IVA;
superiore a € 10.000,00+IVA e fino a €   40.000,00+IVA; 
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superiore a € 40.000,00+IVA e fino a € 1
Per i contratti affidati con le procedure di cui all’
di rotazione è derogabile quando l’indagi

– Garanzie a corredo dell’offerta e garanzie definitive

importi, si rinvia a quanto previsto dall’art. 53 del codice dei contratti pubblici. 

A seguito dell’adozione della decisione di contrarre, il DSGA procede all’attività di indagine, 

procedere all’acquisto 

l’Istituto può, altresì, procedere agli affidamenti in forma associata, mediante la costituzione di reti 
o l’adesione a reti già esistenti.

dell’istituzione scolastica individuata quale «capofila» che, per le attività indicate nel singolo 

L’avvio della procedura di
bene/servizio/insieme di beni e servizi richiesti nell’ambito delle convenzioni CONSIP.

E’ possibile procedere ad approvvigionamenti per acquisti dei beni e servizi informatici e di 
connettività al di fuori degli strumenti d’acquisto e di negoziazione CONSIP (Convenzioni quadro, 
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– –
i fornitori hanno l’obbligo di comunicare all’Istituzione Scolastica gli estremi identificativi dei conti 

conti. L’Istituzione Scolastica ha l’obbligo di apporre su ogni ordinativo di pagamento il “Codice 
Identificativo di Gara” (CIG). 

dall’obbligo di indicazione del CIG:
le spese relative a incarichi di collaborazione conferiti ai sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. n. 

e) qualora il contratto venga stipulato direttamente con l’esperto individuato; 

dell’art. €

di partecipazione e di qualificazione richiesti. L’Istituzione scolas

numero di affidamento pari almeno al 10% di quelli avvenuti nell’a.s. precedente

l’Istituzione scolastica all’escussione
definitiva, alla comunicazione all’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla 

uno a dodici mesi decorrenti dall’adozione del provvedimento.

dell’operatore economico (FVOE)
(obbligatorio per affidamenti di importo superiore a € 40.000,00)

l’acquisizione del DURC tramite il sistema d’iscrizione

–
I termini dilatori previsti dall’art. 18, comma 2, del d.lgs. n. 36/2023, 

–

dall’aggiudicazione.
Ai sensi dell’art. 18 del d.lgs.
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modalità elettronica nel rispetto delle pertinenti disposizioni del Codice dell’amministrazione 
dell’ufficiale

forniture acquisti nell’ambito del presente Regolamento sono soggetti ad attestazione di 

l’emissione del certificato di collaudo o dell’attestazione di regolarità

valutare l’opportunità di ricorrere alla commissione collaudo già individuata in modo permanente. Il 
Dirigente Scolastico nomina un’apposita commissione a seconda delle professionalità e 

personale esterno, con provvedimento del Dirigente, ogniqualvolta ve ne fosse l’esigenza. Il Direttore 

La verifica della corretta esecuzione della prestazione da parte dell’operatore economico contraente 

sul sito internet dell’Istituto, al fine di consentire la libera consultazione.

dal giorno di pubblicazione all’Albo dell’Istituzione 
d’Istituto.
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