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Spett.le
Intesa San Paolo S.P.A.

Oggetto Richiesta di preventivo ai fini dell’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b)
del Dlgs 36/2023 del “Servizio di cassa” a favore dell’Istituto Comprensivo FOLIGNO2”-
Lettera di invito a presentare offerta.

Premessa
Spettabile Operatore,

lo scrivente Istituto (di seguito anche «Stazione Appaltante») intende affidare il “Servizio di cassa” , ai
sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023, nei termini e secondo le modalita previste nella

presente Lettera di richiesta di preventivo e nei relativi allegati.

In attuazione della Determina suindicata Le é stata dunque inviata la presente richiesta di formulare un

preventivo.

Art. 1 (Informazioni generali)

Denominazione Ufficiale: Istituto Comprensivo Foligno 2
Codice ministeriale: PGIC86000E

Sede: Via Piermarini n. 19, Foligno (PG) 06034
Telefono: 0742 350418

Indirizzo di posta elettronica: pgic86000e@istruzione.it

PEC: pgic86000e@pec.istruzione.it
Profilo di Committente: https://icfoligno2.edu.it/

Responsabile Unico del Procedimento: Dirigente Scolastico Prof.ssa Morena Castellani
Determina a Contrarre: prot. n. 6239 del 03/07/2025

Codice fiscale: 91046200548

Codice Ausa: 0000532805

Art. 2 (Oggetto dell’Accordo Quadro e stipula delle Convenzioni)
1. Con la presente lettera di richiesta la Stazione Appaltante intende acquisire un preventivo di offerta
finalizzato alla stipula con un unico Operatore economico di una convenzione avente ad oggetto

I’affidamento del Servizio di Cassa, riguardante, in particolare:
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a) lagestione e tenuta conto (art. 3, comma 5, n. 1), la gestione dei pagamenti mediante bonifico
(art. 3, comma 5, n. 9), la riscossione di somme mediante bonifico (art. 3, comma 5, n. 2), che
costituiscono i servizi base del presente affidamento (a seguire, anche «Servizi Base»);

b) le anticipazioni di cassa (art. 3, comma 5, n. 15), I'attivazione di strumenti di riscossione
ulteriori rispetto al bonifico (art. 3, comma 5, nn. 3, 4, 5, 6, 7, 8), I'attivazione di strumenti di
pagamento ulteriori rispetto al bonifico (art. 3, comma 5, nn. 10, 11, 12, 13), le aperture di
credito per la realizzazione di progetti formativi (art. 3, comma 5, n. 14), 'amministrazione di
titoli e valori (art. 3, comma 5, n. 16), aventi natura opzionale e che potranno essere
discrezionalmente attivati da ciascun Istituto nel corso del periodo di durata del Servizio (a
seguire, anche «Servizi Opzionali»).

Le caratteristiche tecniche del Servizio sono dettagliatamente disciplinate nel Capitolato Tecnico, nello
Schema di Convenzione, allegati alla presente Lettera di Invito.

L’Appalto non ¢ stato suddiviso in lotti funzionali o prestazionali, in quanto costituisce un unico
complesso di servizi funzionalmente interconnessi e tecnicamente inscindibili dato che il servizio di
cassa deve essere eseguito mediante 1’ordinativo informatico locale (OIL), nel rispetto delle specifiche
tecniche procedurali e delle regole di colloquio definite nell’ Allegato Tecnico sul formato dei flussi di
cui alle Linee Guida di AGID del 5 Ottobre 2015 recanti 1’“Aggiornamento dello standard OIL” e
pertanto, non risulta possibile affidare il servizio a due o piu operatori economici in quanto, in tale
fattispecie, si dovrebbero apportare delle modifiche alle modalita di trasmissione dei flussi informativi
fra il Gestore, I’Istituzione Scolastica ¢ Banca d’Italia.

In ogni caso, tenuto conto che il servizio oggetto dell’affidamento risulta essere altamente
standardizzato e che tutti gli operatori economici operanti nel mercato di riferimento sono in grado di
offrirlo alle medesime condizioni, la scelta di non suddividere I’appalto in lotti funzionali o
prestazionali garantisce la salvaguardia della concorrenzialita dell’affidamento e al contempo persegue
la necessita di preservare la qualita dei servizi offerti.

Il Servizio di cassa sul piano tecnico-merceologico si configura come servizio standardizzato, che,
nell’ambito del Capitolato Tecnico e dello Schema di Convenzione di Cassa, ¢ stato dettagliatamente
descritto quanto alle condizioni tecnico-prestazionali di affidamento, individuate sulla base degli
elementi ordinariamente rinvenibili nel mercato di riferimento.

la Stazione Appaltante stipulera con 1’ Aggiudicatario una Convenzione a termini dell’allegato sub 3 ed

avra una durata di 36 mesi a partire dal 1° SETTEMBRE 2025 ovvero dalla data di sottoscrizione della
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10.

11.

12.

13.

Convenzione stessa, se successiva. La Convenzione contiene 1’indicazione quantitativa e qualitativa dei
servizi che I’Istituto intende acquistare.

Ai fini della stipula, La Convenzione sara trasmessa all’ Appaltatore tramite posta raccomandata o Posta
Elettronica Certificata (PEC), debitamente sottoscritta. Entro 5 giorni lavorativi dalla ricezione della
stessa, 1’ Appaltatore dovra restituirla al mittente, con le medesime modalita, debitamente sottoscritta
per accettazione.

Il Servizio di Cassa dovra essere gestito tramite 1’applicazione dell’Ordinativo Informatico Locale
(OIL), come meglio precisato nel Capitolato Tecnico e nello Schema di Convenzione.

Il Gestore mette a disposizione dell’Istituto tutti gli sportelli dislocati sul territorio nazionale al fine di
garantire la circolarita delle operazioni in incasso e pagamento presso uno qualsiasi degli stessi.

Il luogo di svolgimento del Servizio é il Comune di Foligno.

Durante il periodo di efficacia, la Convenzione potrd essere modificate senza necessita di indire una
nuova procedura di affidamento nei casi di cui all’art. 120 del Codice e nel rispetto dei limiti previsti
dal medesimo articolo.

Ai sensi dell’art. 120, comma 9, del Codice, la Stazione Appaltante, qualora in corso di esecuzione si
renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto
dell'importo della Convenzione, potra imporre all’Appaltatore 1’esecuzione alle stesse condizioni
previste nella Convenzione. In tal caso 1’ Appaltatore non potra far valere il diritto alla risoluzione del
contratto.

Tutte le comunicazioni dovranno essere inviate via e-mail, mediante un valido indirizzo di Posta
Elettronica Certificata dell’Offerente, all’indirizzo di cui all’art. 1 della presente Lettera di richiesta di
preventivo.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC, o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla Stazione Appaltante; diversamente la

medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o0 mancato recapito delle comunicazioni.

Art. 3 (Remunerazione)
La remunerazione avverra:
= acanone, in base al prezzo offerto, per quanto concerne le attivita di cui ai nn. 1, 2, 9, della
tabella di cui allo schema di offerta economica (allegato 2);
= amisura e/o a percentuale, secondo le effettive esigenze di fabbisogno, ai prezzi e tassi unitari

per i servizi risultanti dall’offerta economica, per quanto concerne le attivita di cui ai Servizi
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opzionali della tabella di cui allo schema di offerta economica (allegato 2) allegato alla presente

Lettera di Invito.
Ai sensi e per gli effetti del comma 3-bis dell’art. 26 del D. Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 e della
Determinazione del’ANAC (gia A.V.C.P.) n. 3/2008, si attesta che gli oneri di sicurezza per
I’eliminazione dei rischi di interferenza del presente Appalto sono pari a € 0,00 (Euro zero/00),
trattandosi di servizi per i quali non ¢ prevista I’esecuzione presso strutture nella disponibilita della
Stazione Appaltante

Art. 4 (Durata dell’Accordo Quadro e delle Convenzioni di Cassa)
La Convenzione avra una durata massima pari a 36 (trentasei) mesi, naturali e consecutivi, a decorrere
dalla sua sottoscrizione.
La Stazione Appaltante , in via del tutto eventuale e opzionale, previa insindacabile valutazione interna,
di prorogare la durata della Convenzione in corso di esecuzione, nella misura massima di 6 (sei) mesi e
comungue per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per
I’individuazione di un nuovo contraente, ai sensi dell’art. 120, comma 11 del Codice.
L’opzione di cui al precedente comma sara attuata e formalizzata mediante uno o piu atti aggiuntivi alla
Convenzione gia sottoscritta dalla Stazione Appaltante. In tal caso, 1’Appaltatore sarda tenuto
all'esecuzione delle prestazioni agli stessi prezzi, patti e condizioni del contratto originario, 0 a
condizioni economiche piu favorevoli per la Stazione Appaltante.
Art. 5 (Modalita di presentazione delle Offerte)

Il preventivo dovra essere trasmesso a mezzo pec all’indirizzo pgic86000e@pec.istruzione.it, entro il

termine perentorio delle ore 12,00 del 15 luglio 2025.

Il Plico di Offerta di Preventivo dovra contenere al proprio interno:

1. L'Offerta Economica
1. Offerta Economica”. L’ offerta economica dovra contenere:
* I’indicazione del preventivo dell’Offerta Economica, redatta preferibilmente sulla base dello schema di
Offerta Economica allegata sub 2 alla presente Lettera di Invito. In caso di libera compilazione a cura
dell’Operatore economico, I’Offerta Economica dovra comunque contenere tutti gli elementi riportati
nei predetti form;
= copia di un documento di identita di ciascun soggetto sottoscrivente, in corso di validita. Nell’ambito
del preventivo dell’Offerta Economica dovra essere indicato:
- i prezzi unitari al netto dell’'TVA, i tassi offerti per i singoli servizi, le percentuali sull’importo delle
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singole transazioni, le valute su incassi e il termine di ammissibilita pagamento dei mandati, previsti
come indicato nello Schema di offerta economica allegato sub 3; I valori offerti, al netto dell’'TVA,
dovranno essere indicati sia in cifre che in lettere. In caso di discordanza fra il valore indicato in cifre e

quello in lettere, sara ritenuta valida I’Offerta in lettere;

2. Dichiarazione sostitutiva del concorrente

Art. 6 (Affidamento ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Digs 36/2023)
La richiesta di preventivo viene avviata a scopo esplorativo (nel rispetto dei principi di economicita,
efficacia, imparzialita, trasparenza, adeguata pubblicita, non discriminazione, parita di trattamento,
mutuo riconoscimento, proporzionalita), al fine di poter procedere ad affidamento diretto ai sensi dell’art.
50 comma 1 lettera b) del DIlgs 36/2023. L’istituto si riserva la facolta di non aggiudicare il servizio ed
eventualmente procedere a nuova procedura nel caso in cui non vi siano preventivi ritenuti idonei al
soddisfacimento delle esigenze della scuola o ad aggiudicare il servizio anche in presenza di unica offerta
giudicata valida. La presente lettera pertanto, non vincola in alcun modo I’Amministrazione con gli

operatori che hanno presentato 1’offerta.

Art. 7 (Stipula della Convenzione)
1. Con I’Affidatario verra stipulata una Convenzione conforme ai contenuti dalla presente Lettera di

Invito, del relativo Capitolato e dello Schema di Convenzione allegati alla presente Lettera di Invito.

2. 1l rapporto contrattuale sara regolato dalla Convenzione, dalla Lettera di Invito, dal Capitolato, dai
relativi allegati e dalle vigenti norme di legge.

Art. 8 (Obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari)

L’Appaltatore si impegna alla stretta osservanza degli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari
previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al
Governo in materia di normativa antimafia») e del decreto Legge 187 del 12/11/2010 («Misure urgenti
in materia di sicurezza»), convertito con modificazioni dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e
relative modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione, sia nei rapporti verso la Rete di Scuole
che nei rapporti con la Filiera delle Imprese.
In particolare, 1’ Appaltatore si obbliga:

a. ad utilizzare, ai fini dei pagamenti intervenuti nell’ambito del presente Appalto, sia attivi da parte

della Stazione Appaltante che passivi verso la Filiera delle Imprese, uno o piu conti correnti
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bancari o postali, accesi presso banche o presso Poste Italiane S.p.A., dedicati, anche in via non
esclusiva, alle commesse pubbliche;

a registrare tutti i movimenti finanziari relativi al presente Appalto, verso o da i suddetti soggetti,
sui conti correnti dedicati sopra menzionati;

ad utilizzare, ai fini dei movimenti finanziari di cui sopra, lo strumento del bonifico bancario o
postale, ovvero altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilita delle
operazioni;

ad utilizzare i suddetti conti correnti dedicati anche per i pagamenti destinati a dipendenti,
consulenti e fornitori di beni e servizi rientranti tra le spese generali, nonché per quelli destinati
alla provvista di immobilizzazioni tecniche, per I’intero importo dovuto e anche se questo non sia
riferibile in via esclusiva alla realizzazione degli interventi di cui all’art. 3, comma 1 della legge n.
136/2010;

ad inserire o a procurare che sia inserito, nell’ambito delle disposizioni di pagamento relative al
presente Appalto, il codice identificativo di gara (CIG);

a comunicare all’Istituto ogni modifica relativa ai dati trasmessi inerenti il conto corrente dedicato
e/o le generalita ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su tale conto entro il termine
di 7 (sette) giorni dal verificarsi della suddetta modifica;

ad osservare tutte le disposizioni sopravvenute in tema di tracciabilita dei flussi finanziari, di
carattere innovativo, modificativo, integrativo o attuativo della legge 136/10, e ad acconsentire
alle modifiche contrattuali che si rendessero eventualmente necessarie o semplicemente opportune

a fini di adeguamento.

3. potranno essere eseguiti anche con strumenti diversi dal bonifico bancario o postale:

a.

i pagamenti in favore di enti previdenziali, assicurativi e istituzionali, nonché quelli in favore di
gestori e fornitori di pubblici servizi, ovvero quelli riguardanti tributi, fermo restando 1’obbligo di
documentazione della spesa;

le spese giornaliere relative al presente Appalto di importo inferiore o uguale a € 1.500,00
(millecinquecento,00), fermi restando il divieto di impiego del contante e 1’obbligo di
documentazione della spesa, nonché il rispetto di ogni altra previsione di legge in materia di
pagamenti;

gli altri pagamenti per i quali sia prevista per disposizione di legge un’esenzione dalla normativa

in tema di tracciabilita dei flussi finanziari.
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4. Ove per il pagamento di spese estranee a commesse pubbliche fosse necessario il ricorso a somme

1.

provenienti dai conti correnti dedicati di cui sopra, questi ultimi potranno essere successivamente

reintegrati mediante bonifico bancario o postale, ovvero mediante altri strumenti di pagamento idonei a

consentire la piena tracciabilita delle operazioni di reintegro.

Art. 9 (Trattamento dei dati personali e normativa relativa alla protezione dei dati)

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016, («Regolamento (Ue) 2016/679 del

Parlamento Europeo e Del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche

con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la

direttiva 95/46/CE - regolamento generale sulla protezione dei dati») e dell’art. 13 del D. Lgs. n. 196

del 30 giugno 2003 («Codice in materia di Protezione dei Dati Personali»), in relazione ai dati personali

il cui conferimento é richiesto ai fini della gara, si precisa che:

1.

Titolare del trattamento dei dati ¢ 1’Istituzione scolastica Istituto Comprensivo Foligno 2, con sede in
Via Piermarini n. 19, Foligno (PG) 06034 alla quale ci si potra rivolgere per esercitare i diritti degli

interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: pgic86000e @pec.istruzione.it

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica Istituto Comprensivo
Foligno 2 e stato individuato, con Contratto prot. n. 2 del 02/01/2023, nell’operatore economico

Oxfirm srl, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: privacy@oxfirm.it

il trattamento é realizzato per mezzo delle operazioni, o del complesso di operazioni, di cui all’art.
4, comma 1, lettera a), del Decreto Legislativo n. 196/2003 e all’art. 4, comma 1, n. 2 del
Regolamento UE 679/2016, con o senza D’ausilio di strumenti elettronici o automatizzati, e
comungue mediante procedure idonee a garantirne la riservatezza, poste in essere da persone
autorizzate al trattamento dei dati personali sotto I’autorita diretta del titolare o del responsabile;

i dati personali conferiti, anche giudiziari, il cui trattamento é autorizzato, sono gestiti in misura non
eccedente e comunque pertinente ai fini dell’attivita sopra indicata, e 1’eventuale rifiuto da parte
dell’interessato di conferirli comporta I’impossibilita di partecipazione alla gara stessa;

i dati possono essere portati a conoscenza delle persone autorizzate al trattamento dei dati personali
sotto 1’autorita diretta del titolare o del responsabile e dei componenti della commissione di gara,
possono essere comunicati ai soggetti verso i quali la comunicazione sia obbligatoria per legge o
regolamento, o a soggetti verso i quali la comunicazione sia necessaria in caso di contenzioso;

i dati non verranno diffusi, salvo quelli per i quali la pubblicazione sia obbligatoria per legge;

I’interessato che abbia conferito dati personali puo esercitare i seguenti diritti:
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i. chiedere al titolare del trattamento I'accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione

degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento,
oltre al diritto alla portabilita dei dati;

ii. qualora il trattamento sia basato sull'articolo 6, paragrafo 1, lettera a) del Regolamento UE
679/2016, oppure sull'articolo 9, paragrafo 2, lettera a) del Regolamento UE 679/2016,
revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceita del trattamento basata
sul consenso prestato prima della revoca;

iii. proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali;

8. i dati conferiti saranno conservati per il tempo previsto dalla normativa in materia di conservazione
degli atti di gara relativi a procedure ad evidenza pubblica.
9. Con I’invio dell’Offerta, i Concorrenti esprimono il consenso al trattamento dei dati personali forniti.
Art. 10 (Legge regolatrice del rapporto e normativa in tema di contratti pubblici)

1.1l rapporto di cui all’ Accordo Quadro e alle singole Convenzioni sara regolato dalla Legge Italiana.

2.1’ Affidamento ¢ inoltre subordinato all’integrale e assoluto rispetto della vigente normativa in tema di
contratti pubblici. In particolare, il medesimo garantisce 1’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art.
94 e seguenti del Codice, nonché la sussistenza e persistenza di tutti gli ulteriori requisiti previsti dalla
legge, dalla presente Lettera di Invito e dal Capitolato ai fini del legittimo affidamento delle prestazioni
e della loro corretta e diligente esecuzione, in conformita allo Schema di Convenzione e per tutta la
durata del medesimo.

3.Si da atto che, nel caso in cui si rilevi la necessita ed urgenza di assicurare 1’acquisizione del Servizio,
I’efficacia della Convenzione sara subordinata al positivo accertamento del possesso dei requisiti di
carattere generale in capo all’Appaltatore, quali previsti dagli artt. 94 e seguenti del Codice e dalla
normativa di settore in tema di capacita generale a contrarre con la Pubblica Amministrazione.

4.1’ Aggiudicatario dovra comunicare immediatamente alla Stazione Appaltante - pena la risoluzione di
diritto del rapporto contrattuale ai sensi dell’art. 1456 c.c. — ogni variazione rispetto ai requisiti di cui al
comma precedente, come dichiarati e accertati prima della sottoscrizione della Convenzione, che valga
a comportare il difetto sopravvenuto dei predetti requisiti.

5.La Stazione Appaltante si riserva la facolta, durante l'esecuzione della Convenzione, di verificare la
permanenza di tutti i requisiti di legge in capo all’Appaltatore, al fine di accertare 1’insussistenza degli
elementi ostativi alla prosecuzione del rapporto contrattuale e ogni altra circostanza necessaria per la

legittima acquisizione delle relative prestazioni.

Firmato digitalmente da DS Morena Castellani



PGIC86000E - A65F973 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0006241 - 03/07/2025 - VI.3 - U

o
f ’ (& UNIONE EUROPEA
— ARy 3 //"”,/'\)., '/‘.//‘_l/”,_,'.,,m. FONG0 Sunpe & svluppo regonais

ISTITUTO

COMPRENSIVO

FOLIGNO DUE
- VSR LA SCUOLA OIS s Y oM i, g Naliadomani
PER L'ITALIA DI DOMANI ksibrisgullh - WY e

6. Qualora nel corso del rapporto dovesse sopravvenire il difetto di alcuno dei predetti requisiti, il medesimo
rapporto si risolvera di diritto ai sensi dell’art. 1456 c.c.
Art. 11 (Documenti allegati e chiarimenti sulla disciplina di Gara)
1. Per quanto non espressamente previsto nella presente Lettera di Invito, si fa rinvio alle disposizioni di
legge applicabili in materia di appalti pubblici.
2. Sono allegati alla presente Lettera di Invito, e costituiscono parte integrante dello stesso:
= All. 1 - Capitolato tecnico;
= All. 2 - Schema di Offerta Economica;
= All. 3—-Schema di Convenzione di cassa;

= All. 4 - Dichiarazioni sostitutive del concorrente.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Morena Castellani

Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. e normativa connessa
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