San Martino in Campo — via del Papavero 2/4 — 06132 Perugia

’ Istituto C.M. PGIC86500N — C.F. 94152460542
g:r’l‘:gi’:"‘;s"m tel 075 60 96 21 | fax 075 60 92 07
ICPCO pgic86500n@istruzione.it | pgic86500n@pec.istruzione.it | http://www.icpg9.edu.it/
DATI RELATIVI ALLE TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO AD ISTANZA DI PARTE
. . . Link di .
Unita Nominativo Responsabile del Titolare Documenti da ErmEl Modalita per
P i Termini di organizzati Responsabile provvedimento potere allegare Modalita . I'effettuazione
T conclusione va del finale sostituti all'istanza e Acquisizione online (se di pagamenti
:}:sponsab procedimento - modaulistica informazioni esistente) (se necessari)
dell'istrutt
oria
. Dirigente L. . . - ic86500n@istruzione.it
Iscrizione e Entro 15 gg dalla .~ den Dirigente Scolastico |Dirigente  |Modulistica g @ .
erfezionamento hi dell ufficio Scolastico Prof.ssa M reperibile presso MIUR Non previsto
p . chiusura detle didattica Prof.ssa Morena rot.ssa viorena peribile pres: Tel. 075609621 iscrizioni on-
convalida iscrizione | iscrizioni on line Passeri Passeri Ufficio Didattica e line
alunni sito istituzionale/ htto://www.icpg9.edu.it/
compilazione form
on line
Esonero dalle lezioni| Tempi stabiliti con Dirigente Dirigente Scolastico [Dirigente  |La scelta pud
A . . Ufficio Scolastico pgic86500n@istruzione. it Non previsto
di religione cattolica | circolare MIUR didattica Prof.ssa Morena Prof.ss_a Morena lessere effettuato Tel. 075609621
. Passeri solo al momento
Passeri e ..
dell’iscrizione,
indicandola
all’interno del
modulo stesso
Non previsto
- . - - Dirigente Scolastico Modello di
R_llascm certificato _Stgbll!to da Ufficio Dirigente Prof.ssa Morena Dirigente richiesta rilascio  |pgic86500n@istruzione.it
di frequenza solo istituzione didati Scolastico Passeri certificato di Tel. 075609621
per privati scolastica 1dattica Prof.ssa Morena frequenza '
Passeri
Dirigente Scolasti Non previsto
I L. irigente Scolastico -
RilascionullaOsta | Entro 7 gg dalla Dirigente . Modulistica a - . Lo
trasferimento presentazione della Ufficio Scolastico E;csijrsia Morena Dirigente disposizione nel ﬁ)%llc%(;%%%r;%sltruzmne.lt
alunno richiesta didattica Prof.ssa Morena sito '
Passeri
ertificat Non previsto
.. . ertificato
Esonero dalle Entro 3 gg dalla . Dirigente Dirigente Scolastico . medico -
NN - . - Ufficio - Prof.ssa Morena Dirigente .
attivita pratiche di protocollazione didattica Scolastico Passeri modello di
educazione fisica del certificato Prof.ssa Morena richiesta pQic86500n@istruzione. it
medico Passeri lesonero Tel. 075609621
reperibile

presso Ufficio
Didattica e sito
istituzionale
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Link di

nita . R nsabil | . Documenti ita
. Termini di grgta;:ﬁzzati Nomlnatlvo_ pf:\lla\?edsi?:e:tge Uil al‘l):lg‘ar: 1 da Modalita ST al r:l:f(fi:tll:ttjzsii:le
Pro_ced|mento conclusione va SRR finale pote're - all'istanza e Acquisizione servizio di pagamenti
el LA Responsab el - ot modulistica informazioni on_Ime (se (se necessari)
ile procedimento vo esistente)
dell'istrutt
oria
b . N N N Modulistica Non previsto
in?(r)]gt:ﬂi% aluni 48 ore dalla Ufficio Dirigente Dirigente Scolastico [Pirgente reperibile presso  |pgic86500n@istruzione.it
comunicazione Didattica Scolastico Prof ssa Morena Ufficio didattica e
dell’infortunio Prof.ss_a Morena  |pasceri certificazione Tel. 075609621
Passeri medica
o . Entro 10 gg dalla Ufficio Dirigente Dirigente Scolastico [Dirigente Modulistica Non previsto
Somministrazione  \recezione della Didattica Scolastico Prof.ssa Morena reperibile presso  |pgic86500n@istruzione.it
e o _ [documentazione Prof.ssa Morena  |Passeri Ufficio didattica e
autosomministrazio \completa, e comungue Passeri prescrizione Tel. 075609621
ne di farmaci in con priorita nei casi di medico-sanitaria
orario scolastico  |emergenza sanitaria
) . 1304gg Ufficio Dirigente Dirigente Scolastico [Dirigente Modello richiesta https://icopg  [Non previsto
Procedimento di Protocollo Scolastico Prof.ssa |prof.ssa Morena Dgic86500n@istruzione.it | 9-edu.it/do
accesso al Morena Passeri  |Passeri cumento/m
documenti Tel. 075609621 odulistica-
amministrativi generaje-
famiglie/
Aspettativa per Termin_i previsti da _ Ufficio _ Dirigente scolastico Dirigente Modulo_richiesta Richie_stq presente nella o Non previsto
motivi di famiglia, normativa/CCNL e dai  |personale DS Morena Passeri IATP aspettativa; modulistica in area Richiesta
versonali o di regolamenti interni; in documentazione a [riservata registro nuvola ~ [presente nella
studio mancanza, 30 giorni supporto se Documentazione ulteriore modu!lstlca n
\Valutazione delle dalla richiesta completa. richiesta; a area riservata
richieste di Indicare termini piu dichiarazioni pgic86500n@istruzione.it [registro nuvola
aspettativa del brevi per e_sigenze s_os‘Ei'gut!ve nei
personale secondo organizzative limiti di legge
disciplina
contrattuale e
normativa
applicabile.
; ; [Termini previsti da Ufficio - ;. |Dirigente Modulo richiesta; [Richiesta presente nella Non previsto
ggrr;ggg;iiagssréﬁzlg normativa/CCNL e dai  |personale DS Morena Passeri | 19ente scolastico IATP documentazione a |modulistica in area Richiesta
richieste dal regolamenti interni; in supporto se riservata registro nuvola presen_te 'neII'a
personale Gestione mancanza, 30 giorni richiesta; Documentazione ulteriore modu!lstlca n
delle richieste di dall_a richiesta_ c_ompleta. dich_iarzflzioni_ a _ o area riservata
congedo parentale, Indlc_are terr_mnl piu s_os'gl'gut!ve nei pgic86500n@istruzione.it [registro nuvola
brevi per esigenze limiti di legge

permessi
retribuiti/non
retribuiti e altre
assenze soggette ad
autorizzazione o

resa d’atto

organizzative
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Link di

IAcquisizione e
istruttoria delle
istanze relative ai
servizi prestati e alla
ricostruzione della
carriera del

ricostruzione indicare le
finestre annuali
ministeriali ove
applicabili.

consentite; eventuale
modulo interno.

/Istanzeonline.
htm

nita P R n: il | . D menti ita
P . Termini di grgta;:ﬁzzati Nomlnatlvo_ pf:\lla\?edsi?:e:tge Uil al‘l):lg‘ar: 1 da Modalita ST al r:l:f(fi:tll:ttjzsii:le
rocedimento . Responsabile " potere b s servizio - "
o] (EoE T conclusione va b del finale sostituti all :ist?nz_a e {\t;qmsm_on(:: online (se di pagament!
:T:sponsa procedimento = modulistica informazioni esistente) (se necessari)
dell'istrutt
oria
Permessi per diritto Termini stabiliti Ufficio _ Dirigente scolastico Dirigente Modulo rich_iesta; Richiefsta} prgsente nella o Non previsto
allo studio annualmente da USR/AT|personale DS Morena Passeri IATP documentazione a |modulistica in area Richiesta
Ricezione, istruttoria|® contrattazione supporto se riservata registro nuvola presen_te .nell.a
e gestione delle regionale; per le fasi richiesta; Documentazione ulteriore [modulistica in
richieste di permessi interne |nd|ca_1re [_ ] dlchlara_umm_ a _ . prea riservata
per diritto allo studio giorni dalla ricezione sostitutive nei pgic86500n@istruzione.it [régistro nuvola
secondo della domanda. limiti di legge
contrattazione
integrativa regionale
e disposizioni
annuali.
IAutorizzazione allo D_i norma 30 giorni dalla |Ufficio _ Dirigente scolastico Dirigente Modulo rich_iesta; o Non previsto
svolgimento di rlchu.as.ta comple_zta, sa_lvg personale DS Morena Passeri IATP documentazione a _ _ o m_
incarichi termini specifici previsti su[;]porto se pQic86500n@istruzione.it [autorizzazione
fotity 176 i (dall’art. 53 D.Lgs. richiesta;
pravaisttuzionall | 66/2001 o da dichiarazioni [Tel. 075609621
preventiva delle disposizioni interne. sostitutive nei
richieste di limiti di legge
autorizzazione allo
svolgimento di
incarichi esterni, con
\verifica di
compatibilita e
assenza di conflitti di
interesse.
Rilascio certificati [P} norma 30 giorni dalla Ufficio  IDirigente scolastico [Pirigente  [Modulo richiesta; o Non previsto
di servizio o stato diffichiesta completa, salvo jpersonale DS Morena Passeri IATP documentazione a Richiesta
servizio per usi termini specifici previsti supporto se pQic86500n@istruzione.it presenf[e _nell_a
consentiti dall’art. 53 D.Lgs. richiesta; modu!lstlca in
165/2001 o da dichiarazioni Tel. 075609621 area riservata
disposizioni interne. sostitutive nei registro nuvola
limiti di legge
Dichiarazione dei Termin_i previsti dalla  |Ufficio . Dirigente scolastico Dirigente Istanza t_rar_nite funzioni _P(_)rtal_e Non previsto
servizi, normativa e dalle personale DS Morena Passeri IATP ministeriali/portale ministeriale
riconoscimento  [funzioni ministeriali; in gedrzcato ove previsto; istanze on line
izi mancanza, 30 giorni ichiarazione servizi;
i?ggslfll'jzione di dalla documentazione documentazione e https://www.ist
carriera completa. Per la autocertificazioni ruzione.it/polis
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Link di

Unita —— Responsabile del . Documenti da Modalita per
. Termini di organizzati Nomlnatlvo_ provvedimento Uil allegare Modalita ST al I'effettuazione
Procedimento T o o Responsabile finale potere all'istanza e Acquisizione servizio di pagamenti
S EEDED Responsab e gosties modulistica informazioni UL (se necessari)
ile procedimento vo esistente)
dell'istrutt
oria

personale.




