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Prot. (vedi segnatura) data (vedi segnatura) 
 
 

 
All’Albo on line 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

AGLI ATTI 
 
 
 

OGGETTO: Decisione a contrarre mediante affidamento diretto fuori Mepa acquisto materiale di 
cancelleria 
 CIG Z463C6D1D9 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 
 

VISTO il Regio Decreto 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del Patrimonio e la 
Contabilità Generale dello Stato»; 
VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle                       Istituzioni Scolastiche, ai 
sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 
VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti dall'articolo 25, 

comma 2, del D.Lgs. n. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della L. n. 107/2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 

129/2018; 

VISTO il Programma Annuale E.F. 2023, regolarmente approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 98 del 19/12/2022; 

VISTA la L. 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 

VISTO il Dlgs n.36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 

giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 

VISTO l ’art. 17 commi 1 e 2 del Dlgs n. 36/2023 secondo il quale “Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei 

contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre 

individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte.2. In caso 

di affidamento diretto, l’atto di cui al comma 1 individua l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della 

sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico- 

professionale“; 

VISTO che l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo inferiore alle soglie di cui 

all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti procedono, tra le altre, con le seguenti modalità: a) 

affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, 

assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle 

prestazioni contrattuali anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; b) affidamento 

diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l’attività di progettazione, di importo 

inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in 

possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli 

iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 

VISTO l’Allegato I.1 al Decreto Legislativo 36/2023 il quale definisce, all’articolo 3, comma 1, lettera d), 
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l’affidamento diretto come “l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo 

interpello di più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’ente 

concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, comma 1 lettere a) e b), del codice e dei 

requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice”; 

DATO ATTO della necessità di procedere all’acquisto di meteriale di cancelleria per gli alunni della scuola 

secondaria come da prospetto seguente: 

 

Descrizione materiale 
 
 

Quantità Prezzo  
unitario 

Prezzo 
complessivo 

Cartelloni bristol bianchi 70X100 15 0,48 7,20 

Cartelloni bristol colori pastello 70X100 10 0,71 7,10 

Colla stick Pritt tubetto 10 1,29 12,90 

Puntine da disegno bianche scatole 5 0,58 2,90 

Puntine per spillatrice normale scatole grandi 5 2,40 12,00 

Bianchetti 4 0,52 2,08 

Fermagli piccoli scatola 1 0,31 0,31 

Fermagli grandi scatola 1 0,79 0,79 

Gomme da cancellare scatola 1 4,20 4,20 

Matite nere scatola 1 0,99 0,99 

Gessi bianchi scatola 4 2,79 11,16 

Gessi colorati scatola 2 4,80 9,60 

Fogli protocollo a righe senza margine risme 4 4,30 17,20 

Fogli protocollo a quadretti risme 2 4,30 8,60 

Nastro adesivo alto rotoli 2 0,99 1,98 

TOTALE   99,01 

 

VISTO l’art. 1, comma 449, della L. 27 dicembre 2006, n. 296, come modificato dall’art. 1, comma 495 della L. n. 28 dicembre 
2015, n. 208, il quale prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese le scuole di ogni ordine 
e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da Consip S.p.A.; 

VISTA la L. n. 208/2015, che, all'art. 1, comma 512, per la categoria merceologica relativa ai servizi e ai beni informatici ha 

previsto che, fermi restando gli obblighi di acquisizione centralizzata previsti per i beni e servizi dalla normativa vigente, 

sussiste l’obbligo di approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di acquisto e di negoziazione messi a disposizione 

da Consip S.p.A. (Convenzioni quadro, Accordi quadro, Me.PA., Sistema Dinamico di Acquisizione); 

CONSIDERATO che non vi sono convenzioni CONSIP attive in relazione all’oggetto del presente provvedimento;  

VISTO il preventivo pervenuto dalla ditta COMITALIA, disponibile a fornire il materiale di cancelleria di cui l’Istituzione 
necessita, con una offerta pari a € 99,01 IVA ESCLUSA; 
TENUTO CONTO che operatore economico COMITALIA SRL non è mai stato affidatario per questo istituto in nessuna 
commissione superiore a € 5000,00 rientrante né nella categoria merceologica interessata né in nessun’altra; 

VISTO l’art. 1, commi 65 e 67, della L. n. 266/2005, in virtù del quale l’Istituto è tenuto ad acquisire il codice identificativo 

della gara (CIG) Z463C6D1D9 ; 

TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari previsti dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 e dal D.L. 12 novembre 2010, n. 187; 

VISTO il Programma Annuale 2023 ed accertata la relativa disponibilità di cassa, nonché la compatibilità con l’effettiva 
capienza del relativo capitolo a bilancio A3; 

ACCERTATO che il DURC acquisito prot. Inail INAIL_38929442, con scadenza validità 01/10/2023, attesta la regolarità 

contributiva della Ditta COMITALIA SRL con sede in Perugia; 
 

ESPERITI con esito positivo ulteriori controlli sulla ditta, quali annotazioni ANAC; 

ACQUISITA l’autocertifcazione relativa ai requisiti ex. art.94/95 D.Lgs.36/2023; 

DECIDE 
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Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

 

 di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Lgs. 36/2023 l’affidamento diretto della fornitura 

avente ad oggetto “materiale di cancelleria; 

 di autorizzare la spesa complessiva € 120,79 IVA inclusa, da imputare sul capitolo A.3. del programma annuale 2023; 

 di nominare la Prof.ssa Morena Passeri quale Responsabile Unico del progetto, ai sensi dell’art. 15 del Dlgs n.36/2023 e 

Direttore dell’Esecuzione, ai sensi degli artt. 114 del D.lgs 36/2023. 

Il presente provvedimento è depositato agli atti e pubblicato all'Albo on line e nella sez. Amministrazione Trasparente del 

sito istitutizionale www.icpg9.edu.it. 

la Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Morena Passeri 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 
82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il 

documento cartaceo e la firma autografa 
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Firmato digitalmente da MORENA PASSERI
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