
 
ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE SUPERIORE 

“ITALO CALVINO” 
 
 

 
Città della Pieve, (data e protocollo come da stampigliatura)  
​ ​ ​ ​ ​ ​  
 
 

Al Prof. Alessio Meloni 
 
Al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 
 

All'Albo online/AT/ Sito web dell'Istituto 

OGGETTO: Incarico di sostituzione del Dirigente Scolastico per il periodo di fruizione 
ferie 13, 18-21 Agosto. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e successive modificazioni, ed in particolare l'art. 25, che attribuisce al 
Dirigente Scolastico autonomi poteri di direzione, coordinamento e valorizzazione delle risorse umane; 

VISTO il D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297 (Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione); 

VISTO il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca vigente, in particolare le disposizioni relative alle collaborazioni 
del Dirigente Scolastico e alla figura del docente collaboratore vicario; 

VISTA la propria istanza di fruizione delle ferie per il periodo dal [data inizio] al [data fine]; 

CONSIDERATA la necessità di garantire la continuità dell'azione amministrativa e didattica dell'Istituzione 
Scolastica durante il periodo di assenza del Dirigente Scolastico; 

ACCERTATO il possesso, da parte del docente sopra indicato, dei requisiti professionali e di servizio necessari 
allo svolgimento dell'incarico; 

DISPONE 

Il Prof. Alessio Meloni, in servizio presso questa Istituzione Scolastica in qualità di docente di Scienze Motorie, è 
incaricato/a della sostituzione del Dirigente Scolastico per il periodo dal 13, 18-21 Agosto, compresi, durante il 
quale il Dirigente Scolastico sarà assente dal servizio per fruizione del periodo di ferie. 

Durante il periodo sopra indicato, al docente incaricato sono attribuite le funzioni vicarie del Dirigente 
Scolastico, con particolare riferimento a: 

●​ rappresentanza dell'Istituzione Scolastica e cura delle relazioni con l'utenza, gli enti locali e le altre 
istituzioni; 
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●​ adozione dei provvedimenti urgenti e indifferibili di natura organizzativa, amministrativa e disciplinare; 

●​ vigilanza sul regolare funzionamento dei servizi scolastici e sull'osservanza delle norme in materia di 
sicurezza sui luoghi di lavoro; 

●​ gestione delle relazioni sindacali per gli aspetti non rinviabili; 

●​ adozione di ogni altro atto necessario a garantire la continuità del servizio, con esclusione degli atti che 
comportino impegni di spesa non urgenti o scelte di programmazione di competenza esclusiva del Dirigente 
Scolastico. 

Il docente incaricato è tenuto a riferire tempestivamente al Dirigente Scolastico elementi o fatti ritenuti di 
particolare rilevanza e, al rientro in servizio, in merito agli atti adottati e alle eventuali criticità riscontrate. 

Il presente provvedimento è notificato all'interessato, comunicato al personale docente e ATA e al Direttore dei 
Servizi Generali e Amministrativi, e pubblicato all'Albo online dell'Istituzione Scolastica. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Enrico Millotti 

 

Per accettazione 
Prof. Alessio Meloni 
_______________________________ 
 

 
 
 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del Dlgs 82/2005, sostituisce documento cartaceo e firma autografa 
In caso di stampa: copia analogica è conforme al documento informatico originale, ai sensi dell’art. 23 del D.Lgs 82/2005 e 

successive modifiche e dell’art. 18 del D.P.R. 445/2000 e successive modifiche. Conservazione a cura di ISIS I Calvino. 
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