
Prot. n. (Vedi segnatura) Todi, 10/04/2024

Ai genitori interessati

Agli alunni interessati

OGGETTO: Colloqui pomeridiani - Aprile 2024

Si comunica che i colloqui pomeridiani con i genitori si svolgeranno in presenza presso le rispettive sedi in

quattro giornate suddivise nel seguente modo:

● Il giorno lunedì 15 aprile, Plesso di Fratta Todina dalle ore 16:00 alle ore 19:00;

● Il giorno martedì 16 aprile, Plesso di Todi dalle ore 16:00 alle ore 19:00;

● Il giorno venerdì 19 aprile, Plesso di Collepepe dalle ore 16:00 alle ore 19:00;

● Il giorno mercoledì 24 aprile, Plesso di Pantalla dalle ore 16:00 alle ore 19:00;

I colloqui saranno prenotabili online, pertanto i docenti, entro venerdì 12 aprile, devono configurare i colloqui

nell’apposita area del registro elettronico seguendo le istruzioni di seguito indicate.

Si precisa che i docenti in servizio su più sedi dovranno creare più colloqui con orari proporzionali alle ore di

servizio in ciascun plesso.

● Nell’area COLLOQUI→ CREA NUOVO, procedere alla compilazione dei campi obbligatori:

● Data→ selezionare il giorno;

● Indicare l’orario d’inizio e quello di fine colloqui dalle ore 16:00 alle ore 19:00 (se docenti in una sola sede e

con orario completo);

● Indicare la durata (in minuti) del singolo colloquio→ 8 minuti;

● Indicare la tipologia di ricevimento→ colloquio individuale;

● Indicare il luogo del ricevimento→ SEDE SCOLASTICA;
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● visibilità → PER TUTTI (se docente in una sola sede) oppure→ SEDE (selezionare la sede se docente in più

sedi);

● prenotabile→ per tutore.

I genitori/tutori, potranno prenotare comodamente attraverso il registro elettronico, accedendo all’area

COLLOQUI→ PRENOTA UN COLLOQUIO, fino a 12 ore prima del colloquio stesso, scegliendo fra gli orari

disponibili; possono annullare la prenotazione, in caso d’impedimento, provvedendovi al più presto possibile –

sempre tramite registro elettronico – per consentire ad altri genitori la prenotazione per quell’orario.

Si prega ai genitori la massima puntualità per consentire i colloqui di tutti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Enrico Pasero

Documento firmato digitalmente
ai sensi del D.Lgs. 82/2005
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