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Protocollo n. Vedi segnatura Todi, vedi segnatura  

Alle sezioni di: 
Pubblicità Legale – Albo on-line 
Amministrazione Trasparente 
del sito internet dell’istituzione 
scolastica 
https://www.cocchiaosta.edu.it/ 

 

Oggetto: Decisione a contrarre per fornitura materiale di cancelleria – Affidamento diretto mediante Ordine 
Diretto di Acquisto (ODA) sul MEPA ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTE le disposizioni normative vigenti in materia di pubblicazione degli atti della Pubblica Amministrazione; 

ACCERTATO che si rende necessario provvedere all’acquisto di materiale di cancelleria per uffici e didattica; 

VISTO il R.D. n. 2440/1923, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato 
ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.; 

VISTA la Legge n. 241/1990 recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il D.P.R. n. 275/1999, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
Istituzioni scolastiche, ai sensi della Legge n. 59/1997; 

VISTA la Legge n. 59/1997, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 
Regioni ed Enti Locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa”; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante “Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, recante “Codice dei contratti pubblici”, come modificato e integrato dal 
D.Lgs. 31 dicembre 2024, n. 209; 

VISTO, l’art. 17 commi 1 e 2 del D.Lgs. n. 36/2023 secondo il quale “Prima dell’ avvio delle procedure di 
affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto adottano la 
decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 
economici e delle offerte; in caso di affidamento diretto, l’ atto di cui al comma 1 individua l’ oggetto, l’importo 
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e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a 
quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale; 

VISTO l’art. 50 del D.Lgs. 36/2023, con riferimento all’ affidamento delle prestazioni di importo inferiore alle 
soglie di cui all’ art. 14 dello stesso decreto, salvo quanto previsto dagli art. 62 e 63, dispone al comma 1 lettera 
b) che le stazioni appaltanti procedono all’affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di 
ingegneria e architettura e l’attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza 
consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate 
esperienze pregresse idonee all’ esecuzione delle prestazioni contrattuali , anche individuati tra gli iscritti in 
elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 

VISTO l’Allegato I.1 al Decreto Legislativo 36/2023 il quale definisce, all’art. 3, comma 1 lettera d), 
l’affidamento diretto come “l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel 
caso di previo interpello di più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione 
appaltante o dall’ ente concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’ art. 50 comma 1 
lettere a) e b), del codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice”; 

VISTO l’art.15 del D.Lgs. 36/2023 secondo il quale “Nel primo atto di avvio dell’intervento pubblico da 
realizzare mediante un contratto le stazioni appaltanti e gli enti concedenti nominano nell’ interesse proprio 
o di altre amministrazioni un responsabile unico del progetto (RUP) per le fasi di programmazione, 
progettazione, affidamento e per l’esecuzione di ciascuna procedura soggetta al codice”; 

VISTA la Delibera n. 71 del Consiglio d’Istituto del 22/01/2026 di approvazione del Programma Annuale e.f. 
2026; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, definiti dall’art. 25, 
comma 2, del D.Lgs. 165/2001, dall’art. 1, comma 78, della Legge 107/2015 e dagli artt. 3 e 44 del D.I. 
129/2018; 

VISTO che la Dirigente Scolastica, prof.ssa Maria Laura Angelini, risulta pienamente idonea a ricoprire 
l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti richiesti ai sensi dell’art. 15 del 
D.Lgs. n. 36/2023; 

RILEVATA la necessità di garantire materiale di cancelleria per il funzionamento degli uffici di segreteria e per 
attività didattiche; 

VISTO l’art. 49, comma 6, del D.Lgs. 36/2023, ai sensi del quale è comunque consentito derogare 
all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti di importo inferiore a € 5.000,00; 

RILEVATO che, ai sensi dell’art. 1, comma 449, della Legge 27 dicembre 2006, n. 296, le Pubbliche 
Amministrazioni sono tenute ad approvvigionarsi attraverso le convenzioni-quadro messe a disposizione da 
Consip S.p.A.; 

RILEVATA l’assenza di convenzioni Consip attive aventi ad oggetto forniture comparabili con quelli oggetto 
della presente procedura; 

CONSIDERATO che i servizi oggetto dell’affidamento sono disponibili sul Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA) e possono essere acquisiti mediante Ordine Diretto di Acquisto (ODA); 

RITENUTO congruo, utile e conveniente procedere all’affidamento diretto della fornitura di materiale di 
cancelleria, tenuto conto:  

a)  del valore dell’affidamento pari a € 729,44 IVA esclusa; 
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b)  dell’oggetto dell’affidamento relativo a materiale di cancelleria per uffici di segreteria e attività 
didattica; 

c)  della rispondenza della fornitura alle esigenze dell’Istituzione scolastica; 
d)  della congruità delle condizioni tecniche ed economiche offerte; 

ACCERTATO che, in base all’attività istruttoria svolta dal Direttore S.G.A., sussiste la copertura finanziaria della 
relativa spesa; 

DATO ATTO che il CIG sarà acquisito mediante la piattaforma di approvvigionamento digitale certificata 
nell’ambito della procedura MEPA; 

DECIDE 
Art. 1 

Tutto quanto indicato in premessa costituisce parte integrante e sostanziale del presente provvedimento. 

Art. 2 

Di procedere, ai sensi dell’art. 17, comma 2, e dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023, all’affidamento 
diretto mediante Ordine Diretto di Acquisto (ODA) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(MEPA) all’operatore economico GRUPPO SPAGGIARI PARMA S.P.A., VIA FERDINANDO BERNINI, 22/A 43126 
PARMA (PR) – C.F./P.IVA 00150470342, per la fornitura di materiale di cancelleria. 

Art. 3 

Di autorizzare il D.S.G.A. all’imputazione della spesa complessiva di € 729,44 IVA esclusa, oltre IVA al 22% pari 
a € 160,45, per complessivi € 889,89 IVA inclusa, al Programma Annuale e.f. 2026, approvato dal Consiglio 
d’Istituto con Delibera n. 71 del 22/01/2026, al relativo capitolo di Bilancio. 

Art. 4 

Il contratto sarà stipulato mediante emissione e sottoscrizione dell’Ordine Diretto di Acquisto (ODA) sulla 
piattaforma MEPA. 
Il pagamento sarà effettuato a seguito di presentazione di regolare fattura elettronica, debitamente 
controllata in ordine alla regolarità e rispondenza formale e fiscale. 
Per il versamento dell’IVA si procederà nel rispetto della normativa vigente in materia di scissione dei 
pagamenti (split payment). 
L’operatore economico è tenuto al rispetto degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla Legge 
n. 136/2010 e ss.mm.ii. 

Art. 5 

Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023, il Responsabile Unico del Progetto è la Dirigente Scolastica Prof.ssa 
Maria Laura Angelini. 

Art. 6 

Il presente provvedimento sarà pubblicato all’Albo on-line e nella sezione Amministrazione Trasparente del 
sito istituzionale, nel rispetto degli obblighi di pubblicità e trasparenza previsti dalla normativa vigente. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Maria Laura Angelini 
Documento firmato digitalmente ai sensi dell’art. 24 

del D.Lgs. 82/2005 e ss.mm.ii. 
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