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Registro contratti n. 263 del 29/11/2024 

Prot. n.10992.1.7 del 29/11/2024 

PONSACCO, 29/11/2024 

 

 AGLI ATTI DI ISTITUTO 

Al Candidato Docente Esperto esterno (non 
appartenente ad altra Istituzione Scolastica 
Statale) 

Federica MACCHIONI GOTTI C.F. 
MCCFRC95L56G843W 

Avviso selezione interno/esterno prot. n. 8583 
del 07/10/2024 

 

OGGETTO: INCARICO come Docente Esperto esterno (non appartenente ad altra Istituzione Scolastica 
Statale) per l’attivazione del modulo di 10 ore “ROBOTICA EDUCATIVA per le gli alunni iscritti al terzo anno 
della scuola dell’infanzia” che si svolgerà presso la Scuola dell'Infanzia GIUSTI –– progetto P.N.R.R. DM 65/23 
“Menti creative, lingue attive M4C1I3.1-2023-1143-P-29344”, nell’ambito delle “Azioni di potenziamento 
STEM e multilinguistiche”, LINEA INTERVENTO A2.1 - percorso n.6 - Federica MACCHIONI GOTTI C.F. 
MCCFRC95L56G843W. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO il CCNL Comparto Scuola sottoscritto il 18/01/2024; 

VISTO il PTOF 2022/25 approvato dagli Organi competenti; 

VISTA la candidatura prot. n. 8994 del 14/10/2024 relativa all’Avviso selezione interno/esterno prot. n. 8583 
del 07/10/2024 e la contestuale dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità con l’attribuzione 
dell’incarico oggetto del presente Decreto; 

VISTO il Decreto di pubblicazione della Graduatoria Definitiva prot. n. 10252 del 13/11/2024; 

VISTO il Decreto generale di conferimento degli incarichi Linea di intervento A (13 percorsi di lingua inglese 
per studenti, 31 percorsi Stem per studenti e 7 di Orientamento agli studi STEM e Tutoraggio) prot. n. 10988 
del 29/11/2024; ed in particolare l’art.2. commi 1-3 recante disposizioni in merito alla “calendarizzazione 
oraria dei percorsi e modalità operative per sopperire ad eventuali sostituzioni dei Docenti Esperti e Tutor 
assenti o rinunciatari per motivi giustificati; verifiche dati di presenza”, ovvero:  

2.1 Calendarizzazione oraria dei percorsi. 

Questi potranno essere calendarizzati all’interno della piattaforma ministeriale “FUTURA” solo dopo 
l’accettazione degli incarichi oggetto del presente Decreto, tenendo presente che la data ultima per il loro 
completamento dovrà essere il 15 maggio 2025. 

2.2 Sostituzione Docente Esperto/Tutor per rinuncia dopo calendarizzazione date percorsi. 

Nel caso in cui, dopo la calendarizzazione delle date, cioè prima dell’avvio delle lezioni previste per ogni singolo 
percorso, e dopo l’accettazione dei rispettivi incarichi generati dal presente Decreto, uno dei Soggetti selezionati 
rinunci all’incarico per giustificato motivo, Questo (il Soggetto rinunciatario) potrà essere sostituito da un altro 
Docente Esperto nel caso della rinuncia di un Docente Esperto, o da un altro Tutor (o Docente Esperto) nel caso 
della rinuncia di un tutor. Nel caso in cui non sia possibile ottemperare una sostituzione nelle modalità sopra 
indicate, si procederà con l’indizione di un nuovo bando di selezione interna/esterna.  
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2.3 Sostituzione Docente Esperto/tutor per impossibilità di posticipazione data lezione percorso in caso di 
assenza del Docente Esperto/Tutor giustificata.  

Nel caso di un’assenza giustificata di uno o di entrambi i Soggetti coinvolti (Docente Esperto e Tutor), che dovrà 
essere comunicata per iscritto a piic81900l@istruzione.it in tempi congrui, la lezione, in accordo con il Plesso e 
con la scrivente Amministrazione, potrà essere calendarizzata in altra data purché, questo cambiamento non 
generi l’impossibile slittamento della data del 15/05/2025, data di CHIUSURA dei percorsi del progetto DM65/23. 
Pertanto, ai fini dell’ottimizzazione delle tempistiche di realizzazione e dei target previsti, nel caso la lezione non 
sia altrimenti calendarizzabile si procederà, con il consenso delle parti, con l’organizzazione di una supplenza 
temporanea, similmente ai modi indicati nel punto 2.2 e retribuendola con i parametri orari lordo Stato indicati 
nelle tabelle descritte dall’Art.1.  

2.4 Time sheet e verifica numero alunni iscritti.  

Da qui la necessità di tenere un registro delle presenze e delle attività svolte “time sheet” (allegato al presente 
Decreto) che, dovrà essere presentato, insieme ad un registro degli Alunni presenti (essendo il numero di questi 
a determinare le risorse per coprire i costi indiretti per ogni percorso) in qualsiasi momento alla scrivente 
Amministrazione nel caso di verifiche e controllo dei target del progetto. 

ACCERTATA la disponibilità della S.V: e l’idoneità all’affidamento dell’incarico; 

AFFIDA 

al/alla Sig./Sig.ra Federica MACCHIONI GOTTI, C.F. MCCFRC95L56G843W, l’incarico di Docente Esperto 
esterno (non appartenente ad altra Istituzione Scolastica Statale) per l’intera durata del modulo di 10 ore 
“ROBOTICA EDUCATIVA per le gli alunni iscritti al terzo anno della scuola dell’infanzia” che si svolgerà presso 
la Scuola dell'Infanzia GIUSTI. 

Per tale attività, a seguito di rendicontazione* e di effettiva erogazione del finanziamento previsto, verrà 
corrisposto un compenso orario (lordo Stato omnicomprensivo di tutti gli oneri a carico dell’Amministrazione 
e del Dipendente) di 79,00 €/h corrispondente ad un totale (lordo Stato) di totale lordo Stato di 790,00 €. 

 

La liquidazione* ed il pagamento* dei compensi sopra indicati verranno effettuati a conclusione dell’incarico 
e a seguito dell’effettiva erogazione delle risorse finanziarie previste per il progetto indicato in oggetto. 

 

Alla presente lettera di incarico, si allega modulo TIME SHEET, attestante le ore e gli argomenti dei rispettivi 
moduli svolti 

 

 

Per accettazione:  

Federica MACCHIONI GOTTI* 
(*) Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii. 
Copia conforme all'originale informatico. 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Floriana BATTAGLIA* 
(*) Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii. 
Copia conforme all'originale informatico. 

 

 

 
 

P
IIC

81
90

0L
 -

 c
od

ic
eA

O
O

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
01

09
92

 -
 2

9/
11

/2
02

4 
- 

IV
.5

 -
 U



 
 

Pag. 1 a 1 
 

 

ALLA DIRIGENTE SCOLASTICA  
IC M. L. NICCOLINI Ponsacco (PI) 

AGLI ATTI DI ISTITUTO 

TIME SHEET 

Progetto P.N.R.R. D.M. 65/23 - “MENTI CREATIVE – LINGUE ATTIVE” M4C1I3.1-2023-1143-P-29344, 
nell’ambito delle “Azioni di potenziamento STEM e multilinguistiche”. 

Registro contratti n. 263 del 29/11/2024 

Prot. n.10992.1.7 del 29/11/2024 

 

INCARICO (come Docente Esperto esterno (non appartenente ad altra Istituzione Scolastica Statale) per 
l’attivazione del modulo di 10 ore “ROBOTICA EDUCATIVA per le gli alunni iscritti al terzo anno della scuola 
dell’infanzia” che si svolgerà presso la Scuola dell'Infanzia GIUSTI –– progetto P.N.R.R. DM 65/23 “Menti 
creative, lingue attive M4C1I3.1-2023-1143-P-29344”, nell’ambito delle “Azioni di potenziamento STEM e 
multilinguistiche”, LINEA INTERVENTO A2.1 - percorso n.6 - Federica MACCHIONI GOTTI C.F. 
MCCFRC95L56G843W. 

Data: ___/___/2025 

(calendarizzata su piattaforma 

FUTURA). 

N. Alunni presenti ___________ 

N. ore svolte: _______________ 

 

Breve descrizione dell’intervento effettuato: 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

firma: __________________________________ 

Data: ___/___/2025 

(calendarizzata su piattaforma 

FUTURA). 

N. Alunni presenti ___________ 

N. ore svolte: _______________ 

 

Breve descrizione dell’intervento effettuato: 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

firma: __________________________________ 
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Data: ___/___/2025 

(calendarizzata su piattaforma 

FUTURA). 

N. Alunni presenti ___________ 

N. ore svolte: _______________ 

 

Breve descrizione dell’intervento effettuato: 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

firma: __________________________________ 

Data: ___/___/2025 

(calendarizzata su piattaforma 

FUTURA). 

N. Alunni presenti ___________ 

N. ore svolte: _______________ 

 

Breve descrizione dell’intervento effettuato: 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

firma: __________________________________ 

Data: ___/___/2025 

(calendarizzata su piattaforma 

FUTURA). 

N. Alunni presenti ___________ 

N. ore svolte: _______________ 

 

Breve descrizione dell’intervento effettuato: 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

firma: __________________________________ 

Data: ___/___/2025 

(calendarizzata su piattaforma 

FUTURA). 

N. Alunni presenti ___________ 

N. ore svolte: _______________ 

 

Breve descrizione dell’intervento effettuato: 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

firma: __________________________________ 
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