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Organizzazione e funzionamento plesso infanzia “Le Melorie”

La nostra giornata tipo

La Scuola dell’Infanzia “Le Melorie” ha un orario di funzionamento di 40 ore
settimanali per tutte le sezioni.

E aperta dal lunedi al venerdi.

La giornata scolastica inizia alle ore 8:00 e termina alle ore 16:00.

Per quest’anno é stato attivato dal comune il servizio di sorveglianza alunni dalle ore
7:00 alle ore 8:00 e dalle ore 16:00 alle ore 17:00, con personale user.

I bambini effettuano i seguenti spostamenti in relazione alle varie attivita.

Organizzazione oraria

Ingresso dalle 7:00 alle 7:55

| bambini di entrambe le sezioni iscritti al servizio pre-scuola arrivano a scuola, i
genitori li aiutano a svestirsi del giacchetto e poi li consegnano al personale Auser del
comune che presta loro sorveglianza fino all'arrivo delle insegnanti alle ore 07:55.

Ingresso dalle 8:00 alle 9:00
L'accoglienza é effettuata generalmente dalle insegnanti e la custode, che accolgono i
bambini di entrambe le sezioni.

Suddivisione delle sezioni in aula

Alle ore 9:00 il gruppo di bambini della sezione 17A si dirige con I'insegnante nella
propria aula.

In questa fascia oraria i bambini delle sezioni 1*A e 2”A con le rispettive insegnanti,
sono impegnati in attivita di gioco libero e registrazione presenze.

In bagno 9:30/9:50 (sezione 17A, bimbi piccoli)
| bambini a gruppi di sei si recano in bagno accompagnati dalla custode per espletare
le pratiche igieniche utili per la preparazione alla merenda mattutina.

In bagno 9:50/10:00 (sez.: 27A, bimbi grandi)

| bambini a gruppi di sei si recano in bagno accompagnati dalla custode e
I'insegnante di sostegno per espletare le pratiche igieniche utili per la preparazione
alla merenda mattutina.

In aula dalle 9:50 alle 10:30 1A
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I bambini della sezione 2AA consumano la frutta con le insegnanti.

In aula dalle 10:00: alle 10:30 per la sez. 2hA

| bambini della sezione 2*A consumano la frutta con le insegnanti.bambini della
sezione 17A svolgono attivita didattiche e laboratoriali relative ai progetti, al gioco

guidato o libero sorvegliati da una insegnante.

Alle ore 11:00 la sorveglianza e garantita anche dalla seconda insegnante che entra

in servizio.

In aula o in giardino dalle 10:30 alle 12.25
| bambini della sezione 2”A svolgono attivita didattiche
progetti, gioco guidato o libero sorvegliati da una insegnan

e laboratoriali relative ai
te.

Alle ore 11:00 la sorveglianza & garantita anche dalla seconda insegnante che entra

in servizio.

In bagno dalle 11:45 alle 12:00 (sez: 17A)

| bambini della sezione 17A si recano in bagno, sempre a
le pratiche igieniche con la custode.

Il bambino con certificazione L.gge 104/92 & accomp;
sostegno.

In bagno dalle 12:25 alle 12:35 (sez: 27A)

| bambini della sezione 27A si recano in bagno, sempre a
le pratiche igieniche con la custode e I'insegnante di sosteg
Il bambino con certificazione L.gge 104/92 & accomp
sostegno.

A tavola

| bambini della sezione 17A, dal lunedi al venerdi consum
mensa sorvegliati ed aiutati da due insegnanti.

Nei giorni lunedi, martedi, mercoledi e venerdi si aggiunge
| bambini della sezione 2*A consumano il pasto nei locali
una insegnante curricolare e dall'insegnante di sostegno.
Il giovedi si aggiunge un custode.

Il venerdi si aggiunge una custode.

Dopo mensa dalle 12:45 alle 13:00 (sez: 1°A)
| bambini della sezione 17A si preparano per 'uscita dopo

gruppi di sei, per espletare

agnato dall’insegnante di

zruppi di sei, per espletare
INo.
agnato dall’insegnante di

ano il pasto nei locali della

anche la custode D.A.
della mensa sorvegliati da

pranzo.
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Mentre un’insegnante sorveglia i bambini in aula l'altra consegna i bambini ai
genitori o ai delegati.

Dopo mensa dalle 13:30 alle 13:45 (sez: 2/\A)
| bambini della sezione 27A si preparano per 'uscita dopo pranzo.
Vengono consegnati ai genitori o delegati dalla custode.

Attivita laboratoriali dalle 13:00 alle 15:30

| bambini delle sezioni 1* e 2AA svolgono attivita laboratoriali progettate in piccoli e
grandi gruppi omogenei o eterogenei per eta, sia in giardino che in aula.

Anche il lunedi e il mercoledi dalle ore 14:30 alle ore 15:00 utilizzano le aule o il
giardino con le insegnanti, durante la ripresa del servizio della custode.

Uscita dei bambini che usufruiscono dello scuolabus ore 15:00/15
I bambini che usufruiscono dello scuolabus, accompagnati dal personale Auser del
comune, lasciano la nostra scuola per recarsi a casa con il pulmino.

Uscita da scuola dalle ore 15:30 alle 16:00
Tutti i bambini riuniti nell’ aula 2*A con due insegnanti, vengono consegnati ai
genitori o ai loro delegati da una delle insegnanti.

In aula o in giardino dalle ore 16:00 alle 17.00

| bambini di entrambe le sezioni iscritti al servizio post-scuola restano in aula 27A,
con l'incaricato del comune che presta loro sorveglianza e li consegna ai genitori o ai
delegati al momento del ritiro da scuola.

Organizzazione interna per il primo giorno di assenza di un docente:
In caso di assenza di un’ insegnante, il piano di attuazione sostituzione e il seguente:

Piano A

I'orario di servizio di uno dei docenti sara 8:00/14:00,

I'orario di servizio del secondo docente sara 8:30/11:30 - 14:00/16:00,
l'orario di servizio del terzo docente sara 11:00/16:00.

LUinsegnante di sostegno effettuera il suo orario di servizio in presenza del
bambino/a con disabilita e solo al momento della sua uscita da scuola, il docente
prestera supporto alla classe sprovvista di compresenza dell’ insegnante di sezione.
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Qualora a scuola fosse assente il/la bambino/a con djsabilita, le insegnanti di
sostegno sostituiranno per il primo giorno il docente assente.

Ponsacco, Ottobre 2025 La|Fiduciaria

Valeria Bigazzi
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Organizzazione e funzionamento del plesso infanzia “Le Melorie” in caso
di assenza insegnante e durante alternativa alla religione cattolica.

Organizzazione interna per il primo giorno di assenza di un docente:
In caso di assenza di un’ insegnante, il piano di attuazione sostituzione ¢ il seguente:

Piano A

I'orario di servizio di uno dei docenti sara 8:00/13:00

I'orario di servizio del secondo docente sara 8:00/11:00 - 14:00/16:00
I'orario di servizio del terzo docente sara 11:00/16:00.

'insegnante di sostegno effettuera il suo orario di servizio in presenza del
bambino/a con disabilita e solo al momento della sua uscita da scuola, il docente
prestera supporto alla classe sprovvista di compresenza dell’ insegnante di sezione.
Qualora a scuola fosse assente il/la bambino/a con disabilita, le insegnanti di
sostegno sostituiranno per il primo giorno il docente assente.

Organizzazione interna durante Vorario di attivita alternativa alla Religione
Cattolica.

Durante l'orario di insegnamento della Religione Cattolica, 'insegnante di sezione si
sposta nell’aula polivalente con il gruppo dei bambini che non si avvalgono di tale
disciplina, dove svolgono attivita alternative come lettura di storie, attivita di pittura,
giochi liberi e guidati.

Ponsacco, Ottobre 2025 La Fiduciaria

Valeria Bigazzi
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