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ISTITUTO COMPRENSIVO DI SCUOLA
DELL'INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI I°
GRADO CON INDIRIZZO MUSICALE
“Marchese Lapo Niccolini”’

Ponsacco

SCUOLA PRIMARIA VAL DI CAVA

REGOLAMENTO DI PLESSO

a.s. 2025/2026

TEMPO SCOLASTICO E PROLUNGAMENTI
POMERIDIANI

Il tempo scuola € di 29 h e 55 minuti su 5 giorni con due prolungamenti
pomeridiani:

nei giorni di lunedi e giovedi il tempo scuola inizia alle ore 8:25 e

termina alle ore 16:30, mentre nei giorni di martedi, mercoledi e

venerdi inizia alle ore 8:25 e termina alle ore 13:00.

Per la classe prima da quest’anno € stato attivato il pomeriggio opzionale che
si svolge il mercoledi dalle 13:00 alle 16:00.

Regolamentazione INGRESSO

ORE 8:25 suono della campanella, apertura del cancello e del portone, ingresso degli
alunni ed inizio delle lezioni.

Gli insegnanti sulla porta della propria aula accolgono gli alunni.

Il collaboratore scolastico, dopo aver aperto il cancello ed i portoni, si
posiziona all'entrata principale e vigila sull'ingresso degli alunni nella
scuola.

Fuori dal cancello il personale AUSER vigila sulla sicurezza dei bambini che
arrivano accompagnati dai genitori o con gli scuolabus.

| bambini accompagnati dai genitori non possono fare il loro ingresso nella scuola
prima delle ore 8:25. Chi ha esigenza di anticipare I'ingresso pud chiedere |l
servizio di pre-scuola.

| genitori che accompagnano a scuola i figli oltre 10 minuti dopo I'orario di inizio delle
lezioni, dovranno compilare la relativa giustificazione.
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Regolamentazione INTERVALLO

ORE 10:25 suono della campanella che segnala I'inizio dell'intervallo.
Durante lintervallo gli alunni consumano la merenda al proprio banco,
usufruiscono dei bagni sotto la sorveglianza del collaboratore scolastico e
svolgono giochi organizzati alla presenza degli insegnanti.

Le classi utilizzano lo spazio comune (atrio e pedana) a turno secondo un calendario
stabilito dagli insegnanti:
* lunedi: classe 1

« martedi: classe 17
« mercoledi: classe 4*
« giovedi: classe 5
« venerdi: classe 3*

Quando la stagione lo permette, le classi escono nel cortile della scuola primaria
sotto la sorveglianza dei docenti della classe.

ORE 10:40 suono della campanella che segnala la fine dell'intervallo. Gli
alunni rientrano nelle proprie aule e riprendono le lezioni.

Il cambio classe degli insegnanti avviene alle ore 10:15 oppure secondo
quanto stabilito nell’orario delle lezioni garantendo sempre la sorveglianza
degli alunni.

Regolamentazione USCITA ANTIMERIDIANA

Alle ORE 12:50 il primo suono della campanella segnala agli alunni che si avvalgono
del servizio scuolabus di prepararsi per l'uscita. Gli alunni escono dalle classi e,
sorvegliati da un loro insegnante curriculare o di sostegno, si rivestono e si
dispongono in file ordinate davanti alle loro aule.

Un collaboratore scolastico sorveglia l'uscita dalla porta principale, ['altro
collaboratore controlla l'uscita dal cancello

Alle ORE 12:55 escono gli alunni che usufruiscono dello scuolabus, una classe alla
volta, partendo dalla classe 5" e a scalare fino alla classe 1*. Gli alunni seguono il
percorso assegnato a ciascuna classe accompagnati dall’insegnante curricolare o
dallinsegnante di sostegno, a seconda dell’orario dei docenti della classe di
appartenenza, e sorvegliati dal personale ATA.

Se la classe non ha insegnanti in compresenza, sara il collaboratore scolastico che
sorveglia l'uscita principale ad accompagnare gli alunni allo scuolabus. Gli alunni
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L.104 che si avvalgono del pulmino vengono accompagnati dallinsegnante di
sostegno.

Al cancello i bambini vengono accolti dal personale AUSER che vigila sul momento
della salita sui pulmini; sui mezzi trovano ad attenderli gli autisti.

Gli alunni che non usufruiscono dello scuolabus rimangono all’interno delle proprie
aule con gli insegnanti di classe e si preparano per 'uscita disponendosi a loro volta
in file ordinate.

Il personale ATA, controllato che tutti gli alunni siano saliti sui pulmini, alle
ORE 13:00 suona la campanella che segnala I'uscita da scuola di coloro
che hanno i genitori ad attenderli.

Partendo sempre dalla cl. 5 fino ad arrivare alla cl. 1*, seguendo il percorso
assegnato ad ogni classe, gli insegnanti accompagnano gli alunni rimasti fino al
cancello dove si accertano che i minori siano ritirati dai genitori o da un loro delegato.

Dopo che tutti gli alunni sono stati presi in carico dai propri familiari, i docenti escono
da scuola.

Nel caso in cui un alunno non abbia il proprio familiare ad attenderlo, e che
quest’ultimo non abbia in precedenza comunicato il proprio ritardo, I'insegnante ed il
bambino rientrano nell’edificio e vengono contattati i genitori. Quando la famiglia ha
dato assicurazione di arrivo a scuola, I'alunno/a sara consegnato/a dal docente al
personale collaboratore scolastico che attuera la sorveglianza fino all’arrivo del
genitore. Nel caso in cui i genitori o i loro delegati non si presentino e la scuola non
riesca a contattarli, il docente dell'ultima ora avvisera il Dirigente scolastico che dara
eventuale autorizzazione al ricorso alla chiamata delle Forze dell'Ordine.

Regolamentazione USCITA POMERIDIANA

Nei giorni di lunedi e giovedi in cui sono previste le attivita pomeridiane, una prima
campanella suona alle ORE 16:20 per segnalare agli alunni che si avvalgono del
servizio scuolabus di prepararsi per l'uscita. Gli alunni escono dalle classi e,
sorvegliati dal loro insegnante, curricolare o di sostegno, si rivestono e si dispongono
in file ordinate davanti alle loro aule.

Alle ORE 16:25, partendo dalla classe 5" e a scalare fino alla classe 1%, le classi
escono una per volta seguendo il percorso assegnato, accompagnati dall'insegnante
e sorvegliati dal personale ATA.

Se la classe non ha insegnanti in compresenza, sara il collaboratore scolastico che
sorveglia l'uscita principale ad accompagnare gli alunni allo scuolabus.
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Gli alunni L.104 che si avvalgono del pulmino vengono accompagnati dall'insegnante
di sostegno.

Al cancello i bambini vengono accolti dal personale AUSER che vigila sul momento
della salita sui pulmini; sui mezzi trovano ad attenderli gli autisti.

Gli alunni che non usufruiscono dello scuolabus rimangono all'interno delle loro aule
sorvegliati dall’insegnante di classe e si preparano per l'uscita disponendosi a loro
volta in file ordinate.

Il personale ATA, controllato che tutti gli alunni siano saliti sui pulmini, alle

ORE 16:30

Un collaboratore scolastico sorveglia l'uscita dalla porta principale, [I'altro
collaboratore controlla 'uscita dal cancello.

Partendo sempre dalla cl. 5* fino ad arrivare alla cl. 14, gli insegnanti accompagnano
gli alunni rimasti fino al cancello, sempre seguendo il percorso assegnato ad ogni
classe, dove si accertano che i minori siano ritirati dai genitori o da un loro delegato.

Dopo che tutti gli alunni sono stati ritirati dai propri familiari, i docenti escono da
scuola.

Nel caso in cui un alunno non abbia il proprio familiare ad attenderlo, si procede come
per l'uscita antimeridiana.

Sia al mattino che nel pomeriggio, nei giorni di forte pioggia, per agevolare
l'uscita degli alunni, il collaboratore scolastico consentira ai genitori di
varcare il cancello del plesso scolastico e, partendo sempre dalla classe
57 fino ad arrivare alla classe 1%, di ritirare i propri figli davanti alle porte
d’'ingresso.

Nel pomeriggio del mercoledi, i bimbi iscritti al pomeriggio opzionale alle ore 13:00
verranno accompagnati a mensa. Per quanto riguarda l'orario di uscita una prima
campanella suona alle ORE 15:50 per segnalare agli alunni che si avvalgono del
servizio scuolabus di prepararsi per l'uscita. Gli alunni della classe 1#, sorvegliati dal
loro insegnante, curricolare, si rivestono e si dispongono in file ordinate davanti alla
loro aula.

Alle ORE 15:55, i bimbi vengono accompagnati dall’insegnante e sorvegliati dal
personale ATA.

Alle ore 16:00 suona la campanella che segnala 'uscita da scuola di coloro che
hanno i genitori ad attenderli.
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Regolamentazione TEMPO MENSA nei giorni di lunedi e giovedi

Il tempo mensa ha la durata di 40 minuti ed & cosi organizzato nei giorni di LUNEDI
e GIOVEDI:
-primo turno dalle ore 12:15 alle ore 12:55 per le classi 1* e 3%
accompagnate dai rispettivi insegnanti ed eventualmente dall’assistente
specialistica;

- secondo turno dalle ore 13:15 alle ore 13:55

le classi 4" e 5" accompagnate dai rispettivi insegnanti ed eventualmente
dall’assistente specialistica.

| 20 minuti del dopo-mensa vengono trascorsi a turno nell’atrio della scuola o,
quando il tempo lo consente, nel cortile della scuola.

Le classi del primo turno riprendono le lezioni alle ore 13:15, le classi del secondo
turno alle ore 13:55.

Regolamentazione TRASFERIMENTO DAL PLESSO ALLA PALESTRAE
VICEVERSA

Lo spostamento da e verso la palestra sara effettuato con lo scuolabus in
dotazione all'lstituto.

Il percorso di andata e ritorno sara il seguente: plesso Val di Cava—palestra
Niccolini; palestra Niccolini—plesso Val di Cava.

Gli alunni saranno accompagnati dall'insegnante di motoria e, nelle classi ove
presenti alunni con L.104, dallinsegnante di sostegno. Gli insegnanti
vigileranno sul momento della salita sul pulmino, sul momento della discesa
dal pulmino e nel corso della permanenza in palestra.

Regolamentazione USO SERVIZI IGIENICI

L'accesso ai bagni da parte degli alunni sara sorvegliato dal personale ATA e,
se necessario per gli alunni con L. 104, anche dall’insegnante di sostegno.

Piano di smistamento alunni

In caso di assenza del docente curriculare, gli alunni, se non fosse possibile fare
diversamente, verranno suddivisi nelle restanti classi. Gli elenchi con i nomi dei bambini
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verranno inseriti nelle rispettive classi e consegnate ai custodi, inoltre sulle note del
registro elettronico, verranno registrati i nomi dei bambini che in quel momento risultano
presenti in quella determinata aula.



