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I ISTITUTO COMPRENSIVO DI SCUOLA DELL’INFANZIA,
i PRIMARIA E SECONDARIA DI | GRADO CON INDIRIZZO MUSICALE

“Marchese Lapo Niccolini”

P.zza Caduti di Cefalonia e Corfu,1 — 56038 Ponsacco (Pisa)
Tel. 0587 739111 - fax 0587 739132 C.F. e P.l. 81002020504

www.icniccolini.edu.it - piic81800i@istruzione.it - piic81800l@pec.istruzione.it

Ponsacco, 08/07/2026
Al COLLABORATORI
SCOLASTICI

Oggetto: organizzazione del servizio dei collaboratori scolastici nel periodo estivo

Nel periodo di sospensione delle attivita didattiche, in assenza di alunni e in relazione alle esigenze di
funzionamento dell’istituzione scolastica, i collaboratori scolastici prestano servizio secondo
turnazione e presenza programmata, con assegnazione di compiti ordinari, leggeri e coerenti con il
profilo professionale.

Le attivita sono individuate prioritariamente come segue:

e apertura e chiusura dei locali scolastici;

« vigilanza e presidio degli accessi;

« controllo periodico degli ambienti interni, dei corridoi e degli spazi comuni;

« accoglienza dell’utenza eventuale e indirizzamento agli uffici di segreteria;

« risposta al telefono e trasmissione delle comunicazioni agli uffici competenti;

e sorveglianza generale dei locali e verifica visiva di porte, finestre, luci e chiusure;

e riordino leggero di atri, corridoi, aule, uffici e altri spazi interni;

« sistemazione ordinata di materiali d’uso comune, arredi leggeri e dotazioni minute;

« supporto interno agli uffici per semplice movimentazione e consegna di documentazione non
riservata;

« segnalazione tempestiva di guasti, anomalie o criticita al DSGA o agli uffici competenti.

Le attivitad dovranno essere svolte con modalita compatibili con le condizioni microclimatiche del
periodo, privilegiando compiti di presidio, sorveglianza, accoglienza, controllo e riordino leggero, con
riduzione o esclusione delle attivitad maggiormente gravose nelle ore di pil intensa esposizione al
calore. Restano ferme la necessita di assicurare il decoro, la funzionalita e la custodia dei locali
scolastici, nonché il supporto essenziale al funzionamento degli uffici nel periodo estivo.

Organizzazione del servizio — Periodo dal 09/07/2026 al 22/08/2026

Si comunica a tutto il personale in servizio nel plesso della Scuola Media I'organizzazione del lavoro
per il periodo estivo indicato in oggetto.

Durante tutto il periodo (09 luglio — 22 agosto 2026), salvo diverse disposizioni o turnazioni
concordate, il personale osservera il seguente orario unico per le attivita operative:

e Turno Unico: Ore 07:30 — 13:30 ( secondo l'orario estivo deliberato dall'istituto).

o La prima parte della mattina (7,30-9,30) sara dedicata allo svolgimento di pulizia e riordino dei
locali
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Per ottimizzare i tempi e garantire la pulizia, il personale si suddividera in gruppi di almeno 2
persone. In allegato prospetto turnazione

Dalle ore 9,30 alle ore 13,30 il personale in servizio dovra garantire la sorveglianza dei locali, la
gestione dell’utenza e le attivita di centralino a turnazione.

Per i turni di pausa fruire di zone ventilate o rinfrescate, per garantire il necessario ristoro dalle attivita
fisiche svolte nella prima parte del mattino.

La presente disposizione ha valore a partire dal giorno 09/07/2026.

LaD.S.G.A La Dirigente Scolastica
Arju@&zsini @ . riana Battaglia
. W
Q Cop s !
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TURNAZIONI DAL 09/07/2026 AL 22/08/2026

09/07/2026
ALANORD
ALASUD
ALA EX MASCAGNI
ALA CENTRALINO
10/07/2026
ALANORD
ALASUD
ALA EXMASCAGNI
ALA CENTRALINO
13/07/2026
ALANORD
ALASUD
ALA EX MASCAGNI
ALA CENTRALINO
14/07/2026
ALANORD
ALASUD
ALA EXMASCAGNI
ALA CENTRALINO
15/07/2026
ALANORD
ALASUD
ALA EXMASCAGNI
ALA CENTRALINO

Meini M. D’Alvano G. Guidi
Alosa Bacci
Giusti D’Andrea

Ferraro Meini S.

Meini M.
D’Andrea D’Alvano G.
Giusti Bacci

Ferraro

Alosa
Bacci D’Alvano G.
Giusti Biondi

Meini S.

Alosa Giusti
Bacci Guidi
Biondi D’Alvano G.

Meini S.

Alosa D’Alvano G.
D’Andrea D’Alvano G.
Giusti Bacci

Ferraro
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10/07/2026
ALANORD
ALASUD
ALA EX MASCAGNI

ALA CENTRALINO

16/07/2026

ALANORD

ALASUD

ALA CENTRALINO
10/07/2026

ALA NORD

ALASUD

ALA EX MASCAGNI

ALA CENTRALINO
17/07/2026

ALASUD

ALA CENTRALINO

20/07/2026

ALASUD

ALA CENTRALINO

21/07/2026

ALASUD

ALA CENTRALINO

Meini M.
D’Andrea D’Alvano

Giusti Bacci

Ferraro

Alosa
Centomani D’Alvano G.

Guidi

Meini M.
D’Andrea D’Alvano
Giusti Bacci

Ferraro

Centomani D’Alvano G.

Guidi

Centomani Alosa

D’Alvano G.

Centomani D’Alvano G.

Guidi
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PAG.3
22/07/2026
ALA NORD Guidi Alosa
ALA CENTRALINO Centomani D’Alvano G.
23/07/2026
ALASUD Centomani D’Alvano G.
ALA CENTRALINO Guidi

24/07/2026

ALA CENTRALINO Centomani Guidi
27/07/2026

ALA CENTRALINO Centomani Guidi Giusti
28/07/2026

ALA CENTRALINO Centomani Guidi Giusti
29/07/2026

ALA CENTRALINO Centomani Giusti
30/07/2026

ALA CENTRALINO Centomani Giusti
31/07/2026

Centomani in servizio presso gli Uffici di Presidenza e Segreteria.

AGOSTO DAL 01/08/2026 AL 22/08/2026 SCUOLA SECONDARIA CHIUSA

11 servizio presso gli uffici di segreteria, rimane invariato secondo i turni e gli orari stabiliti.

11 personale non in servizio in Segreteria sara in presenza presso il plesso della Scuola Secondaria,
osservando l'orario di servizio dalle ore 7:30 alle ore 13:30.



