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Oggetto: Elezioni RSU 2025 – Istruzioni operative 

In riferimento alla circolare ARAN n. 1/2025, che riguarda il rinnovo delle Rappresentanze 
Sindacali Unitarie (RSU) e le relative procedure elettorali programmate per il 14, 15 e 16 aprile 
2025, si forniscono le seguenti indicazioni operative per l’organizzazione del lavoro degli uffici di 
segreteria a supporto dell’attività della Commissione elettorale: 

1. Presentazione delle liste elettorali 

o Periodo di presentazione: Le liste elettorali possono essere presentate dal 28 
gennaio 2025 al 14 marzo 2025. 

o Modalità di presentazione: 

▪ Consegna fisica: Le liste dei candidati possono essere presentate durante i 
seguenti orari di apertura degli uffici: 

▪ 07:30 – 10:30 lunedì, martedì, mercoledì, venerdì 

▪ 12:00 – 13:45 giovedì 

▪ 07:30 – 12:30 sabato 

La firma del presentatore dovrà essere apposta in presenza e autenticata dal dirigente scolastico o 
dalla DSGA Anna Casini, o da un suo delegato. In particolare, il DSGA è autorizzato ad 
autenticare le firme, in base alla normativa vigente, e potrà delegare tale compito a personale 
incaricato, qualora non fosse disponibile per farlo personalmente. 

L’autentica della firma avviene utilizzando il Modulo 2 allegato all’ACQN del 2022, nel caso in cui la 
delegata nominata non sia presente. 

Una volta depositata la lista, va emessa una ricevuta che indichi il numero di protocollo, la data e 
l'ora di presentazione. 

L’Amministrazione non è responsabile della legittimità e della tempestività della presentazione 
delle liste, che sono competenza esclusiva della Commissione elettorale. Le liste devono essere 
quindi accettate, protocollate immediatamente e conservate in modo ordinato, con la 
documentazione relativa alla data e ora di consegna, per essere successivamente trasmesse alla 
Commissione elettorale appena costituita. 

Non è previsto alcun controllo da parte dell’Amministrazione sulla regolarità dei documenti, che 
devono essere protocollati e conservati per la consegna alla Commissione elettorale. 

o Presentazione telematica: Le liste possono essere inviate tramite PEC all’indirizzo 
ufficiale dell'istituto. In caso di invio telematico, le liste devono essere 
accompagnate dalle firme digitali dei presentatori o del legale rappresentante del 
sindacato. Successivamente, le liste devono essere inoltrate alla casella di posta 
indicata dalla Commissione elettorale. 

2. Autenticazione delle firme 
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o Requisiti per l’autenticazione: È necessario verificare l’identità del firmatario con 
un documento valido (carta d’identità, passaporto o altro documento ufficiale). È 
fondamentale che il modulo sia compilato correttamente in tutte le sue parti e 
conforme alle disposizioni della circolare ARAN n. 1/2025. 

3. Altri aspetti operativi 

o Il personale ATA fornirà supporto nelle operazioni della Commissione elettorale, 
riferendosi esclusivamente al DSGA per l’autorizzazione a compiti non ordinari. 

o Il principale referente con l’Amministrazione per l’organizzazione delle elezioni sarà 
il Presidente della Commissione elettorale, che sarà designato al termine della 
prima seduta della Commissione stessa. Il personale dovrà tenere la DSGA 
tempestivamente aggiornata sull’andamento delle operazioni, in particolare per 
quanto riguarda la nomina dei membri della Commissione elettorale da parte delle 
OO.SS. 

4. Riferimenti e documentazione Per qualsiasi dubbio o chiarimento, si prega di fare 
riferimento alla Commissione elettorale, previa consultazione dei seguenti documenti: 

o Circolare ARAN n. 1/2025: link alla circolare ARAN 1/2025 

o ACQN 2022 Accordo collettivo nazionale quadro in materia di costituzione delle 
rappresentanze sindacali unitarie per il personale dei comparti delle pubbliche 
amministrazioni: link all’ACQN 2022 

o Protocollo ARAN per la definizione del calendario delle votazioni e delle tempistiche 
delle procedure elettorali (20/12/2024): link al protocollo ARAN 

Cordiali Saluti 

Prof.ssa Floriana Battaglia 
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